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Kapitel 1. Einleitung

Das MOS'aik Zusatzmodul stellt eine Schnittstelle zum Dokumenten Management System (DMS) ecoD-
MS® bereit und erweitert damit die im MOS'aik-Standard verfugbare dateibasierte Archivierung.

Dokumenten Management Systeme bieten zentralen Speicherplatz fir alle im Betrieb anfallenden Dokumente,
verwalten alle Revisionen der Dokumente und bieten umfangreiche Mdglichkeiten zur Verschlagwortung, Suche
und Verteilung der Daten im Unternehmen. Durch die Anbindung an MOS'aik werden |hre Vorgangsdrucke,
Eingangsrechnungen und viele weitere anfallende Dateien archiviert und auf allen Arbeitsplatzen bereitgestellt:

Abbildung 1.1. Ubersicht

Moser Anwender Sonstige betriebliche Anwendungen

DMS Server

ecoDMS

Dieses Dokument wurde erstellt auf Basis der ecoDMS®-Server Version 18.09.




Kapitel 2. Funktionsumfang

Die aktuelle Version 18.09 des Zusatzmoduls ecoDMS umfasst folgende Funktionen:

Automatische MOS'aik Vorgangsarchivierung (siehe Abschnitt 3.3, ,Einrichtung automatische Archivie-
rung“).

Manuelle Archivierung von Dokumenten per Drag & Drop (siehe Abschnitt 4.3, ,Archivierung Uber die
MOS'aik-Akten").

Daten werden standardmaRig mit dem Zugriffsrecht ecoSIMSUSER archiviert. Damit haben alle ecoD-
MS-Benutzer Zugriff. Abweichende Zugriffsrechte kénnen tiber das Merkmal DVS. Edi t Rol es pro Mitarbei-
ter konfiguriert werden.

Import und Verarbeitung von Eingangsrechnungen (siehe Abschnitt 4.6, ,Eingangsrechnungen verarbei-
ten").

Méoglichkeit der individuellen Anpassung von Klassifizierungsattributen bei der Archivierung sowie deren
Zuordnung zum MOS'aik Objektmodell (siehe Abschnitt 3.2.4, Klassifizierungseinstellungen®).

Diverse Suchfunktionen fir die gespeicherten Dokumente (siehe Abschnitt 4.5, ,Archivsuche®):

< Volltextsuche uber Inhalte, Klassifizierungen und Notizen (Abschnitt 4.5.1, ,Volltextsuche®, Abschnitt 4.5.2,
~Erweiterte Volltextsuche®).

< Kontextsensitive Suche (siehe Abschnitt 4.5.4, ,Kontextsensitive Suche®).

< Suchassistent und Méglichkeit Suchanfragen als Favoriten zu speichern (Abschnitt 4.5.3, ,Suchassistent").

Voraussetzungen
Fir den Einsatz des Zusatzmoduls gelten folgende Voraussetzungen:

* Einsatz von MOS'aik (ab Version 4.40).
» Fur das MOS'aik-Zusatzmodul ist eine separate Lizenz erforderlich.
* Lizenzierung und Einrichtung MOS'aik (siehe Benutzerverwaltung).

e Beachten Sie auRerdem die allgemeinen Systemvoraussetzungen [https://www.moser.de/filead-
min/user_upload/pdf/MOSER_Software_Freigaben_ecoDMS_03-2021.pdf] flir das Zusatzmodul.

* Installation des ecoDMS®-Servers (siehe https://www.ecodms.de).
* Fir den ecoDMS®-Server ist eine separate Lizenz erforderlich.

* Beachten Sie die fir diese Software geltenden Systemvoraussetzungen [https://www.ecodms.de/
index.php/de/ecodms-archiv/systemvoraussetzungen/ecodms-burns] (aktuelle Version: ecoDMS
Build 18.09).

Einschrankungen
Beachten Sie folgende Einschrankungen beim Einsatz des Zusatzmoduls:

» Keine Unterstitzung fur 'allround'.
* Das Zusatzmodul unterstitzt nur ecoDMS®-Server die mit genau einem Archiv eingerichtet sind.

* Es werden nur die eingerichteten Dokumentenarten und keine anderweitig erzeugten Dateien auto-
matisch archiviert.

Beispiele:
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Keine Archivierung tiber das Zusatzmodul (siehe MOS'aik Schadenmanage-

ment).

Keine Archivierung von Dateien, die mit dem Zusatzmodul P IEICEARNAERERY erstellt wurden

(siehe Dokumente zu Vorgangen).
Keine Archivierung von in MOS'aik erstellten E-Mails.

Keine Archivierung von manuell per Windows Explorer in das Archiv-Verzeichnis verschobene oder

kopierte Dateien.

Keine Archivierung von Dokumenten, die auf folgende Weisen erzeugt werden:

Dokumente, die im Arbeitsblatt Stammdaten | Adressen | Adresse Uber
die Funktion Neues Dokument >> erzeugt wurden:

Abbildung 2.1. Adresse
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Dokumente, die im Arbeitsblatt Allgemein | Infodesk | Projektakte tber
die Funktion Neues Dokument >> erzeugt wurden:

Abbildung 2.2.
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Kapitel 3. Einrichtung

Zur Inbetriebnahme des Zusatzmoduls sind folgende Schritte durchzufiihren:

Generell ist die Einrichtung im Vorfeld im Rahmen einer Testinstallation zu erproben. Vor der Einrich-

tung fir ein Produktivsystem ist sicherzustellen, dass es ein aktuelles Backup der MOS'aik-Installation
gibt. Siehe dazu auch

Installation und Einrichtung ecoDMS-Server
Einrichtung MOS'aik Zusatzmodul ecoDMS
Einrichtung automatische Archivierung
Zusatzliche bendtigte Software

Deinstallation/ Deaktivierung von ecoDMS

3.1. Installation und Einrichtung ecoDMS®-Server

1.

Installation (Server)

Die grundlegende Archivfunktion wird Uber die Installation und Einrichtung des ecoDMS®-Servers bereitge-
stellt. Weiterhin missen entsprechende Komponenten fir den Datenzugriff auf allen Arbeitsplatzen installiert
und konfiguriert werden.

a. Installation des ecoDMS-Servers.

Einzelplatzsystem

Falls Sie Server und Client auf demselben System installieren, verwenden Sie dazu den ecoDMS
AllinOne-Installer [https://www.ecodms.de/index.php/de/download/ecodms-archiv/ecodms-burns/
ecodms-build-21-02]. Dieser richtet fur einen schnellen Start alle benétigten Komponenten auf
dem aktuellen System ein.

i. Melden Sie sich auf dem flr die Archivierung ausgewahlten Serversystem an.
ii. Laden Sie das Installationspaket fiir den ecoDMS Server herunter.
iii. Starten Sie die Installation und filhren Sie die erforderlichen Schritte nacheinander durch.

StandardmaRig werden folgende Ports fir die Kommunikation mit dem System voreingestellt und kon-
nen im Rahmen der Installation individuell angepasst werden:

Ports

Port Verwendung

17001 Dieser Port dient dem Datenaustausch zwischen ecoDMS-Server und -
Client (Arbeitsplatzprogramm).

17002 Dieser Port wird zum Datenaustausch zwischen ecoDMS-Server und
Datenbank eingesetzt.

8080 Uber diesen Port erfolgt der Datenaustausch zwischen ecoDMS-Server
und dem Internetbrowser (Webzugriff).
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Individuelle Ports

Beachten Sie, dass Ports nur einmal pro Server vergeben werden durfen. Falls auf dem Ser-
ver ebenfalls der Moser Application Server mit dem Standard-Port 8080 eingerichtet wurde, sind
gof. Anpassungen erforderlich!

b. Installation der ecoDMS-Clients und Manager auf den Arbeitsplatzen.

i. Melden Sie sich nacheinander auf allen Arbeitsplatzsystemen an und fihren Sie die nachfolgenden
Schritte durch.

ii. Laden Sie das Installationspaket fiir den ecoDMS Client herunter.
iii. Starten Sie die Installation und fiihren Sie die erforderlichen Schritte nacheinander durch.
c. Einrichtung der Benutzer: Abschnitt 3.1.1, ,Benutzer einrichten®
d. Konfiguration der Einstellungen des Servers: Abschnitt 3.1.2, ,Systemeinstellungen “
Weitere Informationen zur Einrichtung finden Sie unter ecoDMS Support [https://www.ecodms.de/index.php/
de/support] (Lizenz-Service, Wissensdatenbank/FAQ, Handblicher, Tutorials, ...).
3.1.1. Benutzer einrichten

Fur den Zugriff auf ecoDMS miissen alle Benutzer eingerichtet werden, welche Zugriff auf das System haben
sollen.

* Die individuelle Einrichtung der Benutzer fiir den Zugriff auf das Archiv wird in Abschnitt 3.2.6, ,Benutzerver-
waltung und Mitarbeiterkonfiguration* beschrieben.

Starten Sie dazu den ecoDMS-Client auf einem Arbeitsplatz. Nutzen Sie die Hilfefunktion bzw. die Handbiicher
[https://Iwww.ecodms.de/index.php/de/support] des ecoDMS-Programms flir weitere Details.

Abbildung 3.1. Benutzer
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Mit der Funktion konnen neue Benutzer erstellt werden.
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'ﬂ Benutzer Informaticnen — ™
o Moser
[
Benutzer
Mame Moser
Kiirzel MOS
Anmeldename maoser
Passwort IITIIIYY
Passwort bestatigen sessssss
0K ABBRECHEN

Grof3- und Kleinschreibung beachten!

Beachten Sie, dass die GroR3- und Kleinschreibung fur Benutzernamen berucksichtigt wird.

Ordnen Sie dem erstellten Benutzer Rollen zu, indem Sie den Benutzer auswahlen und die im Bereich Verfiig-
bare Rollen aufgefiihrten Rollen per [ Drag & Drop] in den Bereich Zugeordnete Rollen des Benutzers ziehen:

Abbildung 3.2. Benutzerrollen ecoDMS
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Ordnen Sie auf diese Weise folgende Rollen zu:

e ecoSIMSUser (standardmafig bereits zugewiesen)
e ecoCELogon

¢ ecoSIMSVERSIONING

* ecoSIMSWEBCLIENT

¢ ecoSIMSALLDOCS

e ecoSIMSCLASSIFY

e ecoSIMSCREATEFOLDER
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Neustart Web-API

Nach einer Anpassung der Berechtigungen ist es erforderlich, die Web-API (siehe auch Bild oben)
sowie die MOS'aik-Projektverwaltung neu zu starten.

Dazu o6ffnen Sie die Einstellungen des ecoDMS-Clients und wahlen nacheinander die Schaltflachen
Dienst stoppen und anschlieend Dienst starten

3.1.2. Systemeinstellungen

Die fur den Betrieb des Zusatzmoduls ecoDMS® erforderlichen Einstellungen werden in diesem Abschnitt erlau-
tert.

Starten Sie dazu den ecoDMS-Client auf einem Arbeitsplatz. Nutzen Sie die Hilfefunktion bzw. die Handbiicher
[https:/iwww.ecodms.de/index.php/de/support] des ecoDMS-Programms fir weitere Details.

Abbildung 3.3. Einstellungen
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Folgende Einstellungen miissen vorgenommen werden:

> Dokumentenarten
> Klassifizierungsattribute

> Zugriff per Browser / Mobilgeréat / API

3.1.2.1. Dokumentenarten

Dokumentenarten dienen in ecoDMS® der Zuordnung archivierter Dokumente zu Kategorien wie z.B. Angebot,
Auftrag oder Rechnung. Auf diese Weise kdnnen Dokumente nach diesen Zuordnungen schneller gefiltert und
wiedergefunden werden. Im Zusammenspiel mit MOS'aik sollte zu diesem Zweck fir alle relevanten Vorgangs-
arten eine solche Dokumentenart angelegt werden.

Dokumentenarten werden Uber die Einstellungen verwaltet und kénnen hier erstellt, bearbeitet oder geldscht
werden.
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Andern von Dokumentenarten

Falls Anderungen an den Dokumentenarten in ecoDMS vorgenommen werden, muss der ecoDMS API-
Dienst neu gestartet werden, um den Cache neu zu laden.

Abbildung 3.4. Einstellungen > Dokumentenarten
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Dokumentenarten fir MOS'aik Vorgangsarten anlegen

Legen Sie im Bereich Dokumentenarten fur alle MOS'aik Vorgangsarten eine gleichnamige Dokumen-
tenart an:

Sie finden die Liste der Vorgangsarten, indem sie die MOS'aik-Projektverwaltung * starten und das
Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Vorgangsarten 6ffnen.

* Damit archivierte Dokumente von ecoDMS mit dem richtigen Dokumenttyp archiviert werden, missen
alle aufgefiihrten MOS'aik Vorgangsarten als entsprechende Dokumentenart in ecoDMS mit der exak-
ten Schreibweise angelegt werden!

* Falls Sie Eingangsrechnungen importieren und verarbeiten wollen (siehe Abschnitt 4.6, ,Eingangs-
rechnungen verarbeiten®) ist die Dokumentenart Rechnungseingang unbedingt erforderlich. Legen Sie
diese bei Bedarf manuell an.

Eigene Dokumenten-/Vorgangsarten:

 Archivierte Dokumente, die keiner Dokumentenart zugeordnet werden kdnnen, erhalten in ecoDMS den Typ
"nicht zugeordnet".

Legen Sie in diesem Zusammenhang auch noch Dokumentenarten fir weitere im Betrieb anfallen-
de Dokumente an, um diese bei manueller Archivierung ebenfalls einem sinnvollen Typ zuordnen zu




Einrichtung

konnen (siehe Abschnitt 4.3, ,Archivierung Uber die MOS'aik-Akten®). Auf diese Weise wird es lhnen
noch leichter fallen, alle Dokumente bei der Suche (siehe Abschnitt 4.5, ,,Archivsuche") schnell zu fin-
den.

Beispiele:
* Bild, Skizze, Foto, CAD, ...

» Empfangener Brief, Gesendeter Brief, Mahnung, Reklamation, ...

» Neue oder individuell erstellte eigene MOS'aik Vorgangsarten sollten auf dieselbe Weise in ecoDMS hinterlegt
werden.

3.1.2.2. Klassifizierungsattribute

Uber Klassifizierungsattribute werden archivierte Dokumente mit zusatzlichen Eigenschaften versehen. Diese
Eigenschaften unterstiitzen die gezielte und schnelle Suche von Dokumenten im DMS.

Andern von Klassifizierungsattributen

Falls Anderungen an den Klassifizierungsattributen vorgenommen werden, muss der ecoDMS API-
Dienst neu gestartet werden, um den Cache neu zu laden.

Abbildung 3.5. Einstellungen > Klassifizierungsattribute
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Die in der nachfolgenden Tabelle aufgefiihrten Klassifizierungsattribute miissen in ecoDMS angelegt werden.
Klicken Sie dazu auf|[Neues Attribut anlegen ...| und geben Sie den Datentyp sowie ggf. erforderliche Vorgabewerte
gemal der Tabelle ein:

Name Typ Wert
Auftragsnummer Freitext
Belegdatum Freitext
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Name Typ Wert

Belegnummer Freitext

Bruttobetrag Numeric

Kundenanschrift Freitext

MOSaikVorgangsGUID Freitext

Nettobetrag Numeric

Projekt Freitext

StatusEingangsrechnungsimport Combobox e Nicht durchgefuehrt
* Durchgefuehrt
¢ Fehler beim Import

StatusEingangsrechnungsimportText Freitext

Steuerbetrag Numeric

Stichworter Freitext

ustid Freitext

Vorgangsadresse Freitext

VorgangStorniert Checkbox

Zusatzlich werden im Rahmen der Archivierung von ecoDMS automatisch folgende Standard-Attribute zuge-

ordnet:

 Bearbeitet von, Bemerkung, Berechtigung, Datum, DocID, Dokumentenart, Hauptordner, Letzte Anderung,

Ordner, Revision, Status, Wiedervorlage ab

Mehr Information zu diesen Attributen finden sie im ecoDMS Handbuch [https://www.ecodms.de/index.php/
de/download/handbuecher/ecodms-archiv/ecodms-burns].

» Die Standard-Attribute missen nicht noch einmal gesondert angelegt werden.

» Die vollstandige und korrekte Eingabe aller Attribute kann spater mit MOS'aik Uberprift werden (siehe
Abschnitt 3.2.7, ,Modulinformationen®).

3.1.2.3. Zugriff per Browser / Mobilgeréat / API

Damit der Zugriff Uber Browser oder mobile Gerate funktioniert, miissen die entsprechenden Dienste im ecoD-
MS-Server gestartet sein. Prifen Sie aus diesem Grund nach der Installation oder bei eventuellen Problemen,
ob die erforderlichen Dienste aktiv sind.

Der API-Dienst muss gestartet sein, damit ein Austausch von Informatio-
nen lUber die Schnittstelle zum Zusatzmodul ecoDMS gewabhrleistet ist!

Der Dienst kann Uber den ecoDMS-Client gestartet bzw. angehalten werden. Wéhlen Sie dazu in den Einstellung
den Bereich Web / Mobil / API und priifen Sie die entsprechenden Einstellungen auf den Registerkarten Web

Zugriff und API Zugriff:
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Abbildung 3.6. Einstellungen> Web / Mobil / API

& Einstellungen - O X

Web - Mobil - APT
Dokumentenarten
Web Zugriff APl Zugriff  TLS(SSL)

£

Einstellungen . . X
Verbindungsinformationen

APIURL:  hitps:#/172.16.0.74:8180/api/test

Klassifizierungsattribute

Port verwenden
Ordnerberechtigungen
Port |8180 =5
Ordnerstrukctur Statistik
@ Mazximale Zugriffe pro Monat 30
Download Zugriffe 14
Proxy Upload Zugriffe 16
F Verbleibende Zugriffe in diesen Monat 0

Status

Web / Mabil / API

NEU LADEN [ DIENST STOPPEN |

[ ok ][ aeerecHen ][ anwEnDEN |

Uber die angezeigte Test-URL kann auf der jeweiligen Registerkarte gepriift werden, ob der Dienst erreicht
werden kann.

3.2. Einrichtung MOS'aik Zusatzmodul ecoDMS

Fur den Einsatz des MOS'aik Zusatzmoduls ecoDMS sind folgende Einrichtungsschritte erforderlich:
> Installation Zusatzmodul

> Update Zusatzmodul

>  Verbindungseinstellungen

> Klassifizierungseinstellungen

> Makros in Symbolleiste einfligen

> Benutzerverwaltung und Mitarbeiterkonfiguration

> Modulinformationen

3.2.1. Installation Zusatzmodul
Zur Installation des MOS'aik Zusatzmoduls ecoDMS legen Sie die Moser Produktmodule-CD/DVD ein und star-

ten das Setup-Programm i; Mos| ndi Updat er . exe (weitere Details zur Installation finden Sie im beigefugten
Dokument Modul eUpdat e. pdf ):

Update

Falls das Zusatzmodul bereits installiert ist und lediglich ein Update der Software benotigt wird, verfah-
ren Sie nach der Anleitung gemanr Abschnitt 3.2.2, ,Update Zusatzmodul®.

1. Lesen Sie die Updateanleitung und bestétigen sie den Hinweis.
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. Lesen und akzeptieren sie die Bedingungen der Lizenzvereinbarung.

. Wahlen Sie das korrekte MOS'aik Installationsverzeichnis und die Mandantendatenbank.

. Wahlen Sie das Zusatzmodul DMS aus:

- MOS'aik Module Setup Wizard — X

Willkommen beim Setup der MOS'aik-Module

Der Wizard installiert die MO S5 sik-Module auf lhrem Computer. NDSER_

Kiicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. e e em—

MO5'aik-Informationen
MOSaik Datenbank Version 4.42.0 (SQL Version)
Auswahl der Module

=iz Module o
& Mlgemein (Version 40020)

i@ Digi-Zeterfassung (Version 40010)

: &) DiTIME Zetterfassung (Version 40010)

R DS (Version 410200
@ Dokumente zu Vorg Auswihlen I
(g Echtzett Zeterfassu © Abwahlen Ly v
< Zurick Ferigstellen Abbrechen

Fertigstellen

" Starten Sie anschlieBend die MOS'aik-Projektverwaltung * lizenzieren Sie das Zusatzmodul und starten

Sie das Programm neu.

Anschliel3end erscheint der neue Ordner Module | DMS in der MOS'aik Funktionsleiste.

3.2.2. Update Zusatzmodul

Zum Update des MOS'aik Zusatzmoduls ecoDMS verfahren Sie wie folgt:

1.

Fuhren Sie die erforderlichen Schritte zur Vorbereitung des Updates durch:

In den Voreinstellungen muss das LogLevel mindestens auf 4: Warn oder detaillierter eingestellt sein (siehe
Abschnitt 3.2.3, ,Verbindungseinstellungen®).

"Legen Sie die Moser Produktmodule-CD/DVD ein und starten das Setup-Programm i;

Mbsl ndi Updat er. exe  (weitere Details zum Update finden Sie im beigefigten Dokument
Modul eUpdat e. pdf ).

. FOhren Sie die erforderlichen Schritte zur Nachbereitung des Updates durch:

% Starten Sie die MOS'aik-Projektverwaltung i

b. Richten Sie (falls noch nicht erfolgt) die Symbolleistenfunktion fur das Update ein:
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Abbildung 3.7. Symbolleistenfunktion zum Update einrichten

RO

I}Aﬂnssen_ i E+§
Zuriicksetzen
e | Makre...
n Admin! }

L[ y— X
rngebot| o Tasten
'rojektall | <Standardfunktion/Zwischenraum> ~ <Autostartbefehl> ~
Dient zum Erfassen von Zugangsdatenses Personals zu einem DMS = i F2
wrbeitsz: |_Fuhrt nach einem Versionswechsel des ecoDMS Moduls ein Update aus 3% F3
., _Implementiert die kontextsensiive Suche *
tegieauf] | offnet ein Dokument aus einem Vorgang Lo
sstellund |Abrechnen eines Projekts nach Aufwand 3% Fs
z abschliefien von Vorgangen 3 F6
Absteigendes Sortieren von Datensdtzen fogi
I Aktualisieren der Eigenschaften eines Projekidatensatzes
en aktualisieren der Nammerierung ¥ rs
Aktualisieren des Inhalts der akiuelen Seite = 3% Fo
ilender | | st alisieren von Datensatzen eines Projekts E10
. Als Startseite festiegen % Fi1
98N9e | | Analysieren in Microsoft Excel =
 bearbe |Andem der Absatzeigenschaften F12
Andern der Adresse Umschalt-+1
jektakte |Andern der Einstelungen des Frogramms ¥ Umschalt+F2
Andern der Enstellungen einer Tabelle Umschalt+F3
Andern der Lieferadresse 38 UmechaltiFa
Andern der Orientierung der Ausschritte v
L ¢ 3 Umschalt4F5
1: Fro Beschreibung Umschalt+F6
M [Fehrtniach einem Versionswechsel des ecoDMS Modus ein Update aus Umschalt+F7 v
st: Firm
Symbolleisten schlieflen
gsrechny [ I~ Symbolunterschriften
ing: Firt Projekt Hilfe

ilbedarfsliste: Firma Franz Felder, 01.04.2021 (Projektakte 2021.00008, A...

Klicken Sie auf das soeben eingerichtete Symbol ® in der Symbolleiste, um das Update auszufiihren.

Sollte das Update zuvor noch nicht erfolgreich Falls bereits zuvor ein Update erfolgreich durchge-
durchgefiihrt worden sein, erscheint folgender Dia- fiihrt wurde, erscheint diese Meldung:

IOg: MOS'aik Projekdverwaltung x
MOS'aik Projekbverwaltung

Die Version des letzten Updates {vi.c.x) entspricht der aktuellen
Die Version des letzten Updates (vx.x.x) entspricht NICHT der aktuellen Version. Es ist kein Update notwendig.

Version vy.v.vl. Soll das Update durchgefihrt werden? Bitte lesen Sie
vorher den entsprechenden Abschnitt in der Dokumentation.

Das erfolgreiche Update wird mit einer Abschlussmeldung bestatigt:

MOS aik Projektverwaltung X

Das Update wurde erfolgreich durchgefihrt.

Uberprifen Sie im Fehlerfall die Log-Datei mit Details zum Update.

3.2.3. Verbindungseinstellungen

Starten Sie die MOS'aik-Projektverwaltung * offnen Sie das Arbeitsblatt Module | DMS | Voreinstellungen in
der MOS'aik Funktionsleiste und klicken Sie auf die Registerkarte Verbindungseinstellungen. Tragen Sie die

Einstellungen analog zu lhren Angaben bei der Installation des ecoDMS®-Servers ein und speichern Sie diese
mit Speichern [ F7] :
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Abbildung 3.8. Verbindungseinstellungen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

a B EC 4dDs»
Module | Dms | Yoreinstellungen

Navigation 4 X| " Home: Startssite | DMS: Voreinstelungen %

Speichern F7 DMSs * ecoDMS
Protokail = hitps://
fogiensi i Server Name/ IP 172.16.0.74
nn APIPort 8180
Port fir Webzugriff 3080
Eingangsrechnungsimport [ tnternen Webclent verwenden
2 Pfed Logdatei * ecodms.log
Loglevel *
05 ogl 7
Voreinstellungen
ecoDMS spezifische Einstellungen
Archivnummer 1
Dokumentn Protokel dms-link: [/
Dokumentenport 17001
LocalServicePort 17003

Dokumenten-URL {DOCPROTOCOL}HIP} - {DOCPORT} jopenDoc?openmode = 18dodd={ID}8archive =1 3
Allgemeine Einstellungen
[ standardeinstellung fir das Schreiben von Statistiken tberschreiben

Wenn das Valutadatum leer ist, schreibe das Belegdstum in das Valutadatum

Validierung der Attribute in Klassifizierungsseite

Stammdaten | Auswertungen | Broarbeiten bunternehmer | Logistik | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgemein

| Modic |

Verbindungseinstelungeri %) Kassifizerung . Info

théit Enstellungen 2um Zugriff auf Dokumente (DocVode). admin - Mosalk-4,41,002-ecoDMS. mdb

o

* Verbindungseinstellungen
« DMS
Zeigt den Namen des Dokumentenmanagementsystem an (z.B. ecoDVs).
* Protokoll
Legen Sie das verwendete Ubertragungsprotokoll fiir Webzugriffe fest (htt p: // oder https://).
e Server Name/IP
Geben Sie hier den (DNS-)Namen (empfohlen) bzw. die IP-Adresse des ecoDMS®-Servers ein.
e API Port

Dieser Port wird zum Datenaustausch zwischen ecoDMS-Server und API fir externe Anwendungen ver-
wendet. Festgelegt wird die Portnummer im ecoDMS-Client im Bereich Einstellungen > Web / Mobil / API >
Register "API Zugrifi". Ubernehmen Sie hier diese Einstellung.

e Port fur Webzugriff

Uber diesen Port erfolgt der Datenaustausch zwischen ecoDMS-Server und dem Internetbrowser (siehe
Ports).
OInternen Webclient verwenden

¢ Pfad Logdatei

Pfad zu der Protokolldatei. Im Protokoll werden Meldungen, des Zusatzmoduls sowie Details wahrend eines
Updates gesammelt (siehe auch Abschnitt 3.2.2, ,Update Zusatzmodul®).

¢ Loglevel

Aktueller Detailgrad fiir das Modulprotokoll (siehe Pfad Logdatei).

Loglevel Name Beschreibung

Trace Maximaler Detailgrad des Protokolls (fur Entwickler).
. Debug Sehr hoher Detailgrad des Protokolls.

Info Hoher Detailgrad des Protokolls.
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Loglevel Name Beschreibung

4] Warn Normaler Detailgrad des Protokolls. Es werden Warnungen und Feh-
ler protokolliert.

Dies ist der Standard-Level. Fir eine detaillierte Untersuchung kann
der Loglevel kurzzeitig reduziert werden, sollte aber im normalen
Betrieb auf dieser Einstellung verbleiben.

Error Niedriger Detailgrad des Protokolls. Es werden nur Fehler protokol-
liert.
6] Fatal Minimaler Detailgrad des Protokolls. Es werden nur kritische Fehler

protokolliert.

* ecoDMS spezifische Einstellungen

Archivnummer (1)

Legt die Nummer des Serverarchivs fest. Beachten Sie, dass das Zusatzmodul nur ecoDMS®-Server mit
genau einem Archiv unterstiitzt.

Dokumenten Protokoll (dns-1ink://)

Legt das vom Server verwendete Protokoll zum Dokumentenabruf fest.

Dokumentenport (17001)

Geben Sie hier den Port fir den Datenaustausch zwischen ecoDMS-Client und Server eine (siehe Ports).
LocalServicePort (17003)

Dabei handelt es sich um den lokal vom Zusatzmodul verwendeten Port des Diensts zur Kommunikation
mit dem Server.

Dokumenten-URL

Definiert die Url zum Dokumentenabruf vom ecoDMS-Server. Die Standard-Url wird aus Platzhaltern wie
folgt zusammengesetzt:

{ DOCPROTOCOL} { | P} : { DOCPORT} / openDoc?opennpde=1&doci d={ | D} &ar chi ve=1

{ DOCPROTOCOL} Das konfigurierte Dokumenten Protokoll (s.0.).
{1 P} Der konfigurierte Server Name/IP (s.0.).

{ DOCPORT} Der konfigurierte Dokumentenport (s.0.).

doci d={1 D} Ubergabe der eindeutigen Dokumenten ID.
ar chi ve=1 Die konfigurierte Archivhummer (s.0.).

» Allgemeine Einstellungen

(O Standardeinstellung fir das Schreiben von Statistiken Uberschreiben

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, wird beim Verbuchen eines Vorgangs aus den Einstellungen des Vor-
gangs bestimmt, ob Statistiken geschrieben werden oder nicht. Ist die Option aktiviert, wird eine weitere
Einstellung eingeblendet, Uber die festgelegt wird, ob beim Eingangsrechnungsimport Statistiken geschrie-
ben werden sollen oder nicht:

e [JSchreiben von Statistiken beim Eingangsrechnungsimport

Ist diese Option aktiviert, werden beim Eingangsrechnungsimport Statistiken geschrieben. Ist diese Opti-
on nicht aktiviert, werden keine Statistiken geschrieben.

#Wenn das Valutadatum leer ist, schreibe das Belegdatum in das Valutadatum
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Uber diese Option kann das Verhalten definiert werden, falls ein Datensatz in ecoDMS kein Valutadatum
enthalt.

¢ [y Validierung der Attribute auf Klassifizierungsseite

Mit dieser Option kann die Validierung der Klassifizierungsattribute in der Klassifizierungsseite ein- oder
ausgeschaltet werden. Damit kdnnen z. B. Inkonsistenzen aufgedeckt, fehlende Informationen erkannt und
weitere Uberpriifungen umgesetzt werden. Siehe dazu Abschnitt 3.2.7, ,Modulinformationen®.

3.2.4. Klassifizierungseinstellungen

Im Rahmen der ecoDMS®-Archivierung fuhrt MOS'aik fur jedes archivierte Dokument einer Dokumentenart
(Vorgangsart) eine Klassifizierung durch. Dabei werden dem archivierten Objekt automatisch Informationen
(Klassifizierungsattribute) zugeordnet. Dieses Informationspaket wird als Klassifizierungsobjekt bezeichnet.

Offnen Sie im Arbeitsblatt Module | DMS | Voreinstellungen die Registerkarte ecoDMS, um diese Einstellungen
zu bearbeiten:

Abbildung 3.9. Klassifizierungseinstellungen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

a RBRIEC 4a9
Module | Dms | Yoreinstellungen

< [ Navigation 4 X| " Home: Startseite | DMS: Voreinstelungen %

F7 || |Kassifizerungscbjekt fir die Archivierung von Vargange =
Klassifizierungsobjekt (Vorgange)

MOSaik Objekt (s. Objektkatalog) DMS Eigenschaft
Number

vice | Projekte | Allgem:

Eingangsrechnungsimport

o

Voreinstellungen

e
IIF(HasValue(Ref.Name 1), RefiName1 & *, ... |[Kundenanschri
Application. ArchivesubPathiName (App. ActiveBra. .. |Ordner

*

Verbindungseinstellunge Info

‘admin - Mosak-4,41,002-2coDMS.mdb

In der Auswahlbox Klassifizierungseinstellungen stehen folgende Moglichkeiten zur Auswahl:
« Klassifizierungsobjekt fur die Archivierung von Vorgangen (d. h. Verbuchen)

Im Rahmen der Archivierung von Vorgangen wird das hier definierte Klassifizierungsobjekt verwendet. Die
Liste fuhrt die dem Objekt zugeordneten DMS Eigenschaften (Klassifizierungsattribute) auf und ordnet diesen
Datenobjekte bzw. Funktionen aus dem MOS'aik-Objektkatalog zu.

« Klassifizierungsobjekt fir die Archivierung tiber die Projektakte

Im Rahmen der Archivierung lUber die Projektakte bzw. die Kunden- oder Lieferantenakten wird das
hier definierte Klassifizierungsobjekt verwendet. Die Liste filhrt die dem Objekt zugeordneten DMS Eigen-
schaften (Klassifizierungsattribute) auf und ordnet diesen Datenobjekte bzw. Funktionen aus dem MOS'aik-
Objektkatalog zu.

« Klassifizierungsobjekt fur die Archivierung von Warenkorben
Im Rahmen der Archivierung von Warenkdrben wird das hier definierte Klassifizierungsobjekt verwendet.

Die Liste fuihrt die dem Objekt zugeordneten DMS Eigenschaften (Klassifizierungsattribute) auf und ordnet
diesen Datenobjekte bzw. Funktionen aus dem MOS'aik-Objektkatalog zu.
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» Beschreibbare Eigenschaften der Klassifizierung

Hier werden die MOS'aik-Datentypen der DMS Eigenschaften (Klassifizierungsattribute) festgelegt.

3.2.5. Makros in Symbolleiste einfiigen
Fir den Einsatz des Moduls werden regelméafig folgende Zusatzfunktionen benétigt:

» Mitarbeiterkennwort fur den Zugriff auf das ecoDMS-System festlegen (siehe Abschnitt 3.2.6, ,Benutzerver-
waltung und Mitarbeiterkonfiguration®).

» Kontextsensitive Suche ausfuhren (siehe Abschnitt 4.5.4, ,Kontextsensitive Suche®).

» Dokument anzeigen (siehe Abschnitt 4.5.5, ,Vorgangsdokument anzeigen®).

Um diese Funktionen fir einen schnellen Zugriff in die Symbolleiste einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie in der MOS'aik-Projektverwaltung * mit der rechten Maustaste auf die Symbolleiste und wahlen

Sie die Funktion [ = Anpassen ..|.
Abbildung 3.10. Makros in Symbolleiste hinzufligen

& MOS sik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

a B CladdSan
= o
Allgemein | Home | Startseite o Zuricksetzen
<[ Navigation 2 %| . Home: Startseite Makro...
g DMS 1 4
& Willkommen Admint Mittwoch, 7.4.2021 15:39
=
Schnelleinstieg| @y 1npz:zen X
Allgemeine Suche
io » Neues Angebot| .y o Tasten
no » Neuer Proj <Standardfunkton/Zwischenraum> ~ <Autostartbefehi> ~
[x|=] » Neuer Fubrt nach einem Versionsiechsel des cobMS Moduls &in UpGate aus " s
Eingangsrechnungsimport + Neuer R t t of s
[Abrechnen eines Projekts nach Aufwand % F5
e ) » Neue Bestellung | i ichien von Vorgangen 28 Fo
2 Absteigendes Sortieren von Datensatzen "7
Voreinstelungen g:: eines s
| Aktualsieren des Inhalts der aktuellen Seite = HFo
» Mein Kalender | |aktaisieren von Datensatzen cines Projekts F10
. [Als Startseite festiegen
» Alle Vorgange | [anlysieren in Mcrosoft Excel * " :;
findern der Absatzeigenschaften
» Von mir bearbel [370CT 0 adresee Umschalt+1
» Alle Projektakte| [Andem der Emstelungen des Programms 3 umschalt+F2
findem der Einstellungen ener Tabele Umschalt+F3
indern der Lieferaresse 3 Umechaltars
i Andern der Orientierung der Ausschnitte v
Kiirzlich bearbe 4 8 Umschalt+Fs
L Beschreibung Umschalt+F5
+ SN9NISEET Dient zum Erfassen von Zugangsdaten eines Personals zu cinem DM, Umschalt+F7 v

1. Bestellung: Fir
Symboleisten Schiegen

1. Materialbedarf F_ I~ symbolynterschriften

1. Materialbedarf{ |- IProjekt Hife

2. Auftrag: Firma Franz Felder, 01.04.2021 (Projektakte 2021.00006, AB2100010)

2021,00006: Frojektakte Firma Franz Felder, OF mit Skonto, 01.04.2021

1. Eingangsrechnung: Firma Bettina Bellov & Co., 01.04.2021 (Projektakte 2021.000...

1. Bestellung: Firma Bettina Bellov & Co., 01.04.2021 (Projektakte 2021.00006, AB2...

Liste awicksatzen. Agenda mit Oudook synchvoniseren, gends Optionen »

E
g
H
5
]
3
2

[ Andert die Symboleisten bz, die Belegung der Funktionstasten adimin - Mosaik-4,41.002-ecobMS mdb

2. Wahlen Sie das Makro Dient zum Erfassen von Zugangsdaten eines Personals zu einem DMS und ziehen Sie
dieses mit gedrickter linker Maustaste Uber die Symbolleiste. Lassen Sie die Maustaste tber der Leiste los,

um das Funktionssymbol dort abzulegen.

3. Wahlen Sie das Makro _Implementiert die kontextsensitive Suche und ziehen Sie dieses mit gedriickter linker
Maustaste Uber die Symbolleiste. Lassen Sie die Maustaste Uber der Leiste los, um das Funktionssymbol
dort abzulegen.

4. Wahlen Sie das Makro _Offnet ein Dokument aus einem Vorgang und ziehen Sie dieses mit gedrickter linker
Maustaste tber die Symbolleiste. Lassen Sie die Maustaste Uber der Leiste los, um das Funktionssymbol
dort abzulegen.
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3.2.6. Benutzerverwaltung und Mitarbeiterkonfiguration

Benutzerverwaltung

Fur den Betrieb des Zusatzmoduls ecoDMS ist es erforderlich, zunachst das MOS'aik
zu lizenzieren und einzurichten. Folgen Sie dazu der Beschreibung unter Benutzerverwal-
tung.

Nachdem die MOS'aik Benutzerverwaltung eingerichtet wurde, ist es erforderlich, jedem Mitarbeiter fiir den
MOS'aik-Zugriff auf das ecoDMS-Archiv entsprechende Zugangsinformationen zu hinterlegen. Gehen Sie
dazu wie folgt vor:

1.

" Rufen Sie aus der Symbolleiste das Funktionssymbol

Starten Sie die MOS'aik-Projektverwaltung * und 6ffnen Sie das Arbeitsblatt Stammdaten | Personal | Alle
Mitarbeiter.

. Wéhlen Sie den gewlinschten Mitarbeiter und 6ffnen Sie diesen Uber Bearbeiten [ F4] .

zur Eingabe der Anmeldedaten des Mitarbeiters
am ecoDMS®-Server auf (siehe Abschnitt 3.2.5, ,Makros in Symbolleiste einfligen®):

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG - o
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Formst Projekt Datensatz Extras ?
a B Clad®an
Stammdaten | Personal | Mitarbeiter
< Navigation 2 | Home: Startseite  DMS: Voreinstelungen % Einstelungen: Merkmale % Personal: Alle itarbeiter x | Personal: Mitarbeiter (Admin) X
g
§ Verwaltung Personal - Algemeines Bild
Adressen Suchen F3 || Kumame=  Admn
personal Neu 8 o= Intrinsischer Benutzer
Duplizieren Strg4F8
m Anrede * =
Etikett/Karte drucken » Name
Alle Mitarbeiter Namenszusatz
Bearbeiten - StraBe
ol P Nachschlagen... * s hEHEE
E S o | Hotsnd Inland
3 Adressenliste i te | |DMS Passwort festlegen x|
8 =
Weitere Schritte £ Benutzername im DMS =
Kalenderfarbe. .. [ecodms ® | AusDateiladen...
Anmeldesperre aufheben. .. Bitte geben Sie das Passort fir den ausgewshiten Benutzer ein: = V“";E"”W‘a"‘ﬁfﬁ e
‘‘‘‘‘‘‘‘ Loschen
Plugins » ! E
. — —
g sl | | | | | |
[Erthacae ir das nwnssche des
Arbeitszeitmodelle
Arbeitsrolen
g Artikel
i Sets
£ Maschinen Siehe auch
@ Texte Mitarbeiter
P
= Projekte.
2 == Arbeitszeitmodelle
= Enstelungen Allgemein |, Einstelungen |._Signatur |._Arbeitszeiten

‘admin - Mosaik-4, 41, 002-ecoDM5.mdb

. Geben Sie den ecoDMS-Benutzernamen sowie das zugehorige Kennwort (siehe Abschnitt 3.1.1, ,Benutzer

einrichten”) ein und Bestétigen die Eingabe mit [OK].
Ohne Kennwort bzw. Benutzername ist die Anderung nicht moglich.

Das Kennwort wird anschlie3end verschlisselt gespeichert und es werden zwei zusétzliche benutzerdefi-
nierte Merkmale angelegt. Diese kénnen anschlieBend auf der Registerkarte Einstellungen des Mitarbeiters
eingesehen werden:
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Abbildung 3.11. Registerkarte "Einstellungen”

Benutzerdefinierte Merkmale

Merkmal * Wert *
DMS. Useriame ecodms
DMS. UserPass n4G79gbANjeH3/DETyKTow==
DMS, OpenClassify Ja
»

» Der Benutzername wird konform zum ecoDMS®-Server in Kleinbuchstaben gespeichert.

5. Auf der Registerkarte Einstellungen des Mitarbeiters kann optional Uber das Merkmal DV5. Opend assi fy
festgelegt werden, ob der Mitarbeiter aufgefordert werden soll, per [ Drag & Drop] in die Projektakte gezo-
gene Dokumente manuell zu klassifizieren (DMS. Opend assi f y=Ja) oder diese grundsétzlich ohne Riick-
frage automatisch klassifiziert werden (Standardverhalten bzw. DVB. Opend assi f y=Nei n).
StandardmaRig werden Uber die Projektakte archivierte Dokumente automatisch und ohne Rickfrage klas-
sifiziert. Um eine bessere Klassifizierung mit Informationen zum Dokument zu ermdglichen, kann tber diese
Einstellung auf Ruckfrage hin ein Klassifizierungsdialog bei der Archivierung angezeigt werden:

Abbildung 3.12. Riickfrage zur manuellen Klassifizierung

MOS'aik Projektverwaltung *

1 Machten Sie das hinzugefigte Dokument zusatzlich noch
W klassifizieren?

Ja | MNein Abbrechen

Eine Klassifizierung kann auch ohne diese Ruckfrage jederzeit manuell durchgefiihrt werden (siehe
Klassifizierung)!

3.2.7. Modulinformationen

Die MOS'aik-Projektverwaltung * bietet im Arbeitsblatt Module | DMS | Voreinstellungen eine Registerkarte
Info mit zusatzlichen Informationen zum Modul an:
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Abbildung 3.13. Info

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7

[@ga8~~ T4 |R[EC|ddDan~r ]

Module | Dms | Voreinstellungen

| Navigation Home: Startseite ! DMS: Voreinstelungen % |

Seeichem F7 Moduversion
Vesonletestpdate[ |
E Server-Version

Eingangsrechnungsimport

Attributinformationen

o) - [ Attribut Datentyp (soll) | Datentyp (ist) i i Status ~
DoclD String String - v
Voreistelungen B String String m o

Hauptordner string string W W
Importdatum string string W W
string string w w
Letzte Anderung | DateTime DateTime r r
MOsSzikvorgangs. . |String String w w

Nettobetrag Currency Currency w w
Ordner String String w w

Projekt String String w w
Revision string string r r
Status string string W W

.. string string w w
.. |string string w rw
Currency Currency w w
Stichworter string string w w
Ustid String String w w
Valutadatum String String w w
Volltext virtual Virtual r r
string string w w
string string w w
P |wiedervoriage b |Date Date r r

v

[Module | Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten punternehmer | Logistik | Kasse | Regie | 5

Verbindungseinstellungen | Klassifzerung!, Info [

[ [ [ [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 2

» Versionsinformationen
< Modulversion: Zeigt die Version des aktuell installierten MOS'aik Zusatzmoduls an (z.B. 18.09)

« Version letztes Update: Die Version, auf welche der interne Update-Mechanismus des Moduls zuletzt aktua-
lisiert hat. In der Regel ist dies die aktuelle Version des Moduls. Die Information wird fir den Update-Pro-
zess verwendet.

e DLL-Version: Version der eingesetzten Modulbibliothek.
e Server-Version: Version des eingesetzten, verbundenen ecoDMS®-Servers.
+ Attributinformationen
Die Tabelle zeigt das Ergebnis des Datenabgleichs der verwendeten Klassifizierungsattribute mit dem Server:
» Korrekte Datenséatze
* Fehlerhafte Datensatze

« Zusatzliche von der Software nicht beriicksichtigte Datensatze

Mithilfe dieser Analyse kénnen fehlende oder fehlerhafte Einrichtungen der Klassifizierungsattribute
(siehe Abschnitt 3.1.2.2, ,Klassifizierungsattribute*) erkannt und korrigiert werden!

Uberpriifen Sie nach erfolgter Moduleinrichtung, dass hier die korrekten Informationen angezeigt werden. Eine
vollstandige Anzeige kann erst erfolgen, wenn zuvor die vorhergehenden Einrichtungsschritte korrekt ausgefthrt
wurden.

3.3. Einrichtung automatische Archivierung

Fur jede MOS'aik Vorgangsart kann beim Verbuchen bzw. beim buchenden Druck eine automatische Archivie-
rung des Vorgangs im PDF-Format eingerichtet werden.
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Einrichtung

* Fir die allgemeine Druckarchivierung wird die Einrichtung des PDF-Erzeugers eDocPrintPro voraus-
gesetzt (siehe PDF Dokumente einrichten und erstellen).

* Zur Einrichtung der Druckarchivierung pro Vorgangsart folgen Sie der Anleitung unter Druckausgaben
archivieren.

Mit der Archivierung wird die PDF-Datei automatisch vom Modul ecoDMS klassifiziert. Damit kann anschliel3end

sowohl mit der MOS'aik-Projektverwaltung * als auch mit dem ecoDMS-Client nach den relevanten Schlus-
selinformationen gesucht und auf die Datei zugegriffen werden.

@g@:‘h’\’i

ecoDMS
Server

Archiv

* Beispiel

* Troubleshooting

3.4. Zusétzliche bendtigte Software

Das ecoDMS-Zusatzmodul kann archivierte Dateien aus dem ecoDMS-Archiv, analog zum ecoDMS-Client,
direkt 6ffnen. Die gewéhlte Datei wird dazu anhand ihrer Dateierweiterung (z.B. . pdf , . docx, . x| sx, ...) auto-
matisch von der dafiir vorgesehen Anwendung gedffnet und angezeigt.

MOS'aik erzeugt mithilfe des PDF-Druckers eDocPrintPro (siehe PDF Dokumente einrichten und erstellen) PDF-
Dateien beim Buchen von entsprechend konfigurierten Vorgangsarten.

» Stellen Sie also sicher, dass ein Programm zur Anzeige von PDF-Dateien installiert und eingerichtet ist (z.B.
Adobe Acrobat Reader DC).

Sowohl tber MOS'aik als auch tber den ecoDMS-Client kdnnen beliebige Dateien in das Archiv ibernommen
werden. Bei der Einrichtung MOS'aik mit dem ecoDMS-Zusatzmodul auf einem Arbeitsplatz sollte gepruft wer-
den, ob zusétzliche Programme zum Anzeigen bzw. Bearbeiten von im DMS-System abgelegten Dateien erfor-
derlich sind.

Windows Standard-App festlegen
Sollte eine Datei nicht oder nicht mit dem gewilinschten Programm ge6ffnet und angezeigt werden, kann
diese Zuordnung auf folgende Weise angepasst werden:

« Offnen Sie die Microsoft Windows® Einstellungen iiber [ Start > Ei nstel | ungen] .
e Wahlen Sie [ St andar d- Apps > St andar d- Apps nach Dateityp] .

* Blattern Sie in der angezeigten alphabetisch sortierten Liste aller registrierten Dateitypen nach unten,
bis sie die gewtinschte Dateierweiterung finden:
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Abbildung 3.14. Liste der Windows Dateitypen (Beispielausschnitt)

.docmhtml + Standard wahlen
DOCMHTML-Datei

.docx Word 2016
Microsoft Word-Dokument

Klicken Sie auf die zugeordnete App (hier z.B. Word 2016) oder auf Standard wahlen, um die Zuord-
nung auf ihr gewtinschtes Programm zu andern.

* Starten Sie MOS'aik anschlieRend neu, um die Anderungen wirksam werden zu lassen.

3.5. Deinstallation/ Deaktivierung von ecoDMS
Eine Deinstallation des Moduls ist nicht méglich und es kann lediglich eine Deaktivierung erfolgen.

Sollte es erforderlich sein, das Zusatzmodul ecoDMS aus MOS'aik zu deaktivieren, gehen Sie dazu gemali
dieser Anleitung vor.

* Generell ist das Vorgehen im Vorfeld in einer Testinstallation zu erproben. Vor einer Anpassung im Produk-
tivsystem ist sicherzustellen, dass es ein aktuelles Backup der MOS'aik-Installation gibt.

* Nichtin dieser Anleitung beschrieben ist, wie mit bereits im Rahmen einer Testinstallation archivierten Doku-
menten zu verfahren ist.
Vorgehensweise:

1. Fordern Sie einen neuen MOS'aik-Lieferschein von Moser an, in dem die ecoDMS-Lizenz nicht mehr enthal-
ten ist und ggf. die Standard-Archivierungslizenz verfugbar ist.

Fur eine kurzfristige oder notfallmafilige Abschaltung kann man auch die Lizenz fir ecoDMS l6schen.
Hierbei ist zu beachten, dass beim nachsten Aktualisieren die Lizenz wieder eingetragen wird. Daher
ist diese Mdglichkeit nicht zu bevorzugen.

2. Lizenzieren Sie MOS'aik unter Verwendung des neuen Lieferscheins (Lizenzierung).
3. Starten Sie MOS'aik neu.

Falls weitere Zusatzmodule installiert sind, erscheint der Bereich Module nicht mehr, andernfalls wird der
Unterordner DMS nicht mehr angezeigt.

4. Die folgenden Standard-Formulare missen anschlieend neu kompiliert werden, um die Erweiterungen des
Moduls zu Uberschreiben:

e Arbeitsblatt PV

e All genei n. | nf odesk. Proj ekt akt e

e Arbeitsblatt PV Allgenein.|nfodesk.Lief erant enakte

* Arbeitsblatt PV Allgenein.|nfodesk. Kundenakt e

Details zur Anpassung von Layouts finden Sie unter Layoutanderung und Kompilation.
5. In den Firmenstammdaten muss ggf. anschlieBend der Archivordner erneut eingerichtet werden.
6. Optionale Schritte:

* Deinstallation ecoDMS-Server.
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« Auf allen Arbeitsplatzen muss der ecoDMS-Client und ggf. weitere Pakete (PDF/A Drucker, ...) deinstalliert
werden.
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Kapitel 4. Bedienung

Nach der vollsténdigen Einrichtung des Moduls steht dieses zum Einsatz bereit. In den nachfolgenden Abschnit-
ten werden die grundlegenden Ablaufe zum taglichen Einsatz der Software anhand einfacher Beispiele vorge-

stellt:

> Automatische Archivierung

> Die ecoDMS-Projektakte

> Archivierung Uber die MOS'aik-Akten
> Archivzugriff Uber die MOS'aik-Akten
> Archivsuche

> Eingangsrechnungen verarbeiten

4.1. Automatische Archivierung

In diesem Abschnitt erstellen und verbuchen Sie einen neuen Auftrag und archivieren die Druckausgabe:

Ablaufbeschreibungl: Automatische Archivierung

1.

2.

Erfassen Sie einen Auftrag zur gewiinschten Kundenadresse, fligen Sie die Auftragsgliederung hinzu und
drucken oder verbuchen Sie den Auftrag.

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras ?

[a2ade~ 3 [(B[IC| ddTH >

Service | Auftrage | Auftrag
Mavigation ax

Home: Startseite  2021.00004 - 1, Aufirag (berger) X |

ein

E

= 1. Auftrag Heizungswartung 13.04.2021 (berger) B
= Anschrift £ Kurztext Auftrag Termin *
P Herr Heizungswartung AB2100002

B Bernd Berger %7 Staws * Kalkulationsart *

= [Namenszusatz] Offen VK1

= = Badstr_12-15 LohnEK®  LohnWVK®  MFaktor EK MFaktor VK
3 Zeigt ein Mena zum Drucken & Verbuchen des aktuellen Vorgangs an, H06T0E 4352006 1 1

B \eitere Funktionen » Projektakte ** Telefon =* Adresse* Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
F 2021.00004 +49 2224 2011345 berger
Datensatz -

K] r—

c Eigenschaften... F4 . —_ o

8 Nachechlogen. . * = Zuschlige & Fakuoren... (Umschalt+ FE) ) Desiansichien
< Lschen e Kennung* | OZ | Nummer* | Mge |Einh Beschreibung EP GP ~
= I |Titel 1 |Titel Reparaturarbeiten 1.009,02 €
g Weitere Funktionen » ||

S Hol | set 1001 [x43 1,5) Std | Gesellenstunden 25,16 € 37,74€

- Einfiigen - ||

H HED | Artikel 1002 |h-0001/002 1| stiic Heizkreisverteiler fiir zwei Heizkreise 885,64 € 835,64 €

5 Titel... Alt+1 k

H ||

B Position... Alt+3 | Artkel 1,003 |h-0001/015 1| Ifdm |HT-AbfuBrohr DN 100 12,78 12,78 €
Setfleistung... Alt+5 heiBwasserbestindiges Kunststaffrohr mit vormontiertem Dichiring

E Artikel... Alt+4 H=1 | Artikel 1,004 |[h-0001/012 1| Stck |Montageset RG-ST zur Befestigung des Kessels auf dem Speicher 24,35¢ 24,85€

2 Weitere » H

£ H=D | Artikel 1005 |h-0001/008 1| Stek |Fulschrauben-Set firr Hohenausgleich 18,10 € 18,10€

3

5 . . 7 -

= Weitere Schritte o] | Artikel 1,005 |h-0001/005 1 stiic Relais fir die elekirische Verknipfung mit Warmepumpen und Warmecenter 29,91€ 1991

@ﬂ Kopieren s | | k

£ Workflow anzeigen... ]

fg Akontoverwaltung .

g Stunden und Material buchen 1 |Titel 2 Titel ‘Wartungsarbeiten 130,38 €

E

< Plugins » y| (=] Position 2001 |Position Jahreswartung gemab Wartungsplan durchfishren 12000€  12000€

i =

T Hzl | Artikel 2,002 |h-0001/014 1| Stck |Reinigungsbirste Typ F 10,38 € 10,38 €

5 Agenda ||

z Planung Siehe auch B [l b
= Infodesk Zahlungsart * GP Summe _ Rabartfshig + % * Neto ust. Brutto

B : Listen & Strukturansichten = [Einzseinzug per SEPA-Lastscheft [][L3s40€  Juis4oe | [Lise0e  [rsese [135589€

= Tools

T | Titel.Position | 1. Auftrag |berger | #2 | admin - Mosaik-4.41.002ecoDMS.mdb 2

Klicken Sie auf den Link Projektakte **, um diese in einem neuen Arbeitsblatt zu 6ffnen und den archivierten
Vorgangsdruck zu prifen.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

- [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
[al2ad~~ 1+t L[R[EC| AdDTH»
Service | Auftrdge | Auftrag (Schreibgeschiitzt)
£ Mavigation B | Home: Startseite | 2021.00004 - 1. Auftrag (berger) X |
T
E
E Vorgang B 1. Auft I tung 13.04.2021 (berger) o
= Anschrift £ Kurztext Auftrag Termin *
= Eigenschaften... Eg Herr Heizungswartung AB2100002
e Notizen & Termine = ernd B = N 3 .
Drucken & Verbuchen » [ [lj;:mn:;i:;lz] Sestatiat ﬁ"{"‘“‘m"
E::;:lﬁ: : Badstr. 12-16 Lohn EK*  LohnWK®  MFaktor EK MFaktor VK
53604 Bad Honnef 40,6700€ 43,9200 1 1,26
Weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Nr. Belegdatum
Internet 2021.00004@») +49 2224 2011345 berger AB2100002  13.04.2021
Datensatz -
"
2 Eigenschaften... 4 Zuschisge & Fakuoran,., (Umschal+FE) Derailansichren »
8 - Nachschlagen... * Fs
o Handbuch Lschen . = Kennung * | OZ | Nummer * | Mge | Einh Beschreibung P GP o
P - |Titel 1 |Titel Reparaturarbeiten 1.009,02 €
g Weitere Funktionen » ||
S HEl [ set 1001 [x43 1,5| Std |Gesellenstunden 25,16 € 37,74€
K Einfiigen - ||
£ HED | Artikel 1.002 |h-0001/002 1| Stiie Heizkreisverteiler fir zwei Heizkreise 885,64 € 885,64 €
5 Titel... Alt+1 k
H ||
B Position... Alt+3 | Artkel 1,003 |h-0001/015 1| Ifdm |HT-AbfuBrohr DN 100 12,78 12,78 €
Setfleistung... Alt+5 || heifwasserbestindiges Kunststoffrohr mit vormontiertem Dichiring
E Artikel... Alt+4 H=1 | Artikel 1,004 |h-0001/012 1| Stck |Montageset RG-ST zur Befestigung des Kessels auf dem Speicher 24,35 € 24,85€,
E ||
= \eitere » H=1 | Artkel 1,005 |h-0001/008 1| stek |FuBschrauben-Set fur Hohenausgleich 18,10 € 18,10€
H
£ . . _ ||
= Weitere Schritte HE] | artikel 1,005 |h-0001/005 1| stiic Relais fur die elektrische Verknipfung mit Warmepumpen und Warmecenter 29,91€ 991
H Kopieren »» | k
£ Workflow anzeigen... ]
i Akontoverwaltung .
§ Stunden und Material buchen 1 |Titel 2 Titel Wartungsarbeiten 13038€
E
< Plugins » y| 5] Position 2001 |Position Jahreswartung gemaB Wartungsplan durchfishren 12000€  12000€
® |
T H=D | Artikel 2.002 |h-0001/014 1| Stck |Reinigungsbirste Typ F 10,38 € 10,38€
E Agenda ||
& ] |
Planung " hd N
E Siehe auch < — S |
L Infodesk Zahlungsart GPSumme _ Rabatfshig +% * Hero ust. Brutto
E = Listen & Strukturansichten = [Erzskeinzug per SEPALascheit [][tss0e  Juisse | [tise0e  [usese [1ass89€ ‘
ools |

Die Projektakte gibt den Uberblick tber alle relevanten Projektinformationen und entspricht im oberen

| Titel Position | 1. Aufrag (AB2100002) |berger | #2 |admin - Mosak-4.41.002ecoDMS.mdb 7

Bereich dem Standard. Im unteren Bereich erhalten Sie Zugang zum ecoDMS-Projektarchiv F.

Der Vorgang (hier: Auftrag) wird mit seinen Klassifizierungsattributen sowie der zugeordneten Dokumen-

tenart aufgefiihrt &.

Mit einem Doppelklick auf den Zeilenmarker II wird das archivierte Dokument mit der damit verknuipften

Standardanwendung gedffnet B (hier: Adobe Reader).
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

al2dE~~ T4 |R[EC| AdFTH >

Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Mavigation

in

Home: Startseite ” 2021.00004 - 1. Auftrag (berger) » | Infodesk: Projektakte (2021,00004) X

g
E
H Projektakte .
= N
Offren... Fs
g Schliefen
3
5
£ Ansicht »
g
£ s .
5
2
=1
3
= Weitere Schritte .

Handbuch In den Warenkorb legen F12

Neuer Vorgang...
Vorgang Gffnen

Vorgang lschen. ..
Vorgang drucken...
Vorgang kopieren »

Strg+F5

Neue Notiz
Notiz bearbeiten
Motiz lschen. ..

Neues Dokument »
Neue Verknupfung...
VerknGpfung anzeigen
Verkniipfuna léschen. ..

Archivordner anlegen. ..
Archivordnerfunktionen >

Agenda Siehe auch -
Planung Akte zur Projektadresse
Infodesk Vorgangsliste zum Projekt

Projektstand

Module | Stammdaten | Auswertungen | Biiroarbeiten bunternehmer | Logistik | Kasse |

Toals

Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (b
.. Alle Vorgénge
. Vorgang: 1. Auftrag Heizungswartung 13.04.2021

mH
=

Vorgange (nach Vorgangsart)
Vorgéange (nach Auftrag)
Vorginge (nach Adresse)
Hotizen & Termine
Verkniipfungen
Rechnungsausginge
Rechnungseingange
Nachkalkulation

Historie

FEEEEEEEB

HHH N HHN

x Vorgangsadresse

[ 2057_2_Heizungswartung.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) — O X

Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

Start ~ Werkzeuge @ a

® B8 Q o

2957 2. %

E)

/2

2 [ berger

| Auftragsnummer | Bearbeitet von

| Belegdatum | Belegnummer | Bemerkung

| Berechtigung |

s O
2 [ 5 2021.00004
Auftragsnummer
Bearbeitet von
Belegdatum
Belegnummer
Bemerkung
Dokumentenart
| ] Auftrag
Ordner
Status
StatusEingangsrecl
Stichwérter
ustid

» .| AB2100002

0 HEHBEE

12)

F#HE B

4

ecoDMS 13.04 2021 AB2100002

Heizungswartung | W

3

< >

Datensatz 1von 1 gelesenen ]

4.2. Die ecoDMS-Projektakte

Die ecoDMS-Projektakte bietet einen Uberblick tiber alle relevanten Projektinformationen und entspricht im obe-
ren Bereich dem Standardarbeitsblatt (siehe Handbuch Projektverwaltung - Projektakie). Der Standard-Archiv-
ordner ist hier jedoch ausgeblendet und Sie erhalten stattdessen im unteren Bereich Zugang zum ecoDMS-Pro-

jektarchiv:

| admin - Mosaik-#.41.002-ecoDMS.mdb 7

1Ablaufbeschreibungen werden standardméRig in Einzelschritten dargestellt und enthalten typischerweise ein Bild mit kurzer Beschreibung.
Falls erforderlich, kann das Bild durch Anklicken vergréRert und mit einem erneuten Klick wieder normal dargestellt werden. Uber Steuer-
pfeile kann man zum nachsten, vorhergehenden, ersten oder letzten Schritt des Ablaufs wechseln. Wahlweise steht aulRerdem uber ein
kleines Tabellensymbol eine Tabellenansicht aller Schritte zur Verfligung. Auch hier kénnen die Bilder durch Anklicken vergréR3ert werden
und mit einem erneuten Klick wieder normal dargestellt werden. Von der Tabellenansicht gelangt man durch einen Klick auf das Symbol
mit der Dia-Leinwand wieder in die Normalansicht zurick.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

a = BIEC a9 »r
Allgemein | Infodesk | Projektakte

Home: Startseite } Infodesk: Projektakts (2021,00001) X

3
g
3|| | Projektakte - Projektakte
=
F Offnen.... F5 U i 2021.00001 - Einfaches Angebot (adler, 09.04.2021) Eigenschaft Wert ~
£ | schiefien 5 . Alle Vorginge » | Allgemeines
Bl | ansiche» B Projekiname 202100001
Kennung Projektakts
g
2 5 Kurztext Einfaches Angebot
z || — Vorginge (nach Vorgangsart) Th’z z o 5 == Angebo
S Vorgange (nach Auftrag) ema Kunde
o > Vorgange (nach Adresse) Vorgangsart Senstiges Kunde
& = e Notizen & Termine Status Abgeschlossen
—1 | ISEEod e Verkniipfungen Erstaniagedatum  |09.04,.202109:55:24
8|| | mden warenkorblegen F12 Rechnungsausgénge Eigentumer admin
=l Rechnungseinginge Anderungsdatum | 13,04,2021 11:30:05
B[ | e Yorgang- Nachkalkulation Bearbeiter admin
|| | vorgang affnen  Strg+Fs Historie
s rga . InH, Dateien der Unterordner He [ ge Rl 13.04.2021 12:05:50
Benutzer admin
Nur passende Attrbutwerte =
Vergang kopieren » Anschrift v
»
Neue Notiz o x = ’g
Notiz bearbeiten E [ adler Ok Bearbeitet
Notiz l6schen... Bl % Projekt Aufiragsnummer | 0o Belegdatum | Belegnummer | Dokumentenart | Bemerkung Berechtigung | Bruttchetrag | Datum
£ [5 2021.00001 "
Meues Dokument » nuftragsnummer ecoDlS nicht zugeoranet | PNG-Bid zum Angebot | W 2021041
Nee Verknipfung... Bearbeitet von » ecoDNS nicht zugeorangt_|IPG-Aikt pot_ | 2021041
e t“f‘”:'”g f”z‘e‘ge” Belegdatum 4B2100003 ecODMS  [13.042021 202100001 |Rechnung "~ el 2021-04-1
erkniipfung laschen Belegnummer
Bemtirk"“g AB2100003 ecoDNS 13042021 |AB2100003 | Auftrag Absteigend sorteren 2021-04-1
Archivorcer anlegen B Dokumentenart ecoDNS | 13042021 |AN2100001 | Angebot Fiter nach Ausnahl 2021041
Archivorcherfunktionen > Aeobort
| Ange Filter unter Ausschiuf der Auswahl
7 Auftrag
7 micht zugeordnet e Fiter entfernen
L] Rechnung Dolument 5ffnen
Siche auch Ordner
Status Dokument Kassifieren
Atz 2 Projektadresse StatusEingangsrechnung ., | | 5
2|| | Vorgangsiste zum Projekt B - Sz
8| | Projektstand > Datensatz 1 von 5 gelesenen
2 Optimale Spaltenbreite
E=ErT > [41.002-ecobMS.mdb

Der Bereich ist wie folgt aufgebaut:
Such-/Klassifizierungsbaum

In diesem Bereich sehen Sie zunéchst die Vorgangsadresse sowie den Projektnamen (bzw. die Pro-
jektnummer).

Diese Ebenen sind gesperrt und standardmaf3ig mit einem roten Kreuzchen versehen.
Gesperrte Ebenen kénnen nicht geschlossen oder geédndert werden.

Die Elemente der Baumansicht zeigen Attribute (Symbol ") und Werte (Symbol |J) und kénnen
als Filter direkt angewéhlt werden:

Auswahl ' ¥ Vorgangsadresse: Es werden alle Dokumente zu allen Vorgangsadressen angezeigt.
* Auswahl L% <Adresse> (z.B. adler): Es werden alle Dokumente zur Adresse angezeigt.

Auswahl ' ¥ Projekt: Es werden alle Dokumente zu allen Projekten der Vorgangsadresse ange-
zeigt.

Auswahl | % <Projekt> (z.B.: 2021.00001): Es werden alle Dokumente zu diesem Projekt der Vor-
gangsadresse angezeigt (Standardansicht).
* Weitere Auswahlmdéglichkeiten:

Auftragsnummer

Hier werden die im Projekt verwendeten Auftragsnummern aufgefiihrt. Durch Auswahl kann
direkt nach dem jeweiligen Auftrag gefiltert werden.

Bearbeitet von
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Hier werden die im Projekt verwendeten Anmeldenamen des verantwortlichen ecoDMS-Benut-
zers (siehe Abschnitt 3.2.6, ,Benutzerverwaltung und Mitarbeiterkonfiguration®) aufgefihrt.
Durch Auswahl kann direkt nach dem jeweiligen Benutzer gefiltert werden.

Belegdatum
Hier werden die im Projekt verwendeten Belegdaten aufgefihrt. Durch Auswahl kann direkt nach
dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

Belegnummer
Hier werden die im Projekt verwendeten Belegnummern aufgefiihrt. Durch Auswahl kann direkt
nach dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

Bemerkung
Hier werden die im Projekt verwendeten Bemerkungen aufgefiihrt. Durch Auswahl kann direkt
nach dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

Dokumentenart
Hier werden die im Projekt verwendeten Dokumentenarten aufgefiihrt. Durch Auswahl kann
direkt nach dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

Ordner

Hier werden die im Projekt verwendeten Ordnerpfade zur Dokumentenarchivierung (siehe Archi-
vordnerpfade) aufgefuhrt. Durch Auswahl kann direkt nach dem jeweiligen Dokument gefiltert
werden.

Mit einem [ Recht skl i ck] kann tUber das Kontextmenii | = Inkl. Dateien der Unterordnef gewahlt
werden, ob auch in Unterordnern abgelegte Dokumente angezeigt werden sollen oder nicht.

Status
Hier werden die im Projekt verwendeten Auftragsnummern aufgefiihrt. Durch Auswahl kann
direkt nach dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

StatusEingangsrechnunglimport
Hier werden die im Projekt verwendeten Zustande aufgefihrt. Durch Auswahl kann direkt nach
dem jeweiligen Status gefiltert werden.

Stichworter
Hier werden die im Projekt verwendeten Stichworter aufgefiihrt. Durch Auswahl kann direkt nach
dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

ustid

Hier werden die im Projekt verwendeten Umsatzsteuernummern aufgefiihrt. Durch Auswahl kann
direkt nach dem jeweiligen Dokument gefiltert werden.

Eigene Filter
Die Auswabhl der Filter kann noch individuell erweitert werden, indem Sie per [ Drag & Drop] ein

Attribut (z.B. ' Belegnummer) auf einen angezeigten Wert (z.B. L] Rechnung) ziehen. Damit wird
das Attribut als zusatzliche Einschrankung unter den gewahlten Wert verschoben und es kdnnen
damit beispielsweise alle Rechnungen mit einem bestimmten Belegdatum gefiltert werden.
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Sie kénnen diese Anpassung wieder riickgangig machen, indem Sie das Attribut einfach wieder
per [ Drag & Drop] auf die urspringliche Ebene zuriickziehen oder einen [ Doppel ki i ck] darauf
ausfuhren.

Prinzipiell sind auf diese Weise zahlreiche Anpassungen mdglich. Beachten Sie jedoch,
dass sich grundsatzlich Attribute und Werte im Suchbaum abwechseln missen!

Falls Sie versuchen ein Element auf ein ungltiges Ziel zu schieben, wird als Mauszeiger

ein Fehlersymbol ® angezeigt.

Nur passende Attributwerte

StandardmaRig werden nur Werte von Attributen angezeigt, fir die auch mindestens ein Doku-
ment gefunden wird. Mit einem [ Recht skl i ck] kann diese Voreinstellung Uber das Kontextmeni
| = Nur passende Attributwert¢ abgewahlt werden. Damit werden alle im Archiv verfiigbaren Werte
zu Attribute angezeigt.

Diese Option muss mit besonderer Vorsicht eingesetzt werden, da aufwendige Abfragen
Uber sehr grof3e Datenbestédnde des ecoDMSdie Folge sein kdnnen!

Beispielsweise kénnen fir die Attribute Ordner, Belegnummer, Belegdatum Ergebniszah-
len in der GrélRenordnung der im Archiv abgelegten Dokumente zustande kommen.

Die Anderung der Einstellung wirkt sich erst beim néachsten Offnen eines Attributfilters aus. Um
die Anderung fiir einen aktuell gedffneten Filter zu sehen, muss dieser zunachst eingeklappt und
wieder gedffnet werden.

Dokumentenliste

Dieser Bereich zeigt in einer Tabelle alle im ecoDMS archivierten Dokumente an, die auf die im
"Such-/Klassifizierungsbaum" ausgewahlten Filter passen. Durch Auswahl weiterer Filter kann diese
Liste bei Bedarf weiter eingeschrankt werden.

Suchfeld

In diesem Suchfeld geben Sie einen Suchtext ein, der in den Attributen des gesuchten Dokuments
enthalten sein sollen. Auf diese Weise kann die Auswahl in der Dokumentenliste ebenfalls weiter
eingeschrankt werden. Es werden nur Zeilen angezeigt, die den Suchtext enthalten.

Funktionen

Fur die in der Dokumentenliste aufgefuhrten Archivdokumente stehen folgende Funktionen zur
Verfugung:

Dokument anzeigen Mit einem Doppelklick auf den Zeilenmarker

EI kann ein Dokument aus dem Archiv gela-
den und mit der damit verknupften Standard-
anwendung angezeigt werden.

Alternativ kann ein Dokument mit einem
[ Recht skl i ck] auf die Tabelle Gber das Kon-
textment | = Dokument 6ffnefh angezeigt wer-
den.
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Anzeige sortieren Mit einem [Rechtsklick] auf eine Tabel-
lenspalte konnen dber das Kontextmeni
die Funktionen |= Aufsteigend sortiereh und
| = Absteigend sortierehausgewahlt werden. Die
angezeigten Dokumente werden damit nach
der gewahlten Spalte sortiert.

Filter nach Auswahl Mit einem [ Recht skl i ck] auf eine Tabellen-
zelle und Auswahl der Kontextmenifunktion
| = Filter nach Auswal|lwerden nur Dokumente
mit genau diesem Wert in der gewahlten Spal-
te angezeigt.

Filter unter Ausschluf3 der Auswahl Mit einem [ Recht skl i ck] auf eine Tabellen-
zelle und Auswahl der Kontextmentfunktion
[ = Filter unter AusschluR der Auswahl werden

alle Dokumente mit genau diesem Wert in der
gewahlten Spalte ausgeblendet.

Filter entfernen Mit einem [ Rechtsklick] auf die Tabelle
und Auswahl der Kontextmentfunktion | = Fil-
ter entfernen| werden alle zuvor gewéhlten Fil-
ter geléscht und wieder alle Dokumente geman
der Auswahl im "Such-/Klassifizierungsbaum"
angezeigt (Ausgangszustand).

Dokument klassifizieren Mit einem [ Recht skl i ck] auf eine Tabellen-
zeile kann Uber das Kontextmen(i | = Dokument
klassifizieren| ein Dokument erneut klassifiziert
werden.

Spalteninformation in die Zwischenablage |Mit einem [ Rechtsklick] auf eine Tabellen-
kopieren zelle und Auswahl der Kontextmenufunktion

| = Kopierefkann die Spalteninformation in die

Zwischenablage kopiert werden.

* Spaltenlayout

Die Spalten der Tabelle zeigen die verfiigbaren Klassifizierungsattribute. Die Tabelle kann auf
folgende Weisen angepasst werden:

Spaltenbreite
andern

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber
einen Spaltentrenner der Zeile mit
den Spaltenlberschriften. Der Maus-
13.04.2021 ABZ100003 zeiger andert sich in einen horizon-
talen Doppelpfeil. Fiihren Sie einen
[ Li nksklick] aus und bewegen
Sie die Maus bei gedrickter Maus-
taste etwas nach links oder rechts,
je nachdem, ob die Spalte schmaler
oder breiter werden soll und lassen
Sie die Maustaste an der gewiinsch-
ten Position los. Die Spaltenbreite
wird entsprechend angepasst.

Belegdatum {=0Belegnummer
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Spaltenreihen-
folge andern

Bemerkung tum
RLE-Datei zumA. ..

Einfaches Angebot | 13.04.2021

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber
eine Spaltenliberschrift, fihren Sie
einen [ Li nkskl i ck] ausund ziehen
Sie die Maus bei gedriickter Maus-
taste in die gewilnschte Richtung.
Der Mauszeiger zeigt eine Spalten-
umrandung. Lassen Sie die Maus-
taste an der gewiinschten Spalten-
position los. Die Ausgangs- und Ziel-
spalten werden nun ausgetauscht.

Optimale  Spal-
tenbreite

o
Belegnummer | B latum Aufsteigend sortieren

Absteigend sortieren

Filter nach Auswahl

202100001 13.04.2021 Filter unter AusschiuB der Auswahl

AB2100003 | 13.04.2021
AN2100001 | 13.04.2021 Dokument &ffnen
Dokument Klassifizieren

Filter entfernen

Kopieren

Optimale Spaltenbreite N

Einstellungen

Mit einem [Rechtsklick] kann
die Funktion | = Optimale Spaltenbreit¢
Uber das Kontextmenl ausgewahlt
werden. Damit werden alle Spalten
optimal auf die Breite der Spaltenin-
halte angepasst.

Dokument klassifizieren
Mit einem [ Recht skl i ck]

auf eine Tabellenzeile in der Dokumentenliste kann tber das Kontextme-

nu [ = Dokument klassifizieren| ein Dokument erneut klassifiziert werden.

Dazu wird fiur das gewahlte Dokument ein neues Arbeitsblatt Module | DMS | Klassifizierung gedffnet,
welches samtliche Klassifizierungsattribute mit den zugehdrigen Werten fiir das Dokument auffuhrt.

* Werte in weiRen Feldern kdnnen bearbeitet, geandert bzw. erganzt werden.

Dabei kann fur mit einem Sternchen [ *] markierte Attribute der Wert mit der Funktion Nachschla-
gen [F5] ausgewahlt werden.

* Werte in grauen Feldern sind schreibgeschiitzt.

Uber die Funktion Neu laden [F8] kdnnen ungespeicherte Anderungen im riickgangig gemacht wer-
den.

Speichern Sie Anderungen mit der Funktion Speichern [F7] ab.

Verschieben von Dokumenten innerhalb einer Akte

Aufgefiihrte Dokumente kénnen einfach per [ Drag & Drop] verschoben bzw. umklassifiziert werden,
indem diese mit gedriickter linker Maustaste aus der Dokumentenliste auf ein Klassifizierungsattribut
oder einen nicht gesperrten Wert im Such-/Klassifizierungsbaum gezogen und dort losgelassen wer-
den.

Auf diese Weise erfolgt eine erneute Klassifizierung des Dokuments mit dem gewahlten Attribut.

Bei entsprechender Benutzerkonfiguration (OpenClassify) erfolgt zusatzlich eine Rickfrage zur
erneuten manuellen Klassifizierung.
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Symbole anpassen

Die verwendeten Symbole des "Such-/Klassifizierungsbaums™ kdnnen individuell angepasst werden.

Dazu 6ffnen Sie mit einem [ Recht skl i ck] auf den Bereich das Kontextmeni:

« Wahlen Sie | = Einstellungen >|.

« Mit[ = Einstellungen zuriicksetzen| werden alle vorgenommenen Anderungen riickgéngig gemacht.

< Die weiteren Mentifunktionen ermdglichen es, tiber einen Auswahldialog, ein alternatives Symbol
(Icon) flr aktive bzw. gesperrte Attribut und Werte auszuwahlen.

4.2.1. Die ecoDMS-Kundenakte

Die ecoDMS-Kundenakte bietet einen Uberblick tiber alle relevanten Kundeninformationen und entspricht im
Wesentlichen dem Standardarbeitsblatt (siehe Handbuch Projektverwaltung - Kunden- und Lieferantenakte).
Der Standard-Archivordner ist hier jedoch ausgeblendet und Sie erhalten stattdessen im unteren Bereich
Zugang zum ecoDMS-Projektarchiv:

&h MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras 7
[d] =) B Cladganr

Allgemein | Infodesk | Kundenakte

Home: Startseite / Infodesk: Projektokte (2021.00001) % Infodesk: Kundenakie (adier) % | Infodesk: Lieferantenakte (bellov) %

£
& | | Kundenakte - von ‘adler’ (Kunde )
2 | [ r———r——ys
funde nachschlagen...  F5 Eigenschaft Wert ~
% Kunde bearbeiten 4 ‘Ansprechpartner Bl ader
K Referenzadressen == Fema
= ST :":"k"':'i; aat Name2 Anja Adeer AG
g - stschriftmandate .
2 Notizen & Termme Stafe Adabertsteinneg 112
g Informationslisten Anlagen pLZ 52070
|| | Ale vorgénge Vorgange ort Aachen
31| | Umsstee des kunden Projekte Matchcode ader AG
2 wikeherfagung Umsatze Postanschrift Strae+Ort
Offene Posten Buchungen Briefanrede Frau Ammer,
=
=2 .. Mahnungen Telefon +43 241 23304
§| Weitere Schritte & Telefax +49 241 23303 L
Neue Notz anlegen
Neuer Vorgang > & [ adler -
Neues Dokument » Auftragsnummer Aufragsnummer | Bearbeitetvon | Belegdatum e Bemerkung Berechtioung Bruttobetrag Datum  ~
Bearbeitet von - —
Arvafen s Belegdatum » ccoDls RLE Datei zumA... | W 2021-0¢-
Plugins » Belegnummer ecaDldS PNG-Bild zumAn... | W 2021-0e-
. Bemerkung ecoDls JPG-Bid zumAn... | W 202106
Archivordnerfunktionen > 5 || Dokmmcrtenar
] Angebot AB2100003 ecaDlIS 13.04.2021 202100001 Einfaches Angebot | W 2021-0-
7] Auftrag AB2100003 ecoDl3 13.04.2021 AB2100002 Einfaches Angebot | W 2021-02-
|| micht zugeordnet ceanles 1045071 a0t Finiaches Annehot | W no10e
" Rechnung i 5
< > [Datensatz Lvon 12 gelesenen
Kundeninformationen
Tehoma =lle -IF x u|E E 8 Y| ——————
Siehe auch
Adressen
Anlagen

Module

Matizen

admin - Mosaik-4. 41.002-ecoDMS.mdb

Weitere Funktionen entsprechen der Beschreibung im Abschnitt 4.2, ,Die ecoDMS-Projektakte”.

4.2.2. Die ecoDMS-Lieferantenakte

Die ecoDMS-Lieferantenakte bietet einen Uberblick tber alle relevanten Lieferanteninformationen und ent-
spricht im Wesentlichen dem Standardarbeitsblatt (siehe Handbuch Projektverwaltung - Kunden- und Liefe-
rantenakte). Der Standard-Archivordner ist hier jedoch ausgeblendet und Sie erhalten stattdessen im unteren
Bereich Zugang zum ecoDMS-Projektarchiv:

32



Bedienung

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras
2ad~~t I R[AIC 22D
Allgemein | Infodesk | Lieferantenakte
|~ "Home: Startseite, Infodesk: Projektakte (2021.00001) % " Infodesk: Kundenakte (adler) Infodesk: Lie (ellov) % |
3
g
k) "bellov’ (Lieferant aus Gruppe "W')
=
Lieferant nachschlagen... F5 Firma Bettina Bellov & Co. Wert A
§|| | ueferantbearbeiten...  F4 Ansprechpartner S rift
g . Referenzadressen Kurzname bellov
= Verkmale Anrede Firma
A — 1] Y Notzzen & Termine = et By 155,
3 Vorginge
é Projekte Eisenwaren
2 Informationslisten Umsitze Strafe Burgstr. 3
2 ]
|| | Ale vorgange .. Buchungen PLZ 57518
g | Bestellstatusibersicht ort Betzdorf.
8| | Offene Posten Briefanrede Frau gellov,
= Postanschrift Strafie+Ort
g Weitere Schritte - Kontakt
2 Neue Notiz anlegen Telefon +48 2741 76655 hd
MNeuer Vorgang »
Neues Dokument » El [3 bE':Wm "
ragsnummer
Arvafon s Bearberet vom - Bearbeitet von | elegdatum Bemerkung Berechtigung Datum
|2 Plugins » Belegdatum AB2100005 ecoDMS 19.02.2021 BS2100004 2021_00007 Bes... W 2021-02-19
Belegnummer AB2100004 ecoDlS 19.02.2021 BS2100003 2021_00006 Bes... ‘W 2021-02-19
Archivordnerfunktionen »
R Bemerkung AB2100002 &coDHS 19.02.2021 WZ2100001 2021_00004 War..| W 2021-02-19
=] Dokumentenart
: [ micht zugeordnet AB2100002 ecoDis 19.02.2021 552100001 2021_00004 Bes... | W 20210219
L] Ordner
Projekt
Status o= 5
< > [Datensatz 1 von 4 gelesenen ]
Tahoma =z -|F ¥ u|=
Siehe auch
Adressen
Notizen

‘ [0 [ [ [admin-Mosak4.4L002 ccolMsmdy

Weitere Funktionen entsprechen der Beschreibung im Abschnitt 4.2, ,Die ecoDMS-Projektakte”,

4.3. Archivierung tber die MOS'aik-Akten

In den MOS'aik Projekt-, Kunden- und Lieferantenakten kénnen Dokumente einfach per [Drag & Drop] im
ecoDMS archiviert werden.

In diesem Ablaufbeispiel 6ffnen Sie die Projektakte zu einem bestehenden Vorgang und archivieren zuséatzliche
Dokumente:

Legen Sie in diesem Zusammenhang noch zuséatzliche Dokumentenarten fir weitere im Betrieb
anfallenden Dokumente an (siehe Abschnitt 3.1.2.1, ,Dokumentenarten”), um diese bei manueller
Archivierung ebenfalls einem sinnvollen Typ zuzuordnen (siehe Abschnitt 4.3, ,Archivierung tber die
MOS'aik-Akten®). Auf diese Weise wird es Ihnen noch leichter fallen alle Dokumente bei der Suche (sie-
he Abschnitt 4.5, ,Archivsuche®) schnell zu finden.

Beispiele:
e Bild, Skizze, Foto, CAD, ...

» Empfangener Brief, Gesendeter Brief, Mahnung, Reklamation, ...

AbIaufbeschreibungl: Archivierung aus der Akte

1. Offnen Sie z.B. eine Projektakte.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

[dlgaE-~t I RIEC| ddDH >
Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Mavigation B X| Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) X |

in

T
E
5 Projektakte o -
=
= .
= Offren... F5 ] Serviceordn. K eizungswartung (berger, 13.04.2021)| Eigenschaft Wert ~
£ Schliefen =] nge b Al i
g R .\ Vorgang: 1. Auftrag Heizungswartung 13.04.2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.139,40 € Projkiname 5021.00004
. . Vorgénge Enac: V:;ilamsa) rt) Kennung Serviceordner
3 Vorgange (nach Auftrag]
e A = 2 Kurztext Heizungswartung
= Vorgange (nach Adresse) Thema Kunde
— s
> " Verknipfungen Vorgangsart Sonstiges Kunde
Rechnungsausgs Status Offen
Weitere Schritte - & e
.. Rechnungseingénge Erstanlagedatum 13.04.2021 10:23:21
e In den Warenkorb legen  F12 .. Nachkalkulation Eigentimer admin
.. Historie Anderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
Neuer Vorgang... Bearbeiter admin
Vorgang 6ffnen  Strg+FS
Vorgang loschen... m | 14.04.202109:02:38
= Vorgang drucken... Benutzer admin
E Vorgang kopieren » Anschrift v
5
g
z Neue Natiz % Vorgangsadresse
£
Notiz bearbeiten 2 [ berger s
= Ntz lgschen... =y Projekt Aufragsnummer | 0o Bemerkung Ordner
[ 2021.00004
AB2100002 coDiS Heizungswartun berger/Projekte/2021.00004/Auftrige/AB2100002/Revisi
= Neues Dokument » Auftragsnummer 08 9 ger/roj 0
g Neue Verknipfung... Bearbeitet von
[ Verknipfung anzeigen Belegdatum
5 Verkniipfung lsschen... Belegnummer
£ Bemerku
i Archivordner anlegen... =g
5 Dokumentenart
H Archivordner funktionen »
g | ] Auftrag
= Ordner
c Status
bt StatusEingangsrechnungsl
5 Ftoerel o Stichwérter
B Agenda ustrd
2 Planung Akte zur Projektadresse . .
= Vorgangsliste zum Projekt
3 R Projekistand < > [Datensatz 1 von 1gelesenen |
= Tools

! [ [ [ [ [ admin - Mosak-4.41.002-ecoDMs.mdb

2. Offnen Sie den Microsoft Windows Explorer® (z.B. [ W n] +[ E] ), navigieren Sie darin zu einem gewiinsch-
ten Quellordner mit den gewinschten Dokumenten oder Bildern.

& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras ?

[gl2dE|e~ T 4[B[xC|ddDnr
Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Navigation R X| . Home: Startseite, “Infodesk: Projektzkte (2021.00004) % |
o " -
e Offren... F5 . Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021) Eigenschaft Wert ~
S Schliefen E | AlleVorginge » Aligemeines
E Amsicht» ., Vergang: 1. Aufirag Heizungswartung 13.04.2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.133,40 € Projektname 2021.00004
= = :""—’f"!’e{'ﬂc: :‘I’.;tf-’““!‘}s"'t) Kennung Serviceordner
4 lorgénge (nacl rag) "
2 . = Kurztext H fun
S suchen < Vorsanoe (sachputes) = angenarg
= Internet :l i . Motizen & Termine Thema KundE.
£ | Verkniipfungen Vorgangsart Sonstiges Kunde
& Rechnungsausga Status Offen
= Weitere Schritte - & uegange -
. Rechnungseingange Erstanlagedatum  |13.04.2021 10:23:21
E Handbuch In den Warenkorb legen  Fi2 .. MNachkalkulation Eigentiimer admin
i .. Historie Anderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
Newer Vergang... Bearbeiter admin
Vorgang &ffnen Strg+F5
Ei Vorgang laschen... Benutzungsdatum | 14.04.202109:02:33
[ Vergang drucken... | = | Anlagen Verwalten - o X
£ Vorgang kopieren » !
2 Start  Freigeben  Ansicht Bildtools b =
2 Neue Notiz % Vorgangsadresse
£ Ll
Notiz bearbeiten 5 [5% berger « v <« Bild... > Anlag.. v O 2 “Anlagen" durchs..,
5 Notiz [Bschen... Bl x Projekt Auftrags
2 = [ 2021.00004 b
z » | AB21000 A ~
ik Neues Dokument » Auftragsnummer # Schnellzugriff | i
g Neue Verknipfung... Bearbeitet von chnellzugr
= Verknipfung anzeigen Belegdatum [ Desktop ,
g Verknopfung loschen. .. Belegnummer Dokumente #
< Archiverd } Bemerkung
g ivordner anlegen. .. Dokumentenart ‘ Downloads
z Archivordnerfunktionen » [ Auftrag Brandschutztir-1 Musteranlage
= [&] Bilder # J Gasheizung,
= Ordner o Jrg 9.Jpg
s Status 2Elemente 1 Element ausgewahlt (13,5 KB)
| StatusEingangsrechnungsl
= Siehe auch . Stichworter
£ Agenda ustrd
b Planung Akte zur Projektadresse
o Vorgangsliste zum Projekt
3 Infodesk Projektstand < > [Datensatz 1von 1 gelesenen ]
= Tools

l | [ | [ [ admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb

3. Ziehen Sie ein Dokument oder Bild (hier: Anlagenbild) aus dem Windows Explorer® auf ein beliebiges
Attribut im Such-/Klassifizierungsbaum (z.B. Ordner) um dieses im Projektordner zu archivieren.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
[Algad~~ 1t 3 RIEC ddDan»r
Allgemein | Infodesk | Projektakte
£/ Mavigation B X| Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) X |
T
E
= Projektakte B i
= .
- Offnen... F5 . Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021) Eigenschaft Wert ~
£ SchlieBen =] Alle Vorgénge b Al i
T f— .\ Vorgang: 1. Auftrag Heizungswartung 13.04.2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.139,40 € Projkiname 5021.00004
& sicht » "
= La :"Vﬂf"ﬂe{“ﬂc:::;t}“"!;ﬂ"“ Kennung Serviceordner
3 .. Vorgdnge (nacl rag]
e = * Vorgange (nach Adresse) Kurztext Heizungswartung
9 oy " | Hotizen & Termine Thema, Kunde
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- " Rechnungsausginge Status Offen
LS S : " Rechnungseingsinge Erstanlagedatum | 13.04.2021 10:23:21
Handbuch In den Warenkorb legen  F12 .. Machkalkulation Eigentiimer admin
e v .. Historie Anderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
leer Vorgang...
Vorgang 6ffnen  Strg+FS Searbeter = jj";: T
Vorgang lschen... 8% 2
E Vergang drucken... | < | Anlagen e, - o x
£ Vorgang kopieren » v
E m Start Freigeben Ansicht Bildtools v oE
z Neue Notiz x Vorgangsadresse
Notiz bearbeiten & [3 berger « v '11 FAnlg... v o 2 “Anlagen” durchs..,
c Notiz léschen... ERE"S Egmiekt Aufirags 1 I
2021.00004 L El
b | AB21000 | | "~
g Neues Dokument » Auftragsnummer H 1
g Neue Verknipfung... Bearbeitet von i
=l Verkniipfung anzeigen Belegdatum esktop
c Verkniipfung lsschen... . =
3 Belegnummer Dokumente
£ Bemerkung
£ Archivordner anlegen... T —— & Downloads #
H Archivordnerfunktionen » D Auftrag X Brandschutztiir-1 Musteranlage
2 Ordner [=] Bilder L ipg Gasheizung.jpg
c Status 2Elemente 1 Element ausgewshlt (13,5 KB)
bt StatusEingangsrechnungsl
E Giche auch A Stichworter
B Agenda ustrd
2 Planung Akte zur Projektadresse
= Vorgangsliste zum Projekt
E Infodesk Projekistand < > [Datensatz 1 von 1gelesenen ]
= Tools

| admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7

Das archivierte Dokument wird der Dokumentenliste zugeflgt.

» Das Feld Bemerkung wird dabei mit dem Kurztext des Projekts belegt und falls dieser leer ist mit dem

Dateinamen des archivierten Objekts.

Falls Sie bei der Benutzereinrichtung das Merkmal DVS. Opendl assi f y festgelegt haben, erfolgt zusatz-

lich eine Ruckfrage fur eine manuelle Klassifizierung.

d MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
[Algad~~t 4 R EC &%
Allgemein | Infodesk | Projektakte
| Mavigation R %| " Home: Startseite - Infodesk: Projektakte (2021.00004) X | DMS: Klassifizierung |
Projektakte B
Offnen... F5 | Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021) Eigenschaft Wert ~
Schliefen £ . Alle Vorgange -
R | Vergang: 1. Aufirag Heizungswar tung 13.04.2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.139,40 € Projektname 2021.00004
Lo :uwmgmc::;;t}lﬂ"fﬂft) Kennung Serviceordner
= . Vorgange (nad rag]
Suchen & * Vorgange (nach Adresse} Kurztext Heizungswartung
) " Notizen & Termine Thema Kunde
> Verkniipfungen Vorgangsart Sonstiges Kunde
= n} 5 Status Offen
Weitere Schritte = " Rechnungseingange | MOS'aik Projektverwaltung % Erstanlagedatum | 13.04.2021 10:23:21
Handbuch In den Warenkorb legen  F12 ., Nachkalkulation Eigentiimer admin
Mo .. Historie Enderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
leuer Vorgang... Machten Sie das hinzugefigte Dokument zusétzlich noch
Vorgang bffnen  Strg+F5 @ Klassifizieren? Briss admin
Vorgang lischen, Benutzungsdatum | 14.04.2021 09:02:38
= Vorgang drucken... Benutzer admin
£ Vorgang kopleren » | Nein , Anschrift &2
]
H
) Neue Notiz x
£ ) be
Notiz bearbeiten B [ berger —
= Notiz lschen... B | % Projekt Auftragsnummer | o Bemerkung Ordner
5
S 2021.00004
% Netss Dokument » E [E% maft » 2coDS Heizungswartung berger/Projekte/2021.00004/
e Neue Verknipfung... AB2100002 AB2100002 ecoDMS Heizungswartung berger/Projekte/2021.00004/Auftrége/AB2100002/Revis|
5
a Verkniipfung anzeigen Bearbeitet von
5 Verkniipfung léschen... Belegdatum
£ Belegnummer
2 Archivordner anlegen... leg
z Archivordnerfunktionen » Bemeriaing
[ Dokumentenart
= [ Auftrag
s Ordner
5 Status
E Siehe auch . StatusEingangsrechnungsT
£ Agenda Stichwarter
&
Plantng Akte zur Projektadresse ustid . ;
= Vorgangsliste zum Projekt
2 Infadesk Projekistand < > [Datensatz 1von 3 gelesenen |
= Tools

—

| admin - Mosaik-4,41.002-ecoDMS.mdo
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Wenn Sie die Rickfrage zur manuellen Klassifizierung mit Ja beantworten, wird ein Klassifizierungsdialog

gedffnet.

Geben Sie hier z.B. im Feld Stichworter zusatzliche Schlagworte fir die spétere Suche ein (hier: Anlagenbild
Gasheizung), speichern Sie die Anderung mit [ F7] ab und schlieRen Sie das Arbeitsblatt.

’ MQ5 'zik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

gl2dEe~ T4 R(NC| ddDH >

Module | Dms | Klassifizierung

Projekte | Allgemein

| Kasse | Redle | Service | Projekte |

Logistik |

Agenda

Planung
Infodesk
Toals

Module | Stammdaten | Auswertungen | Biiroarbeiten sunternehmer

| Mavigation B X| " Home: Startseite, ! Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, DMS: Klassifizierung X |
Schlagwérter R Wert Valide Validier
Nachschlagen... * s Auftragsnummer AB2100002
Speichern E7 Bearbeitet von ecoDMS
Startseite @ ] Bearitns
Belegnummer
Bemerkung Heizungswartung
Berechtigung w
Internet Bruttobetrag
Datum 2021-04-15
DocID 3026%3026
Dokumentenart * nicht zugeordnet Falsch Attribute "Dokumentenart” ("nicht zugeordnet”) ist nicht le...
Handbuch Hauptordner * berger/
Importdatum
Kundenanschrift
Letzte Anderung 2021-04-15 11:11:24
MO: uID
Mettobetrag
Ordner * berger Projekte/2021.00004/ Falsch Attribute “Ordner” ("berger Projekte/2021.00004/7) enthé...
Prajekt 2021.00004
Revision 1.1
Status * Zu Bearbeiten

StatusEingangsrechnungsImport

StatusEingangsrechnungsImpor tText

Steuerbetrag

<. Stichwérter
Ustid
Valutadatum
Vorgangsadresse berger
VorgangStorniert = Undefiniert

Wiedervorlage ab

| Zeigt die Verschlagwortung an.

| [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb %

Ziehen Sie nun ein weiteres Dokument (hier: AGB) aus dem Windows Explorer® auf den Wert (hier:
AB2100002) des Attributs Auftragsnummer im Such-/Klassifizierungsbaum um dieses im Projektordner zu
archivieren und bei der Klassifizierung die Auftragsnummer unmittelbar zuzuordnen.
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& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) -

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

[dlgaE-~t I RIEC| ddDH >
Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Mavigation B X| Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) X |

in

T
E
5 Projektakte o -
=
= .
= Offren... F5 . Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021) Eigenschaft Wert ~
% Schliefien =] Alle Vorgénge » Al -
g R . Vergang: 1. Aufirag Helzungsivartung 13.04.2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.139,40 € Projkiname 5021.00004
= La :"Vﬂf"ﬂe{“ﬂc:::;t}“"!;ﬂ"“ Kennung Serviceordner
B .. Vorgange (nad rag|
Suchen - * Vorgange {nach Ad ) Kurztext Heizungswartung
- e [ &= . Motizen & Termine ey Kunde
e > Verkniipfungen Vorgangsart Sonstiges Kunde
Rechnungsausgé Status Offen
Weitere Schritte - & e
.. Rechnungseingénge Erstanlagedatum 13.04.2021 10:23:21
e In den Warenkorb legen  F12 .. Nachkalkulation Eigentimer admin
.. Historie Anderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
Neuer Vorgang... Bearbeiter admin
Vorgang 6ffnen  Strg+FS
Vorgang loschen... m | 14.04.202109:02:38

£ Vorgang drucken... = .7 '] = | Anlagen - o X
E Vorgana kopieren = — v
g I start Freigeben Ansicht - @5
£ Neue Notiz x Vorgangsadresse !
Notiz bearbeiten & [3 berger 4 < Bild.. > Anlag... v o 2 “Anlagen” durchs..,
£ Motiz lgschen... [ 3 Projekt
= [ 2021.00004 | ~
= Neues Dokument » = | Auft 4 Schnelbrugrff ] |
g Neue Verknipfung... D AB2100002 - AB21000 chnelizugr fisi
2 Verkndpfung anzeigen Bearbeitetvon W Deskop 4
c Verkniipfung lschen. .. egda X
) Bel tum Dokumente #
< Archiverdner arlegen Belegnummer
i Bemerk Downloads &
H Archivordrerfunktionen » Dol nart + AGE - Brandschutztir-1
3 Bild . .
E [ Auftras [&] Bilder 4 | AB210D00Z.docx JPg
c Ordner 3Elemente 1 Element susgewshit (0 Bytes)
bt Status
5 Fetoerih N StatusEingangsrechnungsl
z Agenda Stichworter
2 Planung Akte zur Projektadresse UStid
= Vorgangsliste zum Projekt
3 R Projekistand < > [Datensatz 1 von 2 gelesenen |
= Toals

! [ [ [ [ [ admin - Mosak-4.41.002-ecoDMs.mdb

Das archivierte Dokument erhalt damit die gewlinschte Auftragsnummer, wird im Projektordner abgelegt
und erhalt einen Dokumententyp "Nicht zugeordnet".

Mit einem [ Recht skl i ck] auf die Tabellenzeile kann das Dokument tiber das Kontextmeni | = Dokument
klassifizieren| erneut klassifiziert und damit weitere Informationen zugefiigt oder vorhandene geandert wer-
den.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - u] X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

gl2dEe~ T LR[(XC | ddDn»
Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Mavigation B X| " Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) X | DMS: Klassifizierung |
Projektakte - Projektakte
Offren... F5 . Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021) Eigenschaft Wert ~
SchiieBen El | AlleVorginge » |Allgemeines
Ancht .\ Vorgang: 1. Auftrag Heizungswartung 13.04,2021 (berger) - gedruckt am 13.04.2021 = 1.139,40 € Projdkiname 2021.00004
» .
= . Vorgdnge (nach Vorgangsart) Kennung Serviceordner
Vorgénge (nach Auftrag)
A = Kurztext H tu
Suchen " Vorgange (nach Ad ) Thr ] Elz:ngswar ng
[ aa " Hotizen & Termine = Kunde
= " Verkniipfungen Vorgangsart Sanstiges Kunde
. " Rechnungsausgange Status Offen
Weitere Schritte “ " Rechnungseingénge Erstanlagedatum | 13.04.2021 10:23:21
Handbuch In den Warenkorb legen  F12 .. Machkalkulation Eigentimer admin
.. Historie Anderungsdatum | 13.04.2021 10:32:09
Newer Vergang... Bearbeiter admin
Vorgang 6ffnen Strg+FS
Vorgang léschen... Benutzungsdatum | 14.04.2021 09:02:33
e Vorgang drucken... Benutzer admin
= Vorgang kapieren » Anschrift v
5
2
g Neue Notiz x Vorgangsadresse
Notiz bearbeiten = [ berger Bearbaitet
< Motz lschen. .. 5 | % Projekt Auftragsnummer | Bemerkung Dokumentenart | Ordner
= B |4 2021.00004 00004/
T
£ Neues Dokument » o T Auft » |aB2100002 lecoDliS ; fung nicht gel 1
£ Neue Verkniipfung... [ AB2100002 AB2100002 coDUS Heizungswartung Auftrag berger/Projekte/2021.00004/Auftrégei]
® Verkniipfung anzeigen Bearbeitet von
g Verkntipfung léschen... Belegdatum
£ Belegnummer
E Archiverdner anlegen. . tea
T Archivordnerfunkt Bemerkung
»
i rehivordner funktionen Dokumentenart
< | ] Auftrag
s Ordner
5 Status
g " Siehe auch . StatusFingangsrechnungsl
L s Stichwarter
ki Planung Akte zur Projektadresse ustid . i
2 Vorgangsliste zum Projekt
2 Infodesk Projekistand < > [Datensatz 1 von 2 gelesenen ]
= Toals

| [ | [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb %
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Sie kénnen ein Dokument auch sofort mit einer gewiinschten Dokumentenart archivieren und die Datei
einfach auf diesen Wert ziehen (hier z.B. Auftrag).

Ist die gewtiinschte Dokumentenart jedoch noch nichtim Projekt verfligbar, kann diese wie folgt eingeblendet
werden:

1. Entfernen Sie im Kontextmeni [ Recht skl i ck] das Hakchen vor | = Nur passende Atiributwerte].

2. SchlieRen und Offnen Sie das Attribut Dokumentenart durch zweimaliges Klicken auf [ -] und dann [ +] .

3. Archivieren Sie ein Bild aus dem Windows Explorer® direkt mit der nun aufgefiihrten Dokumentenart Bild.

w Vorgangsadresse
= I:; berger Bearbeitet
B x Auftragsnummer e Bemerkung Dokumentenart | Ordner
= 2021.00004 | AB2100002 ecoDMS Heizungswartung nicht zugeordnet | berger/Projekte/2021.00004/
= Auftragsnummer
D AB2100002 ecoDMS Heizungswartung nicht zugeordnet | berger/Projekte/2021.00004/
Bearbeitet von AB2100002 £coDMS Heizungswartung Auftrag berger/Projekts/2021.00004/Auftrdge/
Belegdatum
Belegnummer
Bemerkung
2% IE| Dokumentenart
i D Auftrag —
ordner tj;[ ¥ | Inkl. Dateien der Unterordner
Status v Nur passende Attributwerte
StatusEil
Stichwérter Einstellungen »
ustd K1 |
< > |Datensatz 1 von 3 gelesenen |
Belegnummer A
Bemerkung I & [] = | Anlagen Verwalten - O b4 :I
A
E [ Dokumentenart I Stat  Freigeben  Ansicht  Bildtools v @]
Angebot ~ =
Auftrag | Brandschutatii b <« Bild.. » Anlag.. v O 2 "Anlagen” durchs...
Bild |
Eingangsrechnung Al | a
Empfangener Brief y
hnellzugriff
ot chnellzugri
Gesendeter Brief [ Desktop E s Brandschutztiir
Mahnung 3
mich nesednet Dokumente 4
Rechnung ‘ Downloads 4
_ AGE - Brandschutztir-1
Rech .
nungseingang =] Bilder # .  AB2100002.docx Jpg -
Reklamation
Skizze 3Elemente 1 Element ausgewahlt (34,6 KB) Ezz
Testdokument ) 1 L
< > [Datensatz 1 von 3 gelesenen |

4.4. Archivzugriff iber die MOS'aik-Akten

In diesem Abschnitt 6ffnen Sie die Projekt-, Kunden- oder Lieferantenakte zu einem bestehenden Vorgang und
offnen darin archivierte Dokumente:

Ablaufbeschreibungl: Archivzugriff aus der Akte

1.

Im unteren Bereich der Projektakte erhalten Sie Zugang zum ecoDMS-Projektarchiv H.
Der Vorgang (hier: Auftrag) wird mit seinen Klassifizierungsattributen sowie der zugeordneten Dokumen-
tenart aufgefiinrt B.

Mit einem [ Doppel kI i ck] auf den Zeilenmarker El wird das archivierte Dokument mit der damit ver-
knipften Standardanwendung geéffnet | (hier: Adobe Reader).
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format

Projekt Datensatz Extras ?

al2dE~~ T4 |R[EC| AdFTH >

Allgemein | Infodesk | Projektakte

| Mavigation

in

Home: Startseite ” 2021.00004 - 1. Auftrag (berger) » | Infodesk: Projektakte (2021,00004) X

[ 2057_2_Heizungswartung.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)  — O X

Datei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster  Hilfe

Start ~ Werkzeuge 29572.. % @ A Anmelden
o B Q 1 b - =

T
E
5 Projektakte : j
= )
= Offnen... F5 " Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (be
£ Schliefen = Alle Vorgénge
T L Vorgang: 1. Aufirag Heizungswartung 13.04.2021
Lt Ansicht » | Vorgange (nach Vorgangsart)
3 . Vorgange (nach Auftrag)
: . Vorgange (nach Adresse) B
" Verkniipfungen 5
" Rechnungsausgange B
Weitere Schritte - "] Rechnungseingsnge
andbud In den Warenkorb legen  F12 " Machkalkulation
Handbuch X Hastorie
Neuer Vorgang... -
Vorgang 6ffnen  Strg+FS
Vorgang lschen. ..
- Vorgang drucken...
I5 Vorgang kopieren » . o
H
g Neue Notiz x Vorgangsadresse
:”:1 “?_E:’E“’E” = [E;}"e"—;e’, “ o [Auftragsnummer | Bearbeitetvon | Belegdatum | Belegrummer | Bemerkung [Berechtigung |
c lotiz |&schen. .. % Projel =
[} 202100004 » . AB2100002 ecoDlS 13.04.2021 AB2100002 Heizungswartung | W
2 Neues Dokument » Auftragsnummer
£ Neue Verknipfung... Bearbeitet von
=l Verknipfung anzeigen Belegdatum
E Verknipfung lschen... Belegnummer
£ Bemerkung
& Archivordner anlegen...
: e e Dkt
H || Auftrag
= Ordner
s Status
= StatusEingangsrecl
5 Fetoerih N Stichwérter
L e ustid
b Planung Akte zur Projektadresse . .
= Vorgangsliste zum Projekt
3 Infodesk Projekistand < > [Datensatz 1ven 1 gelesenen |
= Todls
[ [ [ [ [ | admin - Mosaik-#.41.002-ecoDMS.mdb 7
2. Alternativ kann das archivierte Dokument auch tber das Kontextmenu | = Dokument 6ffnehgedffnet wer-
& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
[ 28573 Heizungswartung.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)  — O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ? Datei Bestbeiten A0 ” reciben E .
atei Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe
@l2aE~~ T4 BRIEC AdFH >
i i Start Werkzeuge 29573.. % @ a Anmelden
Allgemein | Infodesk | Projektakte
S B Q 1 s - o A X
| " Home: Startseite ) Infodesk: Projekiokte (2021,00004) X |
E - - A
&) Projektakte = Q
=|| [
Sffnen... F5 Serviceordner: 2021.00004 - Heizungswartung (berger, 13.04.2021)
2| schiepen Alle Vorgange [— f—
5 = - Fima D
5 ) | Vorgang: 1. Auftrag Heizungswartung 13.04.2021 (berger} - gedruckt am 13.04.2021 = 1, P S Bager ‘s
Sl Ansicit> . Vorgénge (nach Vorgangsart) - =L
i ' Vorgange (nach Auftrag) =
z ' Vorgsnge (nach Adresse) o=
kit ., Notizen & Termine AUFTRAGSBESTATIGUNG
z Verkniipfungen
= < = [RRS———
& .. Rechnungsausginge 4 e = e 4 E%
L Fon e s e
o ", Rechnungseingange
@] | 1n den Warenkorb legen F12 ., Nachkalkulation Tiel1  Reparaturarbeiten a
= . Historie 1001 Gesdiemheden 155 e e
|| Neuer Vorgang... 10m  Hemesiassin e seswens I
B|  vorgngoffien  strgsFs s thm wme  rme %
— Vorgang loschen... vormoreenem Deheeg erachlelich s
- drucken, et
z vorgang drucken. .. T
E Vorgang kopieren » wﬂauu—wm s s 2esme >
B| | Neue Notiz x Vorgangsadresse ~ DS Pinacrimcan a1 n 15 rsi0e vmwme ¥
| 2| | Motz bearbsiten B | % berger —
c|| | Notizloschen... B % [pg,jekt Auftragsnummer | von | Beleanummer | Belegdatum ‘ Bemerkung ‘ Berechtigung ‘ Bruttobetrag | Datum DocID Dokume
i B [5 2021.00004 I I I i
% Meues Dokument & Auftragsnummer L e ——— sizungswartung w 2021-04-13 | 285742957 | Auftrag|
2| Neue verknipfung... '
£ Eu; E;u iipfung. Bearbeitet von T
{&|| | verknipfung anzeigen Belegdatum
§|| | Verknipfung lgschen... Belegnummer Fiter nach Auswahl
g Bemerkung
= }
§| fovior o Ep—— s A Al
2 :mem bot Filter entfernen
| ] rag B
s Fingangsrechnung Dokument 6ffnen
= nicht zugeordnet Dokument Kassifizieren
£ Sicheauch - Rechnung
2 Rechnungseingang Kopieren
Akte zur Projektadresse Testdokument o
= »
= vorgangsliste zum Projekt — = @ n Optimale Spaltenbreite
3| proretans < > Enstelungen ' \

4 5. Archivsuche

Das ecoDMS-Zusatzmodul bietet verschiedene Mdoglichkeiten zur komfortablen Suche von Dokumenten im

| admin - Mosaik-#.41.002-ecoDMS.mdb

Archiv. Diese werden im Folgenden anhand von Beispielen erlautert:
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>  Volltextsuche

> Erweiterte Volltextsuche
> Suchassistent

> Kontextsensitive Suche

>  Vorgangsdokument anzeigen

Im Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche werden Suchergebnisse in einer Standard-Tabellen-
ansicht ausgegeben. Damit stehen beispielsweise auch samtliche Such- und Filterfunktionen zur Verfu-
gung und die Suche kann beispielsweise durch "Vortippen" weiter verfeinert werden!

Die Liste der Suchergebnisse ist auf maximal 100 Ergebnisse beschrankt. Werden mehr Dokumente gefunden,
erfolgt eine Meldung an den Benutzer.

4.5.1. Volltextsuche
Einfache Volltextsuche mit dem ecoDMS-Zusatzmodul.

Im Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche kann eine Volltextsuche Uber Informationen in archivierten
Dokumenten ausgefiihrt werden. Grundsatzlich durchsucht die Volltextsuche zunachst keine mit den Dateien
gespeicherten Attribute, diese kann jedoch Uiber eine erweiterte Volltextsuche ermdglicht werden.

Die Volltextsuche unterstitzt folgende Sondermuster bzw. Wildcards (Details dazu finden Sie im ecoDMS®
Benutzerhandbuch [https://www.ecodms.de/index.php/de/support]):

[*] Platzhalter fiir kein, ein oder beliebig viele beliebige Zeichen.

[?] Platzhalter fiir kein oder ein beliebiges Zeichen.

[~] "Fuzzy"-Suche nach "ahnlichen" Wértern (so findet z.B. Mei er ~ auch Mej er , Meyer oder Mai er ).
[nach-

ge-

stellt]

[ AND] |Logische UND-Verknipfung zweier Suchausdriicke (z.B. +Max +Must er mann bzw. Max AND Mis-
[4] t er mann findet alle Dokumente, die Max UND Must er mann enthalten).

[OR Logische ODER-Verknupfung zweier Suchausdriicke (z.B. Mast er mann OR Must er nann findet alle
Dokumente, die Mast er mann ODER Must er mann enthalten).

[ NOT] |Logische NICHT-Verknlipfung eines Suchausdrucks (z.B. +Miust er mann - Max bzw. +Muist er nann
[-] NOT Max findet alle Dokumente, die Mist er nann enthalten, jedoch NICHT Max).

Ablaufbeschreibungl: Volltextsuche

1. Offnen Sie das Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche.
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3.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - u] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
a2~ 1L R EC AdFTH >
Module | Dms | Allgemeine Suche
£| Mavigation B X| " Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x| DMS: Allgemeine Suche X |
T
E
£ Funktionen B 2
Nachschlagen. .. = F5 Suchbegriff >
Volltextsuche Fa

Suchassistent Fa |

Attributiiste anzeigen F10 Suchergebnisse

Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt |Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwd
Dokument 6ffnen F11
Dokument Klassi F12

Dokument iibernehmen

Komplexe Suche -

I TS

n punternehmer

Stammedaten | Auswertungen | Biroarl

[« |

14] 4] sQL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen

0]
[v[m]

| admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7

Geben Sie im Feld Suchbegriff ihren Suchtext ein und beenden Sie die Eingabe mit [ Ret ur n] , durch Klick

auf " oder der Funktion Volltextsuche [F8] .

d MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz  Extras 7

[gl2dEe~ 7 J[B(KC| &d%Hr

Module | Dms | Allgemeine Suche

| Mavigation R X| " Home: Startseite, " Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001) x * DMS: Allgemeine Suche X |

Funktionen - Volltextsuche -
Machschlagen. .. * F5 Suchbegriff |eistungen| | E
Volltextsuche ]

Suchassistent F9 |

Attrbutiiste anzeigen 10 T

Filterergebnisse - Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt | Auftragsnummer | Belegnummer |Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwo
Eingangsrechnungsimport — 1
Dokument 6ffnen F11
# Dokument F12
2% Dokument iibernehmen

Komplexe Suche =

L &

BUroarbeiten bunternehmer

Auswertungen

Stammdaten

[« |

14] 4] 5L TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen

[
[»[n]

[Enthait den Text fiir die Volltextsuche. Es kénnen Wildcards (=) eingesetzt werden.

Es werden bis zu 100 passende Ergebnisse angezeigt.

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 7
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Werden mehr als 100 Ergebnisse gefunden, erfolgt in der Titelleiste des Ausgabebereichs eine entspre-
chende Meldung an den Benutzer "Mehr als 100 Dokumente gefunden ...". In diesem Fall sollte die Suche

weiter verfeinert werden.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — ] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
[glg@&|—~ 7 4[B[KC|ddDnr

Module | Dms | Allgemeine Suche

< | Navigation R X| " Home: Startseite, Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001) x " DMS: Allgemeine Suche X |

]

E“ Funktionen - -
= Nachschlagen... * F5 | | Suchbegriff leistungen] =
£ Volltextsuche 8

5 Allgemeine Suche Suchassistent F3 + |
£

2 no Attrbutiiste anzeigen 10 A (Suche: "lei " in "Bemer )

3 _ D Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt | Aufiragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwo
B B el Dokument ffnen — »|2283#2 [Rechnung adler 2021.00 [AB2100003 202100001 14.04.2021 |Einfaches  |adler/Pr

K Dokument G 295942 [Rechnung adler 202100 [AB2100003 202100001 1304 2021 |Einfaches  |adlen/Pr

Dokument tbernehmen 295542 |Auftrag adler 2021.00 |AB2100003 AB2100003 13.042021 |Einfaches  |adler/Pr
E 2952#2 |Angebot adler 2021.00 ANZ2100001 13.04.2021 |Einfaches adler/Pr
Komplexe Suche B

-

CIws%

5

£

g

£

5

=

2

g

5

E

=

g

E

5

H

g

E:

=

£

3

E

E

&

: L]
14] 4] 5L TOP 1000 Datensatz 1 von 4 gelesenen D

[Enthait den Text fiir die Volltextsuche. Es kénnen Wildcards (=) eingesetzt werden.

4.5.2. Erweiterte Volltextsuche

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 7

Die klassische Volltextsuche durchsucht keine mit den im ecoDMS-Zusatzmodul gespeicherten Dateien erfass-
ten Attribute. Dies kann jedoch Uber die erweiterte Volltextsuche ermdglicht werden:

Ablaufbeschreibungl: Erweiterte Volltextsuche

Offnen Sie das Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche und klicken Sie auf das Symbol
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& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7
[dlgasde~t I RIDC| ddDH >
Module | Dms | Allgemeine Suche
£| Mavigation B X| " Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x| DMS: Allgemeine Suche X |
T
E
£ Funktionen B 2
Nachschlagen... * Fs Suchbegriff =[]
Volltextsuche Fa
Suchassistent F9 | +
Attributiiste anzeigen F10 Suchergebnisse
Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt |Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwd
Dokument 6ffnen F11
Dokument F12

Dokument iibernehmen

Komplexe Suche -

I TS

n punternehmer

Stammedaten | Auswertungen | Biroarl

[« |

14] 4] sQL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen

0]
[v[m]

der Volltextsuche an oder ab.

Im Beispiel wird die Suche auf das Attribut Stichworter erweitert.

SchlieBen Sie den Dialog anschlieend mit

| admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7

Wahlen Sie in der gedffneten Attributliste zur Suche zusatzliche Attribute fir die Berlicksichtigung bei

o MOS sik Projektverwaltung (Firma Muster AG — m] x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7
gl2dEe~ LR XC| ddDH >
Module | Dms | Allgemeine Suche
| Mavigation B X| " Home: Startseite " Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x ) DMS: Allgemeine Suche X |
Funkt 7 Attributliste zur Suche hd N
Machschlagen. .. * F5 Suchl (w| Auftragsnummer 3> |
Volitextsuche ] [IBearbeitet von
Suchassistent Fa | Belegdatum s
Belegnummer
Attrbutiste anzeigen  F10 Bemerkung
EE Bruttsbetrag
* i [ Datum i
Filterargebnisse - nummer |Belegnummer |Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwo
Eingangsrechnungsimport — [DocD fummer = 4
Dokument 6ffnen F11 —— | ¥ Dokumentenart
Dokument klassifizieren  F12 —1 ! |JImportdatum
Dokument ibernehmen _ || |CIkundenanschrift
_ || |C1etete Anderung
Komplexe Suche . [ Nettobetrag
| |C]Ordner
L =@ | [z
— | |CIRevision
1| |Ostatus

[ StatusEingangsrechnungsImport

] StatusEingangsrechnungsImportText

[|Steuerbetrag

[Justid

| Valutadatum

Volltext

Vorgangsadresse

| VorgangStorniert

ren

Stammdaten | Auswertungen | Blroarbeiten bunternehmer

[« l

14] 4] 5QL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen

[+]
[»]n]

|Deﬁmart die Felder in denen gesucht werden soll.

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb %
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Geben Sie im Feld Suchbegriff ihren Suchtext ein und beenden Sie die Eingabe mit [ Ret ur n] , durch Klick

auf " oder der Funktion Volltextsuche [F8] .

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - u] X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

@2 d e~ 4R (KC| &dDnr

Module | Dms | Allgemeine Suche

| Mavigation B | Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x " DMS: Allgemeine Suche X |

Funktionen B Volltextsuche -
Nachschlagen... * F5 Suchbegriff orange] @
Volltextsuche 8 d
Suchassistent Fa - =
Attributists anzeigen  F10 Suchergebnisse

Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt |Aufiragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bemerkung | Ordner | Stichwo
Dokument 6ffnen Fi1

Dokument F12

Dokument iibernehmen

Komplexe Suche -

L &

Stammdaten | Auswertungen | Blroarbeiten ounternehmer | Li

[1 l [¥]
14] 4] sQL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen I3

|Enthait den Text fir die Volltextsuche. Es kiinnen Widcards (*=") eingesetzt werden. | [ | [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb %
Es werden bis zu 100 passende Ergebnisse angezeigt.

Werden mehr als 100 Ergebnisse gefunden, erfolgt in der Titelleiste des Ausgabebereichs eine entspre-
chende Meldung an den Benutzer "Mehr als 100 Dokumente gefunden ...". In diesem Fall sollte die Suche
weiter verfeinert werden.

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - 0 X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

[dlaad~~ 11 BEC| ddFH»

Module | Dms | Allgemeine Suche

" Home: Startseite, ! Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001) x - DMS: Allgemeine Suche X |

Funktionen = A
Nachschlagen... * FS Suchbegriff orange .
Volltextsuche F8

Suchassistent F3 Fretooooi: +
Atrbutliste anzeigen  F10 3 (Suche: "orange" in " EProj p—

Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt Stichwarter Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bem
Dokument &fnen F11 P |2966%2 |Auftrag adler 2021.00 |RLE-Bild Testbildferange | || RLE-L
Diokument - Fi2 2961#2 |nicht zugeordnet |adler 2021.00 |PNG-Bild Testhlki orange PNG-
Dokument iibernehmen 2960%2 [nicht zugeordnet |adler 2021.00 |JPG-Bild Testbildjorange JPG-E
Komplexe Suche B

L I=E*

n bunternehmer | Los

Stammdaten = Auswertungen = Broart

< >
14| 4] 5L ToP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen D

! [ [ [ [ [admin - Mosaik-+.41.002-ecoDMS.mdb.
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4.5.3. Suchassistent
Verwendung des Suchassistenten im ecoDMS-Zusatzmodul.

Im Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche kann Uber die Funktion Suchassistent [ F9] von der Volltextsu-
che auf den Suchassistenten umgeschaltet werden. Uber den Suchassistenten kénnen komplexe Filter anhand
von Feldern (z.B. Klassifizierungsattributen, Dokumentenarten), Operatoren und gesuchten Werten oder Texten
definiert werden.

Ablaufbeschreibungl: Suchassistent

1. Im Arbeitsblatt Module | DMS | Allgemeine Suche 6ffnen Sie den Eingabebereich fiir die Definition von
Suchfiltern.

& MOsaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — a X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

[dlgaEde~ [t I RIXC| ddDHn»

Module | Dms | Allgemeine Suche

= | Navigation B X%| " Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x| DMS: Allgemeine Suche X |
T

E

g Funktionen - Volltextsuche B
=

Nachschlagen... * F5 Suchbegriff > -

£ Volltextsuche 8 -

i

5 Allgemeine Suche [Sochessistent 2] | . %
&

F no Attributists anzeigen  F10 Suchergebnisse

5 Filterergebnisse B Docld |Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt Stichwarter Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | Bem

Eingangsrechnungsimport —

=y Dokument &ffnen F11

- Dokument F12

r Dokument ibernehmen

£

Komplexe Suche -

-
-7

5

B

E

=

5

2

=

=

<

=z

T

2

i

]

=

=

<

i

&

g

=

D

H

E:

E:

<

5

&

-

E

E

5

&

C [« l

3 14] 4] 5QL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen B
=

l | [ [ I [ admin - Mosaik-4,41.002-ecoDMS.mdb

2. Klicken Sie in das Feld Feldname * und rufen Sie die Funktion Nachschlagen... [ F5] auf, um eine Liste der
verfligbaren Attribute zu erhalten.

Im Beispiel wird das Attribut Dokumentenart ausgewahlt und mit bestatigt.
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o MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG - m] x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
[dlgasMe~ [t I RIDC| ddDH >
Module | Dms | Allgemeine Suche
£ Mavigation B X%| Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x| DMS: Allgemeine Suche X |
T
E
) Funktionen B 2
Nachschlagen. .. = F5 Suchbegriff >
Volltextsuche Fa \
Suchassistent F9 R
Attributiiste anzeigen F10 \Fe\dname = Operator * Wert, "Text™ =
Filterergebnisse - Gesamifilterymanuelle Eingaben zulsssiq, jede Zeile entspricht einem Filter getrennt mit %)
Dokument 6ffnen F11
Dokument Kassifizieren  F12 &
Dokument ibernehmen Nachschlagen >
AuFragsnummer 5 =
Komplexe Suche & Bearbeitet von
Belegdatum iz
l:| Z R Belegnummer
Bemerkung
= ——| |Berechtigung
D Bruttobetrag
E | Suchq Bt
£ DoclD nummer |Belegdatum | B
£ |o paqummer | Beleq
—1 | |Hauptordner
= Importdatum
1 |Kundenanschrift
—1—{ |Letzte Anderung
__| | |mosaikvorganascuD
Nettobetrag
—{—{ |ordner
—1 | |Projekt
Revision
] Istatus

StatusEingangsrechnungsImport
StatusEingangsrechnungsImportText
Steverbetrag

Stichwiirter

UStid
Valutadatum

Stammedaten | Auswertungen | Biroarl

o]

Apbrechen |

[« T

14] 4] QL TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen

[
[v[m]

|schlagt nach.

| admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7

Klicken Sie in das Feld Operator * und rufen Sie die Funktion Nachschlagen... [ F5] auf, um eine Liste der

verfiigbaren Operatoren zu erhalten.

Im Beispiel wird ist gleich ausgewahlt und mit bestétigt.

b 1M053ik Projektverwaltung (Firma Muster AG - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras ?
LRIEEEIEE R IEN T Y
Module | Dms | Allgemeine Suche
| Mavigation R X| " Home: Startseite, " Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001) x * DMS: Allgemeine Suche X |
5
E
g Funktionen - R
= Nachschlagen... = F5 | | Suchbegriff 3
Voltexctsuche F8
Suchassistent Fo Suchassistent &
Atmbutiste anzeigen  F10 Feldname = Operator Wert, "Text™ *
Dokumentenart
Filterergebnisse - Gesamtfiter (nanuelle Eingaben zulassig, jede Zeie entspricht einem Filter getrennt mit %)
Dokument &ffnen Fi1
Dokument Kassifizeren  F12
Dokument ilbernehmen MNachschlagen X
=
lexe Such 3 st groder
Kom, ist Kieiner &
I:l w; E " ist nicht gleich
ist grofer gleich
5 ist Keiner gleich
E Suche
B
5 _ | Decld mer |Belegdatum | B
£
2
]
2
g
5
a2
=
5
2
E
5
=
5
ES
=
5
z
E
E
5
& 0K I Abbrechen I
4 - E‘
14] 4 50L TOF 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen D]

|schiagt nach.

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 7

Klicken Sie in das Feld Wert, Text * und rufen Sie die Funktion Nachschlagen... [ F5] auf, um eine Liste der

verfugbaren Werte zu erhalten.
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Im Beispiel wird Rechnung ausgewahlt und mit bestatigt.

o MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras

@2~ T4 BRIEC AdFH >
Module | Dms | Allgemeine Suche

" Home: Startseite  Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001) % DMS: Allgemeine Suche ¥ |

=
E
o s : .
= Nachschlagen. .. = F5 Suchbegriff 3>
Valltextsuche ]
Allgemeine Suche Suchassistent Fg N -
atiributiste anzeigen  F10 Feldname * Operator * Wert, Text” *
Dokumentenart ist gleich
Filterergebnisse - Gesamtfilter (manuelle Eingaben zuldssig, jede Zeie entspricht einem Filter getrennt mit =)
Dokument 6ffnen F11
Dokument Kiassifizieren  F12 ¥
Dokument dbernehmen Machschlagen X
=
Eoumicxecehe & angebot 5
Auftrag
g I 7= T3 Engargsrecng
= nicht zuianrdnet
z Suchergebnisse | [Rechnungseingang
B Testdokument
£ Docld | Dok I |Belegdatum | B
2 - Lol
=
)
]
2
5
3
5
&
=
5
5
g
2
|
S
E
&
3
5
]
S
£
E
= I
& Ok Abbrechen
4 3
14] 4] 5L TOP 1000 Datensatz 0 von 0 gelesenen [ M
|schlagt nach. [ [ [ [ | admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7

Flgen Sie auf dieselbe Weise ggf. weitere Filter hinzu (z.B. Auftragsnummer=AB2100003).

Samitliche Filter werden im Feld Gesamtfilter angezeigt und kdnnen hier kopiert, bearbeitet oder geldscht
werden.

Fihren Sie den Suchassistent anschlieBend mit der Funktion Suchassistent [ F9] aus.

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen Format Projekt Datensatz Extras ?

[alead~~t 4 RIDC| ddDTH»

Module | Dms | Allgemeine Suche

£ Mavigation B X%| Home: Startseite | Infodesk: Projektakte (2021.00004) %, Infodesk: Projektakte (2021.00001) x| DMS: Allgemeine Suche X |
T
E
E) Funktionen o &
= Nachechlagen... = FS || Suchbeariff 3
S Voltextsuche Fa
Suchassistent F9 = a
Attributeliéwd anzeigen  F10 Feldname *= Operator * Wert, "Text™ =
Filterergebnisse - Gesamtfilter (manuelle Eingaben zulsssig, jede Zeile entspricht einem Filter getrennt mit %57
Dokument 6ffnen F11 Dokumentenart=Rechnung;
Dokument Kiassi F12 Auflr =AB2100003;
Dokument (bernehmen
=
Komplexe Suche -
B
: 0
z 2
D
g _ | Docld |Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt Stichworter Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | B
£ P [2983%2 |Rechnung adler 2021.00001 AB2100003 202100001 14.04.2021 |Ei
E 2959#2 |Rechnung adler 2021.00001 AB2100003 202100001 13.04.2021 |Ei
E
i
o
5
=
5
g
=
|2
i
ES
E
&
S
E
E
2
&
[« | '
14] 4] 5QL TOP 1000 Datensatz 1 von 2 gelesenen [»[m]
|Enthalt den aktuellen Filter. [ [ [ [ | admin - Mosaik-#.41.002ecoDMS.mdb 7
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6. Beachten Sie, dass im Feld Gesamffilter alle Filter zeilenweise mit einem Semikolon [;] abgeschlossen
werden.

Uber Schaltflachen am rechten Rand kénnen die Filter auRerdem geldscht, gespeichert und gespeicherte
Filter abgerufen werden.

o MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG — a *
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras 7

[gl2@&E|w~ 7 L[RB(KC| ddDnr

Module | Dms | Allgemeine Suche

£ Home: Startseite” Infodesk: Projektakte (2021.00004) % Infodesk: Projektakte (2021.00001)  } DMS: Allgemeine Suche % |

T

E

= Funktionen - Volltextsuche B
= Nachschlagen... = F5 || Suchbeariff 3=
£ Volltextsuche 8

3 Allgemeine Suche Suchassistent Fo ‘ e —— -
& |
Attributeliste anzeigen  F10 Feldname = Operator = Wert, “Text™ =

3 e Filterergebnisse o Gesamtfilter (manuelle Eingaben zulssia, jede Zeile entspricht einem Filter getrennt mit %)

@ —oex 2 Dokument éffnen Fi1 Dokumentenart=Rechnund;)

& oy Dokument Kassifizeren  F12 || | Aufragsnummer=A8210000%5)

Dokument ibernehr

3 i rumEnt themeEnmeEn MOS aik Projektverwaltung %

& Voreinstellungen

3 Komplexe Suche e Bitte geben Sie der Suche einen aussagekraftigen Namen

i 2 3
L %® e

= 5

5 ;

£ = fichworter Auftragsnummer | Belegnummer | Belegdatum | B
t »[2983%#2 |Rechnung adler 2021.00001 AB2100003 202100001 14.04.2021 |Ei
s 2959#2 |Rechnung adler 2021.00001 AB2100003 202100001 13.04.2021 |Ei
z u
"5 FR, Machschlagen x|
5

= = A
< A
2 Ubernehmen b
2 Léschen...

] 4
S

E: Aktualisieren

Ed

5 [<] <1l
= 14] 4 sqL TOP 1000 Datens| » [ M~

T T T T

E

£ | | | |

& [ [ [

C [« l

3 14] 4] sQL TOP 1000 Datensatz 1 von 2 gelesenen B
=

| [ | [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb %

4.5.4. Kontextsensitive Suche

Die kontextsensitive Suche erlaubt es, aus beliebigen Arbeitsblattern heraus eine Volltextsuche im ecoD-
MS-Zusatzmodul auszufiihren. Dazu muss das dazugehdrige Makro in der Symbolleiste gemaf Abschnitt 3.2.5,
.Makros in Symbolleiste einfligen” eingerichtet sein:

Ablaufbeschreibungl: Kontextsensitive Suche

1. 1. Offnen Sie ein beliebiges Arbeitsblatt und klicken Sie in ein Textfeld.

2.
Klicken Sie auf das Makro 23 aus der Symbolleiste.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o %
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7
[Algad~~ |1t 3 RIEC|dd |e&|>
Projekte | Auftrage | Auftrag (Schreibgeﬂ.l . .
Startet die kontextsensitive Suche.
| Mavigation 8 %| . Home: Startseite | Infodesk: Projektakts (2021.00004) » |~ 202100004 - 1. Aufirag (berger) X |
Vorgang B 1. Auft i tung 13.04.2021 (berger) o
Anschrift * Kurztext Auftrag Termin *
Eigenschaften... Eg Herr Heizungswartung AB2100002
Notizen & Termine = ernd B = N N .
Drucken & Verbuchen »  F9 erne erger Stae CcriacicaanrE
Exportiren » [Namenszusatz] Besttigt VK 1
Obermitteln » Badstr. 12-16 Lohn EK®  LohnVK®  MFaktor EK MFaktor VK
53604  Bad Honnef 40,6700€ 43,9200 1 1,26
Weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon *= Adresse © Zeichen Belegdatum
Internet 2021.00004 +49 2224 2011345 | berger 52100002 | 13.04.2021
Datensatz -
=
gkl R Py —
Handbuch Loechen = Kennung * | OZ | Nummer * | Mge | Einh Beschreibung 3 GP o
- |Titel 1 |Titel Reparaturarbeiten 1.009,02 €
Weitere Funktionen » |
HEl [ set 1001 [x43 1,5| Std |Gesellenstunden 25,16 € 37,74€
o Einfiigen = |
H HED | Artikel 1.002 |h-0001/002 1| Stiie Heizkreisverteiler fir zwei Heizkreise 885,64 € 885,64 €
5 Titel... Alt+1 k
H ||
B Position... Alt+3 | Artkel 1,003 |h-0001/015 1| Ifdm |HT-AbfuBrohr DN 100 12,78 12,78 €
SetfLeistung... Alt+5 L heiwasserbestandiges Kunststoffrohr mit vormontiertem Dichtring
A Artikel... Alt+4 H=1 | Artikel 1.004 |h-0001/012 1| Stck |Montageset RG-ST zur Befestigung des Kessels auf dem Speicher 24,35¢ 24,85€
Wieitere » — .
£ H=D | Artikel 1005 |h-0001/008 1| Stek |Fulschrauben-Set firr Hohenausgleich 18,10 € 18,10€
H
£ . . . ||
= Weitere Schritte HE] | artikel 1,005 |h-0001/005 1| stiic Relais fur die elektrische Verknipfung mit Warmepumpen und Warmecenter 29,91€ 991
5 Kopieren » || k
z
£ Workflow anzeigen... ]
i Akontoverwaltung .
§ Stunden und Material buchen 1 |Titel 2 Titel Wartungsarbeiten 13038€
Ed
< Plugins » )| [F] | Position  |2.001 Position Jahreswartung gemaB Wartungsplan durchfishren 12000€  12000€
} |
T H=D | Artikel 2.002 |h-0001/014 1| Stck |Reinigungsbirste Typ F 10,38 € 10,38€
B Agenda ||
= =1
Planung . &
E Siehe auch o < — <
= Infodesk rt GP Summe _ Rabattfshig + % * Hetro USt. Brutto
B : Listen & Strukturansichten = [Erzskeinzug per SEPALascheit [][tss0e  Juisse | [tise0e  [usese [1ass89€
= Tools

|Enthalt die Belegnummer.

| Titel Position | 1. Aufrag (AB2100002) |berger | #2 | admin - Mosak-4.41.002ecoDMS.mdb

Das Arbeitsblatt der ecoDMS-Volltextsuche wird automatisch ged6ffnet und die Suchergebnisse angezeigt.

i MOSsik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - u] X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 7
[alg@&@&|—~ 7 4[B[KC|ddDnr
Module | Dms | Allgemeine Suche
£ Navigation R X| Home: Startseite, Infodesk: Projektzkte (2021.00004) % 2021.00004 - 1. Aufirag (berger) %/ DMS: Allgemeine Suche X |
= 21.000¢
g Funktionen o :
Nachschlagen. .. Fs Suchbegriff 3~
Voltexctsuche F8
Suchassistent Fo A
Attributiste anzeigen  F10 a (Suche:" in "Auft GF ichwd
| Filterergebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt Stichworter Auftragsnummer |Belegnummer |Belegdatum | B
Rosigs o ) ¥ |3026#3 [nicht zugeordnet |berger 2021.00004 |Anlagenbild Gasheizung  |AB2100002 He
okument &ffnen Fi1
Dokument G 295742 |Auftrag berger 202100004 AB2100002 nB2100002 1304 2021 |He
o Dokument ibernehmen 254742 |nicht zugeardnet |bellov 2021.00004 ABZ100002 72100001 19.02.2021 |21
Handbuch 2546#2 |nicht zugeordnet |bellov 2021.00004 (AB2100002 [B52100001 19.02.2021 |2C
% Komplexe Suche -

Blroarbeiten sunternehmer

Auswertungen

Module | Stammdaten

Agenda

Planung
Infodesk

Tools

| I 7Tk 3

4

14] 4] 5L TOP 1000 Datensatz 1 von 4 gelesenen

[]
[»[n]

4.5.5. Vorgangsdokument anzeigen

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 7

Aus den Arbeitsblattern zur Vorgangsbearbeitung heraus kann direkt das zugehérige im ecoDMS-Zusatzmodul
archivierten Dokument des gedruckten bzw. verbuchten Vorgangs angezeigt werden. Dazu muss das dazuge-
hérige Makro in der Symbolleiste gemaR Abschnitt 3.2.5, ,Makros in Symbolleiste einfiigen* eingerichtet sein:
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Ablaufbeschreibungl: Vorgangsdokument anzeigen

1. 1. Offnen Sie das Arbeitsblatt eines verbuchten, gedruckten und archivierten Vorgangs.

2.
Klicken Sie auf das Makro aus der Symbolleiste.

& MOsaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — a X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

[algad~~ 14 B|EC &d%gn]
Projekte | Auftrage | Auftrag (Schreibge

Startet die kontextsensitive Suche.

| Mavigation R X| - Home: Startseite  Infodesk: Projektakte (2021.00004) % | 2021.00004 - 1. Aufirag (berger) X |
Vorgang - 1. Auft i tung 13.04.2021 (berger) =
Anschrift * Kurztext Auftrag Termin *
Eigenschaften... £ Herr Heizungswartung AB2100002
Notizen & Termine » S = > > .
Drucken & Verbuchen »  F9 erne erger Stae CcriacicaanrE
Exportiren » [Namenszusatz] Bestatigt VK 1
Obermitteln » Badstr, 12-16 Lohn EK*  LohnWK®  MFaktor EK MFaktor VK
53604  Bad Honnef 40,6700€ 43,9200 1 1,26
Weitere Funktionen » Projektakte ** Telefon *= Adresse © Zeichen Belegdatum
Internet 2021.00004 +43 2224 2011345 berger 52100002 | 13.04.2021
Datensatz - - o
ot st e sesse
Handbuch Loechen = Kennung* | OZ | Nummer * | Mge |Einh Beschreibung EP GP o
=l | Titel 1 Titel Reparaturarbeiten 1.009,02 €
Weitere Funktionen » |
HEl [ set 1001 [x43 1,5| Std |Gesellenstunden 25,16 € 37,74€
2 Einfiigen - ||
E Hzl | artikel 1002 |h-0001/002 1| Stiic  Heizkreisverteiler fur zwei Heizkreise 885,64 € 885,64 €
5 Titel... Alt+1 k
H - ||
E Pasition.... Alt+3 o1 | Artkel 1,003 |h-0001/015 1| Ifdm |HT-AbfiuBrohr DN 100 12,75€ 12,78
SetfLeistung... Alt+5 || heifiwasserbestandiges Kunststoffrohr mit vormontiertem Dichiring
= Artikel... Alt+4 HE1 | Artikel 1,004 |h-0001/012 1| 5tck |Montageset RG-ST zur Befestigung des Kessels auf dem Speicher 24,35 € 24,85€,
T \eitere » e artkel 1,005 |h-0001/008 1| stek |FuBschrauben-Set fur Hohenausgleich 18,10 € 18,10€
H
s . . . ||
= Weitere Schritte H=1 | Artikel 1008 |h-0001/005 1 stiic |Relais fir die elektrische Verknipfung mit Warmepumpen und Warmecenter 29,91€ 19,91
g Kopieren » | k
5
£ Workflow anzeigen... ]
E Akontoverwsitung | .
H Stunden und Material buchen £l [Titel 2 |Titel Wartungsarbeiten 13038 €
Ed
< Plugins » )| [F] | Position  2.001 Position Jahreswartung gemiB Wartungsplan durchfihren 120,00€  12000€
B |
E H=D | Artikel 2.002 |h-0001/014 1| Stck |Reinigungsbirste Typ F 10,38 € 10,38€
B Agenda ||
= Planung Siehe auch " 1 v
2 Infodesk Zahlungsart © GP Summe _ Rabattfahig + % * Netto ust. Brutto
E = c
E = Listen & Strukturansichten = [Ereskeinzug per SEPA-Lastscheit [][tes0e  Juisse | [tise0e  [uedse [1ass89€
ools
|Enthalt die Belegnummer. | Titel.Position | 1. Aufirag (AB2100002) |berger | #2 | admin - Mosak-4.41.002-ecoDMS.mdb

2. Das Arbeitsblatt der ecoDMS-Volltextsuche wird automatisch geoffnet und die Suchergebnisse angezeigt.

& MOsaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — a X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 7

al2@aE|~~ 7 L|B|(XC| ddDn»r |

Module | Dms | Allgemeine Suche

| Mavigation R %| - Home: Startseite " Infodesk: Projektakte (2021.00004) %} 2021.00004 - 1. Aufirag (berger) x| DMS: Allgemeine Suche X |

Funktionen o Volltextsuche =

Nachschlagen. .. FS Suchbeariff | AB2100002 | 3 -
Volitextsuche ]

Suchassistent 3 . o

Attrbutiste anzeigen  F10 a (Suche: " " in "Auft = S

=7 Filterargebnisse - _ | Docld | Dokumentenart | Vorgangsadresse | Projekt Stichwirter Auftragsnummer |Belegnummer | Belegdatum | B

Tnfenek ) ¥ | 302623 |nicht zugeordnet |berger 202100004 |Anlagenbild Gasheizung  |A52100002 Hie
Dokument 6ffnen F11

Dokument Kassi = 295742 |Auftrag berger 2021.00004 ABZ100002 [AEz100002 13.04.2021 |He

Dokument ibernehmen 2547#2 nicht zugeordnet |bellov 2021.00004 AB2100002 22100001 19.02.2021 |2¢

Handbuch 2546%2 |nicht zugeordnet |bellov 2021.00004 (AB2100002 [BS2100001 19.02.2021 |2C
i Komplexe Suche -

—(

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten bunternehmer

Agenda
Planung 3 | m
o
g I”_IF_"dTSk 14] 4] 5QL TOP 1000 Datensatz 1 von 4 gelesenen [r[m
0ols

| [ | [ | admin - Mosaik-4.41.002-ecoMS.mdb %
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4.6. Eingangsrechnungen verarbeiten

Im Arbeitsblatt Module | DMS | Eingangsrechnungsimport kdnnen zuvor archivierte Eingangsrechnungen lhrer
Lieferanten in MOS'aik importiert und verarbeitet werden.

Voraussetzungen

Folgenden Voraussetzungen mussen fiir die Verarbeitung erflillt sein:

1. Mit der Einrichtung des ecoDMS®-Servers muss die Dokumentenart Rechnungseingang angelegt wor-
den sein. Priifen Sie die Existenz dieser Dokumentenart und legen Sie diese bei Bedarf manuell an

(Abschnitt 3.1.2.1, ,Dokumentenarten®).

2. Die zu verarbeitenden Eingangsrechnungsdokumente werden zuvor in ecoDMS archiviert und klassi-

fiziert.

gangsrechnungen ein!

"Rechnungseingang™

Richten Sie im ecoDMS®-Server eine Vorlage zur automatischen Klassifizierung von Ein-

Unter ecoDMS Support [https://www.ecodms.de/index.php/de/support] (Handbuch siehe 'Klas-
sifizierungsvorlagen’) finden Sie Anleitungen zur Einrichtung von Klassifizierungsvorlagen, die
die bendtigten Informationen zur Klassifizierung automatisch aus dem Dokument ermitteln.

Alternative zum schnellen Einstieg: Abschnitt 4.6.1, ,Beispiel fur eine einfache Importvorlage

Dabei werden folgende Klassifizierungsattribute beriicksichtigt (Attribute mit der Kennzeichnung
sind zwingend erforderlich, weitere sind optional):

Attribut

Erfor-
derlich

Inhalt

Beschreibung

Dokumentenart

Rechnungseingang

Nur Dokumente dieses
Typs werden zur Verarbei-
tung herangezogen.

Belegnummer

<Belegnr. der Eingangs-
rechnung>

Lieferanten / Rechnungs-
stellers>

Belegdatum <Belegdatum der Ein-
gangsrechnung>
uUsStid <Umsatzsteuer ID des Die Umsatzsteueridentifi-

kationsnummer wird ver-
wendet, um die Lieferan-
tenadresse zu identifizie-
ren.

Projektnummer

Dient zur Anzeige von
Importdetails.

O O

Auftragsnummer Dient zur Anzeige von
Importdetails.
Bruttobetrag <Rechnungsbetrag inkl.
Mehrwertsteuer>
Nettobetrag D Der Nettobetrag
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Attribut Erfor- Inhalt Beschreibung
derlich
wird.
Steuerbetrag D Der Steuerbetrag

wird.

StatusEingangsrech-
nungsimport

Q

Nicht durchgefuehrt

StatusEingangsrech-
nungsimportText

Dient zur Anzeige von
Importdetails.

Importdatum

Dient zur Anzeige des
Importdatums.

Valutadatum

O O O

Valutadatum der Ein-
gangsrechnung.

In diesem Abschnitt klassifizieren Sie eine zuvor archivierte Eingangsrechnung lhres Lieferanten (ein einfaches

Beispiel dazu finden Sie hier) und buchen diese in MOS'aik:

Ablaufbeschreibungl: Eingangsrechnung verarbeiten

1.

Offnen Sie das Arbeitsblatt Module | DMS | Eingangsrechnungsimport und priifen Sie die Einstellung Import-
status im Bereich Filter.

Bereits archivierte, aber unverarbeitete Dokumente vom Typ Rechnungseingang werden nun angezeigt.

Die Abbildung zeigt den Zustand nach Import gemanR der Beispielanleitung.

Markieren Sie die gewiinschte Datei und rufen Sie die Funktion Dokument klassifizieren [ F12] auf.
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& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - ul X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
[dlgasMe~t I RIEC| ddDH >
Module | Dms | Eingangsrechnungsimport
| Mavigation B X| " Home: Startseite | DMS: Eingangsrechnungsimport |
Funktionen B 3
Dokument 6ffnen F11 Docld | ] [ u...| = ustid [ Projekt * [
Dokument Hassiﬁzwere? F12 3045£3048 ‘Rew - ’Hl | ‘ ‘ |
Eingangsrechnungen -
Importieren Fa
Filter -
Untere DoclD - Grenze
Cbere DoclD - Grenze
5
|E Suche sktuslisieren. . F6
5
2
£ Direkt bearbeiten :
5
=
5
E
5
a
=
g
g2
&
5
i
E
E
5
2
E
E
=
&
< >

|Enthalt die Belegnummer des Dokuments.

| admin - Mosaik-#.41.002-ecoDMS.mdb %

2. Fugen Sie im gedffneten Klassifizierungsdialog mindestens die erforderlichen Informationen zu und spei-

chern Sie diese anschlieend mit [ F7] ab:
» Belegnummer, Belegdatum, UStld, Bruttobetrag

Schlie3en Sie das Arbeitsblatt.

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz  Extras 7

FRIEEEIEE I Y L

Module | Dms | Klassifizierung

| Mavigation x|

Home: Startseite* DMS: Eingangsrechnungsimport % DMS: Klassifizierung X |

T o Wert Valide Validier
Nachschlagen. . * - } Aufiragsnummer AB2100002
speicher = Bearbeitet von ecoDMS
Alge m Fa Belegdatum 16.04.2021
2341
[a]0] Bemerkung Rechnung mit Steuer - 234.txt
n D Berechtigung W
jsrechnungsimport Eruttobetrag 11.37
Datum 2021-04-16
DoclD 304823048
Dokumentenart * Rechnungseingang
Hauptordner Eingangsrechnungen/
Importdatum
Kundenanschrift amg
Letzte Anderung 2021-04-16 13:04:46
° MOSaik JID
£ Nettobetrag 9.21
5 Ordner * Eingangsrechnungen/2021f Falsch  |Attribute "Ordner” (Eingangsrechnungen/2021/7) entht ...
Projekt
5 Revision 13
T Status = 7u Bearbeiten
- StatusEingangsrechnungsImport *  Nicht durchgefuehrt
E StatusEingangsrechnungsImportText
= Steverbetrag 2.16
2 Stichwérter Vorlage "Rechnungseingang™
g ustd DE121685017
i Valutadatum
= \iorgangsadresse berger
VorgangStorniert = Undefiniert
Wiedervorlage ab

Stammdaten

|zeigt die Verschiagwortung an.

| admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb 7

3. Markieren Sie die gewunschte Datei und rufen Sie die Funktion Importieren [ F11] auf:

53



Bedienung

 Im Erfolgsfall wird die Datei in der aktuellen Ansicht ausgeblendet.

* Wechseln Sie den Filter Importstatus auf Durchgefuehrt, um die Datei wieder einzublenden.

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

[glgdade~ 1t JREC 4dFHr

Module | Dms | Eingangsrechnungsimport

Navigation Home: Startseite /" DMS: Eingangsrechnungsimport X

<
E
g Funktionen - a
=
Dokument bffnen Fi1 [ Doad | T T [v: u..] | ustid | Projekt= |
E |
ES Dokument Kassifizieren  F12 P [3048%3048  |Red g [234.1 |16.00.2021 | |berger |DE121885017 | 4
s Allgemeine Suche
= Eingangsrechnungen -
o
L Importieren Fa
2
Eingangsrechnungsimport Filter o
v
h=1
Importstatus
Durchgefuehrt hd
Untere DocID - Grenze
=
% Obere DocID - Grenze
D
E Suche aktualisieren... F&
£
£ Direktbearbeiten ¢
5
<
z
]
2
5
3
5
=
<
5
g
£
2
|3
=
5
=
<
5
B
2
E
E
5
@
P
= < b3
2
2
=

! [ [ [ [ [admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb.
Um die Stapelbuchung zur Eingangsrechnung zu prifen, starten Sie die MOS'aik-Finanzverwaltung * und
offnen das Arbeitsblatt Buchen | Buchungslisten | Stapelbuchungen.

» Die ecoDMS-Dokumentennummer Docld wird dem Buchungstext als Referenz auf das archivierte Doku-
ment zugefugt.

* Die Stapelbuchung kann nun geprift und der Stapel anschlieRend verbucht werden.
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& MOS ik Finanzverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Datensatz Buchen Extras ?

o =] @q X @] & &
Startseite Drucken  Seitenansicht Filter Filter einfaus | Analysieren Aktualisieren Projekte Datenbank  Dekumente
Buchen | Buchungslisten | Stapelbuchungen
£ | Mavigation R %| " Home: Startseite * Buchungslisten: Stapelbuchungen X
£ Allgemein | |Belegnummer Fremdbeleg |Belegdatum | Periode | Kurzn... | Konto Buchungstext Kto S |Kto H| Betrag S
= EE < »| ER2100005 2341 16.04.2021 | Apr 2021 |amg Rechnung Kreditor Haben DMS-Docld: 3048#304 8 JikEI] MN3TE
= Projektbuchungen §
Bearbeiten F4
5 iizan Drucken... 3
E Korrekturbuchungen Analysieren in Excel...
~|  Abschlufibuchungen
z Bearbeiten -
i Dauerbuchungen
= Buchungslisten Adresse und Bank...
5 zahlungseigenschaften. ..
5 \3 Mahnstatus...
= Loschen... F&
[l Protokolbuchungen
2 Filter -
]
i Unternehmensbereich
= <Kein> -
5 g
5 Buchungstyp
E ® |<A”E Buchungen> j
&
Dauerbuchungen Suchen .
I .7 -1
ekbuchungen Weitere Schritte -
Buchungen importieren »
(&) —
e Buchungen
Siehe auch -
Personenkontoblatt anzeigen
blatt anzeigen >
4] 4] 501 ToP 1000 Datensatz 1 von 1 gelesenen - Gefitert nach (Fremdbelegnummer ="234.17) [»m

[04/2021 | NUM | admin - Mosaik-4.41.002-ecoDMS.mdb

Der Status von aufgefiihrten Dokumenten kann anhand der Farbe unterschieden werden:

+ Uber den Importstatus im Bereich Filter kann nach Rechnungsdokumenten mit einem bestimmten Status

gesucht werden. Die Auswahl [ *] ermdglicht die Anzeige aller Dokumente.

£
.
H
i
E
H
H
H
3
H
b
H
§
H
H
H
3|

Farbe Status Darstellung

Schwarz “Nicht durchgefuehrt" o T e sam s o
IELEIESSER A YT Y L]

Gl’[ln "Durchgefuehrt" Module | Dms | Eingangsrechnungsimport

Rot "Fehler beim Import" =

[ [ vomk oormoisnds

Fehlerbehandlung

der Verarbeitung und es erfolgt ein Abbruch im Fehlerfall.

* Fehler werden wie folgt angezeigt:

Typische Verarbeitungsfehler bei der Verarbeitung der Eingangsrechnungen treten auf, wenn die aufge-
fuhrten Klassifizierungsattribute nicht oder nicht korrekt ausgefullt wurden.

* Beispielsweise erfolgt bei Angabe von Nettopreis und Steuerbetrag eine Betragsprufung wahrend
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MO5'aik Projektverwaltung X

Bei dem Import der gewdhlten Eingangsrechnungen sind

J_\ Fehler aufgetreten.

~ Uberprdfen Sie die Dokumente mit den
Eingangsrechnungsimportstatus “Fehler beim Import”, far
Details zum aufgetretenen Fehler Oberprufen Sie das Attribut
“StatuseingangsrechnungsimportText”,

Die fehlerhafte Datei wird ausgeblendet und kann Uber den Filter Importstatus Fehler beim Import ein-
geblendet werden:

&b MOS'sik Projektvernaltung (Firma Muster AG) - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

@lead~~[1Tl B HC ddDar

Module | Dms | Eingangsrechnungsimport

Home: Startsaie ) D! EnGanGerchngaimport X | DMS: Kassiizerung |

Funktionen - 1 Dokumente gefunden.

Dokument 6finen F11 Docid | T [ TT [ [
Dolament ascifizieren  [512 » 04753047 | | | | [Fehler beim Import | 16.04,2021 13:25: 57 | Notwendiges Atirbut <Belegdatum» nicht gefiilt;

Eingangsrechnungen -
Importieren F8
Filter

Importstatus
[Fehier beim fmpart -

Untere DocID - Grenze

Obere DoclD - Grenze

Suche aktualiseren..,  F8

Direkt bearbeiten

< >

[Module | Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten huntemehm

[ [ | admin - Mosaik-4.41.002ecoDMS.mdb 7

[
* Um Klassifizierungsattribute zu prifen bzw. zu korrigieren, rufen Sie die Funktion Dokument klassifi-
zieren [F12] und passen Sie die Daten an.

Sollten Daten in gesperrten (grauen) Eingabefeldern korrigiert werden missen, verwenden sie dazu
den Klassifizierungsdialog des ecoDMS®-Clients.

4.6.1. Beispiel fur eine einfache Importvorlage "Rechnungseingang"

Fur die ersten Schritte zum Rechnungsimport hilft ggf. eine einfache Vorlage zur schnellen Archivierung von
Eingangsrechnungen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Starten Sie den ecoDMS®-Client.
2. Offnen Sie mit einem [ Recht skl i ck] auf ein beliebiges Dokument die [ = Klassifizierung...|:

Dokumente

s
DoclD Hauptordner Bemerkung Status Revision Ordner

nicht —
zugeordni B3 Zum Ordner springen . Strg+Alt+0

St
5

Strg+Entf

PDDRBAOBGCO TN

+ Kenntnisnahme & Freigabe

3. Rufen Sie die Schaltflache [Vorlage speichern| auf:
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|:| Klassifizierbar fur alle

| @ vorLacen H B VORI AGE SPEICHERN ]

4. Richten Sie eine Vorlage Rechnungseingang wie folgt ein:

Feldname

Inhalt

Kommentar

Name

Rechnungseingang

Beispielname

Schlagworter

REGEX:\b(Rechnung)\b

(Optional) Der Ausdruck pruft, ob
im archivierten Rechnungsdoku-
ment mindestens an einer Stelle
das Wort 'Rechnung' vorkommt.
Andernfalls wird das Dokument
nicht mit dieser Vorlage archiviert.

Status Zu Bearbeiten Eine weitere Bearbeitung des
Dokuments ist erforderlich.
Dokumentenart Rechnungseingang Diese Dokumentenart ist notwen-

dig, damit eine Weiterverarbei-
tung mit dem MOS'aik-Eingangs-
rechnungsimport erfolgen kann.

StatusEingangsrechnungsim-
port

Nicht durchgefuehrt

Dieser Status ist erforderlich,
damit eine Weiterverarbeitung
mit dem MOS'aik-Eingangsrech-
nungsimport erfolgen kann.

Stichworter

Vorlage "Rechnungseingang”

(Optional) Dokumentiert, dass
das Dokument mit dieser Vorlage
verarbeitet wurde.

@) Vorlagen Designer

Name Klassifizierung

Rechnungseingang Bemerkung

Tastenkombination Status

Geben Sie ein Tastenkiirzel ein ZURUCKSETZEN Ordner

Schlagwérter Dokumentenart

REGEX"\b(Rechnung)'b Datum

Wiedervorlage ab
Projekt
Belegnummer
Auftragsnummer

Belegdatum

[] Kopf-/FuBzeilen Erkennung | = ERKLARUNG

Importdatum

Barcode

Berechtigungen

= Ansehen und klassifizieren
42 r_ecodms

Nur ansehen

K[

P2 ecoSIMSUSER

Optionen

Wenn erkannt, automatisch
in Archiv ablegen (Scarninput)

5. Speichern Sie die Vorlage mit [OK].

Bruttobetrag

[ Kiassifizierbar fir alle

/' ZuBearbeiten
I nicht zugeordnet
B Rechnungseingang

2021-04-15

Verfiigbare Rollen

P ecolGELogon

Y A

P2 ecoSIMSADMIN
P2 ecoSIMSALLDOCS

B® orn”IMRNT AGKIEY

V A

Sichtbar fur alle

6. Beenden Sie den Dialog Klassifizierung mit [Abbrechen|.
7. Offnen Sie die ecoDMS®-Sidebar auf Ihrem Microsoft Windows®-Desktop:

» Die neu erstellte Vorlage sollte hier angezeigt werden .

— [m} X

["ok ][ asBRECHEN
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Bedienung

« Offnen Sie den Windows Explorer® ([Wn] +[ E] ) B.

* Ziehen Sie lhre Eingangsrechnungsdatei auf den Rechnungseingang der Sidebar [, um die Datei zu
archivieren und mit der Vorlage zu verarbeiten.

* Die Information Letzte Docld am unteren Rand der Sidebar hilft Ihnen das archivierte Dokument im Archiv
wiederzufinden B.

v 4 [« Lokala » Temp v o
Rechnungseingang

e [ Rechnung mit Steuer - 234:txt L
s Schnellzugriff

[@ Rechnung ohne Steuer - 1234t
B Desktop o &) $2021_00006 Eingangsrechnung.pdf
Dokumente # %) $2021_00001 Rechnung.pdf
& Downloads ) $2021_00001 Auftragsbestatigung,pdf

[ €121 004 Avtranchectstininn ndf ¥
=] Bilder 2, e 3

25Elemente 1 Element ausgewshlt (315 Bytes) =]

8. Das Dokument wurde damit archiviert und soweit klassifiziert, dass es mit dem MOS'aik ecoDMS®-Zusatz-
modul weiter verarbeitet werden kann.
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Kapitel 5. Troubleshooting

In diesem Abschnitt werden Fehlersituationen und mégliche Losungen aufgefuhrt:
> Fehler beim Archivieren

> Fehler beim Aufruf der Funktion zur Kennworterfassung

> Timeout im Arbeitsblatt "Allgemeine Suche™

> Komplexe Suche nach Umlauten

> Fehlende Werte in "Allgemeine Suche" oder in "Verschlagwortung"

> Datei wird nicht getffnet und App muss ausgewahlt werden

> Manuelles Archivieren von in der Projektakte erzeugten Dokumenten

> Dokumente werden in ecoDMS nicht gefunden

> Dokumente kénnen aus MOS'aik heraus nicht gedffnet werden

> Meldung "Protokollverletzung" beim Starten der allgemeinen Suche

>  Auslesen der Anzahl aktiver Sessions aus der ecoDMS Datenbank

> Fehlermeldung im ecoDMS-WebClient

> Anzahl der verfiigbaren Lizenzen tiberschritten beim Offnen des ecoDMS-Web-Clients
> Beim Aufruf des ecoDMS-Web-Clients erscheint ein weiRer Bildschirm mit "P"

> Das Feld "Schlissel" enthalt den Wert "null”

5.1. Fehler beim Archivieren

Meldung Hinweise Lésung

Abbildung 5.1. MOS'aik Archivierung |Falls beim Vorgangsdruck eine |Prifen Sie die Konfiguration fir

pro Layout PDF-Datei erzeugt wurde, diese |die automatische Vorgangsarchi-

aber nicht in ecoDMS archiviert |vierung.

werden konnte, wird eine entspre-

B\, Dorument manuel o ooen Biie arinwieren Se chende Meldung mit der MOS'aik
' siregsbesta Druck GUID, sowie dem Pfad der

zu archivierenden Datei erzeugt.

MOS aik Projektverwaltung x
Archivieren Sie die in
der Meldung aufgefiihrte
Datei anschlieRend manuell
(Abschnitt 4.3, ,Archivierung
Mdgliche Fehlerursachen: uber die MOS'aik-Akten*).

1. Die Anzahl der lizenzierten
Uploads sind erschopft. Dies
kann in den Einstellungen des
ecoDMS-Clients geprift wer-
den. Siehe dazu die Infor-
mationen Maximale Zugriffe
pro Monat, Download Zugriffe ,
Upload Zugriffe, Verbleibende
Zugriffe fur diesen Monat .

2. Die Berechtigungen fur
den Benutzer sind unzu-
reichend. Insbesondere die
Rechte eCcoSIMSCLASSIFY
und eCoSIMSCREATEFOL-
DER und ecoSIMSUSER sind
notwendig.
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Troubleshooting

Meldung Hinweise Losung
Abbildung 5.2. MOS'aik |In diesem Fall ist die Erzeu-
Fehlermeldung beim Archivieren gung der PDF-Datei fehlgeschla-

gen (siehe PDF Dokumente ein-
richten und erstellen).

MOS aik Projektverwaltung

Das Archivieren des Druckjobs 2018 00045 Angebot ist
'Y da die e Druc
© "C:\Temp\2018_00045 Angebot.pdf innerhalb der festgelegten
Wartezeit von 15 Sekunden nicht gefunden werden konnie.
Oberprifen Sie die Einstellungen des Druckers eDocPrintPro.

5.2. Fehler beim Aufruf der Funktion zur Kennworterfassung

Fehler
Wenn das Arbeitsblatt "Allgemeine Suche" lange geoffnet bleibt, schliel3t nach ca. 45 Minuten der ecoD-

MS Server die Verbindung. Anschlief3end wird in der Suchseite ein Fehler geworfen, wenn eine Suche
ausgelost wird.

L6sung:
» Suchseite schlieRen und erneut offnen.

5.3. Timeout im Arbeitsblatt "Allgemeine Suche"

Fehler
Beim Aufruf der Funktion zum Erfassen des Benutzerkennwortes wird eine Fehlermeldung ausgegeben:

Abbildung 5.3. MOS'aik Fehlermeldung Zugangsdaten Personal

MO5'aik Projektverwaltung

Die Funktion kann nur in der Detailansicht eines Personals
Fi l . ausgefdhrt werden.

Ldsung:

» Die Funktion zum Erfassen des DMS-Kennwortes lasst sich ausschliel3lich im Arbeitsblatt Stammdaten | Per-
sonal | Mitarbeiter fur einen ausgewahlten Mitarbeiter aufrufen. An anderer Stelle aufgerufen, wird diese Feh-
lermeldung ausgegeben.

5.4. Komplexe Suche nach Umlauten

Fehler
Aus MOS'aik heraus kann aktuell Gber die Arbeitsunterlage "Allgemeine Suche" nicht nach Umlauten in

Attributen gesucht werden. Die Ergebnisliste bleibt leer.
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Troubleshooting

Lésung:

» Entweder kann nach alternativen Suchbegriffen gesucht werden, welche keine Umlaute enthalten oder die
Suche wird Uber den ecoDMS-Client ausgeftihrt.

5.5. Fehlende Werte in "Allgemeine Suche" oder in "Verschlagwortung"

Fehler
In den Listen von Attributen mit vorgegebenen Werten (z. B. Dokumentenart, Ordner, Status) werden
einige Werte nicht angezeigt.

Losung:

» Durch das Schlie3en und Neuéffnen der betreffenden Seiten werden die internen Pufferspeicher geldscht,
neu geladen und mit den aktuellen Werten gefillt.

5.6. Datei wird nicht getffnet und App muss ausgewahlt werden

Fehler

In der allgemeinen Suche wird ein Dokument gesucht und gefunden. Anschliel3end soll dieses tiber

[ F11] bzw. Dokument 6ffnen gedffnet werden. Das Dokument wird allerdings nicht gedffnet, sondern
es erscheint folgender Dialog:

Abbildung 5.4. Auswahl einer App zum Offnen einer Datei

Wie soll diese Datei gedffnet werden?

Im Store nach einer App suchen

Weitere Apps -

v Immer diese App zum Offnen von .vif-Dateien
verwenden

Losung:

* In ecoDMS kdnnen beliebige Dateien abgelegt werden. Damit kénnen ganz unterschiedliche Arten von Doku-
menten erfasst werden, auch solche, welche Windows nicht kennt. Windows erkennt den Typ eines Doku-
ments an dessen Dateierweiterung, haufig drei Buchstaben, welche dem Namen der Datei, getrennt durch
einen Punkt "." folgen. Bei dem Dateinamen Angebot #123. pdf handelt es sich beispielsweise um eine PDF-
Datei; Rechnung#456. doc kann eine Rechnung in Form einer Word-Datei sein.

Sie kdnnen mit dem gezeigten Dialog definieren, wie die Datei getffnet werden soll. Dabei ist darauf zu
achten, ob dies auch zukuinftig geschehen soll (@ Immer diese App zum Offnen..) oder nur einmalig (O Immer

diese App zum Offnen...). Haufig ist es gut, sich zunachst fiir das einmalige Offnen zu entscheiden, da der
Inhalt der Datei ggf. unklar ist und der Dateityp nicht feststeht. Bestatigen Sie das Hakchen bei erneuter
Ruckfrage mit diesem Dialog erst, wenn Sie sicher sind, dass die Programmauswabhl korrekt ist. Im Fehlerfall
muss die Zuordnung in den Microsoft Windows® Systemeinstellungen korrigiert werden (siehe Abschnitt 3.4,
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Troubleshooting

LZusatzliche bendtigte Software*). In manchen Féllen kann es notwendig werden, entsprechende Programme
zu installieren. Dies kdnnte z.B. ein Leseprogramm fur PDF-Dateien sein, ein Programm welches gewisse
Bildformate unterstitzt, etc.

5.7. Manuelles Archivieren von in der Projektakte erzeugten Dokumenten

Fehler
Uber die Projektakte wird mithilfe der Funktion Neues Dokument >> eine neues Dokument erstellt:

Abbildung 5.5. Erstellung eines neuen Dokuments im Kontext der Projektakte

Projektakte -

Offnen... F5
Schliefien

Ansicht »

Suchen -
[ J&&

Weitere Schritte -

In den Warenkorb legen  F12

Meuer Vorgang. ..

Vorgang &ffnen Strg+F5
Vorgang léschen. ..

Vorgang drucken...

Vorgang kopieren =

MNeue Notiz

Motiz bearbeiten
Motz lgschen...

Meues Dokument »

Anschliel3end erscheint die folgende Meldung:

Abbildung 5.6. Hinweis nach Erstellung eines neuen Dokuments im Kontext der Projektakte

MOS'aik Projektverwaltung le X

@l Bitte beachten Sie, dass das von Ihnen erzeugte Dokument
'-\ /-' nach dem speichern manuell im DMS archiviert werden muss.

C:_Desldupv\lchimldnel\Div
Ki D D

door

\Neues

MOS'aik erhalt keine Information dartiber, ob, wann und wo der Benutzer das Dokument abspeichert.
Daher ist eine automatische Archivierung durch MOS'aik nicht mdglich.

Losung:

» Das Dokument kann auf zwei Weisen im ecoDMS archiviert werden: Entweder wird die Datei via [ Drag &
Drop] archiviert (Abschnitt 4.3, ,Archivierung Uber die MOS'aik-Akten®), beschrieben archiviert oder es wird
der ecoDMS-Client verwendet. Die Archivierung tber MOS'aik sollte hier bevorzugt werden.

+ Esistdarauf zu achten, dass Anderungen an den Dokumenten, welche auRerhalb von ecoDMS durch-
gefuhrt werden, nicht archiviert werden!

62



Troubleshooting

5.8. Dokumente werden in ecoDMS nicht gefunden

Fehler

Dokumente werden in MOS'aik verbucht und archiviert. AnschlieBend werden diese nicht gefunden
bzw. angezeigt. In MOS'aik und auch im ecoDMS-Client. Zudem kénnen diese Dokumente auch nicht in
ecoDMS storniert werden.

L6sung:

» Der Effekt kann mit fehlenden Rechten des betreffenden Benutzers zusammenhéngen. Stellen Sie sicher,
dass der betreffende Benutzer das Recht ecoSIMAIIDocs besitzt (siehe Abschnitt 3.1.1, ,Benutzer einrich-
ten®).

5.9. Dokumente kénnen aus MOS'aik heraus nicht getffnet werden

Fehler

Wird in der allgemeinen Suche versucht, ein gefundenes Dokument zu 6ffnen, 6ffnet sich ein Browser
mit einer Fehlermeldung. Das Dokument selber wird aber nicht ge6ffnet. Das Gleiche passiert, wenn
man aus dem ecoDMS-Client heraus per Rechtsklick auf ein Dokument -> Link -> Zwischenablage
einen Link erzeugt und diesen mit einem Browser offnet.

Ldsung:

» Die Einstellung @ HTTP Hyperlinks verwendensollte einmal deaktiviert werden, dann die Schaltflache |[Anwen-
den| angewéhlt und das Hakchen anschlieRend wieder aktiviert werden:

Abbildung 5.7. Option [WHTTP Hyperlinks verwenden in den Einstellungen

@ cinstellungen - O X

Einstellungen

Dokumentenarten
Aligemein Datei Indizierung Scaninput Lizenz Sicherung E-Mail

FoY

Ansicht Einstellungen

Einstellungen [ Hintergrundbild in der Dokumentenansicht anzeigen
.% Systemrollen im Klassifizierungsdislog ausblenden
Klassifizierungsattribute 2,0MB | Maximale Dateigréfe fiir Vorschau
] Moderner stil
Ordnerberechtigungen Layout Farbe |Zurlcksetzen
. Links
Ordnerstruktur
& HTTP Hyperlinks verwenden
E-Mail - Standard Client festlegen und verwenden
G’ | dard Client festl d Ll
Pray
F Mail Client Befehl
Status Benachrichtigungen
[ wiedervorlagen beim Start anzeigen Tage bis zur Wiedervorlage 0 =

Web / Mobil / API

Abbrechen Anwenden
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5.10. Meldung "Protokollverletzung" beim Starten der allgemeinen Suche

Fehler
Beim Starten der allgemeinen Suche erscheint eine Fehlermeldung, welche eine Protokollverletzung
des Servers meldet.

Ldsung:

» Der Fehler tritt generell auf, wenn der Server nicht so antwortet, wie das ecoDMS Zusatzmodul dies erwar-
tet. Die Optionen, die aktuell zur Verfiigung stehen sind dabei http oder https. Ist also beispielsweise der
ecoDMS-Server auf https konfiguriert, MOS'aik aber auf http, tritt dieser Fehler auf.

» Zunéchst sollten Sie daher priifen, ob beide, sowohl das ecoDMS-Zusatzmodul als auch ecoDMS das gleiche
Protokoll (d. h. "http" oder "https" verwenden).

» Der Fehler tritt auch auf, wenn der API-Port falsch konfiguriert ist. Der ecoDMS-Server verwendet fir die
unterschiedlichen Dienste (d. h. Web-Client, API, ecoDMS-Client) unterschiedliche Ports. Wird beispielsweise
in das Port-Feld "17001" (der Port des ecoDMS-Clients) anstelle "8180" (Port des REST-API) eingetragen,
bekommt das Zusatzmodul nicht die erwartete REST-API-Antwort und meldet den Protokoll-Fehler.

» Daher sollten Sie den eingestellten Port auf Richtigkeit priifen. Dabei ist der Standard-Port "8180", dies kann
bei anderer Servereinrichtung allerdings davon abweichen.
5.11. Auslesen der Anzahl aktiver Sessions aus der ecoDMS Datenbank

Mit den im Folgenden dargestellten Befehlen kann die Anzahl der aktuell aktiven Sessions aus der ecoDMS
Datenbank ausgelesen werden. Damit kann beispielsweise nachvollzogen werden, warum die Anzahl Lizenzen
nicht ausreichend ist.

Mit dem folgenden Befehl kann eine Hilfe zu dem Postgres Kommandozeilentool aufgerufen werden:

C:\Program Fi |l es (x86)\ecoDVS GrbH\ ecoDVS Server\ psqgl\bi n> psql —help

Bitte beachten Sie, dass Grof3- und Kleinschreibung unterschieden werden!

Mit folgendem Befehl, welcher auf dem ecoDMS-Server ausgefihrt wird, wird eine Verbindung zum Datenbank-
server hergestellt, welcher unter dem Port 17002 erreichbar ist (siehe Ports):

C.\Program Fi |l es (x86)\ecoDVMS GrbH\ ecoDVS Server\ psqgl\bin> psql -U postgres -W-p 17002

Dabei wird davon ausgegangen, dass die Installation unter dem Standardpfad C.\Program Files
(x86)\ ecoDVs GrbH\ ecoDVB Server erfolgt ist.

Es werden Benutzername und Passwort abgefragt. Diese sind im Zuge der Installation vergeben worden.

In einem néchsten Schritt wird eine Verbindung mit der ecoDMS Datenbank (Postgres) hergestellt:
post gres=# \connect ecoDVS
Mit der folgenden Abfrage kann die Liste der aktuellen Sessions ausgelesen werden:

ecodns=# sel ect * from open_sessi ons;
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5.12. Fehlermeldung im ecoDMS-WebClient

Fehler

Beim Offnen des ecoDMS-Clients im Browser wird dargestellte Fehler angezeigt:

Abbildung 5.8. Fehlermeldung beim Offnen des ecoDMS-Clients

e Q¥  https:/sls-03:8181/71

& ecoDMS Webclient Mainpa.. % |

Meldung von Webseite X

J Ul Layout Initialization Error
The center-pane element does not exist.
The center-pane is a required element.

Loésung:

» Es wurde festgestellt, dass der ecoDMS-Client mit dem dargestellten Browser zu dem beschriebenen Fehler
fuhrt.

Abbildung 5.9. Fehlermeldung beim Offnen des ecoDMS-Clients

e QD  https://sls-03:8181/71

_9 ecoDMS Webclient Mainpa.. ¥ |

A Dodd < Hauptordner < Bemerkung

Informationen zu Internet Explorer X

e Internet
Explorer11
Version: 11.706.17134.0
Updateversionen: 11.0.120 (KB4493435)

Produkt-1D: 00150-20000-00003-AA459

© 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte varbehalten.

SchlieBen

» Der Fehler kann durch den Einsatz eines anderen Browsers (z. B. Mozilla Firefox®) umgangen werden.
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5.13. Anzahl der verfligbaren Lizenzen tiberschritten beim Offnen des
ecoDMS-Web-Clients

Fehler
Bei der Anmeldung an den ecoDMS-Webclient tritt der dargestellte Fehler auf.

Abbildung 5.10. Anzahl verfugbarer Lizenzen Uberschritten bei Anmeldung tber den ecoDMS-Web-Client

il Vom0 Dl Wl X

<« cC &9 @ @ https://sls-03:8181/wicket/bookmarkable/de.applord.ecodms.webclient.EcoDMSLoginPage?1

2 Welcome to ecoDMS Webclic

Anmelden]

Benutzername torner
Passwort [oovescee ]

Passwort andern

Archiv auswahlen Standard Archive

Angemeldet bleiben

sroviana

Anmeldung fehlgeschlagen

Anzahl der verfiigbaren Lizenzen iiberschritten

Loésung:
» Das Verhalten tritt haufig auf, wenn der ecoDMS-Web-Client gedffnet, das Browser-Fenster aber einfach

geschlossen wird, ohne, dass sich der Benutzer ordnungsgemal abgemeldet hat. Eine Untersuchung der
offenen Sessions kann wie unter Abschnitt 5.11, ,Auslesen der Anzahl aktiver Sessions aus der ecoDMS

Datenbank" beschrieben, durchgefuhrt werden.

» Mdgliche Losungen:
1. Warten, bis die Session auf dem Server wieder zerstort wird. Zeitraum ist allerdings unbekannt, ggf. 15 min.

2. Neustart des Servers.
3. Manuelles Loschen der Session. Dies ist nur durch erfahrene Administratoren maglich.

5.14. Beim Aufruf des ecoDMS-Web-Clients erscheint ein weil3er Bild-
schirm mit "P"

Fehler
Der ecoDMS-Web-Client wird aus MOS'aik heraus gestartet. Es 6ffnet sich ein Browser (ggf. als neues

Fenster oder MOS'aik-intern) mit einem weif3en Fenster in welchem nur "P" steht.

Losung:

» Der ecoDMS-Server ist vermutlich auf die Kommunikation via https eingestellt. In der ecoDMS-Zusatzmodul
ist die Adresse zum Web-Client allerdings via "http" (ohne "s") eingerichtet. Durch das Anpassen der Adresse
zum ecoDMS-Web-Client (siehe auch Abschnitt 3.2.3, ,Verbindungseinstellungen®) auf https wird der Fehler

behoben.
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5.15. Das Feld "Schlussel" enthalt den Wert "null"

Fehler
Bis Version 4.42.201 konnte es vorkommen, dass das Feld "Schlissel" mit einem Wert "null" belegt
wurde.

Ordnername Schiiissel Schlagwarter
~ [ uhlen

v I Projekte null

> I 2022.00063
> [ 2022.00064
> [ 202200065
> I 2022.00066
> [ 2022.00067
> [ 202200068
> I 2022.00069
~ I 202200070

~ [ Auftrage

~ I AB2200048

> I 20722 0071

Favoriten X

Das Problem wurde behoben, jedoch mussen ggf. betroffene Daten manuell iber den ecoDMS Client
korrigiert werden.

Ldsung:
» Starten Sie dazu den ecoDMS Client und 6ffnen Sie den Bereich Einstellungen -> Ordnerstruktur,

 Kilicken Sie hier fur die betroffenen Daten doppelt in die Spalte "Schlissel" mit dem Wert "null", I6schen Sie
den ungiiltigen Feldinhalt und bestétigen Sie die Anderung mit [ Enter] .
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Kapitel 1. Workflow

Die vorliegende Erweiterung dient der Abbildung von Arbeitsablaufen zur Schadenannahme
und Schadenabwicklung. Der nachfolgende Workflow gibt dazu einen kurzen Uberblick.

Ablaufbeschreibung: Workflow

1.

Die Schadenakte
Anlegen der Schadenakte

Die Schadenakte ist der Beginn des Workflows zum Schadenmanagement. Hier werden digital oder durch
manuelle Eingabe Sachschaden angenommen. Die Erfassung kann wahlweise automatisiert tiber die GDV-
Anbindung zur Versicherung oder durch manuelle Eingabe im MOS'aik erfolgen.

Schadendaten zur Schadenakte

Die schadenrelevanten Daten werden in der sog. Schadenakte vorgehalten. Die Schadenakte hat dabei
Zugriff auf die relevanten Adressen der Stammdaten und ermdglicht auch das direkte Speichern in die
Stammdaten. Dazu stehen verschiedene Systemrichtlinien zur Steuerung der erforderlichen Berechtigun-
gen zur Verfigung.

Journal zur Schadenakte

Ein Journal ermdglicht die Abbildung der Schadenhistorie fir den Schaden als auch die dazu erzeugten
Projektakten und Vorgange.

Dokumente und Ausdrucke zur Schadenakte

Zur Schadenakte kénnen Dokumente erstellt werden, die dann wahlweise als Seitenansicht in MOS'aik, als
PDF-Dokument oder als Ausdruck auf Papier verfligbar sind. Dies kann z.B. eine Schadenaufnahme flr
den Mitarbeiter vor Ort sein. Diese Dokumente kénnen durch Moser nach Vorgabe angeboten und erstellt
werden.

Projektakten und Vorgéange
Neuanlage

Zur Schadenakte kénnen Projektakten und Vorgange erzeugt werden. Dabei werden die in der Schadenak-
te vorgehaltenen Daten als Grundlage verwendet. Die dazu vorgesehenen Daten kénnen aus dem Daten-
pool des Schadens ausgewahlt werden.

Ausdrucke und Archivierung

Ausdrucke zu Vorgéngen kdnnen automatisiert als PDF-Dokumente in die digitale Schadenakte einflie3en.
Zusétzlich kdnnen zum Vorgang auch noch weitere Dokumente in Microsoft Word erzeugt und in der digi-
talen Schadenakte archiviert werden. Ein lauffahiges Microsoft Word ab der Version 2007 ist dazu Voraus-
setzung. Die Bereitstellung der fir den Ausdruck vorgesehenen Daten erfolgt Giber Textmarken im MOS'aik.

Trocknung mit Maschinendisposition

Maschinen kdnnen als Stammdaten verwaltet werden. Der Verleih erfolgt wahlweise tiber Vorgénge oder
aus der graphischen Maschinendisposition heraus und es ist moglich, Maschinen zwischen Unternehmens-
bereichen zu verleihen. Im Rahmen der Rickbuchung von der Baustelle kénnen die Energieverbréuche
erfasst und ausgedruckt werden. Auswertungen zeigen den aktuellen Bestand an Maschinen sowie deren
Standzeit auf den Baustellen.




Workflow

Mobile "Apps"

Mit der mobilen Anwendung Moser Mietgerate (Android) ist es mdglich, den Einsatz sowie die Ver-
bréauche und Laufzeiten von Mietgeraten (z.B. Trocknungsgerate in der Sanierungsbranche) digital
zu erfassen und die Daten direkt an die MOS'aik Schadenakte zu Gbermitteln.

* Die App unterstitzt den Auf- und Abbau von Mietgeraten an verschiedenen Einsatzorten.

* Alle Daten (z.B. Datum, Standort, Betriebsstunden) werden vom Mitarbeiter direkt vor Ort komfor-
tabel erfasst und online Ubermittelt.

e Zusatzlich kdnnen Notizen erfasst und Ubermittelt werden.

* Bei Vermietung einer grof3eren Anzahl von Geraten besteht die Méglichkeit von Sammelbuchun-
gen.

Uber QR-Codes kdnnen Gerate automatisch erkannt und zugeordnet werden. Die erfassten Daten
werden z.B. Uber Mobilfunk in das MOS'aik ERP-System Ubertragen. Projektverantwortliche haben
so einen aktuellen Uberblick aller Einsatzorte, Vermietungsdauer sowie Verfiigharkeit der Gerate.

* Die App Moser Mietgerate (Android) ist kostenlos im Google Play Store erhéltlich.

* Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Abschnitt 10.9, ,Mobile Datenerfassung fir
Mietgerate“.

Mitarbeiterplanung
Die Einplanung von Mitarbeitern erfolgt in einer graphischen Planung.
Auswertungen

Zur Auswertung von Schadenakten und deren Projektakten sind entsprechende Auswertungen verflgbar.
Dabei sind auch Umsatzauswertungen zu Versicherungen, Regulierern und Sachverstandigen beriicksich-
tigt.




Kapitel 2. Einstellungen

Im Bereich Schadenmanagement | Einstellungen werden grundlegende Einstellungen getroffen. Neben den
nachfolgend beschriebenen Voreinstellungen kénnen die Layouts zum Ausdruck aus der Schadenakte sowie
die Ordnerstruktur der digitalen Schadenakte festgelegt werden.

Abbildung 2.1.
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Abschnitt 2.1, ,Voreinstellungen®
Abschnitt 2.2, ,Schadenakten-Druck®
Abschnitt 2.3, ,Ordnerstruktur der digitalen Schadenakte*

2.1. Voreinstellungen

Im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Einstellungen | Voreinstellungen werden einige Voreinstellungen zur
Archivierung der digitalen Schadenakte, vorgefertigten E-Mails zur Schadenakte, der GDV-Anbindung sowie
fur den Bereich Trocknung hinterlegt.

Abbildung 2.2.
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2.1.1. Archivierung

Dateipfad der digitalen Schadenakte

Hier ist der Dateipfad fur die digitale Schadenakte zu hinterlegen. In diesem Ordner wird beim Spei-
chern einer neuen Schadenakte dann automatisch ein Ordner fur die digitale Schadenakte angelegt. Zu
dieser Schadenakte werden Unterordner fur die entsprechenden Projektakten angelegt. Der Aufbau der
Ordner fur Projektakten ist dabei vordefiniert (siehe Abschnitt 2.3, ,Ordnerstruktur der digitalen Scha-
denakte* ). Im Kapitel 8, Dokumente / Digitale Schadenakte sind weitere Informationen zur automati-
sche Archivierung von MOS'aik-Dokumenten sowie der Zuordnung externer Dokumente aufgefuhrt.

1) pateisystem
Dateisystempfad  \\\Datenbanken\Schadenakten

2.1.2. E-Mail-Einstellungen und -versand

E-Mail-Einstellungen
Hier sind die fur den Versand von E-Mails aus MOS'aik erforderlichen Einstellungen durch den Admin
vorzunehmen.

Abbildung 2.3. E-Mail-Einstellungen
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SMTP-Server Mustermann-exchange. mustermann. de
SMTP-Port * 25

SMTP-E-Mail Servicecenter@Mustermann. de
SMTP-User Servicecenter@Mustermann. de
SMTP-Passwort e

Die vorgefertigten E-Mails, die aus der Schadenakte heraus versendet werden kénnen, sind in den Voreinstel-
lungen hinterlegt. Sofern eine der vorgefertigten E-Mails aus den Voreinstellungen fiir eine dort verwendete
Adresse vorgesehen ist (i. d. Regel die Versicherung), dann wird sie dort zur Auswahl angezeigt.

Abbildung 2.4. E-Mail-Versand
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2.1.3. Register "GDV-Einstellungen"

Auf der Registerkarte GDV-Einstellungen sind die Einstellungen fir die Anbindung der SFTP-Anbindung zu
hinterlegen.
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Abbildung 2.5.
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Zum Datenaustausch zwischen MOS'aik und der Versicherung werden die Daten per FTP-Transfer Ubermittelt.
e Optional GDV-Server-/Client-Lésung

Optional kann der Einsatz einer GDV-Server-/Client-Losung u.a. auch fur die Anbindung weiterer Versicherun-
gen zur Schadenabwicklung in Inrem MOS'aik vorgesehen werden. Damit ist die Online-Anbindung gewahr-
leistet. Die Datentransfers erfolgen dann an diese Adresse in Verzeichnisse fur ,IN“ und ,OUT". Dies ist im
aktuellen Software-Projekt nicht enthalten und kann derzeit noch nicht in EUR beziffert werden.

» Einrichtung des Datentransfers

Kundenseitig ist die Bereitstellung der erforderlichen Infrastruktur erforderlich. Die Verzeichnispfade zur
Abwicklung des Datentransfers zwischen MOS'aik und dem Versicherungs-Datenserver sind fur die MOS'aik-
Anbindung bereitzustellen.

e GDV-Sach-Nachrichtentypen im Release 2003

Der Datenaustausch erfolgt mittels der GDV-Sach-Nachrichtentypen des Release 2003.

Abbildung 2.6. GDV-Sach-Nachrichtentypen
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Folgende Nachrichtentypen (logische Einheiten) werden im MOS'aik unterstitzt:

[

,_
0

rWnmrrirjitirirrrm

028 Sach-Behebung-Beauftragung
029 Sach-Zwischenbericht

019 Zur freien Verfligung

031 Sach-Angebot / Rechnung
004 Quittung

* Anmerkung zum Typ 029:
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Im Sach-Zwischenbericht werden Anhange beigefiigt. Theoretisch kénnen verschiedenste Formate mit jewei-
liger Versionsangabe verwendet werden. Bei der GDV-Anbindung werden grundsatzlich PDF-Dokumente
angehangt. Auch Bilder und Word-Dokumente werden als PDF-Dokument tibertragen. Es werden beispiels-
weise Fotos zur Leckageortung beigefligt.

 Anmerkung zum (nicht verwendeten) Typ 030:

Fur Angebote wird an Stelle des Nachrichtentyps 030 der Typ 029 verwendet, hier ist das Angebot als PDF-
Dokument angehangt.

2.1

Die

4. Register "Trocknung"

Voreinstellungen auf der Registerkarte Trocknung beziehen sich auf den Verleih von Maschinen im Bereich

Trocknung.

» Bereich Trocknung

Trodeungtage 14

ol

nnnnnnnnn

Trocknungstage

Fur den Verleih von Maschinen im Rahmen von Mietlieferscheinen kann hier die Voreinstellung fir die
Verleihdauer einer Maschine (z.B. ein Trocknungsgerat) hinterlegt werden.

Kollisionspriufung

Mittels des Kennzeichens Kollisionspriifung kann festgelegt werden, ob dem Anwender bei der Einplanung
von Maschinen eine Terminiberschneidung fir die gleiche Maschine angezeigt werden soll.

» Bereich Trocknungs App (Mietgerate)

_i,.a’ Trocknungs App (Mietgerdte)

Erstellen beim Cruck  Ja
Sofort verbuchen Ja

Impartpfad Vserver 1\ Mosaik\Mietgeraete Import
Expartpfad LS Veerver 1\MasaikMietoeracste
Expartpfad RS Veerver 1\MasaikMietoeracste

Exportpfad Maschine Viserver 1\Mosaik\Mietgeraete

Legen Sie in diesem Bereich die Einstellungen fur die Kommunikation mit der mobilen Anwendung Moser
Mietgeréte (Android) fest.

Erstellen beim Druck

Legt fest, ob beim buchenden Druck eines Mietvorgangs bereits eine Datei fiir den Datenaustausch mit
der mobilen App erstellt wird.

Sofort verbuchen
Legt fest, ob Uber die App erstellte und importierte Vorgange automatisch verbucht werden.
Importpfad (Standard: C:\ Tenp\ | nport )

Zur Synchronisation werden empfangene Mietlieferscheine sowie Mietriickscheine in diesem Verzeichnis
abgelegt und kdnnen anschlieRend Uber das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Trocknungs
Dienste verarbeitet werden.

Exportpfad LS (Standard: C:\ Tenp)

Verzeichnis fir den Export von Mietlieferscheinen (siehe Abschnitt 10.9.1, ,Mietplanung erzeugen
(MOS'aik)").

Exportpfad RS (Standard: C:\ Tenp)
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Verzeichnis fir den Export von Mietriickscheinen (siehe Abschnitt 10.9.2, ,Mietriickschein erzeugen
(MOS'aik)“).

e Exportpfad Maschine (Standard: C:\ Tenp)

Verzeichnis fiir den Export von Maschinen (siehe Abschnitt 10.1, ,Maschinen-Stammdaten” und Moser
Mietgerate (Android)).

Beachten Sie, dass zur erstmaligen Einrichtung die gewahlten Ordnerpfade zunachst auf allen
Arbeitsplatzen angelegt werden muissen oder alternativ ein zentraler Netzwerkpfad auf einem Server
(z.B. \\'server 1\ Mosai k\ M et ger aet e) eingerichtet und verwendet wird. Den Mitarbeiten missen in
diesem Fall entsprechende Zugriffsrechte auf den Pfad eingeraumt werden.

2.1.5. Systemrichtlinien

Die Verwaltung der Systemrichtlinien obliegt der jeweiligen Administration. Mittels der Systemrichtlinien kon-
nen zusatzlich zu den MOS'aik-Benutzerrechten weitere Rechte vergeben werden. Die entsprechenden Sys-
temrichtlinien sind mit Schadenakte gekennzeichnet und tber das Pulldown-Menu | = Extras > Systemrichtlinien
erreichbar.

Abbildung 2.7. Systemrichtlinien verwalten Schadenakte
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Operatives Geschaft Verschieben von Vorgénaen erlauben

Operatives Geschaft  Vorgangsablage
Schadenakte Erlaubt das Andern des Status einer Schadenakte
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Schadenakte Erlaubt das Informieren won Mitarbeitern dber neue Schadenakten
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Adrmins Hinzufagen. .. |
admin
Entfernen |

Schliefien |

Admin-Modus

In der Schadenakte kann ein MOS'aik-Anwender mit administrativen Rechten und eingeschaltetem
Admin-Modus eine Liste der Systemrichtlinien einsehen. Dazu dienen die beiden Ausrufezeichen (sie-
he nachfolgende Abbildung) neben dem GDV-Link. Falls Sie zu diesem oder einem anderen Thema Hil-
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fe oder Unterstitzung benétigen, wenden Sie sich bitte an den Moser Produktservice oder lhren Moser
Kundenberater (Kontakt).

Abbildung 2.8. Aktuelle Systemrichtlinien GDV
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2.2. Schadenakten-Druck

Der Ausdruck von vordefinierten Dokumenten kann direkt aus der Schadenakte heraus erfolgen. Diese Doku-
mente werden im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Einstellungen | Schadenakten-Druck hinterlegt. Der Name
des Layouts kann dabei manuell vergeben werden. Die Layouteinstellung ist mittels [ F5] (Nachschlagen)
auszuwahlen. Eine ausgewahlte Layouteinstellung kann durch Verwendung des Hyperlinks ([ St rg] +[ Li nke
Maust ast e] ) direkt in der MOS'aik-Projektverwaltung getffnet werden. Die Spalte Seitenansicht steuert, ob
ein in der Schadenakte aufgerufenes Dokument zun&chst in der Seitenansicht angezeigt werden soll.

Abbildung 2.9. Schadenmanagement | Einstellungen | Schadenakten-Druck
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2.3. Ordnerstruktur der digitalen Schadenakte

Die Ordnerstruktur der digitalen Schadenakte wird im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Einstellungen | Ordner
digitale Schadenakte festgelegt.

Die Struktur sollte einmalig festgelegt werden. Anderenfalls sind die vorhandenen Dokumente bei spéateren
Anderungen der Struktur manuell zuzuordnen.

Abbildung 2.10. Einstellungen: Ordner digitale Schadenakte

& MOS'sik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) =@ = |

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras  Admin 2

D@ SaR| bBREX oo+ [ JRE[SF[ 1 58 2 %% & |

! ! schadenmanagement | einstellungen | ordner digitale schadenakte

| Navigation B X| " Home: Startseite ) Ordner digitale x|
£ Home L
B Ordner “ |01 Dokumente allgemein Dokumente algemein
=|  Schadenzkten Liste drucken. ., s 02. Angebote Angebote
8| vorgangsdokumente 03 Auftrage Auftrage
2 Starmmdaten 04 Licferscheine Liferschene
] r—— s: Ausgangsrechnungen Ausgangsrechnungen
5
£ o 07 Zeterfassung Zeiterfassung
Einstelungen 98 Fotos und Zei Fatos und
F 05
2 10. Kostenerfassung miern Kostenerfassung infern
= 1. Gutachten ‘Gutachten
g *
z
H
5
2
3
] Ordiner digitele Schaden
5
&
5
g
g
g
£
g
B
14| 4] Datensatz 1 von 11 gelesenen [» Do




Kapitel 3. Stammdaten

Fur den Bereich Schadenmanagement | Schadenmanagement sind weitere Stammdaten erforderlich. Dies sind
die Schadenarten sowie die Leistungstypen mit Zuordnung zu Kostenstellen.

MNavigation ax

Home:
Schadenakten
Vorgangsdokumente
Stammdaten

Auswertungen
Trodknung
Einstelungen

Schadenmanagement |mdaten rtungen Logistik | Kasse Projekte Igemein |

3.1. Kostenstellen

Im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Stammdaten | Kostenstellen kann ein Leistungstyp bei einer oder meh-
reren Kostenstellen hinterlegt werden.

Damit erfolgt beim Erzeugen bzw. Bearbeiten einer Projektakte die Zuordnung des Leistungstyps Uber die zuge-
ordnete Kostenstelle. Leistungstypen werden weiterhin flir die Zuordnungen bei den Textmarken-Vorlagen der
vorgangsbezogenen Word-Dokumente verwendet.

Abbildung 3.1. Schadenmanagement | Stammdaten | Kostenstellen
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Schadenakten Drucken... Fs || 2o000(16 Trocknung Gebaude
Vorgangsdokumente 3000[WTK i
T B 4000[SHT Sanerung H

% B %

Projekte | Allgemein

Direkt

Leistungstypen

Schadenarten

Schadenmanagement | Stammdaten | Auswertungen | Logistik | Kasse |

Ausiertungen
Trodknung T
4] 4[5 ToP 1000 Datensatz 1 von 4 gelesenen [»»

Einstellungen
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Stammdaten

3.2. Leistungstypen

Leistungstypen werden im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Stammdaten | Leistungstypen verwaltet. Ein Leis-
tungstyp wird durch ein eindeutiges Kiirzel gekennzeichnet und mit einer Beschreibung versehen.

Abbildung 3.2. Schadenmanagement | Stammdaten | Leistungstypen

& MOS'sik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) =@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensotz _Extras Admin ?

D [ Sal|iBaX (oo [+ ¥ | /RB[E]T # s 0 2 [%ie K| d |

! ! schadenmanagement | stammdaten | leistungstypen

<| navigation B X| " Home: Startseite L x|

H L 3

2 iome, Leistungstypen < plwx

S| schadenakten — = SA Sanierung W (Waren allg.)

| Vrgangsdokumente BED Sanierung B allg)
3| Stammdaten e NENES Sanierung B Elekiro

£ ES Sanierung B Gerdle
% s % = Sanisrung B lonisierung

£ B Sanierung B

: P aten mED Sanierung B Teppichreinigung
= El Sanierung B Werkzeug
HED Sanierung G (Gebaude allg.)

= SGE Sanierung G Elekiro

5 566 Sanierung G Geristbau

£ Csa o

£ El) o

é [|ses Sanierung G Santtar

= 56T Sanierung G Trockenbau

< BED Sanierung H Bekei

5 BED Sanierung H

£ HED Sanierung H Teppichreinigung
g Bl Sanierung W lonisierung

SR Sanierung W Roststopp

5 53 Sanierung S allg)
g BED Sanierung W

g = Trocknung Gebaude

2 TH Trocknung Hausrat

3 W Trocknung Waren

3

Auswertungen
Trocknung El v
Enstelungen 14] 4 [ 50L TOP 1000 Datensatz 1 von 26 gelesenen [» Do

3.3. Schadenarten

Die Verwaltung der Schadenarten erfolgt im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Stammdaten | Schadenarten.
Die Verwendung der Schadenarten erfolgt in der Schadenakte (hier kbnnen mehrere Schadenarten zugeordnet
werden) sowie in den daraus erzeugten Projektakten. Hier ist die ausgewahlte Schadenart in den Projekteigen-
schaften auf dem Register Schadendaten hinterlegt.
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Stammdaten

Abbildung 3.3. Schadenmanagement | Stammdaten | Schadenarten

& MOS'sik Projektvenwaltung (Firma Muster AG} =@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz_ExtrasAdmin 7

D& SR s R@X [0 [+ ¥ | JREBIBF T * s a2 [%H %% d \

! ! schadenmanagement | stammdaten | schadenarten

Home: Startseite | ¢ Schadenarten X |
Kurzname Kurztext i GD [
RN ey + [»Einbruch / Disbstant Einbruch / Diebstanl ED
Schadenakten Drucken... B Einbruch / Diebstahl / Vandalismus Einbruch / Diebstahl/ Vandalismus ED
Vergangsdokumente: Erdbeben, Erdrutsch, Lawinen, Schnee _|EL
Tr— e 3 Feuer Brand, Bitzschiag, Explosion F
Glas 1 Gebaude T G
| 713 Glas / Rausrat 7 c
Haftpicnt H
Direkt i + L L w
Sonstiges Sonstige Versk s
Sturm ST
= Transport T
g
=
H
E
2
E
E
2
g
g
g
H
£
Auswertungen
Trocknung 1 I
Enstelungen 4] 4] 50t ToP 1000 Datensatz 1 von 11 gelesenen [» |

3.4. Versicherungs-Leistungskataloge

Zur Schadenabwicklung mit der jeweiligen Versicherung kénnen die Positionen des Leistungskatalogs als Set-
Stammdaten hinterlegt werden. Hier ein Beispiel fiir die Verwendung der Set-Suchbaume.

Abbildung 3.4. Verwaltung: Suchbaume

Verwaltung: Suchbéume
= [~ | Sets nach Katalog, Gruppe und Matchcode Eigenschaft Wert
TS & B~ [ Deutsche Allgemeine P | Nummer Deutsche Allgemeine 001-001 [
Vordefinierte Suchbsume = B 001 Sofortmalinahmen Matchcode 001 Sicherung
Externe Suchbaume. .. =i 0_01 Sicherung Gruppe 001 SofortmaBnahmen
Dokument affnen... B Textkennzeichen Beschreibung + Langtext
p— = E-E 092 Roststopp Katalog - Deutsche ngemeirle .
Suche F| Deutsche Allgemeine 001-002 Einkaufspreisbildung |+ Produkte der Stiickliste
|:| EIER B | 003 Bauabdichtung Verkaufspreishildung |+ Produkte der Stiickliste
- [| Deutsche Allgemeine 001-003 Preiseinheit 1
Weitere Schritte 2 2 Dell‘l“SChE HWY Rabattsperre MNein
El 001 SofertmaBinahmen Divers Nein
Inden Warenkorb  Strg+F7 g 001 Sicherung Ausgeblendet Nein
4 B
In einen Vorgang einfligen » 5 g: ::::ht:':phtung I:raisanpassung <Automatisch>
Dterents bearbeion e El wEﬁnkmm Fliesen Anderungsdatum 04.01.2013 14:53:32
I| 001 Wand Erstanlagedatum 04.01.2013 14:48:54
| 002 Boden Bearbeiter Admin
| 003 Belag Eigentiimer Admin
| 004 Vorarbeit
006 Sanierung Trockenbau
" | 001 Decke
| 002 Wand
| 003 Boden
- [| 004 Belag

= [| Deutsche Versicherung AG
- [| 001 SofertmafBinahmen
“| 001 Sicherung
| 002 Roststopp
- -/ 003 Bauabdichtung
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Kapitel 4. Startseite

Die Erweiterung verfugt Uber eine separate Startseite. Damit stehen die wesentlichen Arbeits-
blatter direkt und Gbersichtlich zur Verfigung.

Abbildung 4.1. Schadenmanagement | Home | Startseite

& MOS'aik Projektverwaltung = = |
Datei Beatbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensstz Extras 7

D@ EaR|sBRaX|oa|+¥ | s@EB[2E]|T# s 02z |%ie|X|d |

! ! schadenmanagement | home | startseite

=/ Navigation B X| " Home: Startseite |
5
i“m Willkoernmen Admin! Wittwoch, 15.4.2015 11:38 [
= 5
2 Ll ﬁ Schadenakte auswéhien * m Projektakte auswahlen *
z Startseite
& = [51+-00001 ] g [ ] 7
= el
3 Internet ;>~ Schnelleinstieg & Stammdaten
& + Neue Schadenakte + Adressen + Alle Mitarbeiter
& §
Handbuch » Alle Schadenakten » Artikel » Kostenstellen
g + Digitale Schadenakte <$14-00001> + Texte » Leistungstypen
= » Sets » Schadenarten
g .
E % Bearbeiten 55.: Auswertungen/Favoriten
B =
E + Projektakten zur Schadenakte <514-00001> + Schadeniibersicht » Umsatz mit Regulierern
- » Vorginge zur Schadenakte <$14-00001> » Projektiibersicht » Projektstand
@ + Worddokument zum Vorgang erzeugen + Bauleiterumsatz » Umsatz mit Versicherungen »
=
3 oo ] ]
H @ Kiirzlich bearbeitet @ Meine Agenda
5
L 1. Mietriickschein: Div Kunden, 01.04.2015 (Projektakte 2015.00048, AB150087) Keine Termine
g 1. Mietiieferschein: Div Kunden, 01.04.2015 (Projektakte 2015.00048, AB150087)
3 1. Mietlieferschein: Div Kunden, 13.04.2015 (Projektakte 2015.00049, AB150089)
H 1. Mietriickschein: Div Kunden, 01.04.2015 (Projekiakle 2015.00047, AB150085)
2 1. Mietlieferschein: Div Kunden, 01.04.2015 (Projektakte 2015.00046, AB150083)
5 1. Mietplanung: Div Kunden, 01.04.2015 (Projekiakie 2015.00045, AB150081)
2 1. Mietplanung: Div Kunden, 01.04.2015 (Projektakie 2015.00044, AB150079)
£
4
El
3
=
£
g
.
£
.
2
@
Agenda
Planung
Infodesk
Jocls Liste aunicksezen... Agenda mic Outook synchronisieren... Agenda Optanen >
Personalplanung

Alternativ kdnnen die entsprechenden Eintrage der Menuleiste im Bereich Schadenmanagement verwendet
werden.

Im oberen Bereich der Startseite stehen die Felder Schadenakte auswahlen * sowie Projektakte auswahlen *
zur Verfugung.

Abbildung 4.2.

Home: Startseite

Willkommen Admin! Mittwoch, 15.4.2015 11:40 B
@ Schadenakte auswéahlen * ﬁ Projektakte auswahlen *
[s12-00001 | 7 [ | 4

Feld "Schadenakte auswéahlen"

Hier kann durch Verwendung der Funktionstaste [ F5] oder Verwendung der Schaltflache eine
Schadenakte nachgeschlagen werden. Alternativ kann auch eine manuelle Eingabe erfolgen. Die

Schaltflache -7 ermoglicht das Offnen der Schadenakte. Sofern es genau eine Projektakte zur Scha-
denakte gibt, wird diese automatisiert im Feld "Projektakte" voreingestellt.

13



Startseite

Feld "Projektakte auswahlen"

Hier kann durch Verwendung der Funktionstaste [ F5] oder Verwendung der Schaltflache I ™" | eine Pro-
jektakte nachgeschlagen werden. Alternativ kann auch eine manuelle Eingabe erfolgen. Die Schaltfla-

che & ermoglicht das Offnen der Projektakte. Sofern es zur ausgewahlten Projektakte eine Schaden-
akte gibt, wird diese automatisiert im Feld "Schadenakte" eingetragen.

Dynamische Links
Links der Startseite mit Bezug auf eine Schaden- bzw. Projektakte sind dynamisch.

Abbildung 4.3.
;’3' Schnelleinstieg & Stammdaten
+ Neue Schadenakte + Adressen + Alle Mitarbeiter
+ Alle Schadenakten + Artikel + Kostenstellen
+ Digitale Schadenakte <514-00001> » Texte » Leistungstypen
» Sets » Schadenarten
m Bearbeiten ﬁ_ Auswertungen/Favoriten
+ Projektakten zur Schadenakte <5$14-00001> + Schadeniibersicht + Umsatz mit Regulierern
+ Vorgdnge zur Schadenakte <514-00001> + Projektiibersicht » Projektstand
+ Worddokument zum Vorgang erzeugen + Bauleiterumsatz » Umsatz mit Versicherungen »

Bereich <Schnelleinstieg>

Abbildung 4.4. Schnelleinstieg

S\ Schnelleinstieg

» Neue Schadenakte

» Alle Schadenakten

» Digitale Schadenakte <$14-00001>

» GDV-Dokumente zur Schadenakte <S$14-00001>

Hier kann zum Arbeitsblatt Alle Schadenakten bzw. zum Arbeitsblatt zur Neuanlage einer Schadenak-
te navigiert werden. Das Arbeitsblatt Digitale Schadenakte zeigt die zu einer Schadenakte insgesamt
archivierten Dokumente. Der Link GDV-Dokumente zur Schadenakte zeigt die Dokumente des digitalen
Datenaustauschs an.

Bereich <Bearbeiten>
Abbildung 4.5. Bearbeiten

Am Bearbeiten

» Projektakten zur Schadenakte <S14-00001>
» Vorgange zur Schadenakte <$14-00001>
» Worddokument zum Vorgang erzeugen

In diesem Bereich sind die ggf. vorgefilterten Projektakten und Vorgange im direkten Zugriff. Die Erzeu-
gung zusatzlicher Word-Dokumente zu Vorgangen kann ebenfalls direkt aufgerufen werden.
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Startseite

Bereich <Stammdaten>

Abbildung 4.6. Stammdaten

Adressen » Alle Mitarbeiter
» Artikel » Kostenstellen
» Texte » Leistungstypen
» Sete » Schadenarten

In diesem Bereich sind die relevanten Stammdaten verlinkt. Die Kostenstellen, Leistungstypen sowie
die Schadenarten sind als Erweiterung zum MOS'aik im Navigationsbereich Schadenmanagement /
Stammdaten hinzugekommen und werden nachfolgend naher erlautert.

Bereich <Auswertungen/Favoriten>
Abbildung 4.7. Auswertungen

ﬂ; Auswentungen/Favoriten

+ Schadeniibersicht + Umsatz mit Regulierern
+ Proiektiibersi + Proi

» Bauleiterumsatz » Umsatz mit Versicherungen »

In diesem Bereich kdnnen tber funf verfigbare Favoriten z.B. die Auswertungen, die sich auf Schaden-
akten und deren Projekte beziehen, verlinkt werden. Die Schadentbersicht und die Projektubersicht
kénnen wie oben beschrieben vorgefiltert werden.

Weitere Umsatzauswertungen beziehen sich auf die zu Projektakten hinterlegten Zusatzadressen fur die Versi-
cherung, den Regulierer und die beiden moglichen Sachverstandigen (siehe Kapitel 9, Auswertungen zu Scha-
denakte und Projekt).
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Kapitel 5. Schadenakte

Die Schadenakte dient der Schadenannahme und Verwaltung der schadenbezogenen Daten. Die Daten kénnen
per GDV-Schnittstelle digital importiert oder manuell erfasst werden.

Die zur Schadenakte erfassten Daten sind Grundlage der gesamten Abwicklung und Dokumentation des Scha-
dens im MOS'aik. Mit extern Beteiligten erfolgt die Kommunikation per GDV-Schnittstelle oder tiber E-Mails zum
Schaden. Mit der weiteren Bearbeitung des Schadens entstehen u.a. Vorgangsdokumente, die ebenfalls in der
digitalen Schadenakte abgelegt werden und zur internen und externen Dokumentation des Schadens dienen
(siehe Kapitel 7, Dokumente / Vorgangsdokumente).
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Schadenakte

Abbildung 5.1. Diagramm Schadenmanagement

Auftraggeber [ MO5‘aik
Versicherung

Schadenereignis Schadenakte - 5 nkurzbeschreibung
'ersicherung
verstandige

Besichtigungstermin

Schadenaufnahme - Besichtigung
durch Projektleiter SESRCTIIEL

Schadenakte
drucken
Auswahl Schadenakte
- Au | der Leistungstypen
Projektakten erstellen [ EE =T = s

Auswahl Niederlassung

Angebot D | EEe
Avftrg I SO

Erstbesichtigung
Leckortung

Mitarbeiterdisposition

- Aufbau
Geratedisposition - Abbau

Energieverbrauche

RECh"I_I"g - kDiEiﬂE )

Machkalkulation

Vorgangs- - Digitale
und externe Sthadenakte

Dokumente
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Schadenakte

5.1. Digitales Erzeugen per GDV-Anbindung

Eine Schadenmeldung einer Versicherung kann digital an MOS'aik tibergeben und dort als Schadenakte vor-
gehalten werden. Die GDV-Schnittstelle tauscht Gber einen S-FTP-Zugriff die relevanten Daten zwischen der
Versicherung und MOS'aik aus. Der Import mit Quittierung der Annahme der Schadenmeldung an die Versi-
cherung erfolgt automatisiert. Der MOS'aik-Anwender kann im weiteren Verlauf aus der Schadenakte heraus
z.B. Rechnungen an die Versicherung senden.

5.2. Arbeitsblatt "Alle Schadenakten"

Das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Schadenakten | Alle Schadenakten zeigt eine Liste aller Schadenak-
ten. Uber vorgefertigte Farbfilter konnen ausgewéhlte Schadenakten (hier die mit Herkunft DIGITAL) farblich
gekennzeichnet werden. Aus der Liste heraus kénnen die Schadenakten gedffnet werden.

Abbildung 5.2. Schadenmanagement | Schadenakten | Alle Schadenakten

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) = bl|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7
D& | &dala 7 &R 2l 5l %4
Q had | schadenak | alle schadenal
<|Navigation % X| . Home: Startseite, Schadenakten: Alle Schadenakten X
2 Partner- N - | Anrufer- | Schaden- [Auftraq-|
H 3 Projektleiter |- oooo
= fiome, Alle | auftrag i < D Projektleiter | . csse | agresse \adresse| adresse | adresse
= Schadenakten New & 572.00001 piGiTaL [0 [ V2015-4524-001 SN-14-84450  Rohrbruch bender adler  |blondieu |ulmers |cordales junkers
s Badezimmer
E] Bearbeiten Fa4
5 |
S Drucken... - sta.00002 piemar [0 [0 SN-14-84451  Trocknung des Kellers adler | adler adler |adler adier
4003
g Filter
3 Untermehmensbereich 514-00003 [m] Si-14-82452 ader |ader ader |adier adier
B Proicktokten zu Schade. Nord -
g & S13-00004 m] SH-1462453 ader |ader ader |adier adier
= -8 Suchen N
Digitale Schadenakte: % 51200005 [m] SH-14-38458 belov |belov belov [belov belov
f -
5 S1a-00008 |internet | L] V20154423621 |SH-15-2423 burger van arien |igel vossen [esser maske
Dokumente zu Schaden..
%@ 1300007 |inenet || [E | V20157445821 |SH-15-7445 celini muke  [theln |felder |levkova unkers.
Journal 7u Schadenakten
S13-00008 O B |veois-czzss2r |sh-15-5223 premming |berger [tamard | levkova csser
or
Sia-00008  |Post || L |V20156536-015 |SH-156536 anselm vossen |mhoff [lammdorf |leic Debeka
S1a-00010  [Tel OO OO [VN-zzesszaress |sn-as2224151215 dedem unen [uhien Uhlen |Deutsche Allge. |vielsacker
4

Vorgangsdokumente
Stammdaten

Auswertungen

Trocknung 4 b
Schadenarten
Einstelungen 14] 4| QL TOP 1000 Datensatz 3 ven 10 gelesenen [»[m

Siehe auch

5.3. Arbeitsblatt "Schadenakte"

Die Bearbeitung einer digital erzeugten Schadenakte als auch das manuelle Anlegen einer Schadenakte erfolgt
im nachfolgend abgebildeten Arbeitsblatt. In der Schadenakte werden die fiir die Verwaltung, Abwicklung und
Abrechnung relevanten Daten hinterlegt. Die Daten werden fir die Erstellung von Projektakten zur Schadenakte
vorgehalten und dort zur Auswahl angezeigt. Die Historie einer Schadenakte und deren Projekten kann tber
das Journal abgebildet werden. Die Kommunikation mittels der GDV-Schnittstelle hin zur Versicherung erfolgt
ebenfalls aus diesem Arbeitsblatt heraus. Ausdrucke zur Schadenakte konnen direkt aus diesem Arbeitsblatt
heraus erstellt werden. Die Erstellung sowie der Versand von E-Mails mit vorgefertigten Texten kann ebenfalls
direkt aus der Schadenakte heraus erfolgen. Im Journal zur Schadenakte wird dazu automatisch ein Eintrag
erstellt.
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Schadenakte

Abbildung 5.3. Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte

& MOS'sik Proj (Firma Muster AG) = 2|

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

Dw | Sal| s E@X (o [+4 | 7RE[AE| 1 # s 8 2 %l (% d |

! ! schadenmanagement | schadenakten | schadenakte

Navigation 2 %| " Home: Startseite ) (514-00001) X |
Home Schadenakte 74 Allgemeines zur Schadenakte
Schadenaden Ney F8 | Schadenakte 51400001 =] Anufdstum = 25.03,2015 09:09:30
Speichern 7 SN-1484450 V2015-4524-001
Léschen Fs Partner O Erledigt Status = 1. Neuauftrag
Nachschlagen... * Fs
E|
Herkunft = Digital
B * s | Anrufer = adler 2 |[5] Ansprechpartner * Ludwig Miiller O
PL= perder | Schadenort = blondieu = |[5] Ansprechpartner O
Vertreter = [iges | Aufiraggeber *  ulmers = |3 Ansprechpartner O
Vermerk * igers Versicherung ®  cordales 2 [z] Ansprechpartner * O
Regulierer * junkers = |[»] Ansprechpartner = O
Er—— Sachverstandiger * christensen = |[3] Ansprechpartner O
Schadenakte drucken... i) Adressverweise
Schadenaide umandsin Anrede Firma = Telefon +48 2305 67685 =
Projekizkie erstellen... Name Cosima Christensen Mobil =
. Nemerszusatz  Handelsunternehmen Telefon 2 =
E:Z‘: E’”:E‘hti::z’ o Strabe Cottenburgstr. 45 Fax +48 2305 67689
e PLZ, Ort 44575 Castrop-Rauxel E-Mal info@christensen. de =
oV »
3 Weitere Adressen ¢ Schadenarten
[ Adresse* | [ Kategorie | VSH T El] T Tnfo P * P
|esser | [kunde |2014854774  |snis-sa474 | [ Feuer Backofen durc... | |
P oscheuski | [kunde [a-20128547 |2015-4145-1 | - » Erdbeben \ﬂ
] i v * i
[2l schadenbeschreibung
[Tahoma ~ls ~|F x u|=
IRohrbruch Badezimmer
1. 06 Links
Statistische Werte
Erstanlagedstum
25.03.2015 09:10:25
Angenommen durch
Vorgangsdokumente Admin
Stammdaten Anderungdatum
30.03.2015 14:06:18
Auswertungen
geandert durch
Trocknung ‘Admin
Einstelungen *._Allgemein [ GDV)._Joumnal

5.3.1. Allgemeines zur Schadenakte

Abbildung 5.4. Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte

% Allgemeines zur Schadenakte

Schadenakte 514-00001 = Anrufdatum * 25.03.2015 09:09:30
SN SN-14-84450 WSN V2015-4524-001
Partner [ Erledigt Status * 1. Neuaufirag

* Schadenakte

Jede Schadenakte erhalt beim Speichern eine automatisch vergebene laufende Nummer aus einem entspre-
chend einstellbaren Nummernkreis. Der Nummernkreis ist im Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Num-
mernkreise durch die Administration einstellbar.

e Anrufdatum

Das Datum der Schadenmeldung kann als Anrufdatum hinterlegt werden.

* SN

Hier wird die Schadennummer der Versicherung eingetragen.

* VSN

Dieses Feld enthalt die Versicherungsscheinnummer der Versicherung.

 Kennzeichen [ Partner
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Schadenakte

Hier kann ein entsprechendes Kennzeichen zur Schadenakte gesetzt werden.

Kennzeichen @ Erledigt

Hier kann eine Schadenakte als Erledigt gekennzeichnet werden. Sobald das Kennzeichen gesetzt ist, ist
die Schadenakte fur weiteren Eingaben gesperrt. Das Kennzeichen kann bei Bedarf wieder entfernt werden,
sodass die Schadenakte wieder bearbeitet werden kann.

Status

Der Status der Schadenakte kann bei entsprechender Berechtigung durch den Anwender gesetzt werden.
Dies regelt die Systemrichtlinie "Schadenakte — Erlaubt das Andern des Status einer Schadenakte".

Schadenarten

In diesem Bereich kénnen die flr die Schadenakte relevanten Schadenarten hinterlegt werden (siehe
Abschnitt 3.3, ,Schadenarten®).

¢ Schadenarten

Schadenart * Informationen -
Eirbruch f Diebstahl  |Hintertiir zerstért E‘
Feuer Backofen durc... | —

P [Elementarschaden  |Erdbeben 2

In der Spalte Informationen kdnnen Notizen zur jeweiligen Schadenart hinterlegt werden.

Schadenbeschreibung
Dieses Feld dient zur Beschreibung des Schadens. Die Eingabe des Textes ist nicht begrenzt.

Abbildung 5.5. Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte

[¥] schadenbeschreibung

[ Tahoma s Mrpru|EssEs EEEBY | B ammmm

Statistische Werte
Diese Felder werden automatisiert gespeichert.

Statistische Werte
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Schadenakte

5.3.2. Zustandigkeiten

In diesem Bereich kdnnen die zustandige Niederlassung und die Mitarbeiter hinterlegt werden. Die Auswabhl
kann jeweils durch Nachschlagen (F5) erfolgen.

Herkunft = [Digital
us= [Nord

* Herkunft *

Als Herkunft kann ein Eintrag aus einer Werteliste ausgewahlt werden, digitale Schadenakten sind automa-
tisch mit einer Herkunft versehen. Eine bereits gespeicherte Schadenakte kann tber den Link Schadenakte
umwandeln in DIGITAL umgewandelt werden. Die entsprechende Berechtigung ist Uber die Systemrichtlinie
"Schadenakte — Erlaubt das Umwandeln einer Schadenakte in Digital" geregelt.

» Unternehmensbereich *

Die Schadenakte kann optional einem Unternehmensbereich zugeordnet werden. Beim Erstellen von Projek-
takten aus der Schadenakte wird diese Information in der Projektakte voreingestellt.

* Projektleiter *

Hier kann aus den Personal-Stammdaten der fiir die Schadenakte vorgesehene Projektleiter hinterlegt wer-
den. Beim Erstellen von Projektakten aus der Schadenakte wird diese Information in der Projektakte vorein-

gestellt.

e Vertreter *

Hier kann aus den Personal-Stammdaten der fiir die Schadenakte vorgesehene Vertreter des Projektleiters
hinterlegt werden. Beim Erstellen von Projektakten aus der Schadenakte wird diese Information in der Pro-
jektakte voreingestellt.

* Vermerk *

Hier kann der Schadenakte aus den Personal-Stammdaten ein weiterer Mitarbeiter zugeordnet werden.

5.3.3. Adressen und Ansprechpartner

Die relevanten Adressen zur Schadenakte werden in diesem Bereich hinterlegt.

Abbildung 5.6.

5] Adressen und Ansprechpartner

Ansprechpartner * Ludwig Miller
Ansprechpartmer *
Ansprechpartner *

[]
[=]
[]
[&:] Ansprechpartner =
[=]
[]

Anrufer * adler
Schadenort * [Neue Adresse]
Auftraggeber = ulmers
Versicherung * cordales
Regulierer = junkers
Sachverstandiger * christensen

Ansprechpartner *
Ansprechpartner *

1| || B |

I o

1) Anrufer

]

Anrede Firma Telefon +49 2305 67588
MName: Cosima Christensen Mobil

Mamenszusatz Handelsunternehmen Telefon 2

Stralie Cottenburgstr. 45 Fax +49 2305 67689
PLZ, Ort 44575  Castrop-Rauxel E-Mail info@chri

Auswahl bestehender Adress-Stammdaten
Im oberen Bereich der Abbildung kénnen der Schadenakte die sechs relevanten Adressen mit
Ansprechpartner aus den Adress-Stammdaten zugeordnet werden.
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Bearbeitung der Adressen
Im unteren Bereich kénnen die ausgewahlten Adressen bearbeitet oder neue Adressen manuell erfasst
werden. Durch Platzieren des Cursors im Feld "Anrufer" oder Verwendung der folgenden Schaltflache

werden die Bearbeitungsfelder fir die jeweilige Adresse angezeigt.

e Temporare Adressen

Der Hinweis im entsprechenden Feld "Anrufer", "Schadenort", "Auftraggeber”, "Versiche-
rung", "Regulierer" oder "Sachverstandiger" wird flr temporér erfasste Daten automatisch hinterlegt. Zusatz-

lich ist die Adresse mit diesem Symbol gekennzeichnet [

o Zusatzliche Kommunikationsdaten

Fur Stammadressen kénnen neben den normalen Kommunikationsdaten noch weitere Daten fir die Scha-
denakte hinterlegt werden. Uber die nachfolgende Schaltflache kann zwischen den Kommunikationsdaten
aus den Stammdaten (Schaltfliche GRAU) und den zusétzlich zur Schadenakte hinterlegten Kommunikati-

onsdaten (Schaltfliche GRUN) umgeschaltet werden. ausatzliche Kammunikation

» Bearbeitung gesperrt

Das Bearbeiten der Adressen in der Schadenakte setzt entsprechende Berechtigungen des Anwenders vor-
aus (siehe Abschnitt 2.1.5, ,Systemrichtlinien). Anderenfalls sind die Felder zur Anschrift sowie zur Kommu-
nikation GELB markiert und schreibgeschuitzt.

Abbildung 5.7.
i) Anrufer
Anrede Firma = Telefon +49 2305 67688

MName Cosima Christensen Mobil

Namenszusatz Handelsunternehmen Telefon 2

StraBe Cottenburgstr. 45 Fax +49 2305 67689
PLZ, Ort 44575  Castrop-Rauxel E-Mail info@christensen.de =

» Speichern in Stammdaten

Bei entsprechender Berechtigung kann eine temporér zur Schadenakte erfasste Adresse mittels der nachfol-

genden Schaltflache in die Stammdaten Gbernommen werden. | =

Dazu wird das Arbeitsblatt zur Bearbeitung der Adresse mit den bereits in der Schadenakte hinterlegten Daten
geodffnet. Nach Vervollstandigung der Eingaben und Speicherung erfolgt eine automatische Aktualisierung in
der Schadenakte. Der Kurzname der Adresse wird nun angezeigt.

Weitere Adressen

In diesem Bereich kénnen der Schadenakte weitere Adressen aus den Stammdaten zugeordnet wer-
den.

Abbildung 5.8.

; Weitere Adressen

Adresse * Ansprechpartn... Kategorie VSN SH Info -
esser Kunde 2014-854774 SN15-58474
B |oschewski Kunde A-2012-3547 2015-4145-1 -
] 1 3
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Die Auswabhl erfolgt tiber das Feld <Adresse *>. Zur jeweiligen Adresse kann im Feld <Ansprechpart-
ner> ein Ansprechpartner ausgewahlt werden.

* Anzeige weiterer Adressdetails

Mit einem Doppelklick vor den jeweiligen Adresseintrag werden weitere Adressdaten schreibgeschitzt ange-
zeigt.

Abbildung 5.9.
i) adressverweise
Anrede Firma = Telefon +49 541 3235-0 =
Name Olga Oschewski AG Mabil +49 169 5473200 =
Namenszusatz Wohnungsbaugesellschaft Telefon 2 =
Strafie Oppelner Str. 45 Fax +49 541 3235-11
PLZ, Ort 43086  Osnabrick E-Mail wh@oschewski.de =
; Weitere Adressen i:f Schadenarten
Adresse * Ansprechpartn... Kategorie VSN SN Info - Schadenart * Informationen |

esser Kunde 2014-854774 SN15-58474 |= P |Feuer Backofen durc... |= |
I |oschewski Kunde A-2012-8547 2015-4145-1 4 Elementarschaden Erdbeben 1
* 2 * <z

* VSN, SN und Info

Zusatzlich kénnen die Spalten VSN, SN sowie Info fur weitere Informationen zur Adresse gefullt werden.

» Eintrag ldschen

Das Loschen einer Adresszuordnung erfolgt Kontextmen( (rechte Maustaste).

3 weiter

5.3.4. Register GDV

Hier werden die automatisiert erzeugten Daten der digital von der Versicherung gesendeten Schadenakte ange-
zeigt.
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Abbildung 5.10. Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

D& Sab| i BRY | oc [+ ¥ | JRBINHIT &5 0 2 [% 0 a|%[d |

! ! schadenmanagement | schadenakten | schadenakte

e R X| . Home: Startseite " (514-00001) X |
g
5 Schadenakte ~ E vermittler
=
Neu F8 VU-Nummer dA-8447188
Speichern F7
Léschen 6 Sonstige Versicherungsdaten
-
Nachschizgen. . ™ Vers. Bedingungen wrE 74
v Heriunft= [Digisl | | VU, VsuEnheit EUR
3 Internet B * Nord Hambar: WF, 58 150 1500
N = fender | | Besonderhciten  Herlunftunkirl
&) Verbieter * [igers | :uvz:xt :\lassertschaden
r Vermerk = [higers e ausra
a fHandbu . schadentag 26.04.2015
‘Weitere Schritte ])
Schadendaten
Schidenakte drucken Schadenzweig Schadentyp Wasserschaden
Schadenakte umwandsh . T
= Journal drucken Notiz Wasser trapft durch die Decke 1, OG links WE 234, Evd, Rofrbruch,
= Projektakte erstellen. ..
5
g Details [ Weiteres »
i Dokumente hinzufiigen.... Kommentarvs VN weiB aber nicht wo die Undichtigheit st.
3 GDV >
3
£ Auftragsart
£ »
g
b
2
&
3
5
£
b
£
&
£
g
3
@
Statistische Werte
Erstanlagedatum
13.04.2015 15:10:43
Angenommen durch
Admin
Anderungdatum
14.04.2015 16:29:28
geandert durch Abschluss 09.04.2015
Admin

GDV f Versicherungsdaten | Journal

5.3.5. Register Journal

Auf dieser Registerkarte kbénnen in Form eines Journals Informationen zur Schadenakte chronologisch hinzu-
gefligt und ausgewertet werden. Bei einem neuen, manuell erfassten Eintrag werden die Spalten Schadenak-
te, Personal, Startdatum / Von, Enddatum / Bis sowie ein ggf. nicht gefillter Typ (Telefonat voreingestellt)
automatisch eingetragen. Automatisiert werden z.B. die vorgefertigten E-Mails hinterlegt.
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Abbildung 5.11. Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o=@ = |
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DS |SBR| s 2BX oo |+ 4| TR BE| 1+ s a2 |%i < % d |

! ! schadenmanagement | schadenakten | schadenakte

Home: Startseite | ¢ (514-00001) % |
Schadenakte - & Journal
Neu F8 | Termintyp Kurztext it Personal| Projekt Startdatum
Speichern F7 S14-00001 Anruf beim WN SN nachgefragt asche 25.03.2015 1
Léschen F6 | p|St4-00001 Bestafigung Termin asche 25032015 | 1
Nachschlagen... * F5 __|514-00001 E-Mail Email zu asche 25.03.2015 1
S14-00001 Sonstiges mit Hausverwalter vor Ort erkmann 26.03.2015 1
Herkunft ® Dlgital | si+-00001 Beginn Trecknung Aufbsu TR giding 27032015 | 1
B bod 1 | “sreon001 2 Gerste abocbaut, 3 guding 30032015 | 1
PL= pender | 514-00001 Ende Trocknung. alles abgebaut, giidling 03042015 | 1
Vertreter = |dgers $14-00001 Abnahme Termin vor Or, erledigt erkmann 04042015 | 1
Vermerk *  igers *
Weitere Schritte -
Sehadenzkte drucken
Schadenzkte umwandeln
Projektakte erstellen...
Details f Weiteres »
Dokumente hinzufugen. ..
GDV »
Statistische Werte E
25.03.201509:10:25
Angenommen durch
Vergangsdokumente: Admin
T 30.03.2015 14:06:18 L [+]
ng geandertdurch 14 4] Datensatz 2 von 8 gelesenen [
Trocknung Admin
Einstelungen Aligemein |._GDV [ Versicherungsdaten |, Journal

5.3.6. Weitere Schritte

Zu einer gespeicherten Schadenakte kénnen weitere Schritte vorgenommen werden.

Weitere schritte
Schadenakte drucken.
Schadenakte umandein
Projektakte erstellen

Details | Weiteres »
Dokumente hinzufiigen.

GOV >

Schadenakte drucken
Dieser Link ermoglicht fir das ausgewahlte Layout eine Seitenansicht in MOS'aik, die Erstellung eines
PDF-Dokuments oder den Ausdruck auf Papier. Hier ein Beispiel fur die Seitenansicht:
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Abbildung 5.12. Allgemein | Tools | Druckvorschau

& Mosaik (Firma Muster AG) o 0
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras ?

DelSaR| t2RX oo+ ¥ [ JARDIHEIT # s a2z [%ie|%|d |

! I allgemein | tools | druckvorschau

B X| " Home: Startseite Schadenakte (514-00001) x * Tools: D x|
i B2 & | zoom » (Automatisch)

Navigation

schlieBen BB

WA »

Allgemein

[ Kasse | Projete |

Sehadenaufnahme aligemein Seite 1 Schadenaufnahme Seite 2

Schadenavie
|sr4sandt

) Schadenart

[ ersmschaenl] Semenis (] Wassersoiden [ Vaniaismus/Bnbuch _[Jeavsiier Sdhaden]
B Sohadeniage
|c<xum |Eveae |Hvlleu ‘

C) betroffene Riume
[Ewomen Oswier Os Crume Clkeier Oome O sorsies ]

Schadenm anagement | St

s W/ Geshaiger

Vorgangsdokumente
Stammdaten

Auswertungen
Trodknung

Einstellungen

Schadenakte umwandeln

Bei entsprechender Berechtigung (siehe Abschnitt 2.1.5, ,Systemrichtlinien®) kann eine Schadenakte
nachtraglich in die Herkunft DIGITAL umgewandelt werden. Die erforderlichen Daten sind in einem ent-
sprechenden Dialog zu hinterlegen.

Abbildung 5.13. Schadenakte umwandeln

fur digitale

Dienstieiter I
[temono2 =l
Vernittier
[rtemon1o =]
£
o1 se5a1%
Vs
2001010180050
oK | sborechen | ||

Projektakte erstellen
Zur Schadenakte kdnnen eine oder mehrere Projektakten erzeugt werden. Dabei kann man beispiels-

weise fur unterschiedliche Leistungstypen (z.B. Leckageortung, Trocknung, Sanierung) separate Projek-
takten anlegen.
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Die Schadenakte muss gespeichert sein und fiir den Auftraggeber sowie die Versicherung gespeicherte Stam-
madressen verwenden, damit durch Verwendung des Links Projektakte erstellen ein entsprechender Dialog
angezeigt wird. Der angezeigte Dialog ist fir das Schadenmanagement erweitert worden. Es werden zuséatzlich
die Schadeneigenschaften mit Daten der aktuellen Schadenakte vorbelegt. Weitere Daten kénnen bei Bedarf
hinzugefugt werden.

Abbildung 5.14. Projektakte erstellen

-
Neu &J
Projekteigenschaften
Vorlage Abschlagsrechnung o | et
g Akontoanforderung | f=ag | -
Anfrage | Aufirags-hr. * | <automatisch> =]
= Zeich Service-Center
Angebotsaufforderung GAEE SIcnen |
Arbeitszettel Projekttyp |Ordner fiir eine Projektakte j
Aufmal i Wi
Aufmafi REB Kurztext/Suchbegriff |Abmck|ung Schadenart Feuer
Aufh'ag ) ~ | Anlage nachschlagen * |
Auftraggeber Schadenort
Adresse-/ RE-Adresse * |f'e|der Lieferadresse * |igel j
Anrede |Firma Anrede |Firma
MName Franz Felder MName Inge Igel KG
Ansprechpartner Ges. fir Handel und Verkehr mbH j Ansprechpartner Vertriebshiiro j
Strasse, PLZ, Ort Feldstr. 12 Strasse, PLZ, Ort [tngbertstr. 56
|24939 Flensburg |8 2266 |Inning,|".-\mmersee
Schadeneigenschaften
Schadenakte = |514—00010 Projektleiter = |dedem
Unternehmensbereich |N0rd j Vertreter * |detrich
KSt=/leistungstyp | |1000 5GA Abtretung [uein ~|
Schadenart = |Fever VSN [vn-2244-52271
Versicherung * |Deu15che Allge. SN |SN-ZD 15-322|
Info | 5V 1= |r0ﬁ<opf
Regulierer * |\rielsécker SV 2* |
Vorbemerkungen * Schiufbemerkungen *
h

» KSt/Leistungstyp:

Durch die Auswahl einer Kostenstelle mittels [ F5] wird damit auch der dort hinterlegte Leistungstyp geladen.
Bei Bedarf kann dies in der Projektakte noch tber den Dialog "Projekteigenschaften / Sonstiges" geandert
werden.

* Schadenart:
Sofern genau eine Schadenart in der Schadenakte hinterlegt wurde, wird diese voreingestellt. Anderenfalls
kann im Feld "Schadenart" eine Schadenart mittels Nachschlagen [ F5] ausgewahlt werden.

* Schaltflache [ K] :

Beim Schlie3en mit OK erfolgt ggf. eine Rickfrage zur Speicherung des Vorgangs in einer neuen Projektakte
oder einer bereits bestehenden Projektakte zur Schadenakte. Bei Auswahl von "Ja" wird die betreffende Pro-
jektakte der aktuellen Schadenakte zugeordnet. Dies kann u.U. nicht gewiinscht sein. Weitere Informationen
dazu finden Sie im Kapitel 6, Projektakten und Vorgange zur Schadenakte.
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Abbildung 5.15.

Unter der Adresse ‘felder’ existiert bereits ein offenes Projekt
_L (Projektakte: 2014.00002 (felder, 09.10.2014])). Machten Sie den neuen
Yorgang darin anlegen?

Ja I Nein Abbrechen

Anschliel3end wird der Vorgang zur weiteren Bearbeitung gedffnet.

Details / Weiteres

Bei Verwendung des Links wird das folgende Menu angezeigt. Mithilfe der ersten funf Eintrage kénnen
weitere Informationen zur Schadenakte angezeigt werden. Die Schadenakte wird dabei automatisch
vorgefiltert.

Abbildung 5.16.

Offene Posten anzeigen

Projektakten zur Schadenakte
Dokumentenverknipfungen anzeigen

Aufgaben zur Schadenakte

Dokumente zur Schadenakte

Vorgefertige E-Mail versenden

» Offene Posten anzeigen:

Navigiert zu Auswertungen | Buchungslisten | Offene Posten.

* Projektakten zur Schadenakte:

Navigiert zu Schadenmanagement | Schadenakten | Projektakten zu Schadenakten.

» Dokumentverknipfungen anzeigen:

Betrifft GDV-Dokumente und navigiert zu Schadenmanagement | Schadenakten | Dokumente zu Schaden-
akten.

» Aufgaben zur Schadenakte:

Navigiert zu Allgemein | Agenda | Notizen & Termine.

 Dokumente zur Schadenakte:

Navigiert zu Schadenmanagement | Schadenakten | Digitale Schadenakte.

» Vorgefertigte E-Mails versenden:

Hiermit kdnnen Sie vorgefertigte E-Mails zur Schadenakte an zuvor hier hinterlegte Adressaten versenden.
Dabei kann automatisch ein Journaleintrag zur Schadenakte angelegt werden. Voreinstellungen dazu sind
im Abschnitt 2.1, ,Voreinstellungen* beschrieben.

Zunachst wird ein Dialog gedffnet, in dem weitere Daten zur E-Mail sowie zum Journaleintrag hinterlegt wer-
den kdnnen.
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Abbildung 5.17. E-Mail versenden

E-Mail versenden P
Adresse *
|adler
Termintyp
|Sonsﬁges ﬂ

E-Mail Adresse(n)

|Servicecenter @Mustermann.de
E-Mail Betreff

|Bestéﬁgung zum Schaden SN-14-54450
E-Mail Text
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bestatigen wir den Eingang des uns gemeldeten Schadens mit der Schadenakten-Mummer SM-14-84450,
Die Schadenakte wird bei uns mit der Kennung 514-00001 gefithrt.|
Bitte geben Sie die beiden Mummern bei jeglichem Schriftverkehr zur Schadenakte an.

vielen Dank!

* Feld "Adresse":

In diesem Feld kann ein Adressat ausgewahlt werden. Vorgefiltert sind die Adressen, die bei der aktuellen
Schadenakte hinterlegt sind. Fur die Auswahl anderer Adresseintrage ist der Filter zu entfernen. Ein zur
Adresse vorgefertigter Text wird bei Auswahl der Adresse automatisch geladen.

e Feld "Termintyp":

Das Feld wird aus der gewéhlten Voreinstellung voreingestellt. Der Termintyp kann bei Bedarf flr die Spei-
cherung des Journaleintrags geéandert werden. Dies &ndert nicht erneut den zuvor Uber das Feld <Adres-
se> ausgewahlten Text.

e Feld "E-Mail Adresse(n)":

Hier wird aus der gewéhlten Voreinstellung die E-Mail-Adresse voreingestellt. Es kdnnen weitere E-Mail-
Adressen manuell hinzugefligt werden.

* Feld "E-Mail Betreff":

In diesem Feld wird aus der gewahlten Voreinstellung der Betreff voreingestellt und kann bei Bedarf geén-
dert werden.

* Feld "E-Mail Text":

Das Feld wird aus der gewahlten Voreinstellung vorbelegt und kann bei Bedarf geédndert werden. In den
vorgefertigten Texten kdnnen auch Platzhalter z.B. fir Daten der Schadenakte hinterlegt werden.

« Schaltflache [OK:

Mit Schliel3en des Dialogs per werden die E-Mail(s) automatisch versendet sowie ggf. der Journalein-
trag angelegt.
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Dokumente hinzufligen

Der Link Dokumente hinzufiigen... dient dazu, Dokumente fiir die digitale Ubertragung zur Versiche-
rung bereitzustellen. Die Auswabhl erfolgt Uber einen Dateiauswahldialog, das Verzeichnis der Scha-
denakte ist voreingestellt.

Abbildung 5.18. Datei(en) auswahlen

r B
i Datei(en) auswahlen g
Q\J [1] « Temp » 51400000-51400999 » 514-00001 » ~ [ 42 ||| 514-00001 durchsuchen o

Organisieren * Neuer Ordner =~ @

S Favoriten Mame Anderungsdatum Typ
|, 2015.00006 30.03.2015 14:06 Dateiordner
- Bibliotheken | 2015.00037 01.04.2015 09:05 Dateiordner
|, 2015.00038 01.04.2015 09:06 Dateiordner
- Computer .. 2015.00039 01.04.2015 09:06 Dateiordner
|, 2015.00040 01.04.2015 09:06 Dateiordner
ﬁh Metzwerk |, 2015.00041 01.04.2015 09:07 Dateiordner
|0 2015.00042 01.04.2015 09:07 Dateiordner
.. 2015.00043 01.04.2015 09:07 Dateiordner
. Intern 01.04.2015 09:07 Dateiordner
4 m ] [
Dateiname: | ~| [Alle Dateien () -
[ Offnen |v] [ Abbrechen ]
(S

Zugeordnete Dokumente werden im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Schadenakten | Dokumente
zu Schadenakten angezeigt.

GDV

Mithilfe dieses Links kann die vorgesehene digitale Kommunikation mit der Versicherung erfolgen.
Zur Auswahl stehen die folgenden Aktionen.

GOV

Bericht ubermitteln
Rechnung dbermitteln

Storne dbermitteln

» Aktion <Bericht Gibermitteln>:

Durch die Auswahl dieser Aktion wird der folgende Dialog angezeigt. Hier kdnnen Dokumente fiir die digita-

le Ubertragung an die Versicherung ausgewahlt werden. Mittels wird die Ubertragung des Zwi-
schenberichts ausgelost.
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Abbildung 5.19. GDV Export Zwischenbericht

F ™
GDV Export Zwischenbericht =5

Schadenakte
|s14-00001

Nummer | Schadenakte | T Kommentar Pﬁdl

Hinzufiigen | Léschen |
Abbrechen |

» Aktion <Rechnung tbermitteln>:

Durch die Auswahl dieser Aktion wird ein Nachschlagedialog zur Auswahl eines Rechnungsvorgangs ange-
zeigt. Die ausgewahlte Rechnung wird GDV-konform an die Versicherung tbertragen.

Abbildung 5.20. DCMProjektzweige

r y
[ER DCMProjektrweige: Rechnungen zur Schadenannahmen GOV g

- Projekt Versicherungl ich 1VSN it 1SN
Datensatze » 243(2015,00006 |514-00001 20150001 cordales V2015-4524-001  |SN-14-84450] junkers

Ubernehmen

Laschen...

Aktualisieren

h
Unter

Filtern & Sortieren

Filter...
Filter speichern...
Gespeicherte Filter »

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Filter reduzieren
Filter /Sortierung entfernen

Einstellungen

O Filter anwendsn
[ Farbfiler arwenden

I:l Sartierung anwenden
[ volitextsuche verwenden
TOP Einschrénkung

D Cursorposition speichern

Tabelleneinstellungen. ..
Spalteneigenschaften...

Spalten ein-fausblenden... hl

L3
14| 4 50L TOP 1000 Datensatz 1 von 1 gelesenen [»]»

» Aktion <Storno Ubermitteln>:

Durch die Auswabhl dieser Aktion wird ein Dialog zur Eingabe von Kommentaren zum Storno angezeigt.
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Abbildung 5.21. Storno mit Beschreibung

F R
Storna mit Beschreibung M
Kommentar 1
| =l
Kommentar2

dbrechen |

Zum Kommentar 1 ist eine Auswahl vorgefertigter Stornogriinde vorgesehen. Der Kommentar 2 ist eine freie
Texteingabe. Der Storno wird GDV-konform uber die Satzart Quittung an die Versicherung ubertragen.
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Kapitel 6. Projektakten und Vorgange zur
Schadenakte

Beim Erzeugen einer Projektakte aus einer Schadenakte werden dort einige Daten der zugrunde liegenden
Schadenakte als Voreinstellung verwendet und zur Projektakte gespeichert.

Der nachfolgende Dialog kann wahlweise aus der Schadenakte Gber den Link Projektakte erstellen oder Uber
| = Datei > Neu [ Strg] +[ Naufgerufen werden. Beim Aufruf aus der Schadenakte sind die Felder voreingestellt,
bei | = Datei > Neu [Strg] +[ Nlist die Schadenakte auszuwahlen. Die Bereiche "Projekteigenschaften” sowie
"Vorbemerkungen" und "SchluBbemerkungen" werden wie gewohnt verwendet.

Abbildung 6.1. Neudialog zur Projektakte

r ~
MNeu &J
Projekteigenschaften
Vorlage Abschlagsrechnung » | Projektname *
g Akontoanforderung £2L | -
Anfrage Auftrags-ir. * |-<Automat|sch> J
ELHELL i Service-Center
Angebotsaufforderung GAEB L |
Arbeitszettel Projekttyp |Ordner fiir eine Projektakte j
Aufmali : Wi
Aufmafi REB Kurztext/Suchbegriff |Abmck|ung Schadenart Feuer
Auf‘h’ag ) ~ | Anlage nachschlagen * |
Auftraggeber Schadenort
Adresse-/ RE-Adresse * |fe|der Lieferadresse * |ige| j
Anrede |Firma Anrede |Firma
MName Franz Felder Mame Inge Igel KG
Ansprechpartner Ges. fiir Handel und Verkehr mbH j Ansprechpartner Vertriebsbiro j
Strasse, PLZ, Ort Feldstr, 12 Strasse, PLZ, Ort [ingbertstr. 56
|24‘339 |Flenshurg |8 2266 |Inningf.-5.mmersee
Schadeneigenschaften
Schadenakte * |514'00010 Projektieiter * |dedem
Unternehmensbereich || Mord | | vertreter = |detrich
KSt=/leistungstyp | |1000 SGA Abtretung [ein |
Schadenart = |Feuer VSN [vIi-2244-52271
Versicherung * [peutsche Allge. SN |sn-2015-322)
Info [ sV 1* [rotkopf
Regulierer * |vielsacker sV 2% [
Vorbemerkungen * SchluBbemerkungen *
\

» Neudialog: Bereich <Auftraggeber>

In diesem Bereich wird der Auftraggeber der Schadenakte als Projekt- und Vorgangsadresse voreingestellt.

* Neudialog: Bereich <Schadenort>

Der Schadenort der Schadenakte wird als Lieferadresse bei der Projektakte sowie zum Vorgang voreinge-
stellt. In den Eigenschaften der Projektakte bzw. des Vorgangs sind die Daten dann im Register "Anschrift"
voreingestellt.
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Abbildung 6.2. Dialog <Eigenschaften / Register Anschrift

r B
Eigenschaften Zweig: 1. Angebot Abwicklung Schadenart Fewer 01.07.2015 (felder) M
Vorgang I Schadendaten I Vorbemerkungen | Schiufbemerkungen  Anschrift |Infodesk| Sonderzuschlage | Sonstiges I Merk 4 I L4

Adresse * Rechnungsadresse * Lieferadresse bzw. Objekt-/Baustellenadresse *
Iﬁelder I igel LI
Anrede, Name Lieferadresse Anrede, Name
Firma Firma
Franz Felder Inge Igel KG
Ansprechpartner Lieferadresse Ansprechpartner
I Ges. fir Handel und Verkehr mbH LI I Vertriebsbiro LI
Strafie Lieferadresse Strafie
[Feldstr. 12 Jingbertstr. 56
PLZ Oort PLZ Lieferadresse Ort
|24939 Flensburg ISZZGG IInninngmmersee
Briefanrede Lieferhinweis/Versandtext =
I “Herr Henders,
Erfiillungsart
|<Automah'sd'1> LI
Text nachschlagen... RTF-Editor. .. | | oK I Abbrechen

Zur nachtraglichen Datenpflege des Auftraggebers und des Schadenorts ist zu beachten, dass diese bei
bestehenden Projektakten und Vorgdngen manuell anzupassen sind.

Schadenakte nachtraglich zuweisen bzw. aktualisieren

Mithilfe der folgenden Funktion kann die Zuordnung einer Projektakte zu einer Schadenakte geandert
bzw. aktualisiert werden. Bei Aufruf der Funktion wird folgender Dialog angezeigt. Im linken Bereich
sind die aktuell zugeordneten Schadendaten aufgefiihrt. Mittels der Schaltflache [Schadenakte nach-
schlagen| kann die gewiinschte Schadenakte ausgewahlt werden. Diese wird dann im rechten Bereich
angezeigt. Die Schaltflache [Diese Schadenakte in das Projekt ilbernehmen| &ndert die gewiinschte Zuord-
nung bzw. aktualisiert die Schadendaten bei erneuter Auswahl der bisherigen Schadenakte.

Abbildung 6.3. Schadenakte zuweisen

r B
Schadenakte zuweisen ﬂ
~ Projekt .
Schadenzkte: 514-00001 Schadenakte:
Versicherung1: adler Versicherung1:
VSM; V2015-4524-001 VSN;
SN 5201400047 SM;
Versicherung2: Versicherung2: ---
VSM: VSN: =
SM: SM:
Leistungstyp: Leistungstyp: ---
PL: asche PL:
PLV: detrich PLV:
SVl junkers SVl
V2 sv2
Regulierer: ulmers Regulierer:
Diese Schadenakte in das Projekt dbernehmen Schadenakte nachschlagen
b

Bei Aufruf des Makros wird der oben abgebildete Dialog angezeigt. Links sind die zugeordneten Daten aufge-
fuhrt. Mittels der Schaltflache [Schadenakte nachschlagen| kann die gewiinschte Schadenakte ausgewahlt wer-
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den. Diese wird dann rechts angezeigt. Die Schaltflache [Diese Schadenakte in das Projekt Ubernehmen| &ndert die
gewtunschte Zuordnung.

35



Kapitel 7. Dokumente /
Vorgangsdokumente

In die digitale Schadenakte flieRen neben den archivierten PDF-Dokumenten zu MOS'aik-Vorgangslayouts
zusatzlich auch Word-Dokumente, die zu Vorgéngen erstellt werden kénnen. Zur Erstellung der Dokumente in
Word werden entsprechende Word-Vorlagen (*. dot x) mit Textmarken erstellt, die dann aus MOS'aik heraus
automatisch mit den zugeordneten Daten befillt werden.

Ubersicht
Um ein neues Word-Dokument aus MOS'aik mit Daten zum Vorgang sowie dessen Projektakte und
Schadenakte zu erzeugen, sind folgende Schritte erforderlich:

1. Schritt
Erstellen der Word-Vorlage in Word
z.B. DCM Abt r et ungser kl arung. dot x
2. Schritt
Festlegung einer Textmarken-Vorlage in MOS'aik
z.B. DCM Abt r et ungser kl &r ung
3. Schritt
Festlegung der einzelnen Textmarken in der Textmarken-Vorlage
Arbeitsblatt Schadenmanagement | Vorgangsdokumente | Textmarken
z.B. Schadenakte, Versicherung, Schadenort
4. Schritt
Zuordnung zu Leistungstypen
Freigabe der Textmarken-Vorlage fur bestimmte Leistungstypen (je Projektakte festgelegt).
5. Schritt
Einfugen der Textmarken in Word
6. Schritt

Verwendung der Vorlage zur Erstellung von vorgangsbezogenen Dokumenten

7.1. Textmarken zu einer Word-Vorlage

Voraussetzung

Als Voraussetzung fir die Verwendung dieser Funktionalitat ist ein lauffahiges Microsoft Word ab der
Version 2007 im MOS'aik-Kontext erforderlich. Die Bearbeitung der Word-Vorlagen erfolgt mittels Micro-
soft Word.
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Definition der Textmarken

Die Definition der Textmarken erfolgt iber den Aufruf des Arbeitsblatts Schadenmanagement | Vor-
gangsdokumente | Alle Textmarken. Hier wird eine Liste aller Textmarken angezeigt. Zur Bearbeitung
kann eine Textmarken-Vorlage ausgelegt bzw. eine neue angelegt werden.

Abbildung 7.1. Alle Textmarken

& MOS sk Projektvenwaltung (Firma Muster AG) |o@]| = |

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

e S@al|iBRX oo [+ % | 7@B |23 1 % 5 a2 |[%i|X| 4 |

! ! schadenmanagement | vorgangsdokumente | alle textmarken

B Home: Startseite )\ Alle Textmarken % |
@ Home R e rarken Textmarken-Vorlage Kurztext Beschreibung Ausgeblendet Mobil
= Schadenakten New Fa p|oCM 3 i Dl [m] O
£ | liaeedoneni= earbeiten
Dok 5P = o
e » DCHM Kundenzufriedennet [m) O
E & 7 S ' =B 0
Vurgangs‘dummente Direkt i * pr senscensbencnt D o
Stammdaten
M?;t::n;eﬂ ’T -
Enstelungen 4] 4 5qL TP 1000 Datensatz 1 von 5 gelesenen [» o]
Textmarken-Vorlage bearbeiten
Dieses Arbeitsblatt beinhaltet die Definition der Vorlage sowie deren Textmarken in MOS'aik (Schritte 2,
3 und 4 der Ubersicht).
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Abbildung 7.2. Textmarken

& MOS'sik Projektvenwaltung (Firma Muster AG} =@ = |

Datei Bearbeiten Ansicht FEinfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

De|Ed@B| s BBX oo |+ ¥ | IRMIELEIT & 502 [%s|% d |

! ! schadenmanagement | vorgangsdokumente | textmarken

B Home: Startseite | Textmarken (DCM & x|
K Home Textmarken + | Textmarke
= Schadensiden, Suchen F3 | Name= DCM Abtretungserkizrung
2| Vorgangsdokumente | e, e
2 Duplzieren Strg+F8 Mobi = Nein
£ Ausgeblendet = Nein
o TE:MMH P—— .| Kurztext Abtretungserkérung
g Besthrebung  DOM Abiretungserklarung
o Nachschlagen... * Fs
<
< Speichern 7
Vorgangsdokumente Loschen... =
: N ——
2 Textmarke Anzeige i Gruppe 2 Wert Datentyp | Dat...| Pflicht Ges..
£ 1 Kopfdaten |1 {P12.Properties(*Sc. String o o
H 1 Kopfdaten 2 {P3.DeliveryName ... String [a] [=)
= 1 Kopfdaten 3 V5 1Name18" & String. [5] [5] [u]
5 1 Kopfdaten 4 {P1.Name1 &' " &P... String. o o [u]
z Absender Absender 1 Kopfdaten |5 {P1.Deparment.pr... string 2] o a]
E 1 Kopfdaten 5 | {SA.Properties("Auf... Datum| a =] o
& s VN1 1 Kopfdaten |7 {P12.Properties(Ve... String o o [a]
H QED 1 Kopfdaten |5 {SA.Properties("Sch.. String o o o
g *
g
2
£
3
1) Zuordnungen
i Vorlage B
BT pcM rung.dotx
= DCM dotx
EN DCM dotx
SGE DCM dox
66 e dotx il
sal e dotx
s e dotx
65 L] rung. dotx
saT bcM rung.dotx
B DCM dotx
SHM DCM dotx
SHT DCM dox =
st e dotx
SR e dotx
ss e dotx
SWM L] rung. dotx
Stammdaten 8 ocu Brung. dotx
Auswertungen ™ DM dotx
—— » DCM dotx t
Einstelungen *

* Name

Fur die Textmarken-Vorlage ist ein eindeutiger Name zu vergeben. Wir empfehlen, den Namen identisch zum
Namen der entsprechenden Word-Vorlage zu vergeben.

¢ Mobil und Ausgeblendet

Die Felder "Mobil" und "Ausgeblendet" dienen einer evtl. spater anzubindenden mobilen Lésung und kdnnen
mit NEIN eingestellt bleiben.

Positionen
Abbildung 7.3. Positionen

) Positi
Textmarke Anzeige G Gruppe | Feldsortierung Wert Datentyp | Dat...| Pflicht Ges...
Schadenakte Schadenakte 1 Kopfdaten 1 {P12.Properties("Sc... String [u] u]
P |schadenadresse Schadenadresse 1 Kopfdaten 2 {P1.DeliveryNamel ... String [m} a
Versicherung Versicherung 1 Kopfdaten 3 {VSi.Namel &' &... String a [m] a
Versicherungsne... |Versicherungsnehmer |1 Kopfdaten 4 {PINamel &' &P... String a [m] a
Absender Absender 1 Kopfdaten 5 {P.Department.Pr.., String = [m] ]
Schadendatum Schadendatum 1 Kopfdaten 3 {5A.Properties("Auf... Datum O [u] u]
VSN VSN1 1 Kopfdaten 7 {P12.Properties(*Ve... String O [u] u]
SN Schadennummer 1 Kopfdaten 8 {SA.Properties("Sch... String a [m} a
*

Hier werden die einzelnen Textmarken definiert. Diese sind spéter in der Word-Vorlage gleichnamig
(Spalte Textmarke!) anzulegen (Schritt 5 der Ubersicht).

38



Dokumente / Vorgangsdokumente

Spalte Textmarke

Hier wird der Name der Textmarke festgelegt.

Spalte Anzeige

Beschreibung, mit der die Textmarke in Vorgangsdokumenten angezeigt wird.

Spalten Gruppe, Gruppensortierung, Feldsortierung

Diese drei Spalten dienen der Sortierung der Textmarken in der Anzeige des Arbeitsblatts Schadenmanage-
ment | Vorgangsdokumente | Vorgangsdokumente

Spalte Wert

Hier wird wahlweise ein fester Text oder ein Wert per MOS'aik-Objekthierarchie hinterlegt. Dazu kdénnen
verschiedene, vorgefertigte Objekte verwendet werden, die im Anhang Kapitel 11, Textmarken zu Word-
Dokumenten dieses Dokuments beschrieben sind.

Spalte Datentyp

Auswahl aus dieser Liste

r B
Machschlagen I&J

Datum

JafMein

Ganzzahl (Byte)

Ganzzahl (Integer)

Ganzzahl {Long)

FlieBkommazah! {ginfache Genauigkeit)
FlieBkommazah! (hohe Genauigkeit)
wWahrung (einfache Genauigkeit)
Wahrung (hohe Genauigkeit)
Dateipfad

Ok | Abbrechen

Spalte Datenherkunft

In dieser Spalte kann eine Auswabhl hinterlegt werden, z.B. Ja/Nein.

Spalte Pflicht

Textmarken mit Pflichteingabe werden in der Anzeige des Arbeitsblatts <Schadenmanagement | Vorgangs-
dokumente | Vorgangsdokumente> mit ** gekennzeichnet.

Spalte Ausgeblendet

Textmarken mit dem Kennzeichen Ausgeblendet werden in der Anzeige des Arbeitsblatts Schadenmanage-
ment | Vorgangsdokumente | Vorgangsdokumente nicht beriicksichtigt.

Zuordnungen

Je Leistungstyp kdnnen verschiedene Word-Vorlagen zugeordnet werden. Diese Zuordnung dient
spater zur Auswahl einer Word-Vorlage fir die betreffende Projektakte.
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Abbildung 7.4. Zuordnung

i) Zuordnungen
Leistungstyp Vorlage

MTK DCM Abtretungserkldrung. dotx
SA DCM Abtretungserklarung.dotx
SBA DCM Abtretungserkldrung. dotx
SEE DCM Abtretungserklarung.dobx
SBG DCM Abtretungserklarung.dotx
SBI DCM Abtretungserkldrung. dotx
SEM DCM Abtretungserklarung.dotx
SBT DCM Abtretungserkldrung. dotx
SEW DCM Abtretungserklarung.dobx
SGA DCM Abtretungserklarung.dotx
SGE DCM Abtretungserkldrung. dotx
fele] DCM Abtretungserklarung.dotx
SEI DCM Abtretungserkldrung. dotx
SGEM DCM Abtretungserklarung.dobx
SGS DCM Abtretungserklarung.dotx
SGT DCM Abtretungserkldrung. dotx
SHB DCM Abtretungserklarung.dotx
SHM DCM Abtretungserkldrung. dotx
SHT DCM Abtretungserklarung.dobx

1 DCM Ahtreh unn.doty

7.2. Vorgangsdokumente erzeugen

Die Erstellung eines neuen Vorgangsdokuments erfolgt Uber das nachfolgende Arbeitsblatt. Hier werden ein
Vorgang sowie eine Textmarken-Vorlage ausgewahlt. Die hinterlegten Textmarken werden mit den entspre-
chenden Inhalten angezeigt.

Abbildung 7.5. Schadenmanagement | Vorgangsdokumente | Vorgangsdokumente

&b MOS aik Proj (Firma Muster AG) =)
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

Dw SR, RBX (oo [+ ¥ | SREBEI[T F 5 8 2 [%8 &% d |

dak ol
schadenmanagement | vorg. | vorgang:

< | Havigation 2 %| " Home: Startseite ) x|

£

2 Home o % Proj { Vorgang

2

Schodenaden Nachschlagen... * Fs | Proekiskie® 201500001
8| Vorgangsdokumente Schadenakte 1514-00001 Leistungstyp 1
2 ' Speichern F7 Vorgang * Zweig: 1. Angebot 25.03.2015 (adler) Belegnummer  / AN150001]
£ h Speichern und Erzeugen
E Alle Textmarken Léschen... Fs | L) Textmarken-Vorlage
‘(/." Name * DCM Abtretungserklarung
Vorgangsdokumente - Positionen

= Wert

£ P |kopfdaten

§ = 51400001

g Schadenadresse ** Firma Anja Adler AG dalbertst g 112, 52070 Aachen

E

Firma Anja Adler AG

% Firma Anja Adler AG

E Absender ==

5 25,03, 2015 09:09:30

L VS

5 514-00001

5

H

5

£

B

Stammdaten
Auswertungen
Trocknung

Einstelungen

e Link Loschen...
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Es kénnen die eingegebenen Werte geléscht werden. Die durch die Textmarken festgelegten Werte werden
automatisch angezeigt.

» Link Speichern

Mit diesem Link kdnnen die Inhalte der Textmarken gespeichert werden.

e Link Speichern und Erzeugen
Es kdnnen die Inhalte der Textmarken gespeichert und das Word-Dokument erzeugt werden. Dazu ist eine
zum Leistungstyp der Projektakte passende Word-Vorlage auszuwéhlen.

7.3. Beispiel Abtretungserklarung

Eine vorgefertigte Word-Vorlage DCM Abt r et ungser kil &r ung fiir den Ausdruck einer Abtretungserklarung kann
durch den zustandigen Consultant zur Verfiigung gestellt werden.
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Abbildung 7.6. DCM Abtretungserklarung

| |

' |
(W]| i ¥ - ) |5 DCM Abtretungserkldrung_25_03_2015 12_03_47.docx - Microsoft Word =@ % |

Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht & 9

db Arial 10 T o= 3
E__j Fl& U - x x & 5 &
\ - A

Einflgen y Formatvarlagen Bearbeiten

Zwischenablage ra Schriftart P

P&

Abtretung und Auftrag

Projektakie: SA-Nr.: 514-000041
Adresse Schadenort:

Auftragge ber/VN:

VSN: 5N: 514-00001

Auftragserteilung

Hilarmit ariai der 0.9 Aufiraggeban'VN dan Aufirag zur Durchilirung van faigandan Malnahman:
O Lackageoruny O Trocknung [ Wiadarmarsisiung/Sarkarung 0] Sanstiges:
flr 35 a.9. Dbl (Schadanar).

U AT g o TV
it mit Vo und Machnamen wnterzsidhnen)

Ot und Caum:

Abtretung

Damaggauwun KostEnscnunar mmmmmaﬁmma\mag geganine dem nacnoezscn=tan
fir di2 b dar Mosar GmibH & Ca. K5 In Aufirag gagebanan Arbafian an dizs Masar

GmoH &Co KG &

O Lckageotung O Trockmung O Wisdernsrsisung/Sanierung O Sonstges:
fir das 0.g. Objeit {Schadenar).

warsicnanng:

‘warsichanungsschain-Nr.
Sonagan-Nr.

Saliia da vorbazsichnate arsichanung dia Reguilanung abishnan, wird Flanmil durch dia Uniiarschrl andar, dass dar Aufiraggebar’VN dia
Fordarung dar Mosar GmbH & Co. KG Misigaracht ausglaichan wird.

Sowsil dia Varsicharung Matio-Zahiungan 1l dan Varsichanungsnahimar laisial, biaibt dar Aufiraggabar'vy zur Zahiung der
U Jd= R jes

Diasa Anratung bariin sina waliaran Fordanung an bm Ranman das VErschaningsvanrages ais Kosinarsatz i Schaganbasamqung . Dias

DRI, 03 VErSKCHarUNgSNEnmaEr 3is AUTT3QQEa STMACTEGdE Varscharung, dan In Fraga sihandan Sarag gagan Wiaraga o Rechnung
diraict an b2 austiwanda Firma Mosar GmiH & Ca. KG zu (banwaisan.

D2 Rachnung wird 3uf dan Aufragqaban’v Jusqastain, wabal 32 gasatilchs Mahnwansisuar gasndan 3usgawiasan wird.

Urisrech i AT g g =TV
oitte mit Vor wnd Machnamen unberzeichnerh

O und Daum:

D2 Firma Mosar GmiH & Ca. KG nimmi d2 ADirsiung an:

Qi und Daiumc Uimtarschifl fir Mosar GmbH & Co. KG

H O w4

Seite: 1von1 | Warter 241 | <5 | IEEEE
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Kapitel 8. Dokumente / Digitale
Schadenakte

Zur Archivierung von Dokumenten zu einer Schadenakte dient die sog. digitale Schadenakte von MOS'aik. Hier
werden durch MOS'aik archivierte als auch manuell hinzugefiigte Dokumente zu Schadenakten verwaltet.

Projektakten ohne Zuordnung zu einer Schadenakte werden nicht berticksichtigt. Diese sind in der
adress-orientierten Archivierung des MOS'aik berticksichtigt, sofern diese Archivierung zusétzlich akti-
viert ist.

In diesem Arbeitsblatt kénnen nun die Dokumente angezeigt werden, die zur Schadenakte sowie den zugeord-
neten Projektakten archiviert oder extern zugeordnet wurden. Je Projektakte ist die hinterlegte Ordnerstruktur
automatisch hinterlegt.

Abbildung 8.1. Schadenmanagement | Schadenakten | Digitale Schadenakte

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) |= 2 |
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

DGR iBBX [0 [+ ¥ | JRB[2Z]T # 5 0 2 [%H e % d |

! ! schadenmanagement | schadenakten | digitale schadenakte

£| Navigation 2 %| " Home: Startseite ) Schadenakten: Digitale Schadenakte X |
5
£ -
5 Home pe— s | Bl
=
Schadenakiesy Datei 6fnen F4 | Schadenskte=  514-00001]
£ Projekt= =
£ ' 5 rojel
3 i Funktionen
- SleScsdenskien Markierte Datei > 74 suchen
Zuordnen » Datei/Ordner =All:]
Suche entfernen Enthaltener Text
m;emamen 2uSchade G dieser Schadenakte
= 514-00001\2015.00001\02. Angebote
g B L s1400001 Name. Grofe TP
= B} 201500001
5 o1, Dokumente alamein i2015_00001 Angebot paf 50,45 KB Adobe A
ﬁ 02. Angebote
® oo B | 03, Aufirige
L 04, Lieferscheine
3 Fué 05, A_usgangsre:hnungen
3 mil 20 Schadenakten . 06, Eingangsrechnungen
& 07. Zeiterfassung
p 08. Fotos und Zeichnungen
2 . 08, Abnahmeerkérungen
2 10. Kostenerfassung intern
g 11. Gutachten
£ | 2015.00002
3 201500003
g 2015.00004
| 2015.00005
Intern
Vorgangsdokumente
Stammdaten
Auswertungen
« i
Trocknung [ &
Einstelungen .. Dokumente

Durch die Auswahl der Schadenakte wird die darunter liegende Ordnerstruktur angezeigt. Im Beispiel sind meh-
rere Projektakten zugeordnet. Jede Projektakte erhélt die vorher festgelegte Ordnerstruktur.

Durch Anklicken eines Ordners werden jeweils die dort hinterlegten Dokumente aus MOS'aik und externe Doku-
mente angezeigt.

MOS'aik-Dokumente
Aus MOS'aik sind hier folgende Dokumente hinterlegt:
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e PDF-Dokumente zu Vorgangen

* Word-Dokumente zu Vorgéangen

¢ Ausdrucke aus der Schadenakte

Externe Dokumente
Weitere Dokumente kdnnen Uber den Link Zuordnen ausgewahlt und dem aktuell markierten Ordner
zugeordnet werden.

Abbildung 8.2.

= . 514-00001
= . 2015.00001

, 01. Dokumente allgamein
, 02, Angebote

. 03, Auftrage

J 04, Lieferscheine

, 05. Ausgangsrechnungen
| 06, Eingangsrechnungen
, 07, Zeiterfassung

MName

, 09, Abnahmeerkl&rungen Offnen
. 10. Kostenerfassung inter Ansehen
) 11, Gutachten Loschen
. 2015.00002
. 2015.00003 Meuer Ordner
215.00004 TT
» Offnen

Dieser Eintrag 6ffnet den Ordner bzw. das markierte Dokument mit der fir Windows hinterlegten Applikation.

* Ansehen

Mit diesem Eintrag wird der Ordner bzw. das Dokument in MOS'aik direkt angezeigt, sofern fir den Dateityp
ein sog. Plugin existiert. Dies ist z.B. fir die Dateiendungen PDF, TXT und JPG so méglich. Word-Dokumente
sowie Excel-Tabellen werden wie beim Offnen behandelt. Weiterhin konnen auch Anwendungen (*. exe)
bzw. Verlinkungen auf diese zugeordnet und per Offnen /Ansehen verwendet werden.

e Ldschen

Der Ordner bzw. das markierte Dokument kann geloscht werden. Die Durchfihrung von Léschungen ist nur
fur Mitglieder der Gruppe <Admins> aktiviert.

e Neuer Ordner

Ist kein Dokument markiert, dann kann ein neuer Ordner eingefiigt werden. In einem Dialog kann der Name
des Ordners eingegeben werden.

Neuer Crdner | & |
Abbrechen
MNeuer Ordner
Suchen

Im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Schadenakten | Digitale Schadenakte kann nach Dokumenten
gesucht werden. Die Suche kann mittels des Links Suchen in* sowohl in der aktuell angezeigten Scha-
denakte als auch in allen Schadenakten erfolgen.
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4 Suchen

DateifOrdner
Enthaltener Text
Suchenin = ... dieser Schadenakte

£ 8 Das linke Icon startet die Suche; das rechte Icon entfernt die Suche.

e Datei/Ordner

Mit dieser Auswahl werden Dokumente bzw. Ordner gesucht. Das Ergebnis wird nach Eingabe des Suchbe-
griffs und Driicken des entsprechenden Icons angezeigt. Die Verwendung von Platzhaltern ist dabei moglich.
So findet die Eingabe *Feedback* z.B. dieses Dokument: Er gebni sse Feedbackr unde. docx

* Enthaltener Text

Damit wird nach einem Text innerhalb der Dokumente gesucht. Dies kann z.B. fir Word-Dokumente und
Textdateien verwendet werden, nicht aber fir PDF-Dokumente.

* Suche entfernen

Eine ausgefiihrte Suche kann mittels des Links Suche entfernen zuriickgesetzt werden.

Layouts zu Vorgangen

Layouts zu Vorgéngen konnen archiviert werden, wenn der Projektakte eine Schadenakte zugeordnet
ist. Die erforderlichen Einstellungen werden bei der jeweiligen Vorgangsart und deren Layouts vorge-
nommen.

* Feld "Gruppe" der Vorgangsart

Zur Zuordnung der in MOS'aik archivierten Dokumente zu einem Ordner dient das Feld <Gruppe>
der Vorgangsarten. Hier ist der Name des gewtinschten Ordners zu hinterlegen.

* Feld Archivierung der Layoutauflistung

Fir die der Vorgangsart zugeordneten Layouts kann jeweils festgelegt werden, ob eine Archivie-
rung als PDF-Dokument erfolgen soll.
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Dokumente / Digitale Schadenakte

Abbildung 8.3. Projekte: Vorgangsart

h MOS'aik Projekivenvaltung (Firma Muster AG)

=@

=

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2

D &R RRX |2 [+ ¥ [ /7REBSE]T 5 0 2% |[%[ 4

Q stammdaten | projekte | vorgangsart

= Navigation 1 X Home: Startseite / Prajekte: Vorgangsart (Angebat) X |
; Verwaltung Vorgangsart 2 ¢ Allgemeines
= Adressen
Suchen B Narme * Angebot
$ Personel Neu | Tt Angebot
B poikel Duplzieren Strg+F8 Gruppe * Angebote
Sets. Kurztext Angebot
z Maschinen Bearbeiten - Beschreibung Enthatt emne Vorgangsart zur Bearbeitung und zum Druck von kundenbezogenen Angeboten.
= Texte Nachschiagen... = ps | ThemaT unde
g Projekte Speichern 2]
| Loschen... Fo | [Emstellingen
'ﬂ Nummer Projekt *  Projekt
Arbeitspakete. Nummer Service *

Nurmmer Regie *

Hauptbuchung *  Sonstiges

Formeln 1. Nebenbuchung *

2. Nebenbuchung *

3. Nebenbuchung *

Neue Menge * Menge erhalten

Auftelung * <Standard>

Status n. Buchen *  <Automatisch>
Machkakulation *  <Keine>

Kassische Ansicht *  Hein

Arbeitsbiatt Projekt * Projekte | Kakulation | Angebot
Arbeitsbiatt Service * Service | Angebote | Angebot
Arbeitsblatt Regie * Regie | Angebote | Angebot

Schadenmanagement | Scammdaten | Auswertngen

[ Uberarbetten der Texte nach dem Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart verhindem
[ Statistiken beim Verbuchen eines Vorgangs dieser Vorgangsart schreben

[ Voriagen dieser Vorgangsart beim Erstellen und Kopieren von Vorgangen ausblenden

[ Manuelles ( der eines Ve dieser Vorgangsart verhindern
[ Erstellen neuer Vorgange auf Basis einer Voriage dieser Vorgangsart unterbinden

2 Darstellungen

Ty * Kurztext A s+ * | Exemplare -
» Hauptlayout Angebot = Angebot Angebot Standard 1 B
1 Angebot = Angebot - Ohne Preise Angebot Standard 1
Angebot = Angebot - Ohne Preise/Mengen Angebot Standard 1
3 Angebot * Angebot Angebot Standard 1 B
P L Proforma 1
Kalkulation Kalkulation Proforma 1
Zeitiiste Zeitiiste Proforma 1
Materialiste Materialiste Proforma L .
5 Materialiste Materialiste - Kumuliert Proforma 1
Siehe auch E Bildiste. Materialiste - Mit Bildern Proforma 1
Druckereinrichtungen.. T Proforma L
Layouts 5 Proforma 1
Nurnmernkreise 6 Proforma B 2
Vorgangsarten d () o
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Kapitel 9. Auswertungen zu Schadenakte
und Projekt

Zu Schadenakten und deren Vorgadngen werden unter Schadenmanagement / Auswertungen einige Auswer-
tungen bereitgestellt.

Abbildung 9.1. * Schadeniibersicht
e 7 x| Die Schadentbersicht basiert auf der Cheflibersicht <Projektstand> und ist eine
— aggregierte Auswertung der zur Schadenakte zugeordneten Projektakten.
sichadenekieg « Projektibersicht
Vorgangsdokumente
< tammdaten Die Projektibersicht basiert ebenfalls auf der Cheflibersicht <Projektstand> und
Auswertungen zeigt zusétzlich schadenrelevante Informationen an.

¢ Umsatzauswertungen zu beteiligten Adressen

Schadeniibersicht Umsatzauswertungen zu Regulierern, Sachverstandigen sowie den Versicherun-
Q gen greifen fur die entsprechende Selektion auf die bei der Projektakte hinterleg-
% ten Adressen zurlick. Somit erfolgt der Ausweis der Umsétze unter Bezug auf die
Projektiibersicht beteiligte Adresse zur Projektakte (an Stelle der beim Offenen Posten hinterleg-
ten Rechnungsadresse).
&

Umsatz mit Regulierern

Stammdaten | Auswertungen | Logistik | Kasse T Projekte T Allgemein

Umsatz mit Versicherun ..

e )

Umsatz Versicherungen ...

g

Umsatz Versicherungen ..

Schadenm anagement

Umsatz Versicherungen ...

Trocknung
Einstellungen

9.1. Schadentubersicht

Die Auswertung Schadentbersicht fasst je Schadenakte die kaufméannischen Daten der einzelnen Projektakten
zusammen und weist zusétzlich relevante Daten der Schadenakte aus.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.2. Schadenmanagement | Auswertung | Schadenubersicht

&b MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) e e )
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DS | SMR| BEx oo+ 4| F@RE BE| 1+ s a2 %te|% |

! ! schadenmanagement | auswertungen | schadenubersicht

2 | " Home: Startseite / Aus: g x|
Unternehmens- Summe Summe Erldse Gezahit . Schaden- Projektl... | Sachver-
= 2 Versicherung
Liome, bereich Angebot | Auttrag netto Brutto | YOISIGNOMUNA | Gy oy, | Proioktleler |y pioror| standiger |MrkUTT
Schadenakten schadenskte bearbeiten  F4 | P|S14-00001 Nord 159900€ 1500,00€ 150000€| 178500 € cordales blondieu | bender elgers. christensen_|Tel
Vorgangsdokumente || aucuertung drucken rg ||31e00008 Nord T00.00€|  6198€ 61996€ 737,708 ssser ioel burger celll_[premmer | mternet
Stammdaten 514-00007 Nord 2.365,00 €| 2.300,00 € 2.300,00 €| 2.737,00 €| levkova thelen celini hilgers christensen | Internat
514-00008 Nord 350,00 €| 294,00 €| 294,00 €] 349,86 €|levkova berger VOSSEN
Auswertungen Filter o o z -
S14-00008 Tord 3224 63201€  63201€]  TE200€|kic nhoft anseim Migers _[oschewski |Post
' Unternehmensbereich 514-00010 Nord 2.630,00 €| 262525€| 262525 €] 3.124,05 E—ﬁ)eulscnai«lme uhlen dedem detrich rotkopf Tel
@ [hvord =
enibersicht
Suchen B
E-IA S
Projektakten
Vorgange
Offene Posten
Journal
Digitele Schadenckte
GDV-Dokumente
rungen
Siche auch B
Trocknung Projektibersicht “ [+
Einstelungen 14] 4] SOLTOP 1000 Datensatz 1 von 6 gelesenen [

9.2. Projektlbersicht

Die Auswertung Schadentbersicht ist angelehnt an die Auswertung Auswertungen | Cheflibersichten | Projekt-
Ubersicht des MOS'aik. Zusétzlich werden hier relevante Daten der Schadenakte mit ausgewiesen.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.3. Schadenmanagement | Schadenakten | Projektakten zu Schadenakten

&b MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D |S@R| 4 BEX oo |+ 4| FRE I 1+ 5 2 %t % d |

! ! schadenmanagement | auswertungen | projektiibersicht

£/ Navigation 2 | " Home: Startseite / Aus: g x|
2 .
E Home = = 3 . Unternehmens- Summe | Summe | Eriose | Skonto Auftraggeber Auftraggeber
2| schmdenakien ERacha bereich ST = Angebot | Auftrag | netto | Netto | SN | anreqe Name
= et :Lns{iitif a;fzif" : ¥ 2015 00006 Nord 514-00001 Projsitaits | 159900 €|1500,00€| 150000€ 000€ 150000€ Frma Udo Uimers GribH Bac
I r—— < 2015.00007 Nord S14-00008 Projgate | 70000€| 61996€| 619,98 000€ B1998€|Frau Vers Vossen sl
£ .. - 2015.00008 Nora S14-00007 ProjeHlakte | 2.365,00 €|2.300,00€| 2.300,00€| 0,00€| 2:300,00€|Frma Franz Felder Ge
= 2015.00008 Nord S14-00008 Projektarte 3[000€| 29400€] 29400€| 000€| 29400€|Frma Thomas Tarnard KG Zm
3 I 2015.00010 Nord S14-00009 Projgaite | 63224€| 63201€| 63201€| 000€ 63201 &|Frma Lena Lammdorf Ver
= @ ror i M EETD Nora S14-00010 ProjcHlakte | 263000 €|2625,25€| 2625255 000€| 262525 €|Frma Uta Unien GrbH Fie
denibersicht Projektyp
3 [l Progkte =l
g Status
2 [Belicbiger Status -
3
E Suchen -
Umsatz mitRegueremn
=
£ [ Iee*
£
£
i umsatz mit sachverstan... |t E
= Vorgange
5 4 Offene Fosten
B ot mitverscrern.. [
H Schadenskte
£ Notizen
3
2

‘Trocknung <@ >
Enstelungen W] D)

9.3. Umsatz mit Regulierern

Die Auswertung Umsatz mit Regulierern zeigt die Rechnungsvorgénge an, zu deren Projektakten der Regulie-
rer zugeordnet ist. Der Regulierer ist dabei nicht der Rechnungsempfanger, sondern der in den "Projekteigen-
schaften / Register Schadendaten" zugeordnete Regulierer.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.4. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatzliste Regulierer

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o=@ = |
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D |S@R| 4 BEX oo |+ 4| FRE I 1+ 5 2 %4 % b |

! ! schadenmanagement | auswertungen | umsatzliste regulierer

< | Havigation 2 | " Home: Startseite ) \gen: Umsatz mit Regulierern X |
2 N
H Home pE—— 3 . |Rogulicrer | Regulierer | Regulicrer | Regulierer | Regulierer | Regulierer Leistung:
£ —— =7 Beaullerer | ;o Name2 Hame3 StraBe PLZ ort bereicn | Schadenakte e
Druden... Fo
< rucken. ¥ lunkers|Firma Jutta Junkers Farbenund |lamnsir23 63676 |iachenau Nord S14-00001 _|2015.00008
% junkers __[Firma Jutta Junkers Farbenund |lahnsir 23 83676 |Jachenau Nord S14.00001__|2015.00008
2 stanmdate Suches -
2 mmeacen =2 maske Herr Wanired Waske Wenkeallee 1 [51709 Terd S1400008 _ [2015.00007
= we % junkers __[Firma Jutta Junkers Farbenund |Jamnstr 23 83676 |Jachenau Nord S14-00007__|2015.00008
[ esser Firma Egon Esser Eckstr 123125 _|45355 Essen Nord S14.00008__|2015.00008
= - A Debeka Nord S14-00008 _|2015.00010
vielsacker _|Frau Veronika Vielsacker g-iuehistein- |78052 i h Nord S14-00010__|2015.00011

[hvord =l

Projektiibersicht

&
[ad Der Requlierer ist der
Projekizkte zugeordnet. Es
(EETIGINEELN | werden ale Umsatze der

Projektakte

Umsatz mit Sachverstén.

A

Umsatz mit Versicherun.

Schadenmanagement | Stammeaten | Auswertungen

Siehe auch r

oo Projekickten b |
Ennstelungen 4] ¢ [ S0L TOP 1000 Datensaiz 1 von 7 gelesenen )

9.4. Umsatz mit Sachverstandigen

Die Auswertungen Umsatz mit Sachverstandigen zeigt die Rechnungsvorgange an, zu deren Projektakten der
Sachverstandige zugeordnet ist. Der Sachverstandige ist dabei nicht der Rechnungsempfanger, sondern der in
den "Projekteigenschaften / Register Schadendaten" zugeordnete Sachverstandige.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.5. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatzliste Sachverstandige

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D |S@R| 4 BEX oo |+ 4| FRE I 1+ 5 2 %t % d |

! ! schadenmanagement | auswertungen | umsatzliste sachverstindige

< | Havigation 2 | " Home: Startseite ) \gen: Umsatz mit x|

5 Home

= e ot o Hamet Hame2 Hames strase PLZ ort bereich
2 Vorgangsdokumente P | ehristensen Firma Cosima Christensen Cottenburgstr 45 44575 Castrop-Rauxel Nord
3 christensen Firma Cosima Christensen Cottenburgstr. 45| 44575 Castrop-Rauxel Nord
H Stammdate: Suche: -

E — = premmer Firma Paula Premmer Farben und Lacke 1 |2sext Pinneberg Nord
- Assertingen % e istensen Firma Cosima Christensen Coftenburgstr 45 | 44575 Castrop-Ratncel Nord
@ vossen Frau Vera Vossen Von-Scheveren-Sir. 5|52391 Vettweil Nord
= — oschewsi Firma Olga OschewskiAG Oppeiner Str. 45 |49086 Osnabrick Nord
Totkopt Firma [Rita Rotkopf GmbH | Technischer Fachnandel [Rindergasse &5 [83700 Rottach-Egern Nord
=l L

g

= [hvord =

Hinweise

er Sa istder
Projektakte zugeordnet. Es
(UEINEEET Ol | werden ale Umsatze der

Projektakte

Umsatz mit Sachverstén.

A

Umsatz mit Versicherun.

Schadenmanagement | Stammeaten | Auswertungen

Umsatz Versicherungen

Q

Siehe auch

oo Projekickten b |
Ennstelungen 4] ¢ [S0L TOP 1000 Datensaiz 1 von 7 gelesenen )

9.5. Umsatz mit Versicherungen

Die vier folgenden Auswertungen zum Umsatz mit Versicherungen zeigen die Rechnungsvorgange an, zu deren
Projektakten die Versicherung zugeordnet ist. Die Versicherung ist dabei nicht der Rechnungsempféanger, son-
dern die in den "Projekteigenschaften / Register Schadendaten" zugeordnete Versicherung.

Versicherungen als Rechnungsadresse

Eine Versicherung kann auch als Rechnungsadresse zum Rechnungsvorgang verwendet werden. In
diesen Fallen konnen die MOS'aik-Auswertungen im Bereich Auswertungen / Adressstatistiken und
Auswertungen zu Offenen Posten verwendet werden.

9.5.1. Umsatz Versicherungen

Diese Auswertung zeigt die Einzelrechnungen an. Es werden zusatzlich Informationen aus dem Adressstamm
der Versicherung angezeigt.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.6. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatzliste Versicherungen

o MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DE|SmB| B X0+ [ @B 43|71 ¢ s 0 2 %ile %4 |

! I schadenmanagement | auswertungen | umsatzliste versicherungen

= igati 2 X| " Home: Startseite / Auswertungen: Umsatz mit x|
2 Summe Summe Summe
5l Umsalz Versicherung = Versicherung Brojekt: CEE Umsatz Umsatz Summe | ahiung
= bereich leiter Kommunikation Steuer
= Schadenakten Drucken. 9 Netto Brutto brutto
| e - P |cordales Nord 51400001 |2015.00006 |bender | 30.03.2015 |20150001 d 1500,00€|  178500€ 28500€]
3 cordales Nord 51400001 _[2015.00006 [pender | 30.03.2015 |20150001 G T500,00€  1.765,00€| 26500€| 1.78500€
o Stammdaten Suchen o
& esser Nord 514-00006 [2015.00007 | burger 30.03.2015 | 20150002 Egon. 619,98 €| TITTB € 117,80 € TITTB €
= I % | % levkova Nord 514-00007  |2015.00008 |cellini 30032015 | 20150003 de 2300,00€| 2737,00€| 437,00€| 2737,00€
é levkova Tord 51400008 |2015.00008 30.03.2015 | 20150004 & 294008 34036¢  5536¢ G40
3 Filter 2 jelic Nord 514-00009 2015.00010 30.03.2015 | 20150005 info@jelic.de 632,01 €] 752,09 €] 120,08 €| 752,09 €]
E Deutsche Allge. Nord 5$14-00010 [2015.00011 |dedem 30.03.2015 | 20150006 262525€ 3.124,05€ 498,80 €| 3.124,05 €|
= L Deutsche Allge. Nord S14-00010 [2015.00011 |dedem 12.02.2018 20150007 1.200,00€ 1.423,00 € 228,00€| 1.42800 €|
3 Nord esser Nord 201500012 12.02.2015 | 20150008 Egon 5.00000€| 5950,00€| 950,00 €| 595000 €
s jelic Nord 2015.00013 12.02.2015 | 20150009 info@jelic.de 3.65549 € 435003 € 694,54 €| 4.350,03 €|
;“ Projektiibersicht oy 2 levkova Nord 2015.00014 12.02.2015 |20150010 e 693,66 €| 825,46 €| 131,80 €| 82546 €|
5 -~ e Deutsche Alge. Nord 201500015 07.01.2015 |20150011 455560€|  542116€| B6556€| 5421,16€
E - Die Versicherung ist der jelic Nord 2015.00016 13.01.2015 | 20150012 info@jelic.de 10.236,00 €| 1218084 €| 194484 €(1218084 €
2RI ok agenden & levkova Nord 201500017 13012015 | 20150013 de 623385€  7.41804€ 118439 T41B04€
5 =2 Projectakts Deutsche Alge. Nord 201500018 15.04.2015 20150014 2032500 €| 24.186,75€| 3.861,75€|24.186,75 €
2 levkova Nord 201500018 15042015 20150015 o 6853008 7.817,07€| 1.25407€| TSITOTE
E ielic Nord 2015.00020 23.05.2015 |20150016 info@jelic.de 5.634,00 € B70446€| 1.07046€ 670446 €
E cordales Nord 2015.00021 23.05.2015 |20150017 de 13.422,00 €| 1597218 €| 2.550,18 €|15.972,18 €
& esser Nord 2015.00022 23.05.2015 |20150018 __ |Egon 15.000,00 €| 17.650,00 €| 2.650,00 €| 17.850,00 €
z levkova Nord 2015.0002% 23.05.2015 |20150018 a 9.000,00€| 10.710,00 € 1.710,00€[10.710,00€
£ cordales Nord 2015 00024 01.06.2015 | 20150020 e 2023,00€| 240737€| 38437 €| 240737€
g Deutsche Alge, Tord 2015.00025 01.06.2015 | 20150021 4423008 253,37 B4031E| 526537 €
5 esser Nord 2015.00026 01062015 20150022 |Egon 6433006 7.65521€ 1222.27€| 165527 €
5 ieic Nord 2015 00027 01.06.2015 | 20150023 info@jelic.de 2512,00€| 298928€| 477,28€| 298928 €
z levkova Tord 2015.0002% 01.06.2015 | 20150024 & 9.323,00€]  11.094,37 €| 177,57 € 1109437 €
@ jelic Nord 2015.00030 01.07.2015 | 20150025 info@jelic.de 1.24400 € 1.480,36 € 236,36 €| 1.480,36 €|
Siehe auch B
lrodenny Projekickten J [
Einstelungen 14] 4 [ SOL TOP 1000 Datensatz 1 von 26 gslesenen [

9.5.2. Monat

Diese Auswertung zeigt die Rechnungen kumuliert je Monat an. Es werden zuséatzlich Informationen aus dem
Adressstamm der Versicherung angezeigt.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.7. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatz Versicherung Monat

&b MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) e e )
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DS | SMR| BEx oo+ 4| F@RE BE| 1+ s a2 %te|% |

! ! schadenmanagement | auswertungen | umsatz versicherung monat

B Home: Startseite | Auswertungen: Umsatz Monat X |
H Home Fiowt @ i Jahr| Jan Feb Mrz | Apr | Mai [Jun |Jul |Aug|Sep|Okt| Nov |Dez| Gesamt Telefon Kommunikat
= ek Drucken... Fo [P|cordales 2015 3.570.00 € 1B €37 € 21.949,55 €[ +49 2305 465443 de
§| Vorgangsdolumente Deutsche Allge. | 2015| 5.421.16 €| 1.426.00 €| 3.124,05€ 75 € 37 € 3942333 €
£ {—tanadsiz Filter < esser 2015 5.950.00€| 737.78€ 100 €[2T € 32.193,05 € +49 4404 144443 |Egon Esser@pro
3 L Jelic 2015(12.180.84 €[ 4.350.03 €| 752.09 € AGE[2BE)I6 € 28.457.06 €[+49 7967 6767 | info@jelic.de
il Nord - levkova 2015| 741804 € 82546 €| 3.086,86 € 07 €).00 € 37 € 41.051,80 €|+49 3061 47878 | de
8
=
Suchen E
[T
8
2
T
g
£
5
k]
H
£
@
B
5
B
£
g
2
Siehe auch o
oo Projekickten <] e
Einstellungen H i‘ SQL TOP 1000 Datensatz 1 von 5 gelesenen \L‘ﬂ

9.5.3. Quartal

Diese Auswertung zeigt die Rechnungen kumuliert je Quartal an. Es werden zusétzlich Informationen aus dem
Adressstamm der Versicherung angezeigt.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.8. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatz Versicherung Quartal

& MOS sik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) i = — -
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

D@ | BaE| s BBX oo+ | /@B [T %5 a2 %% & |

! ! schadenmanagement | auswertungen | umsatz versicherung quartal

£ | navigation 2 X| " Home: Startseite } Auswertungen: Umsatz Quartal X |

H Home . 2 i Jahr | Gesamt al [ a3 [ e ossicharung
= ek Druden... o [B|cordales 2015 21.949.55 €| 3570.00€| 18.379.55€ +49 2305 465441 de

E ook mentey Deutsche Allge. | 2015 | 39.423,33 €| 9.973.21€| 29460,12€

£ {—tanadsiz Filter g esser 2016 32.193.06 €| 6.667.78€ 26.606.2T € +49 4404 144444 | Egon Esser@provider.de

~ Ausnertungen L elic 2015 | 26.457.06 €| 17.262.96 € 9.693.74 €| 1480.36 € +49 7967 6766 |info@jelic.de

2 lﬁ levkova 2015 | 4105180 €| 1133036 €| 2972144 € +49 3061 47001 de

g

@

@
denibersicht e 3

) [CCOw=x

Projektiibersicht

‘0

Umsatz mit Regulierern

Schadenmanagement | Stamméaten | Auswertungen | Lo

Siehe auch r

oo Projekickten b | L
Ennstelungen 4] ¢ ['SOLTOP 1000 Datensaiz 1 von 5 gelesenen )

9.5.4. Jahr

Diese Auswertung zeigt die Rechnungen kumuliert je Kalenderjahr an. Es werden zusétzlich Informationen aus
dem Adressstamm der Versicherung angezeigt.
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Auswertungen zu Schadenakte und Projekt

Abbildung 9.9. Schadenmanagement | Auswertungen | Umsatz Versicherung Jahr

& MOS'sik Projektverwaltung (Firma Muster AG) o] D

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras T

D @al| i B@RX oo+ %[ 70 (4E|1 & s a0 2 |%iHe|% & ‘

! ! schadenmanagement | auswertungen | umsatz versicherung jahr ‘

B Home: Startseite,” Auswertungen: Umsatz Jahr % |

5 rome = i Johin]| (merie Name1 Name2 Strake PLZ ort

= | Srhadepelden Drucken... Fo [p|cordales 2015 | 21.949,55 € |Firma Carlos Cordales |C 15 (44575 Castrop-Rauxel de

5 | limedaiomanicy Deltsche 2015 | 39.423,33 €|Firma

T stanmdaten Fitter & [esser 2015 | 32.193,05 € Firma Egon Esser Ecksir 125-125 (45355 Essen Egon Esser@piovider de
= uswertungen \ i elic 2015 | 2845706 € Firma Janel Jslic GmbH |Jagdweg 56 73489 Jagstzell info@jelic de

] e levkova 2015 | 41.051.80 €[Fima Ludvina Levkova _|Lindsnstr 122 |04103 Leipzig de
e

adenibersicht

Schadenmanagement | Stammdaten | Auswertungen | Logistik |

Siehe auch B

Trocknus
= Projektzkten d I ]
Enstelungen 14/ ¢ ['5qL ToP 1000 Datensatz 1 von 5 gelesenen [
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Kapitel 10. Trocknung und
Maschinenverleih

Der Bereich Trocknung umfasst die Verwaltung von Maschinen sowie deren Verleih auf Baustellen inklusive der
Erfassung und den Druck von Energieverbrauchen ab. Die Planung der Maschinen erfolgt aus einer graphischen
Maschinenplanung heraus. Auswertungen zu den Standzeiten der Maschinen auf der Baustelle sowie zum
Verleih an andere Niederlassungen zeigen den Maschinenbestand an.

Abbildung 10.1.

Fir die Kommunikation mit der mobilen Anwendung Moser Mietgerate (Android) sind folgende Arbeits-
blatter verfugbar:

* Mietplanung erzeugen
» Mietrickscheine planen

e Trocknungs Dienste

Details zum Einsatz finden Sie im Abschnitt Abschnitt 10.9, ,Mobile Datenerfassung fur Mietgerate“.

10.1. Maschinen-Stammdaten
Die Maschinenverwaltung von MOS'aik ist die Grundlage des Maschinenverleihs.

e Zur Verwendung muss das Modul [t eEe aaneonr freigeschaltet sein.

Arbeitsblatt Stammdaten | Maschinen | Alle Maschinen
Das Arbeitsblatt Alle Maschinen zeigt eine Auflistung der gespeicherten Maschinen.
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Abbildung 10.2.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Projekt Datensatz Extras 2
N SR éBEBX|oc [+ 4| 7@QEB[43]T s a2 [%i6|% H
[Clo—e I e
=/ Navigation 1| Home: Startseite  Maschinen: Alle Maschinen X |
£ Matchcode Kurztext Gruppe Verbrauch Lager
1 Ve ltur i
& — R Trocknung 20140001 TTK 24 £ Trocknung 0.14|TK Lager
® : New F8 Trocknung 20140002 TTK 24 £ Trocknung 0.14TK Lager
E Perond Dupizieren Sug+s Trocknung 20140003 TTK 24 E Trocknung 0.14]TK Lager
B o] Besrbeiten d Trocknung 20140004 TTK 24 E Trocknung 0,14 TK Lager
= Sets Liste drucken, o Trocknung 20140050 TTK 25 E Trocknung 0,14 |TK Lager
E Maschinen Etkett/Karte drucken » Trocknung 20140081 TTK 25 E Trocknung 0.14TK Lager
= » Trocknung 20140052 TTK 25 E Trocknung 0.14TK Lager
= Exportieren » Sd Minchen Trocknung 20140053 TTK 25 E Trocknung 0.14[TK Lager
2| . Sud Manchen Trocknung 20140054 TTK 25 E Trocknung 0.14|TK Lager
3 20140055 TTK 30 |Nord Hamburg Trocknung 120140055 TTK 30 S Trocknung 0,14 |TK Planung
g Untemehmensbereich West Koln Trocknung 20140056 TTK 30§ Trocknung 0.14|TK Planung
2 & =l West Kaln Trocknung 20140057 TTK 30 S Trocknung 0.14TK Planung
i [T7K 24 E Dummy [Sd Minchen Trocknung TTK 24 E Dummy Trocknung 0.14]TK Planung
2 Suchen + |_|TTK 25 € Dummy [Sud Manchen Trocknung TTK 25 E Dummy Trocknung 0.14TK Planung
s [TTK 30 S Dummy [Nord Hamburg Trocknung TTK 30 S Dummy Trocknung 0,14|TK Planung
3 7)1
£
l,"’E Direkt bearbeiten
= ‘Weitere Schritte
5, In den Warenkorblegen  F12
£ In einen Vorgang einflagen »
£
5 Plugins »
Siehe auch
Mitarbeiter
_ Lohntarife
Projekte Léger ]
Enstelungen 14 ] 501 TOP 1000 Datensatz 1 von 15 gelesenen [» o]

Maschinen

e Exportieren >>

e Exportieren in eine CSV-Datei...

Mit den angebotenen Funktionen in diesem Bereich kdnnen Maschinen neu
angelegt, dupliziert und bearbeitet werden.

Mit dieser Funktion kann eine gefilterte Auswahl von Maschinen expor-
tiert werden.

» Exportiert die Maschinen fir die Mietgerate App...

Mit dieser Funktion kdnnen ausgewahlte Maschinen und Trocknungs-
gerate fur die App Moser Mietgerate (Android) exportiert werden.

Dazu wird eine *. xnl -Datei im Exportpfad Maschine (siehe

Abschnitt 2.1.4, ,Register "Trocknung

einem Zugriffslink an den Mitarbeiter gesendet:

) abgelegt und eine E-Mail mit

57




Trocknung und Maschinenverleih

&b MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projedt Datensatz Extras 7
D& SaR|sBRX (o [+ [ /RAIHNH[T#5 02 (%R ddd
d | hi | alle hi
Navigation B X| " Home: Startseite » Maschinen: Alle Maschinen X
v — |__[Nummer | Matchcode | Gruppe | Kurztext Betriebsart Status Fi
r— e [|T001[Trockner 001 [Trockner |Trockner 001 |Bautrockner zur Raum- und b <Aut
— Neu F8 | |T002  |[Trockner 002 |Trockner [Trockner 002 |Bautrockner zur Raum- und <Aut
crand Duplzeren Stg#8 [ [T003 [Trockner 003 _|Trockner |Trockner 003 _|Bautrockner zur Raum- und Nicht <Aut
Artkel Bearbeiten Pl
Sets st drucken s
Masdinen
Exortiren s
5 Exportieren in eine CSV Datei,
2 Filter =
§ [ v I
g Untermehmensbereich T T
3 =S = I I
K - 3 an. | [ammeamce
g Suche o
2 RIS sengen
E
£ 2
> ndenwrenorbleoen Fi2
§ Incinen »
g
g Plugins »
£
2 Siehe auch B
a Mitarbeiter
Textz Lohnare i i i
Proxite i < g
Einstelungen 14 4] '5QL TOP 1000 Datensatz 1 von 3 gelesenen - Gefitert nach (Nummer Lie "t%7) IO
[ [ [ [ [un vetgeransnmsd

Details zu Export und Import der Maschinenstammdaten finden Sie im
Themenbereich Moser Mietgerate (Android).

Arbeitsblatt Stammdaten | Maschinen | Maschine

ne gedffnet werden.

Zur Bearbeitung der Maschinenstammdaten kann das Arbeitsblatt Stammdaten | Maschinen | Maschi-

Abbildung 10.3.

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) =@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz btras 2
N |S@R|$BRX (oo [+ 3 [ 2REB[EE][T &5 0 2 |%ie % d
d hi hi
f= Lo
= Navigation B X| . Home: Startseite  Maschinen: Ale Maschinen %" Maschinen: Maschir DD-2909) X
5 Verwaltung Maschine + | [d¢ Aligemeines 2 Einstellungen
= Ackesoen Suchen F3 | Nummer = 20140001 TTK 24E Bericbsart * Befriebssiunden
E Personal leu ] Status = Betriebsbereit Einheit %, Format * Tage <Automatisch>
E Articel Dupizieren Strg+Fs Matchcode Trocknung Leistung
= Sets Gruppe = Trocknung Leistungseinheit =
3 —— Etkett/iarte drucken » Kurztext 20140001 TTK 24E Mitarbeiter *
ki Besdrebung  TTK 2¢E Lohntarif =
= < Bearbeiten 3 Zeitvorgabe
# Nachschiagen... * Fs | W= Sid Minchen Nutzungsjahre 100,00%
| Ae vaschnen Speichern /7 | tager= TK Lager Vorhaltemonate 100,00%
Lischen. rs | Legerpatz B4 Kalk.Gruppe Gerate
g Kostenstelle * Kalk. Zinssatz %
5 Abbildung + | Elsonto®  <Automatisch> Verteizeitsatz %
g Aus Datei laden.... 3 Maschinenkomponenten
= Van holen..
5 Leschen Beschreibung Sin Typ | Fabrikat | KGr | Gew | Neuwert | BJ |Inbetr. | Ern.am Gewahr
3 » Grundgerat 31500070 |CAT | 70kw | 15500| 108.500,00 € 2000
£ Weitere Schritte 3 Tiefloffel 3150-1070 0,9m?| 660 3.500,00 € 2000
& Ersetzen und loschen.. *
P Verleh
H
£
7 Betriebsstoffkosten - Vorhaltekosten
Betrisbsstoff = Desel o Newsert Summe  112.100,00 €
Motorlestng 70 kot
Kh-Verbr. je 5td. 0, 14 Liter e Sl R 100.00%
Energiepreis 0,75 €/ 1Liter Preisindex % 115,70%
Wartung +Pflege 10,00% Akt Wiederb, Wert 129,699,70 €
= Kosten jeBS 5,09€ mtl, A+ 23475 € 181%
mi. Rep.Kst. % 2,36%
T + | (28 3ahrische zusatzkosten Reparatrkosten  2.295,68€  75,00%
mil. Zusatziosten 422,92 €
Mitarbeiter e 1.200,00€ mil. Vorh. Kesten  5.066,16 €
Lohntarife Verscherng 175,00 € Betricbseinheiten 175
== Betriebsstoffe Unterbringung 100,00 €
Lager Erhaltung 2000,00€ Vorhaltekosten /h 28,95 €
Projekie Merknale
Einstellungen ._Allgemen |._ Speaifikationen . Betriebsstoffe ). Maschinenbuch . Abbidung

» Kilowattstunden-Verbrauch je Stunde fiir Energieverbrauche

Auf der Registerkarte <Allgemeines> kann fur die Berechnung von Energieverbrauchen der kWh-Verbrauch
je Stunde hinterlegt werden (siehe auch Abschnitt 10.7, ,Energieverbrauche").
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kWh-verbr. je 5td. 0,14 kwh

Maschinenvermietung und Planung

Auf der Registerkarte Spezifikationen werden weitere Informationen zur Maschine hinterlegt. Die Ver-
wendung richtet sich dabei nach dem Verwendungszweck der Maschinen. Es gibt Maschinen zur Ver-
mietung und solche, die nur der Planung dienen.

* Maschinen zur Miete

Fur diese Maschinen sind die folgenden Merkmale zu hinterlegen:

Spezifikationen der Maschine » Trockner DD-2909 «
Merkmal * Wert *
HourPerDay 3
Mietgerat Ja
¥ |zahlerstand 150500

* Merkmal "Mietgerat" (erforderlich)

Hier kann ein Miet-Kennzeichen hinterlegt werden, sodass bei der Verbuchung der Vorgange Mietliefer-
schein, Mietrtickschein und Mietplanung je Maschine in der Terminplanung einen Eintrag mit dem Kalen-
derstatus <Gebucht> angelegt wird.

e Merkmal "HourPerDay" (optional)

Hier wird fur die Berechnung von Energieverbrduchen die Anzahl der Betriebsstunden pro Tag hinterlegt
(siehe Abschnitt 10.7, ,Energieverbrauche”).

¢ Merkmal "Z&ahlerstand" (optional)

Hier kann der aktuelle Zahlerstand hinterlegt werden. Dieser Wert wird bei der Erfassung von Energiever-
bréduchen dann als Anfangsbestand voreingestellt. Bei Buchung des neuen End-Zahlerstands wird dieser
dann in dieses Merkmal zuriickgeschrieben, um fur den nachsten Einsatz wieder als Anfangszahlerstand
zu dienen (siehe Abschnitt 10.7, ,Energieverbrauche®).

* Maschinen zur Vorplanung

Zur Vorplanung kann der Bedarf an bestimmten Maschinentypen geplant werden. Damit sind keine konkre-
ten Maschinen reserviert, sondern nur ein Platzhalter fur einen Maschinentyp. Fur diese Maschinen ist das
folgende Merkmal zusétzlich zum Merkmal "Mietgeréat" zu hinterlegen:

Spezifikationen der Maschine » Trockner DD-2909 «
Merkmal ¥ Wert *
Planungsmaschine Ja

e Merkmal "Planungsmaschine" (erforderlich)

Dieses Merkmal kennzeichnet die Maschine fir die Mietplanung, sodass bei der Verbuchung von Vorgéan-
gen zur Mietplanung je Maschine in der Terminplanung ein Eintrag mit dem Kalenderstatus <Unter Vorbe-
halt> angelegt wird. Die Verbuchung der Vorgénge Mietlieferschein und Mietriickschein wird verhindert,
wenn dort Planungsmaschinen enthalten sind.

10.2. Workflow zur Maschinen-Disposition

Die Disposition von Maschinen erfolgt in drei Stufen. Zur Unterscheidung der Stufen werden verschiedene Far-
ben und Status verwendet. Die farbliche Anzeige sowie der Statuswechsel erfolgt automatisch. Maschinen sind
entweder geplant (gelb), geliefert (blau) oder zuriickgeholt (griin). Dies dient der Ubersichtlichkeit in der grafi-
schen Planung.
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Stufe 1:

* Geplante Maschinentermine kénnen in der graphischen Maschinenplanung erfasst werden. Dabei
wird der Kalenderstatus <Unter Vorbehalt> verwendet. Dadurch wird der Termin gelb angezeigt. Als
Status wird <Offen> hinterlegt, da die Lieferung der Maschine noch nicht erfolgt ist.

Stufe 2:

* Gelieferte Maschinentermine konnen aus graphisch geplanten Maschinenterminen erzeugt werden.
Dazu werden die geplanten Termine in einen Mietlieferschein Ubertragen, der dann verbucht wird.
Damit sind der Kalenderstatus <Gebucht> sowie der Status <Offen> hinterlegt und der Termin ist blau
dargestellt. Alternativ kann eine Maschine auch ohne vorherige grafische Planung in den Mietliefer-
schein eingefligt und verbucht werden.

Stufe 3:

* Aus der grafischen Maschinenplanung heraus kénnen gelieferte Maschinen in einen Vorgang "Miet-
rickschein™ Gibertragen und verbucht werden. Der Kalenderstatus <Gebucht> sowie der Status
<Abgeschlossen> sind hinterlegt. Der Termin wird griin angezeigt.

Schadenort:
82266 .
Inning/Ammersee...

Planungsmaschinen (Platzhalter)

Zur Planung von Maschinen fur Baustellen (Stufe 1) kdnnen alternativ auch Platzhalter verwendet wer-
den. Verwendet man Platzhalter, dann sind diese in der grafischen Maschinendisposition vor der Auslie-
ferung durch konkrete Maschinen zu ersetzen. Die Verwendung von Platzhaltern hat den Vorteil, dass
man fur eine langerfristige Planung noch keine konkreten Maschinen verplanen muss. Zur Unterschei-
dung werden diese ,Planungsmaschinen” entsprechend gekennzeichnet und in der grafischen Planung
in einer anderen Farbe dargestellt. Planungsmaschinen kdnnen nicht in Mietlieferscheine tbertragen
werden. Es muss zunéchst eine konkrete Maschine eingefiigt werden.

10.3. Graphische Maschinen-Disposition "Planung”

Die Disposition von Maschinen zur Lieferung auf die Baustelle sowie die Rucklieferung von der Baustelle in das
Lager erfolgt Uber das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Planung. Vorausgegangen ist i.d.R. die
Verbuchung einer Mietplanung.

60



Trocknung und Maschinenverleih

Abbildung 10.4. Schadenmanagement | Trocknung | Planung

o MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 7

D @@k s m@X o |[+¥ ][ /@B T 15 0 z[%0 (%4 |

! ! schadenmanagement | trocknung | planung

8 X| " Home: Startseite / Trocknung: Planung X |

L | ATt

los|@] = |

Home

Schadenakten " 5 =
Vorgangsdokumente Zeitraum 36 -
Stammdaten = 10:00 1100 1200 1300 1400 1500 1600 1700 O7:00 08:00 0800 :00 1100 1200 1300 1400
[ automatic | ¥ | |V

Auswertungen

Trocknung Unternehmensbereich

Logistik | Kasse | Projekte | Allgemein

1 Alle / Keine 20140002 TTK
] [7] <Ohne Unternehmensberd
Alle Termine [T] Nord Hamburg <kein Ort;|

[ 0t Dresoen ke o>

[¥] Sud Munchen <kein Ort>
[7] West K8ln <kein Ort>

=

Planung

=

Mietvorgange

Lager

Lager / Gruppe
Alle [ Keine

[7] <Ohne Lager>

7] Hauptwarenlager

] Maschinenhalle

[7] Nebenlager

] Servicsfahrzeug
Bz
] TK Planung

] Verkaufsraum

Schadenmanagement | Stammdaten | Auswertungen

Maschine
Alle [ Keine

20140002 TTK 24 £
20140003 TTK 24 E
20140004 TTK 24 £
20140050 TTK 25 £
20140051 TTK 25 E
20140052 TTK 25 £
20140053 TTK 25 €
20140054 TTK 25 €

20140053 TTK 25 E b
E
£
¥
20140054 TTK =z
&

4 i »

Einstelungen

10.3.1. Bereich "Maschinen™

Zur Anzeige der Maschinen kénnen in diesem Bereich die gewiinschten Selektionen vorgenommen werden.
Die Einstellungen kdnnen dabei vom Anwender benutzerbezogen gespeichert und bei Bedarf geladen werden.
e Schalter @Automatik

Uber den Schalter ) Automatikkann der Anwender steuern, ob seine gewahlten Filter automatisch die gra-
fische Anzeige aktualisieren oder dies erst erfolgt, wenn er den Schalter auswabhlt.

¢ Filter speichern

Uber diese Schaltflache kann eine gewahlte Einstellung gespeichert werden. =

—

v i

l Gespeicherte Filter
UB 50d Trocknungsgerate — ?{ .......................
UB Ost Trocknungsgerate ;
UB MNord Trocknungsgerate Filter
i léschen
Filter
speichern
Marme °
IUB Mord Trocknungsgerate 1 Abbrechen

¢ Filter laden
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Mit dieser Schaltflache kann die gespeicherte Einstellung geladen werden. Im Beispiel sind fir verschiedene

Unternehmensbereiche Trocknungsgeréte als Filter gespeichert. i

UB S0d Trocknungsgerate
UB Ost Trocknungsgerite

UB Nord Trocknungsgerdte

Zur Filterung der anzuzeigenden Maschinen stehen drei Bereiche zur Verfigung:

* Unternehmensbereich

Zur Selektion werden hier die im MOS'aik hinterlegten Unternehmensbereiche angezeigt. Wahlweise kann
auch ohne Unternehmensbereiche gearbeitet werden.

Unternehmensbereich
Ale [Keine

<0hne Untemehmensbere

Nord Hamburg

Ost Dresden
W Siid Miinchen

West Kéln

Mit einem Klick auf werden alle Eintrage an- bzw. abgewahlt.

.

Zur Selektion der Maschinen kann das Lager oder die Gruppe der Maschinen-Stammdaten verwendet wer-
den. Die Uberschrift wird automatisch angepasst.

Lager

Lager / Gruppe
Alle / Keine

<Ohne Lager>

Hauptwarenlager

Maschinenhalle

Servicefahrzeug
Wl TK Lager

TK Flanung

Verkaufsraum

Gruppe

Lager [ Gruppe
Alle f Keine

<0Ohne Gruppe=
Baumaschinen
v TTE 24 E
TTK 24 E Dummy
w| TTK25E
TTK 25 E Dummy
v I

TTK 30 5 Dummy

Mit einem Klick auf [Alle / Keine| werden alle Eintrdge an- bzw. abgewahlt.

* Maschine

Zur weiteren Selektion der Maschinen kdnnen hier die einzelnen Maschinen an- bzw. abgewahlt werden.

Maschine

Ale / Keine
/] 20140001 TTK 24 E
vl 20140002 TTK 24 E
vl 20140003 TTK 24 E
¥l 20140004 TTK 24 E
il 20140050 TTK 25 E

Vi 20340051 TR 2SE |

Mit einem Klick auf werden alle Eintrage an- bzw. abgewahilt.

10.3.2. Bereich "Zeitraum"

Zeitraum

In diesem Bereich kann der Anzeigezeitraum der Maschinen festgelegt werden. Die Einstellmdglichkeiten sind
dabei abhangig von den im Kalender gewahlten Terminen sowie der gewahlten Ansicht.

4 Dezember b 4 2014 b
M s

1 56 7
= 8 010111213 14
= 15| 18 19 0 21
=22 23 4[5 2 27 8
1293031

Januar 2015

MDMDEFSS
§ 123 4
5678 901
31213 14 15 16 17 18
419 20 2122 23 24 25
262728203 1
823456738

Heute
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Zur Auswahl des Zeitraums fiir die Anzeige der Maschinendisposition stehen zwei Monats-Kalender zur Verfi-
gung. Im oberen Kalender kénnen die Monate und Jahre gewechselt werden. Der untere Kalender zeigt auto-
matisch immer den Folgemonat des oberen Kalenders an.

v Tagesansicht
Auto
st Zeitachsenansicht

o

Aktua Altualisieren
Ansit

» Durch die Auswahl der Ansicht werden die im Kalender gewéhlten Termine unterschiedlich angezeigt.

Tagesansicht

Die Tagesansicht zeigt fur den Termin die Maschinen auf der x-Achse an. Mit <Heute> kann z.B.
das aktuelle Datum fir diese Ansicht gewahlt werden. Bei Auswahl eines einzelnen Tages wird diese
Ansicht automatisch verwendet.

Maschinen 2 Terminplanung

| Dienstag, 13. Januar
coLetl | TTK24 20140001 | TTK24 20140002 TTK24 20140003 [ TTK24 20140004 TTK25 20140050

4 Jawar b A WIS ||

MDMDEFSS
25012 3 4 08:00
5678 91011
1JFE 14 15 16 17 18

1920 21 22 23 24 35
2627 2829 30 31

09:00

bruar 2015

MDMDFSS
1

o
923456738 e
7910112131415
1171819202122 | ——
923292522728 1
W 23456 738

11:00

Heute

Die Einteilung auf der y-Achse kann Uber den Link Einstellungen » beeinflusst werden.

Zeitliche Aufl@sung: 15 Minuten
Zeitliche Auflésung: 30 Minuten
v Zeitliche Aufldsung: 80 Minuten

+ Uber den Link Einstellungen / Ganztagesterminbereich kann unterhalb der Maschinen ein Bereich eingeblen-
det werden, in dem ganztagige Termine angezeigt werden.

Mehrere Tagesansichten

Mit der Auswahl mehrerer Einzeltermine kdnnen dazu automatisch die Tagesansichten angezeigt
werden.

Maschinen 8 Terminplanung

Montag, 12. Januar Mittwoch, 14. Januar
| remewi | meimsen | maimess | memiem | moswaei | meimses | memieers e s

™ T S VI N N—
MDMDEFSS

1293031 12 3 4 08:00
2 5 6 7 8 91011

B B s e v

‘122w 22232428

%2627 2828 30 31

q

09:00

Februar 2015

MDMDEFSS

q 1
923456758 D
LICE Rt Rt RERTET)
S 178 M2 | | —
92329252 2725 1
% 2345678 g

[ rew= |

* Die Auswahl nicht zusammenhéngender Termine erfolgt bei gedriickter [ St rg] -Taste.
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Wochenansicht

Die Wochenansicht wird automatisch angezeigt, wenn im Kalender eine komplette Woche (Montag
bis Sonntag) markiert ist.

e — Terminplanung
Mittwoch Donnerstag Freitag ‘Samstag

Montag Dienstag
el s ° 10 1 12 13

4 Dezember b { 014 )
MDMDEFSS

“l 24 25 26 27 23 29 30 | [TTK24 20140001, -
“ i[3d 34567
)
15 16 17 18 19 20 21
22232425 %27 %
29 30 31
s ° 10 11 12 13

Januar 2015
MDMDFSS
g 1234
356 78 91011 | e n4000
1213141516 17 18 14
<180 212223 24 25
5262728293031 1
§ 23456738
Heute s 5 10 1 12 13
TTK24 20140003
14

Zeitachsenansicht

Die Zeitachsenansicht ist iber den Link Ansicht / Zeitachsenansicht auszuwéahlen. Dabei wird im
Kalender ein Tag als Beginn fur den Zeitraum von 22 Tagen gewahlt.

E Terminplanung

Maschinen

43 50
E 1Mo 200 3Mi 4Do aFr 65a 750 8Mo 9D 10 Mi 11Do 12Fr 135a

4 Dezember » 4 2014 b
M DMDTF S5 S

= 24 25 26 27 28 29 30
bl 1 2 3 4 5 8 7
8 9 10 11 12 13 14
Bl 15 16 17 18 19 20 21
Skl 23 24 25 26 27 238
129 30 ;1
Januar 2015
M DMDF 5 5§
12 3 4
91011
16 17 18 TTK24 20140002
23 24 25
30
8

TTK24 20140001

1
E
3
4
E
E

WRER G
LHEE .
LBREG
aBREe

7 8

 Per Hyperlink ([ Strg] +[ i nke] Maustaste) auf den jeweiligen Maschineneintrag kann direkt in das Arbeits-
blatt Maschine bearbeiten gewechselt werden.

TTK24 20140002

i

TTK24 20140003
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Zeitachsenansicht mit Uhrzeiten
Uber den Link Einstellungen / Uhrzeiten bei Zeitachsenansicht kann die Zeitachsenansicht auf- und
zugeklappt werden.

Maschinen | Terminplanung

50
svo

00:00 01:00 0zZ:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00

4 Dezember b 4 2014 »
M DMDF S 5§

# 24 25 25 27 23 29 30

! 34556 7

B 910 11 12 13 14 TTK24 20140001

SU15 16 17 18 19 20 21

S 22 23 24 25 26 27 28
129 30 31

Januar 2015

24 25 TTK24 20140002

ISR,

Navigieren zwischen Maschinen

Mit dieser Navigationsleiste kann zwischen Maschinen navigiert und auch die Anzahl der angezeigten
Maschinen beeinflusst werden. Uber die Schaltflachen «+ = wird die Anzahl der selektierten Maschi-
nen verringert bzw. wieder auf die urspriingliche Anzahl erhéht. Uber die Schaltflachen ...... kann zur
ersten, zur vorherigen, zur nachsten oder zur letzten Maschine navigiert werden.

10.3.3. Termin anlegen

Ein neuer Termin fir eine Maschine kann durch einen Doppelklick auf eine leere Flache im Bereich "Termin-
planung" erfolgen. Das Ergebnis ist wie hier abgebildet ein Rahmen fiir einen neuen Termin. Wahlweise kann
auch direkt der Kurztext erfasst werden.

Abbildung 10.5.

ﬁ Terminplanung

Mittwoch, 17. Dezember
| TTK24 20140001 TTE24 20140002 TTE24 20140003 TTEZ24 201400

00:00

01:00

02:00

03:00 [ | =

04:00

05:00

Mit einem weiteren Klick der Maus oder der Taste wird der Eingabedialog fiir den Termin geoffnet. Die
Felder "Maschine", "Start", "Start Uhrzeit", "Ende Uhrzeit", "Kurztext", "Kalenderstatus", "Besitzer" und "Erstan-
lagedatum” werden automatisch voreingestellt.
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Abbildung 10.6.

-

—
Termin bearbeiten

Termin

Maschine *
Start *
Ende *

Kurztext

Terminart *
Kalenderstatus

TTK 24 E 20140002
Mi17.12.2014

FMWS1 um

urm

12:00
1400

Uhr
Uhr

Aufbau 3 x 29E UG

Aufbau IAuFDau

Unter Vorbehalt

Beschreibung

Aufbau 3 x 29E UG11
Zwischenmessung 27,12 asche

Schadenakte

Schadenakte *
Beschreibung

514-00010

Brandschaden EG
Wasserschaden EG und UG1

Schadenort

32266 Inning/Ammersee
Ingbertstr, 56
Inge Igel KG

Projektakte

KN L3

Projektakte *
Kurztext

2014,00050

Trocknung EGUG1

Vorgang *

IZweig: 1, Auftrag Trocknung EG/UG1 03, 12,2014 (felder)

Auftrag

|aB 140088 / AB 140085

Adresse

Adresse *
Mame1
Mame2
Mame3

Strasse
PLZ, Crt
Telefon

igel

Firma

Inge Igel KG

Vertriebshiiro

Ingbertstr. 56

82266 IInning,."Ammersee

+49 8143 4355

Statistik

Besitzer
Erstanlagedatum

Admin Bearbeiter | |Admin

03.12.2014 03:55:59 Anderungsdatum (03, 12,2014 09:20:42

Speichern

Abbrechen
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Bereich "Termin"

Termin bearbe‘ig - _— i
Termin
[ Maschine * | |TTK 24 E 20140002
Start = [Mi 17.12.2014 KW51 um |12:00 Uk
' Ende * um [1#00 Uhr
Kurztext ||aufbau 3 x 29E UG
Terminart * ||Aufbau |Au1’oau
I Kalenderstatus | |Unter Vorbehalt LI

* Termin und Beschreibung

Neben den voreingestellten Informationen zur Maschine und des Startdatums kdnnen weitere allge-

meine Daten zum Termin hinterlegt werden.

e Zeitraum

Der Zeitraum kann hier durch Eingabe des Start- und Enddatums jeweils mit Uhrzeit eingegeben

werden.

* Feld "Kurztext" (Tooltip)

Der Kurztext dient zur Kurzbeschreibung des Termins und wird u.a. fur den Tooltip-Text verwendet.

Aufbau 3 x 24E UG

Schadenort:

82266 InningfAmmerses
Ingbertstr, 56

Inge Igel KG
Vertriebsbiiro

Kunde igel, Firma Franz Felder, Feldstr. 12, 24939 Flensburg
Termin am Mittwoch 17, 12,2014 12:00 Ubr - 14:00 Uhr

Schadenakte: 514-00010
Projektakte: 2014.00050
Unternehmensbereich: Hamburg

* Feld "Terminart"

Die Terminart kann manuell hinterlegt werden.

* Feld "Kalenderstatus"

Der Status eines neuen Termins zu einer Maschine ist <Unter Vorbehalt>. Damit werden die Termi-

ne <gelb> angezeigt.

Bereich "Beschreibung”

Beschreibung

Aufbau 3 x 29E UG11
Zwischenmessung 27,12 asche

* Beschreibung

67




Trocknung und Maschinenverleih

Hier kann zusatzlich zum Kurztext eine langere Beschreibung hinterlegt werden.

Bereich "Schadenakte"

Schadenakte

Schadenakte

Beschreibung | |Brandschaden EG

Schadenort |82266 Inning/Ammersee ;I

*|514-00010

Wasserschaden EG und UG1

Ingbertstr, 58
Inge Igel KG LI

* Schadenakte

Die Zuordnung einer Schadenakte kann im Feld <Schadenakte> erfolgen. Zur Schadenakte wer-
den die Beschreibung sowie der Schadenort angezeigt.

Bereich "Projektakte"

Projektakte

Projektakte *
Kurztext

Vorgang *
Auftrag

201400050
Trocknung EG/UG1

Izweig: 1. Auftrag Trocknung EG/UG1 03,12, 2014 (felder)

|aB 140088 / AB140088

* Feld "Projektakte"

Bei ausgewahlter Schadenakte ist die Auswabhlliste auf die Projektakten zur Schadenakte
beschrankt. Anderenfalls kann hier eine beliebige Projektakte gewahlt werden. Der Kurztext der
Projektakte wird angezeigt.

* Feld "Vorgang"

Bei ausgewabhlter Projektakte ist die Auswahlliste auf deren Vorgange gefiltert. Zusatzlich werden
die Auftragsnummer sowie die Belegnummer des Vorgangs angezeigt.

Bereich "Adresse"

Adresse

Adresse = |igel
Mame1 | |Firma
Mame2 | |Inge Igel KG
Mame3 | |Vertriebsbiira
Strasse | [Ingbertstr, 58
PLZ, Ort | |82266 |Inning,|f.ﬂ.mmersee
Telefon || +49 8143 4355

* Feld "Adresse"
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Hier wird automatisch die Adresse des ausgewahlten Vorgangs angezeigt. Falls gefullt, wird die
Lieferadresse verwendet, ansonsten die Vorgangsadresse. Ohne Zuordnung eines Vorgangs wird
die Projektadresse angezeigt.

» Durch die Auswahl eines Vorgangs werden die Projektakte sowie die Schadenakte automatisch

mitgeladen.
Statistik
Statistik
Besitzer | |Admin Bearbeiter | |Admin
Erstanlagedatum |03, 12.2014 08:55:55 Anderungsdatum |03, 12,2014 10:14:07
Speichern | Abbrechen

e Statistik und Speichern

Hier werden statistische Daten automatisch mitgefuihrt und angezeigt. Der Besitzer ist der MOS'aik-
User, der den Termin angelegt hat. Der Bearbeiter ist der MOS'aik-User, der den Termin zuletzt
geandert hat.

Voraussetzung zum Speichern ist eine hinterlegte Projektakte. Mit der Schaltflache wer-
den die Eingaben gespeichert, der Dialog wird geschlossen und der Termin graphisch angezeigt.

Schadenort:
82266
Tnning/Ammersee... 7]

10.3.4. Termin bearbeiten

Zur Erganzung der Termindaten kann der Termin zur Bearbeitung aufgerufen werden. Das kann wahlweise im
Eingabedialog oder im Arbeitsblatt <Termin> erfolgen.

Schadenort:
82266
Inning/Ammersee... ]

Ein Doppelklick auf den Textbereich des Termins 6ffnet den Eingabedialog. Uber [ St rg] +[ Li nkskl i ck] kann
alternativ das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Termin gedffnet werden.

10.3.5. Kontextmeni zum Termin

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) kdnnen einige Funktionalitdten zum Termin aufgerufen werden.

Schader
Projekt
Vorgang anzeigen

Offnet die Schadenakte zum Termin.

Mietlieferschein erstellen

* Schadenakte anzeigen

¢ Projektakte anzeigen

v Wichtigkeit: keine
Wichtigkeit: niedrig
Wichti al
Wichti

Wiigkeie dringend * Vorgang anzeigen

Offnet die Projektakte zum Termin.

Offnet den Vorgang zum Termin.

* Maschine zuordnen

Dient zur Auswahl einer Maschine zum Termin.

* Mietlieferschein erstellen
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Dieser Eintrag dient zum Erstellen eines Vorgangs der Vorgangsart <Mietlieferschein>. Voraussetzung ist,
dass der aktuelle Termin einem Vorgang mit Auftragsnummer zugeordnet ist. Existieren fur diese Auftrags-
nummer weitere offene Maschinentermine, so werden diese automatisch vorgeschlagen. Mit der Tastenkom-
bination [ Strg] +[ A] koénnen alle Maschinen an- bzw. abgehakt werden.

Abbildung 10.7.

Mietlieferschein | = |
Maschinen
[ TTK 24 E 20140001
v TTK 24 E 20140002
v TTK 24 E 20140003
v TTK 24 E 20140004
v TTK 30 5 20140057
w| TTK 25 E 20140050
Erzeugen Abbrechen

Ist der Termin bereits tUber einen Mietlieferschein gebucht, ist der Eintrag grau und kann nicht verwendet
werden. Zur Bearbeitung des Mietlieferscheins siehe Abschnitt 10.5, ,Vorgang "Mietlieferschein™.

< Das Erstellen des Mietlieferscheins zu einem offenen Maschinentermin ist alternativ in folgenden Arbeits-
blattern moglich:

« Schadenmanagement | Trocknung | Alle Termine

* Schadenmanagement | Trocknung | Termin

Mietriickschein erstellen

Dieser Eintrag dient zum Erstellen eines Vorgangs der Vorgangsart <Mietriickschein>. Voraussetzung ist,
dass der aktuelle Termin bereits Gber einen Mitlieferschein gebucht wurde. Wurde der Termin bereits Gber
einen Mietriickschein gebucht, Ist der Eintrag grau und kann nicht verwendet werden. Zur Bearbeitung des
Mietrlickscheins siehe Abschnitt 10.6, ,Vorgang "Mietriickschein™.

« Das Erstellen des Mietriickscheins ist alternativ in folgenden Arbeitsblattern méglich:
« Schadenmanagement | Trocknung | Alle Termine

» Schadenmanagement | Trocknung | Termin

Termin bearbeiten

Dieser Eintrag dient zur Bearbeitung des aktuellen Termins im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung
| Termin.

» Das Bearbeiten des Termins ist alternativ im folgenden Arbeitsblatt moglich:

e Schadenmanagement | Trocknung | Alle Termine

Termin kopieren

Mit diesem Eintrag kann der aktuelle Termin fir weitere Maschinen der gleichen Auftragsnummer kopiert
werden. In der Liste werden diese Maschinen zur Auswahl angezeigt. Mit der Tastenkombination [ St r g] +[ A]
kénnen alle Maschinen an- bzw. abgehakt werden.

70



Trocknung und Maschinenverleih

Abbildung 10.8.

Termin kopieren ‘ = ‘

Maschinen

TTK 24 E 20140001
TTK 24 E 20140002
TTK 24 E 20140003
TTK 24 E 20140004
TTK 25 E 20140050
TTK 25 E 20140051
TTK 25 E 20140052
TTK 25 E 20140053
TTK 25 E 20140054
TTK 30 5 20140055
TTK 30 5 20140056
TTK 30 5 20140057

Kopieren Abbrechen

» Termin l6schen
Mit diesem Eintrag kann der aktuelle Termin geléscht werden.
« Alternativ mdglich im folgenden Arbeitsblatt:

» Schadenmanagement | Trocknung | Alle Termine

» Wichtigkeit

Mit Auswahl des gewlinschten Eintrags kann die Prioritat des Termins kenntlich gemacht werden. Dies wird
in der graphischen Anzeige farblich dargestellt.

| Schad
enort:
8226.. 5|

Status im Workflow

Nach erfolgreichem Erstellen eines Termins ist die Stufe 1 des Workflows abgeschlossen.

‘Schadenort:
82266
Tnning/Ammersee... [*]

10.4. Vorgang "Mietplanung”

Die Mietplanung stellt die Grundlage der Maschinen-Disposition dar. Die Verbuchung des Vorgangs legt fir die
im Vorgang enthaltenen Maschinen jeweils einen Termin an. Diese Termine bilden die Basis fur die Lieferung der
Maschine zur Baustelle und zurlick. Eine Auflistung der Vorgange erfolgt im Arbeitsblatt Schadenmanagement
| Trocknung | Mietvorgange.
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Abbildung 10.9. Schadenmanagement | Trocknung | Mietplanung

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o=@ = |
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7

DS SR BRX oo |+ 4| FREB 2T & s a2 [%te| % d |

! ! schadenmanagement | trocknung | mietplanung

< | Havigation 2 | " Home: Startseite /201500002 - 1. Mietplanung (felder) x |
£
& bioae; Vorgang - ] 2weig: 1. Mietplanung 25.03.2015 (felder)
= Schadenakten Anschrift * Kurztext Auftrag Status *
| [ P Fima ABL50003 Offen
k- "gang: Notizen & Termine » Franz Feider ferad . rr— .
z N Lieferadresse Lagerhaltung Lager
£ ——— E;‘;::’;’i:i’b”d’e” P8 Ges, fur Handel und verkehr mbri vossen Standard
Auswertungen .
3 " Ubermitteln > Feldstr. 12 Adresse * Zeichen Belegnummer  Belegdawum
@ Trocknung 24939 Flenshurg felder 15150001
= Weitere Funktionen » Projekiakse ** Telefon ** Beginntam®  Uhe Endetam®  Uhr
= =23 2015.00002 44346140887  2603.015  D0:00
B 7]
E{ Al Temine Dateacatz e
3 Eigenschaften,.. F4
= “ Nachschlagen... = F5 Kennung * | 0Z = Nummer * Beschreibung Lager * Mge | EK/VME Start * Startzeit Ende * Endezeit
2 = Lischen Fs 3 |F! [Maschine 1 |Trodrer Trackner DD-2908 1 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00
£ Fianung DD-2303
H -
El Weitere Funktionen » [ |Maschine 2 Trackner Trockner FD-4833 12| 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00
| FO-433

5 Einfiigen [E] |Maschine 3 Trackner Trockner 14-2526 12| 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00/
K Ve p— 1A-2526

aschine -
£ [l Maschine |4 [Trodner Trockner MR-0311 12 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00
H Hinweistext.., A6 M031t
a |
" Weitere » [l Maschine |5 [Trodkner Trockner 51-9252 12 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00
5 | | 51-8292
% T [l Maschine |8 ;[:dgezr Trockner SL-4142 1 26.03.2015 00:00 06.04.2015 00:00
2 Kopieren » [ =
g Workflow anzeigen »
E
3 Plugins »

Siehe auch

Listen &
Einstelungen

Erfassung

In den farblich gekennzeichneten Feldern im Vorgangskopf kann der voraussichtliche Zeitraum fur die
Mietdauer der Maschinen eingegeben werden.

Beginnt am * Uhe Endet am * Uhe
26.03,2015 00:00

Die Eingabe des Datums im Feld Beginnt am* und eine optionale Uhrzeit reichen schon aus. Die in
den Voreinstellungen (siehe Abschnitt 2.1.4, ,Register "Trocknung™) hinterlegte Dauer in Tagen wird
in diesem Fall beim Verbuchen der Mietplanung automatisch zugrunde gelegt. Zusétzlich kann auch
je Maschine das Start- und Enddatum mit Uhrzeit manuell eingetragen werden.

Manuelle Eingabe von Zeitraumen je Maschine
Bei der manuellen Eingabe von Zeitrdumen je Maschine ist folgendes zu beachten:

* Maschine ohne Start- und Enddatum

Durch die Eingabe der Menge und dem leeren Zeitraum wird auf Basis des Beginn-Datums im Vor-
gangskopf gerechnet.

* Maschine mit Start- und Enddatum

Ist bei der Maschine ein Zeitraum hinterlegt, wird bei Eingabe der Tage im Feld Menge das Enddatum
neu berechnet.

* Maschine mit Enddatum
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Ist bei der Maschine nur das Enddatum hinterlegt, wird bei Eingabe der Tage im Feld "Menge" das
Startdatum neu berechnet.

Verbuchung

Durch das Verbuchen der Mietplanung werden die zugrundeliegenden Termine fir die graphische
Maschinendisposition erzeugt und mit dem Kalenderstatus <Unter Vorbehalt> gekennzeichnet. Die Far-
be der Termine in der graphischen Planung ist gelb.

» Bei der Verwendung von Planungsmaschinen ist darauf zu achten, dass sowohl das Merkmal "Mietgerat" als
auch das Merkmal "Planungsmaschine" im Maschinenstamm mit "Ja" gesetzt sind.

Kollisionsprifung

Die Kaollisionsprifung fiir Maschinentermine kann in den Voreinstellungen eingeschaltet werden. Bei
aktivierter Kollisionsprifung wird fiir die zu erzeugenden Termine gepriift, ob es Uberschneidungen
mit bereits bestehenden Terminen zur Maschine gibt.

Abbildung 10.10.

(""\) Das Verbuchen von Projektakte: 2014,00050, Zweig: 1. Mietplanung
RaY' 03122014 (felder) ist fehlgeschlagen.

Ursache: Es gibt Terminuberschneidungen fur folgende Maschinen:
TTK 24 E 20140004

Das Ergebnis der Verbuchung des obigen Vorgangs sind dann die abgebildeten Termine. Die manu-
elle grafische Erstellung dieser Termine sowie die Funktionalitaten der grafischen Planung werden
nachfolgend im Abschnitt 10.3, ,Graphische Maschinen-Disposition "Planung™ beschrieben.
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Abbildung 10.11. Schadenmanagement | Trocknung | Planung

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o=@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras  Admin  ?

D@ |SBE| s BRX [0 |+ 4| 7REAI2LE]T F 5 a2 |%He|%d |

! ! schadenmanagement | trocknung | planung

£ | navigation 2 | " Home: Startseite ) Trocknung: Pianung |
I p— 5 Terminpianing
 wonsenmne | [ amven ] o e )
E‘ . < e 3 e 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00
B == e
Alle Termine Z% is i 2425 %
g‘ E ﬂMm 2015
‘§ Planung MDMDEFS 5 20140003 TTK.
f Iﬁ‘ ;’; 4 56 7 ; élg
20140053 TTK 2 ;
Einstellungen B :
Aktualisieren ¥
Ansicht » [20to0: 20 z
Einstellungen » +
Storno der Mietplanung
Eine verbuchte Mietplanung kann storniert werden. Dabei werden die erzeugten Termine automatisch
geldscht und kdnnen durch eine anschliel3ende Verbuchung des Vorgang neu angelegt werden.

Nach erfolgreichem Verbuchen der Mietplanung ist die Stufe 1 des Workflows abgeschlossen.

Stufe 1

Schadenort:
82266
TInning/Ammersee... (7]

10.5. Vorgang "Mietlieferschein™

Mietlieferscheine werden tber die graphische Maschinenplanung erzeugt. Dabei wird der Vorgang automatisch
geoffnet. Eine Auflistung der Vorgéange erfolgt im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Mietvorgénge.

Vor der Verbuchung des Vorgangs kénnen die Eintrdge bearbeitet und erganzt werden. Weitere Maschinen
werden Uber Einfiigen / Maschine hinzugefugt.
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Abbildung 10.12. Schadenmanagement | Trocknung | Mietlieferschein

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =1

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Exras  Admin 7

Dz @al|fBERx oo+ s@&EB|2E|T# s 02| %ie % &

. P e hroil i
schadenmanagement | trocknung | mietliefer: ( scl g utzt)

< 2 X| " Home: Startseite 201500048 - 1. (Div Kunden) X | 2015.00049 - 1. (Div Kunden) % |

E

5 Verwaltung Vorgang - [ Zweig: 1. Mietlieferschein 01.04.2015 (Div Kunden)

= Adressen Anschrift * Kurztext Auftrag Status *

) P— Bgenschaften.. B Fma AB150087 Abgeschlossen

3 Hofizen & Termine > Udo Uimers GmbH ieferad chal

il N Lieferadresse = Lagerhaltung ®  Lager *

S fuidel Drucken averbuchen > 9| o cstattung blondieu Standard

Sets Exportieren » 2

3 Ubermittel » Uner St 33 Griezza Zea b 2 =

4 Maschinen 83079 Um Div Kunden 15150008 01.04,2015
= Vieitere: Funktionen » Projektakte ** Telefon ** Beginnt am * " Endetam®  Uhr

= 2015.00048 03.04.2015 12:00

3| Datensatz B

& | Positionen

5 Eigenschaften... F4

i Nachschlagen. .. * F5 Kennung * | 0OZ Nummer * Beschreibung Lager *  Mge | Einh Start * Startzeit Ende * Endezeit

g

F Loschen F& [E] |Maschine 1 20140001 TTK 24E |TTK 24E 14| Tage 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00

H |

2 Veitere Funkfionan » 5] |Maschine |2 |20140003TTK 24E [TTK 24E 14| Tage 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
g Einfigen E | |51 [waschine 3 20140004 TTK 24E |TTK 24E 14| Tage 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
E Maschine. . Alt+4 -

£ [——— e (] Maschine |4 |2014005LTTK 25 |TTK 25€ 14| Tage 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
- Weitere » TE Maschine 5 20140052 TTK 25 E [TTK 25 14| Tage 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00

g I

8| Weitere Schritte B =

2

£ Kopieren »

E Workflow anzeigen »

= Plugins »

et Siehe auch -
Projekte
Listen &
Einstellungen

Die Terminangaben sind aus der grafischen Maschinenplanung tibernommen und voreingestellt. Die-
se Angaben kdnnen im nicht verbuchten Vorgang bearbeitet werden.

In den farblich gekennzeichneten Feldern im Vorgangskopf kann der voraussichtliche Zeitraum fur die
Mietdauer der Maschinen eingegeben werden.

Beginnt am * Uhr Endet am * Uhr
256.03.2015 00:00

Die Eingabe des Datums im Feld "Beginnt am" und eine optionale Uhrzeit reichen schon aus. Die in
den Voreinstellungen (siehe Abschnitt 2.1.4, ,Register "Trocknung™) hinterlegte Dauer in Tagen wird
in diesem Fall beim Verbuchen des Mietlieferscheins automatisch zugrunde gelegt und in die Men-
ge je Maschine eingetragen. Alternativ kann auch je Maschine das Start- und Enddatum mit Uhrzeit
manuell eingetragen werden.

* Manuelle Eingabe von Zeitrdumen je Maschine

Bei der manuellen Eingabe von Zeitraumen je Maschine ist folgendes zu beachten:
Maschine ohne Start- und Enddatum

Durch die Eingabe der Menge und dem leeren Zeitraum wird auf Basis des Beginn-Datums im Vorgangskopf
gerechnet.

Maschine mit Start- und Enddatum
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Ist bei der Maschine ein Zeitraum hinterlegt, wird bei Eingabe der Tage im Feld "Menge" das Enddatum
neu berechnet.

Maschine mit Enddatum

Ist bei der Maschine nur das Enddatum hinterlegt, wird bei Eingabe der Tage im Feld "Menge" das Start-
datum neu berechnet.

Verbuchung

Durch das Verbuchen des Mietlieferscheins werden die zugrundeliegenden Termine mit dem Kalen-
derstatus <Gebucht> gekennzeichnet. Die Farbe der Termine in der graphischen Planung wechselt
von gelb auf blau. Im Vorgang gednderte Termine werden automatisch in der Grafik aktualisiert.

Sind Planungsmaschinen (siehe Abschnitt 10.1, ,Maschinen-Stammdaten”) im Vorgang enthalten,
wird die Verbuchung verhindert und folgende Meldung angezeigt.

Abbildung 10.13.

MOS'aik Projektverwaltung [

(%4 Des Verbuchen von Projektakte: 201400046, Zueig: 1. Mietlieferschein
& 28.11.2014 junkers) ist fehlgeschlagen.

Ursache: Es kann kein Mietlieferschein mit einer Planungsmaschine
gebucht werden.

QK |

Bei erfolgreicher Verbuchung des Mietlieferscheins kénnen die entsprechenden Termine in den folgenden
Arbeitsblattern eingesehen werden:

» Schadenmanagement | Trocknung | Alle Termine

» Schadenmanagement | Trocknung | Planung

» Schadenmanagement | Trocknung | Standzeiten

» Schadenmanagement | Trocknung | Standorte

Storno
Ein verbuchter Mietlieferschein kann storniert werden. Dabei werden die erzeugten Termine automa-
tisch geléscht und kénnen durch eine anschlieBende Verbuchung des Vorgang neu angelegt werden.

Status im Workflow
Nach erfolgreichem Verbuchen des Mietlieferscheins ist die Stufe 2 des Workflows abgeschlossen.

Stufe 1

Schadenort:

266
Inning/Ammersee... (7]

Stufe 2

76



Trocknung und Maschinenverleih

10.6. Vorgang "Mietrickschein”

Die Rucklieferung der Maschinen von der Baustelle kann per Vorgang "Mietriickschein" erfolgen. Mietriickschei-
ne werden aus der grafischen Maschinendisposition bzw. aus der Liste der Termine heraus erzeugt. Eine Auf-
listung der Vorgénge erfolgt im Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Mietvorgange.

Abbildung 10.14. Schadenmanagement | Trocknung | Mietrlickschein

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras  Admin ?

DS SR 2R x oo 28| T@RE 2T % s a2 |[%te|% d |

! ! schadenmanagement | trocknung | mietriickschein

£ | navigation 2 %| " Home: Startseite / 2015.00048 - L. (Div Kunden) X |
E,, Verwaltung T « | |[) 2weig: 1. Mietriickschein 01.04.2015 (Div Kunden)
e Eoerschofin... | == = Sl S
§ e | i, n | e — O
i —r=s Gt e || it bt T —
2 Maschinen Weitere Furktionen » 89078 Um Div Kunden
- s | oz e P e
Alle Maschinen 5:;7:;::;‘::K : Y Posttionen -
g' Loschen e Kennung * | 0Z Nummer * A Lager * Mge | EK/VME Start * Startzeit Ende * Endezeit
g Weitere Funktionen » [ Maschine 1 20140003 TTK 24E |TTK 24E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
‘E Einfiigen _B Maschine 2 20140004 TTK 24E |TTK 24E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
{E :I:i\i‘l‘;;t ::z ) [F) Maschine |3 |awas0siTin2sE K 2sE 14 03.04.2015 12100 16.04.2015 18:00)
5 Weitere » _B Maschine 4 20140052 TTK 25E TTK 25E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
E Weitere Schritte 7E
o s -
E Plugins =
[lll Energieverbrauche
Kennung * = 0Z Nummer * Typ Standort | Stunden pro Tag Von Bis KWh Summe KW
Maschine 1 20140003 TTK 24E Nein 10 0,14
Maschine 2 20140004 TTK 24E Nein 10 0,14
¥ Maschine 3 20140051 TTK 25E Nein 10 0,14
Maschine 4 20140052TTK 25E Nein 12 0,14
fexts siehe auch
Projekte Listen &
Einstellungen
Erfassung
Im Vorgang kann fur den gesamten Vorgang bzw. fur einzelne Maschinen das tatséchliche Ruckliefe-
rungsdatum eingegeben werden.
Verbuchung
Durch das Verbuchen des Mietriickscheins werden die zugrundeliegenden Termine mit dem Status
<Erledigt> gekennzeichnet. Die Farbe der Termine in der graphischen Planung wechselt von blau auf
grun. Die Anzeige in der Grafik wird automatisch aktualisiert.
» Existiert zu einer Maschine kein Termin, wird die Verbuchung abgebrochen und eine entsprechen-
de Meldung angezeigt.
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Storno

Ein verbuchter Mietrickschein kann storniert werden. Dabei werden die erzeugten Termine automatisch
wieder auf den Kalenderstatus <Gebucht> und den Status <Offen> gesetzt. Durch eine anschlieRende
Verbuchung des Vorgangs kdnnen die Maschinen dann verbucht werden.

Nach erfolgreichem Verbuchen des Mietriickscheins ist der Workflow abgeschlossen.

Stufe 1

Schadenort:
82266
Inning/Ammersee... (7]

Stufe 2

(7))
—
e
—h
(0]
w

10.7. Energieverbréauche

Die Erfassung der Energieverbrauche je Maschine kann im Vorgang "Mietriickschein" erfolgen.

Abbildung 10.15. Schadenmanagement | Trocknung | Mietriickschein

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) =
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras Admin 7

D@ S| rBEX [0 [ +&| 7@RBIZI[T * s a2 %% & |

! ! schadenmanagement | trocknung | mietriickschein

c Home: Startseite,” 201500048 - 1. (Div Kunden) X |
H
H Verwaltung Vorgang . [_) 2weig: 1. Mietriickschein 01.04.2015 (Div Kunden)
= Adressen Anschrife * Kurztext Auftrag Status *
o ] Bgenschafien. . o Fma AB150087 Offen
£ Personal Notizen &Termine » o s Gy torad ot
s . Lieferadresse = Lagerhalung = Lager
g e Crucken & Verbuchen E3 Badausstattung blondien Standard
cets Energieverbrauch drucken > 2
3 Ulmer str, 45 Adresse * Zeichen Belegnummer  Belegdatum
g Maschinen Weitere Funktionen » 89079 Uim Div Kunden
= Projektakte ** Telefon ** Beginntam*  Uhr Endetam ®  Uhr
3 e Datensatz 3 201500048 03.04.2015 12:00 16.04.2015  18:00
] e Maschinen Eigenschaften... Fe | [
E Nachschlagen.., = F5 e
) Leschen 6
s Kennung * | 0Z Nummer * Beschreibung Lager * Mge | EK/VME Start ¥ Startzeit Ende * Endezeit
g Weitere Funktionen » [-] |Maschine 1 |20140003TTK 24E [TTK 24E 14 03.04.2015 1200 16.04.2015 18:00)
= Einfiigen | F Mescine |2 20140004 TTK 24E TR 24E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00]
g .|
k| Maschne... At 3|5} [Maschine 3 |20140051TTK 25E |TTK 25E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00
2 Hinweistext. Alt+6
H |
8 Weitere » [] Maschine |4 |20140052TTK25E |TTK 25E 14 03.04.2015 12:00 16.04.2015 18:00]
£ Weitere Schritte =
i Kopieren »
2 Workflow anzeigen »
£
= Plugins >
(i energieverbrauche
Kennung * | 0Z Nummer * Typ Standort | Stunden pro Tag Ven Bis Kwh Summe KW
Maschine |1 |20140003TTK 24E Nein 10 0,14
Maschine |2 |20140004TTK 24E Nein I 0,14
P Maschine |3 |20140051TTK 25E Nein 10 0,14
Maschine 4 |20140052TTK 25E Nein 12 0,14
Jextr Siehe auch
Projekte
Listen & »

Einstellungen

10.7.1. Energieverbrauche erfassen

Uber den Link Detailansichten kann der Bereich fiir die Energieverbrauche ein- oder ausgeblendet werden.
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Abbildung 10.16.

ﬂ Energieverbrauche

Kennung * | 0Z Nummer * Typ Drucksperre Standort Stunden pro Tag Von Bis KWh Summe KW
Maschine 1 20140003 TTK 24 E Nein 10 0,14/
Maschine 2 20140004 TTK 24 E Mein 10 0,14
Maschine 3 20140051 TTK 25E Nein 10 0,14
P |Maschine 4 20140052 TTK 25 E Nein 12 0,14/

Fur jede Maschinengliederung des Bereichs "Positionen" wird eine entsprechende Zeile im Bereich "Energie-
verbrauche" angezeigt. Beim Wechsel zwischen den einzelnen Zeilen eines Bereichs wechselt die Markierung
im jeweils anderen Bereich automatisch mit.

Aus den Maschinenstammdaten werden die folgenden Spalten voreingestellt:

Spalte Stunden pro Tag

In der Spalte <Stunden pro Tag> wird der Wert des Projektmerkmals <HourPerDay> der Maschinengliederung
angezeigt. Dort kann der Wert fur diesen Vorgang bei Bedarf angepasst werden. Basis der Werte ist die
entsprechende Maschinenspezifikation aus den Maschinenstammdaten.

Spalte kWh

Hier wird zur jeweiligen Maschine der Wert des Feldes "kWh-Verbr. je Std." aus den Maschinenstammdaten
angezeigt.

Auswahl des Berechnungsverfahrens (Spalte Typ)

Mittels Nachschlagen per [ F5] kann das gewiinschte Berechnungsverfahren ausgewahlt werden. Diese ein-
zelnen Verfahren werden nachfolgend jeweils anhand eines Beispiels erlautert.

Abbildung 10.17.

ﬂ Energieverbrauche

Kennung * | OZ Nummer * Typ Drucksperre Standort Stunden pro Tag Ven Bis KWh Summe KW
Maschine 1 20140003 TTK 24 E Tage MNein |EG links Wgh 1a 12 12000 50000 0,14 23,52
Maschine 2 20140004 TTK 24 E |kw (Kilowatt) Nein |EG links Wgh 1a 3 47800 43000 0,14 200
Maschine 3 20140051 TTK 25 E | Betriebsst... Nein|UG 50633 55000 0,14 511,38

Beispiel 10.1. Berechnungsverfahren: Tagen

Mit der Auswahl dieses Berechnungsverfahrens wird folgendermaf3en gerechnet:

<Tage> x <Stunden pro Tag> x <kW>
Tage auf der Baustelle: 14 Tage

Betri ebsstunden pro Tag: 12

Ver brauchte Kilowatt je Stunde: 2,2 kW
Sumre kW 369,6 kW (14 * 12 * 2,2)

Beispiel 10.2. Berechnungsverfahren: kW (Kilowatt)

Hier wird die abgelesene Differenz des Gerats beim Auf- und Abbau zugrunde gelegt.
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Der Zahlerstand <Von> wird als Startwert aus den Maschinenstammdaten geladen. Der bei <Bis> erfasste
Wert wird fur die nachste Berechnung in die Maschinenstammdaten gespeichert.

Zahl erstand kW Maschi ne bei Abbau (Bis): 48.150
Zahl erstand kW Maschi ne bei Aufbau (Von): 47.800
Sumre kW 350 kW (48.150 - 47.800)

Beispiel 10.3. Berechnungsverfahren: Betriebsstunden

Die Berechnung nach Betriebsstunden legt die Felder <Von> und <Bis> zugrunde. Die Differenz mit den
Kilowatt je Stunde multipliziert ergibt die Summe kW gesamt.

Bet ri ebsst unden Maschi ne bei Abbau (Bis): 2.650
Bet ri ebsst unden Maschi ne bei Aufbau (Von): 2.480
Sumre kW 374 kW (2.650 - 2.480)

10.7.2. Energieverbrauche drucken

Eingabe der Spalte Drucksperre

Fur die erfassten Energieverbrauche kann gesteuert werden, ob die Daten beim Ausdruck der Energieverbrau-
che berticksichtigt werden sollen. Zum Ausdruck wird der Link Energieverbrauch drucken» verwendet.

Vorgang - Lj Zweig: 1. Mie
ifp *
Eigenschaften... Fa A."sch"h
Firma

Motizen & Termine »

F Feld
Drucken & Verbuchen » Fa Gr:snzﬁjreHael:del u
Energieverbpawsbdoel :

Zum Mietrickschein

\Weitere Fur L
Zur Auftragsnummer

Datensatz Zur Projektakte

Der Ausdruck kann wahlweise fiir den Mietriickschein, die Auftragsnummer oder die gesamte Projektakte
gedruckt werden. Fur jeden hinterlegten Standort wird eine Position gebildet, in der die jeweiligen Maschinen-
verbrauche aufgelistet und summiert werden.
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Abbildung 10.18.

Muser AG - Posiiach 12345 - 52001 Aachen Okt LleTeradress e
Firma Firma
Franz Felder Inge Igel KG
Ges. fir Handel und Verkehr mbH Vertriebs biiro
Feldstr. 12 Ingbertstr. 56
24939 Flensburg 82266 Inning/Ammersee
ENERGIEVERBRAUCH
Projektakts Referenz nummer Unser Zeichen Belegnumimer Datum
2011500002 feder 26.03.2015
Nummer Text ! Standzeit Gesamt
KWh

EG links Wgh 1a
Trockner  25.03.2015 -30.03.2015 Tage LaufzeitiTag x Verbrauch/Std. 8,40
DD-2909  Trockner DD-2909 5.00x 12,00 Std x 0.14 KWh
Trockner 25032015 -30.03.2015 Zahler/Kilowatt Differenz 200,00
BB-5532  Trockner BB-5532 47800,00 - 4800000 = 200,00

KWh Standort EG links Wgh 1a 208,40
UG
Trockner  25.03.2015 -30.03 2015 Zahler/Betriebsstunden Differenz x Verbrauch/Std. 611,38
FD-4833  Trockner FD4839 50633.00 - 5500000 = 4367.00 x 0,14 KWh

KWh Standort UG 611,38
Zusammenstellung Standorte
EG links Wgh 1a 208,40
UG 611,38
Gesamtenergieverbrauch KWh 819,78

Bitte beachten:

Dieses Schreiben ist keine Rechnung!

Dieser Energieverbrauch ist lediglich ein Nachweis Gber die verbrauchte Energie

wahrend der o. g. Massnahme und dient zur Vorlage bei lhrem zustandigen Elektrizitat swerk.
Sofern es sich um einen Versicherungsschaden handelt, wurde mit gleicher Post eine Kopie an
lhre Wersicherung tbersandt.

10.8. Auswertungen

Die nachfolgend beschriebenen Auswertungen beziehen sich auf die in MOS'aik verwalteten Maschinen und
deren Verleih auf Baustellen.

10.8.1. Standorte

Diese Auswertung zeigt fur die Maschinen den zum eingegebenen Datum aktuellen Standort an. Ist die jeweilige
Maschine zu dem Zeitpunkt verliehen, werden Daten des zugrundeliegenden Vorgangs (Mietlieferschein bzw.
Mietriickschein) mit angezeigt.

* Hyperlinks
+ Uber die Belegnummer kann der entsprechende Vorgang per Hyperlink geéffnet werden.

« Uber die Maschinennummer kénnen die Maschinen-Stammdaten per Hyperlink getffnet werden.
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Abbildung 10.19. Schadenmanagement | Trocknung | Standorte

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

o)

2|

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Exiras  Admin 7

Nw| gal| iBRX |0 [+ 3| 7QRE|HE| T # s s 2 |[%dlc| % 4

! ! schadenmanagement | trocknung | standorte

Home
schadenakten
Vorgangsdokumente:
Stammdaten
Auswertungen
Trocknung

£

Alle Termine

"}

Planung

Schadenmanagement | Stammdaten | A

Einstellungen

Home: Startseite | Trocknung: Standorte: |
—— Nummer Lagerplatz|  UB Kurztext |Matchcod Projekt_|Li Li
Y|z0140001 TTK 24 € |B4 5d Munchen |20140001 TTK 24 |Trocknung
Drucken.. Fo [ [20140002 TIK24E_[B% 50d Munchen 20140002 TTK 24 [Trocknung
20140003 TTK 24 E B4 50 Munchen [20140003 TTK 24 _[Tracknung |01 04 2015 16.32 17 201500045 [Jean Blondieu 970
Fitter 20140004 TTK 24 E__[B4 50d Munchen |20140004 TTK 24 [Tracknung |01 04 2015 16.32 16 | 201500045 [Jean Blondieu 4970
patum 20140050 TIK 25E _[B4 SGd Minchen 20140050 TTK 25 |Trocknung
[osms | [Joota00s1 Tk 25 B4 Sd Minchen 20140051 TTK 25 [Trocknung |01.04.2015 16.32.16 [2016.00048 [Jean Blondie 4970
20140052 TTK25E B4 Sid Minchen (20140052 TTK 25 [Trocknung |01.04.2015 16.32.18 [2015.00048 [Jean Blondieu 4970
e + [[20140083TTK 26 B4 S0d Munchen |20140053 TTK 25 |Trocknung
20140054 TTK 25 [B4 50d Munchen 20140054 TTK 25 |Trocknung
[ I%® Jrunsmemns Mord Hamburg 20140055 TTK 30 |Tracknung
20140056 TTK 305 [B1 West Kol |20140056 TTK 30_|Tracknung
20140057 TTK 30S |81 West Koln _|20140057 TTK 30_|Tracknung
TTK20E Dummy B4 S4d Minchen |TTK 24 E Dummy |Trocknung
TTK 25 E Dummy B4 Sud Minchen |TTK 25 E Dummy |Trocknung
TTK 30 S Dummy B4 Nord Hamburg [TTK 30 § Dummy [Trocknung
3 v
14/ 4] 0L TOP 1000 Datensatz 1 van 15 gelesenen [»[m

10.8.2. Standzeiten

Die Standzeiten der auf die Baustellen gebuchten Maschinen werden im Arbeitsblatt Schadenmanagement |
Trocknung | Standzeiten angezeigt. Neben den Maschinen- und Termindaten kénnen weitere Daten aus dem
zugrundeliegenden Mietlieferschein bzw. Mietriickschein angezeigt werden (Vorgangsadresse, Lieferadresse).

* Hyperlinks

+ Uber die Belegnummer kann der entsprechende Vorgang per Hyperlink geéffnet werden.

« Uber die Maschinennummer kénnen die Maschinen-Stammdaten per Hyperlink getffnet werden.

» Standzeit

Die angezeigte Standzeit in Tagen ist durch den hinterlegten Zeitraum Terminbeginn und Terminende
gegrenzt. Mit dem Terminende endet auch die Standzeitberechnung.
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Abbildung 10.20. Schadenmanagement | Trocknung | Standzeiten

eh MOS'aik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) o=@ = |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras  Admin  ?

D@ |SBR| 4 BRX (o0 |+ 4| IREBIBE] T+ 5 a2 |%i|%d |

! ! schadenmanagement | trocknung | standzeiten

< | Havigation 2 X| " Home: Startseite } Trocknung: Standzeiten X |
E — - Maschine Kurztext i Von | Bis |[Standzeit| Projekt |Belegn...|LieferadressePLZ
E Sud Minchen 20140003 TTK 24 E 20140003 TTK 24 E | 16.04.2015 |12:00:00 | 15:00:00 11]2015.00048 4370
= Drucken... 73 [ |Sid Manchen 20140004 TTK 24 E 20140004 TTK 24 E | 16.04 2015 | 12:00:00 | 180000 11]2015 00048 4370
§| Vorgangsdolumente Std Minchen 20140051 TTK 25 E [20140051 TTK 25 E | 16.04.2015 | 12:00:00 | 16:00:00 11[2015.00048 4970
P ———— i = [»]Sud Minchen 20140052 TTK 25 E |20140052 TTK 25 E | 16.04 2015 | 12:00:00 | 180000 1]2015 00048 4370
Auswertungen Datum
3
il Trocknung [3.04.2015 |
2
4 e 2
Alle Termine o ex
B
2 Planung
] .
2 ﬁ
= =]
2 Mietvorgange
E
£
4
]
5
H
g
g
2
« >
14] 4] SOLTOP 1000 Datensatz 4 von 4 gelesenen [»[»

10.8.3. Verleih im Unternehmensbereich

Zum Verleih von Maschinen an andere Unternehmensbereiche kénnen die entsprechenden Informationen in
den Maschinen-Stammdaten als sog. Spezifikationen hinterlegt werden.
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Abbildung 10.21. Schadenmanagement | Trocknung | Verleih UB

&b MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) | = 2 |

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras  Admin 2

Dw | SaR|fRBRX [0 [+ ¥ | LRE AT F s 8 2 [%f e % d |

! ! schadenmanagement | trocknung | verleih ub

Logistik | Kasse | Projekte | Allgemein

Schadenmanagement | Stammdaten | Auswertungen

Havigation X

Home: Startseite | Trocknung: Standzeiten %/ Trocknung: Verleih im UB X |

= = Maschine ich Wi i Gruppe Kurztext Beschreibung|  Lager

liome, Maschinen bei UB
e »|20140056 TTK 30 S [01.04.2015 17:01:1 |West Kol Trocknung | Trocknung |20140056 TTK 30 S [TTK 30 S TK Planung
Drucken... Fs 20140057 TTK 30 S |01.04.2015 17:01:24 |West Koln Trocknung | Tracknung (20140057 TTK 30 S [TTK 30 S TK Planung

Vorgangsdokumente
Stammdaten Suchen

Auswertungen 713

Trocknung

C

Alle Termine

D y
14] 4] 5GLTOP 1000 Datensatz 1 von 2 gelesenen [»]n

Dazu werden die Spezifikation "Besitzerunternehmensbereich" und "Verleihdatum" verwendet.

Spezifikationen der Maschine » Trockner DD-2909 «

Merkmal * Wert *
zahlerstand 50000
HourPerDay 5
Mietgerat Ja
Verleihdatum 26.03.2015
P |Besitzerunternehmensbereich Nord
*

10.9. Mobile Datenerfassung fur Mietgeréate

Mit der mobilen Anwendung Moser Mietgerate (Android) ist es mdglich, den Einsatz sowie die Verbrauche und
Laufzeiten von Mietgeréaten (z.B. Trocknungsgeréate in der Sanierungsbranche) digital zu erfassen und die Daten
direkt an die MOS'aik Schadenakte zu Ubermitteln.

Die App unterstutzt den Auf- und Abbau von Mietgerdten an verschiedenen Einsatzorten.

Alle Daten (z.B. Datum, Standort, Betriebsstunden) werden vom Mitarbeiter direkt vor Ort komfortabel erfasst
und online Ubermittelt.

Zusatzlich kdnnen Notizen erfasst und Gbermittelt werden.

Bei Vermietung einer grof3eren Anzahl von Geraten besteht die Méglichkeit von Sammelbuchungen.

Uber QR-Codes kénnen Gerate automatisch erkannt und zugeordnet werden. Die erfassten Daten werden

Z.

B. Uber Mobilfunk in das MOS'aik ERP-System Ubertragen. Projektverantwortliche haben so einen aktuellen

Uberblick aller Einsatzorte, Vermietungsdauer sowie Verfiigbarkeit der Geréte.

Die App Moser Mietgerate (Android) ist kostenlos im Google Play Store erhaltlich.
Unterstitzt wird die Anwendung ab MOS'aik Version 3.34.000.
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Aufstellung von Trocknungsgeraten

Die folgende Grafik zeigt den prinzipiellen Ablauf fur die Aufstellung von Trocknungsgeraten in der Sanierungs-
branche:

Abbildung 10.22. Ablaufiibersicht

- DS

Mietplanung

i _
Miet-

‘) lieferschein
XS |
. - | [

Mietriickschein °

1. Die Mietplanung erfasst die auf der Baustelle benétigten Trocknungsgeréate sowie die Dauer des Bedarfs.

2. Ein Mitarbeiter entnimmt die benétigten Gerate aus dem Lager, stellt diese auf der Baustelle auf und erfasst
den aktuellen Betriebsstundenzéhlerstand in einem Mietlieferschein.

3. Nach Ablauf der Trocknungszeit holt ein Mitarbeiter die Geréte wieder auf der Baustelle ab, erfasst erneut den
aktuellen Betriebsstundenzéhlerstand fur die Verbrauchsermittlung und bringt die Gerat zurtick ins Lager. Ein
Mietrickschein dokumentiert den Vorgang mit den erfassten Daten.

Der dargestellte Ablauf kann mit dem MOS'aik Modul und der mobilen Anwendung Moser
Mietgerate (Android) umgesetzt werden.

Ubersicht zur Kommunikation

Fir die Kommunikation zwischen MOS'aik und der App Moser Mietgerate (Android) werden Daten im *. xmi -
Format tber das FTP-Protokoll (FTP, SFTP, FTPS) ausgetauscht und zusatzlich eine E-Mail mit Zugriffsinfor-
mationen an den Mitarbeiter gesendet:
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Abbildung 10.23. Kommunikation

FTP Server

/Import
/Export

FTP/FTPS/SFTP

MOS‘aik ey MOSER Mietgerite
(Unternehmen) (Mobile App)

Abgeschlossene Vorgange (Mietlieferschein, Mietriickschein), werden von der App wieder an MOS'aik zurtick
Ubermittelt und kénnen hier weiter verarbeitet werden. Es ist auRerdem maglich Mietriickscheine "Ad-hoc" d.h.,
spontan ohne einen vorherigen Versand durch MOS'aik auf dem Mobilgerat zu erfassen.

Alle Details zu Einrichtung und Verwendung der App finden Sie im Themenbereich Moser Mietgeréate (Android).

Einrichtung fir MOS'aik
Folgende Schritte sind zur Einrichtung der mobilen Datenerfassung fur Mietgerate erforderlich:

* Einrichtung des FTP-Servers fur den mobilen Datenaustausch. Falls Sie zu diesem oder einem ande-
ren Thema Hilfe oder Unterstiitzung bendétigen, wenden Sie sich bitte an den Moser Produktservice
oder Ihren Moser Kundenberater (Kontakt).

» Konfiguration (siehe Abschnitt 2.1.4, ,Register "Trocknung
Datensynchronisation per FTP.

) und Erstellung der Verzeichnisse zur

 Einrichtung der periodischen Datensynchronisation tber die Anwendung FTP Dry App:
e Verzeichnisse zur Datensynchronisation anpassen (Dr yAppFTPBat ch. exe. confi g).

e Hintergrunddienst, z.B. mit der Windows Aufgabenplanung einrichten (Dr yAppFTPBat ch. exe).

Vorbereitungen

* Download, Installation und Einrichtung der App Moser Mietgerate (Android) (siehe Themenbereich
Moser Mietgeréte (Android)).

* Vorbereitung der bendtigten Trocknungsgerate (Abschnitt 10.1, ,Maschinen-Stammdaten®).
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Arbeitsblatter "Mietgerate"

Fiur die Kommunikation mit der mobilen Anwendung Moser Mietgerate (Android) sind folgende Arbeits-
blatter im Bereich Schadenmanagement | Trocknung verfugbar (siehe auch Kapitel 10, Trocknung und
Maschinenverleih):

* Mietplanung erzeugen

Die "Mietplanung” stellt Lieferscheine fur den Aufbau von Trocknungsgeraten bereit. Dabei kdnnen
entweder die erforderlichen Maschinen (Mietgerate, z.B. Trockner) oder auch nur die erforderliche
Anzahl der bendétigten Gerate festgelegt werden. Es ist auch moglich, weder Gerate noch Geratean-
zahl festzulegen, wenn der Bedarf noch nicht bekannt ist.

Uber das Arbeitsblatt erstellen Sie einen Vorgang (siehe auch Abschnitt 10.4, ,Vorgang "Mietpla-
nung") zu einer Schadenakte und ordnen diesem ggf. verfligbare Geréate und/oder eine Gerateanzahl
Zu.

Zum detaillierten Ablauf siehe Abschnitt 10.9.1, ,Mietplanung erzeugen (MOS'aik)".

Dem Mitarbeiter wird eine E-Mail mit einem Link fir den Zugriff auf den Vorgang zugestellt, Gber den
die App Moser Mietgerate (Android) anschlie3end auf die Mietplanung zugreifen kann. Details zur
weiteren Verwendung der App finden Sie im Themenbereich "Moser Mietgerate (Android) - Aufstel-
lung von Mietgeraten".

* Mietrtickscheine planen

Der "Mietriickschein" dokumentiert den Abbau von Trocknungsgeraten sowie die dabei erfassten
Daten. Die gebuchten Gerate oder auch nur deren Anzahl wird festgelegt. Es ist auch mdglich, weder
Gerate noch Gerateanzahl festzulegen, wenn die Informationen nicht bekannt sind.

Zum detaillierten Ablauf siehe Abschnitt 10.9.2, ,Mietriickschein erzeugen (MOS'aik)".

Dem Mitarbeiter wird eine E-Mail mit einem Link fur den Zugriff auf den Vorgang zugestellt, Gber den
die App Moser Mietgerate (Android) anschlieend auf den Mietriickschein zugreifen kann. Der Abbau
von Geréaten ist allerdings auch ohne diesen Vorgang mdglich. Details dazu und zur grundséatzlichen
Verwendung der App finden Sie im Themenbereich "Moser Mietgerate (Android) - Abbau von Mietge-
raten".

* Trocknungs Dienste

In diesem Arbeitsblatt werden die von der mobilen Anwendung empfangenen Daten verarbeitet.
Details dazu finden Sie unter Abschnitt 10.9.3, , Trocknungsdienste verarbeiten (MOS'aik)".

10.9.1. Mietplanung erzeugen (MOS'aik)

Uber das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Mietplanung erzeugen erstellen Sie einen Vorgang
zur Schadenakte (siehe Abschnitt 10.4, ,Vorgang "Mietplanung™) und ordnen diesem ggf. bereits verfligbare
Geréte oder die Anzahl benétigter Gerate zu:
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Abbildung 10.24. Mietplanung erzeugen

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma M - O
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2
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E

B

Trocknungs Dienste

Einstelungen

Admin - Mietgerate36.mcb

+ Im Bereich Filter wird der Zeitraum fiir die Vermietung der Geréte festgelegt und mit ausgefiihrt.

Fir die Gerateauswahl werden nur betriebsbereite und im ausgewahlten Zeitraum verfligbare Maschinen
angezeigt (Spalte Status).

Gerate konnen ausgewahlt und mit einem Doppelklick bzw. der Funktion Ubernehmen in den Bereich Aus-
gewahlte Maschinen tlbernommen werden. Alle hier aufgefiihrten Maschinen werden spéter in den Mietpla-
nungsvorgang tbernommen.

Ist aktuell noch unbekannt welche Geréate oder wie viele Gerate benétigt werden, kann eine Mietplanung
auch ohne diese Angaben erfolgen.

+ Uber die Funktion Mietplanung erzeugen wird der abgebildete Dialog gedffnet:

Waéhlen Sie tiber das Feld Vorgang* den zugrundeliegenden Auftragsvorgang aus.

Die zugeordnete Schadenakte, die Projektakte und die Auftragsnummer werden automatisch ibernommen.
Legen Sie die erwartete Nutzungsdauer der Mietgerate tber die Felder Start und Ende fest.
StandardmaRig werden hier die Angaben aus dem Bereich Filter des Arbeitsblatts ibernommen.

Passen Sie ggf. die Anzahl der benotigten Geréate an.

Standardmafig enthalt das Feld die Anzahl der im Bereich Ausgewéhlte Maschinen aufgefuhrten Geréte.
Die Anzahl kann jedoch auch einen héheren Wert enthalten. So kann beispielsweise die Anzahl der beno-
tigten Maschinen bereits festgelegt werden, auch wenn die genaue Geratebezeichnung erst spater festge-
legt werden kann ("Blindgerate").

Betatigen Sie die Schaltflache [Erzeugen).

Ein Vorgang vom Typ "Mietplanung” wird erstellt, verbucht und tber die eingerichtete Datensynchronisation
auf den FTP-Server ubertragen.

Anschlie3end wird eine E-Mail an den Mitarbeiter mit einem Link fiir den Zugriff auf den Vorgang tber die
App Moser Mietgerate (Android) erstellt und zur weiteren Bearbeitung gedffnet:
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Abbildung 10.25. Mietplanung per E-Mail

= | = Mietlieferschein »LS180005 - Nachricht (HTML) 7T EH - O %
NACHRICHT ~ EINFUGEN ~ OPTIONEN  TEXT FORMATIEREN  UBERPRUFEN
An.. | |asnsem@omde
=7
Ceu
Senden
Betreff Mietlieferschein 15180005

http://mietgeraete.moser.de/token?74

Fugen Sie die E-Mail-Adresse des Empféangers ein, nehmen Sie nach Bedarf weitere Anpassungen vor
und senden Sie die Mail anschlie3end ab.

Der Hyperlink darf nicht geldscht oder geédndert werden!

Details zur weiteren Verwendung der App finden Sie im Themenbereich "Moser Mietgerate (Android) - Aufstel-
lung von Mietgeraten".

10.9.2. Mietriickschein erzeugen (MOS'aik)

Uber das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Mietriickscheine planen erstellen Sie einen Vorgang
(siehe auch Abschnitt 10.6, ,Vorgang "Mietrtickschein™) zur Schadenakte und ordnen diesem ggf. verfligbare
Gerate zu.

Abbildung 10.26. Mietriickschein erzeugen

& MOSik Projekivenwaltung (Firma Muster AG) - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?
DS SR eX|co [+ [ /ORRHEIT# s az|[%ies R ddd
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H o ok _ [ Nummer Maschine Kurztext Terminart
Ei r— SERSCIEN ponen 222(9492862352 Trackner 2018

o —» 224/7002

= Vorgangsdokumente o a1 2257001

2 Stammdaten

E Auswertungen ]

; Filter E

a von Uhr T

o 00 n..

e .

o 3] Bis Uhr Sencien | 125
Mietvorgange [0.06.2008 foa:00:00) Betiel [ Mistrackschein »15180006

3 Filtern i

5

£

B Suchen B

5

2

5 C el

g f

E . []
5 M 4501 TOP 1000 Datensatz 2 von 3 gelesenen Q|
] - Ausgewshite Maschinen 3
E Nummer | Maschine | _Kurztext

= 224 002 Trackner 002

B [ E25 1001 Trockner 001 |

B

g

£ ifi

@

[ [ [ [ | Admin -Mietgerate36.mdb |

« Im Bereich Filter wird der Zeitraum fur die Vermietung der Geréate eingegeben und mit ausgefhrt.

< FUr die Gerateauswahl werden nur betriebsbereite und im ausgewahlten Zeitraum aufgestellte (vermietete)
Maschinen angezeigt.

Beachten Sie, dass gebuchte Maschinen von Mietplanungsvorgangen erst angezeigt werden,
sobald die Maschinen am Einsatzort aufgestellt wurden und ein Mietlieferschein (siehe "Moser
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Mietgerate (Android) - Aufstellung von Mietgeraten") erstellt und in MOS'aik verarbeitet wurde (sie-
he Abschnitt 10.9.3, ,Trocknungsdienste verarbeiten (MOS'aik)*)!

» Gerate kdnnen ausgewahlt und mit einem Doppelklick bzw. der Funktion Ubernehmen in den Bereich Aus-
gewahlte Maschinen Ubernommen werden. Alle hier aufgefiihrten Maschinen werden in den Mietriickschein
Ubernommen.

« Uber die Funktion Mietplanung erzeugen wird der abgebildete Dialog zum Versenden der E-Mail an den fiir
die Abholung der Geréate verantwortlichen Mitarbeiter ge6ffnet:

« Dem Mitarbeiter wird mit der E-Mail ein Link fur den Zugriff auf den Vorgang tiber die App Moser Mietgerate
(Android) zugestellt. Fiigen Sie die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters ein, nehmen Sie nach Bedarf weitere
Anpassungen vor und senden Sie die Mail anschliel3end ab.

Der Hyperlink darf nicht geléscht oder geéndert werden!

Details zur weiteren Verwendung der App finden Sie im Themenbereich "Moser Mietgerate (Android) - Abbau
von Mietgeraten".

10.9.3. Trocknungsdienste verarbeiten (MOS'aik)

Uber das Arbeitsblatt Schadenmanagement | Trocknung | Trocknungs Dienste werden die von der mobilen
Anwendung Moser Mietgeréate (Android) empfangenen Daten verarbeitet:

Abbildung 10.27. Trocknungsdienste

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras ?

e | SR I BRX| oo |+ ¥ | /REAHE|T # s sz %l % ddd
schadenmanagement | trocknung | trocknungs dienste

Navigation R %| " Home: Startseite / Einstellungen: Voreinstellungen x  Trocknung: Mietpianung erzeugen %/ Trocknung: Mietriickscheine planen ) Trocknung: Trocknungs Dienste X |

Home, Stapeldateien P _) stapeldateien [z<igt ein Arbeitsblatt mit den Mictlicferscheinen die fir den Mictriickschein geplant werden kénnen
schadenzkten

Verarbeiten,.. | Fehler | Ordner | Name [Token | Typ  Personal | Projekt  Auftrag..| SA  Besc.. GroBe
"”93”95”:“‘”‘5”“ Alle verarbeiten, > e | _15_201805180944xml |15 |Lieferschein | |2018.00002 48180003 |517-00002 | L570Byte
Stammdaten

Anzeigen
Bearbeiten
Trocknung Importieren...

Auswertungen

Léschen... F6

15 Inhalt

| Maschine | Kurztext | ort |

[To01 | Trockner 001 [Nordstr. 7, EGlinks | Cberfiache bereits ...
¥ |9432852352 Trockner 2018 | Nordstr, 7, EG Inks | Cberfiache bereits ...

Siehe auch

Mitarbeiter

[ | Admin -Mietgerate3s.mdb |

Enthait die Beschreibung zum Inhalt der Datei,

Sobald ein neuer Datensatz eintrifft, kann dieser Giber das Arbeitsblatt gefunden und angezeigt werden. Sollte
das Arbeitsblatt bereits geoffnet sein, rufen Sie dazu die Funktion auf.

Durch Auswahl eines Datensatzes, werden im Bereich Inhalt die Maschine, der Kurztext sowie Ort und
Bemerkungen zum Datensatz angezeigt.

Weiterhin stehen folgende Funktionen zur Verfligung:
e Verarbeiten

Mit der Funktion wird der ausgewahlte Datensatz verarbeitet.
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» Fur die Verarbeitung empfangener Daten sind die entsprechenden Lizenzen [N REIaeIn
und NG A AR mee (Wahlweise fir 1, 5, 10 oder 25 Geréate) erforderlich.

» Sollte es bei der Verarbeitung der Daten zu Fehlern kommen, wird der betreffende Datensatz rot
dargestellt und eine Fehlermeldung in der Spalte Fehler aufgefiihrt.

« Ein moglicher Fehler weist beispielsweise auf eine fehlende Lizenz hin; "Sie kdnnen die Aktion
nicht durchfuhren, da Sie keine Lizenz fur das Modul <Mobile Trocknung Grundlizenz> besitzen."

Fordern Sie in diesem Fall den erforderlichen Lizenzschlussel von der Firma Moser an (Kontakt).

< Wird ein Mietplanungsvorgang nach erfolgtem Aufbau der Mietgerate zuriick Ubermittelt und verarbeitet,
so wird ein neuer Vorgang vom Typ "Mietlieferschein" erstellt und verbucht.

* Wird ein Mietriickschein nach erfolgtem Abbau der Mietgeréate zurtick Ubermittelt und verarbeitet, so wird

der Vorgang verbucht und abgeschlossen. Die verwendeten Mietgerate stehen fur eine erneute Vermietung
bereit.

e Alle verarbeiten...

Mit dieser Funktion werden alle Datensétze verarbeitet (siehe oben).

e Anzeigen

Die Daten kénnen mit einer entsprechenden verknupften Anwendung angezeigt werden. StandardmaRig
erfolgt die Anzeige mit dem integrierten Internet-Browser:
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Abbildung 10.28. Anzeigen (Browser)

Home: Startseite ./ Einstelungen: Voreinstellungen * ° Trodinung: Mietplanung erzeugen * % Trocknu
@ B ﬁ Elfi’ '}a‘ file:/{/C: Mosaik/Mietgeraete Importfarbeitsauftrag_15 201805150944, xml
Ci\Mosaik\Mietgeraete\ Import

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes" 7=
- <rentaldevice >
zdeviceld=03d110dd-8f1d-4b37-8186-5edc505b21c9 </deviceid:
- <content:=
sversion=versionl</version =
<type=4</type=
ztoken=15</token=
=/contentz
- «<rentalresponsedeliveryorder
- =headerrental=
<employee /=
<project=2018.00002 </project=
<Jjobnumber=AB180003 </jobnumber=
<acceptation=817-00002 </acceptation=
zcreatedate=2018-05-17T10:00:57 </createdate =
zdeadline /=
=/headerrental =
- zaddresses>=
- «addressz=
<type=1</type=
=znamel=Firma</namelz
=znamez>=Franz Felder</namez =
zname3=Ges. fiir Handel und Verkehr mbH </name3 =
<postcode>=24939</postcode =
<city >=Flensburg</city =
<street=Feldstr. 12 </strect>
zemaillmail@felder.de</email=
zphonel>+49 461 40887 </phonel=

zphone2=+49 172 4568545 </phone2 >
Browser Fawvoariten

e Bearbeiten

Die Funktion 6ffnet die mit dem Dateityp *. xm verknUpfte Standardanwendung (z.B. Notepad). Damit kdnnen
bei Bedarf die Inhalte der Datei nachbearbeitet werden.

e Importieren...
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Die Funktion ermdglicht den Import von Datensatzen aus anderen Ordnern.
e Loschen... [ F6]

Ermdoglicht es, empfangene Daten vor der Verarbeitung zu I6schen.

Beachten Sie, dass dieser Vorgang nicht riickgangig gemacht werden kann!

e Siehe auch Mitarbeiter

Daruber kann die Mitarbeiterliste gedffnet werden.

Details zum Einsatz der App finden Sie im Themenbereich Moser Mietgerate (Android).
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Kapitel 11. Textmarken zu Word-
Dokumenten

Die Textmarken zu Word-Dokumenten beziehen sich auf das Kapitel 7, Dokumente / Vorgangsdokumente. Im
Folgenden wird beschrieben, welche Mdéglichkeiten diese Textmarken bieten und wie sie zu verwenden sind.
Beispiele sollen der Veranschaulichung dienen.

Ubersicht

Die Textmarken kénnen Daten aus dem Vorgangskopf sowie den dort bekannten Tabellen ausweisen.
Dies sind die Projektakte, die Schadenakte, die Stammdaten zu den dort verwendeten Adressen, der
Mandant sowie der Unternehmensbereich der Projektakte.

e Spalte Wert

In der Spalte Wert einer Textmarke werden dazu neben festen Eintrdgen auch Objekte der MOS'aik-Objekt-
hierarchie zur Verfligung gestellt. Diese Ausdriicke sind in geschweifte Klammern zu setzen. Zeichenketten-
verkniipfungen sind ebenfalls mdglich.

» Spalte Datentyp

Hier ist der gewlinschte Datentyp auszuwahlen. Die unterstiitzten Datentypen sind als Auswabhlliste verfugbar.

» Spalte Datenherkunft

Bei Ja/Nein-Feldern ist hier ein Eintrag vorgesehen (siehe Beispiele).

Hier einige allgemeine Beispiele:

Fester Text

Spalte Wert “Abtretungserklarung"”
Spalte Datentyp String
Spalte Datenherkunft leer

Aktuelles Tagesdatum

Spalte Wert {Date}
Spalte Datentyp Datum
Spalte Datenherkunft leer
Aktuelles Tagesdatum mit aktueller

Uhrzeit

Spalte Wert {Now}
Spalte Datentyp Datum
Spalte Datenherkunft leer
Ja/Nein-Feld

Spalte Wert {Feldname}
Spalte Datentyp Ja/Nein
Spalte Datenherkunft Ja

Nein
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11.1. Objekte

Fur die wesentlichen Tabellen zu Schadenakten, Projektakten und deren Vorgange sind spezielle Objekte ver-
fugbar. Diese kénnen in der Spalte Wert verwendet werden.

» Schadenakte {SA}
Hier sind die Daten der Schadenakte verfugbar.

(Arbeitsblatt Schadenmanagement | Schadenakten | Schadenakte Register Allgemein)

» Projekte {PJ}

Zu einer Schadenakte kdnnen mehrere Projektakten existieren. Dazu gibt es dann Zusatzinformationen in
der Tabelle Projekte2, die aus der Schadenakte ilbernommen wurden.

» Projekte2 {PJ2}

Die Tabelle Projekte2 ist dazu 1:1 mit der Tabelle Projekte verknlpft. Die Daten sind aus dem Datenpool
der Schadenakte beim Erzeugen einer Projektakte ausgewahlt worden. Fur die zusatzlichen Adressen in der
Tabelle Projekte2 sowie die Personaldaten existieren jeweils separate Objekte, die auf das jeweilige Objekt

in den Stammdaten referenzieren.

Versicherung 1

Projekte2.Versicherungl

Objekt
stamm:

zum Adress-

{vs1}

Versicherung 2

Projekte2.Versicherung?2

Objekt
stamm:

zum Adress-

{Vs2}

Sachverstandiger 1

Projekte2.Sachverstandigerl

Objekt
stamm:

zum Adress-

{SV1}

Sachverstandiger 2

Projekte2.Sachverstandiger2

Objekt zum Adress- |{SV2}

stamm:

Regulierer Projekte2.Regulierer
Objekt zum Adress- [{RG}

stamm:

Projektleiter

Projekte2.Projektleiter

Objekt zum Personal-
stamm:

{PIL}

Projektleiter Vertreter

Projekte2.ProjektleiterVertreter

Objekt zum Personal-
stamm:

{PILV}
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Projektzweig {PZ}

Zu den Projektakten
gibt es n Projektzweige
(Vorgange).

11.2. Beispiele

Schadenakte

Eindeutige Nummer:

{SA.Properties("Schadenakte").Value}

VSN der Versicherung

{SA.Properties("VSN").Value}

Schadennummer der Versiche-
rung

{SA.Properties("Schadennummer").Value}

Herkunft

{SA.Properties("Herkunft").Value}

Aufnahmedatum

{SA.Properties("Aufnahmedatum").Value}

Kurzname des Anrufers

{SA.Properties("AnruferKurzname").Value}

Ansprechpartner Anrufer

{SA.Properties("AnruferAP").Value}

Ansprechpartner Versicherung

{SA.Properties("VersAP").Value}

Ansprechpartner Regulierer

{SA.Properties("RegAP").Value}

Ansprechpartner Sachverstén-
diger

{SA.Properties("SachAP").Value}

Ansprechpartner Schadenort

{SA.Properties("SchadenAP").Value}

Projekte

Name 1 und 2 der Projekt-
adresse:

{PJ.Namel & ' * & PJ.Name2}

Kurztext der Projektakte

{PJ.Caption}

Kostenstelle der Projektakte

{PJ.CostCenter}

Projekte2

Schadennummer der Versiche-
rung 1

{PJ2.Properties("VersicherunglSN").Value}

Schadennummer der Versiche-
rung 2

{PJ2.Properties("Versicherung2SN").Value}

VSN der Versicherung 1

{PJ2.Properties("Versicherung1lVSN").Value}

VSN der Versicherung 2

{PJ2.Properties("Versicherung2VSN").Value}

Kurzname des Regulierers

{PJ2.Properties("Regulierer").Value}

Kurzname der Versicherung 1

{PJ2.Properties("Versicherung1").Value}

Leistungstyp

{PJ2.Properties("Leistungstyp").Value}

Stammadresse Versicherung
1

Name 1 und 2 der Versicherung
1:

{VS1.Namel & ‘' * & VS1.Name2}

Stammadresse Versicherung
2
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Name 1 und 2 der Versicherung
2:

{VS2.Namel & * * & VS2.Name?2}

Stammadresse Sachverstan-
diger 1

PLZ und Ort des Sachverstan-
digen 1:

{SV1.Postcode & * * & SV1.City}

Stammadresse Sachverstan-
diger 2

PLZ und Ort des Sachverstan-
digen 1:

{SV2.Postcode & * * & SV2.City}

Stammadresse Regulierer

Telefonnummer und Handy

{RG.Phone & ' * & RG.MobhilePhone}

Stammadresse Projektleiter

Name 1 und 2 der Versicherung
2:

{PJL.Namel & ‘ * & PJL.Name2}

Stammadresse Projektleiter
Vertreter

Name 1 und 2 der Versicherung
2:

{PJLV.Namel & ‘' * & PJLV.Name2}

Projektzweig

Name 1 und 2 der Vorgangs-
adresse:

{PZ.Namel & ‘' ‘' & PZ.Name2}

Kurztext des Projektzweigs

{PZ.Caption}

Kostenstelle des Projektzweigs

{PZ.CostCenter}

97




MOS'aik Personalplanung

Version 4.42.400 - Arbeiten mit der Personalplanung

Revision: 442400-16082023-1412

Copyright © 2012-2023 - Moser Software GmbH

Alle Rechte vorbehalten.

Zum Inhalt:
Vollstandige Dokumentation zur MOS'aik Personalplanung.
Diese Dokumentation ist "online" Gber die MOS'aik-Hilfefunktion [ F1] oder als PDF zum Download verflgbar.

Informationen zum Datenschutz finden Sie unter https://www.moser.de/datenschutzhinweise/.


https://www.moser.de/datenschutzhinweise/

Inhaltsverzeichnis

L UDEISICRT oo 1
1.1, ANWENAUNGSDEISPIET ...t et 1
A [ 13 = 1 =1 o o PR 8
T =10 ¢ 10 F= 1 1Y o P 9
IR I == Yo F= | P 9
T2 =14 11 g T= 1 (Y o PSP PTN 10
o = 10 1V o PP 12
4.1. Register MItArDEITET .....cc.ui e et 12
4.2, REQISIEI ZEIMIAUM ...iiiiti ettt ettt et ettt e e et e e et et e e et et e e e eebe e e e entanaeeens 15
4.3, REGISIEI FIlLEI . et 21
LT =T 1 411 1= P 23
LT I =T 101 g TST=T [T N 23
B.2. Termin DEAIDEITEN ... 33
5.3. KONtextmenl ZUM TeIMIN ..ouiniiiiie e et e et e e e et e e aaeaees 33

XCix



Kapitel 1. Ubersicht

Das Zusatzmodul dient der Planung von projektbezogenen Personalterminen und ist fir MOS'aik
ab Version 3.33.100 verfuigbar. In einem zentralen Arbeitsblatt erfolgt die Disposition der Mitarbeiter.

Abbildung 1.1. Projektbezogene Personalplanung

& Mosik Proj Muster

Datei  Bearbeiten Ansicht Ehﬁ_gen Format  Projekt Datensatz Extras 7

OF gal @ X | o |+ | FRE@IH[ T s 02 (%6 ddd |
! ! allgemein | personalplanung | planung

Navigation 8 | MOSaik CRM: Startseite CRM Planung x |

Mitarbsiter 1 Terminplanung

cin

Allgem

[

| Service | Projekte

Logistik | Kasse | Regie

Module | Stammdaten | Auswertungen | Biroorbeiten | Subunternehmer

Durch umfangreiche Einstellmdglichkeiten kann die Anzeige an die jeweiligen Planungserfordernisse des Dispo-
nenten angepasst werden. Die Auswahl der angezeigten Mitarbeiter kann dabei Giber deren Zuordnung zu Unter-
nehmensbereichen, Personalbereichen und Personalgruppen voreingestellt werden. Fur wechselnde Anforde-
rungen kénnen diese Einstellungen als Filter gespeichert und bei Bedarf geladen werden.

7w |
% B UB 1 Alle Bereiche
nsherei| Sanierung gesamt

1ehmensbe Montage gesamt
| Keine

Service gesamt
1 Ort> Motdienst
T

Die Personalplanung kann mit dem MOS'aik Modul (siehe MOS'aik Schadenmanagement)
kombiniert werden. Damit besteht die Moglichkeit, den Terminen zusatzlich eine Schadenakte zuzuordnen.

1.1. Anwendungsbeispiel

In diesem Beispiel werden Termine mehrerer Mitarbeiter fur individuelle Projekte eines mittelstandischen Betrie-
bes angelegt.

Ablaufbeschreibung: Anwendungsbeispiel

1. Damit Sie Mitarbeitern Termine zuordnen kénnen, miissen Sie in dem Register Mitarbeiter den Unterneh-
mensbereich, den Bereich oder die Gruppe und die Mitarbeiter auswéahlen. Diese werden anschliel3end in
den Spalten des Kalenders fiir den jeweils einen ausgewahlten Tag angezeigt.




Ubersicht

Lo Mitarbeiter | Mitarbeiter
Zeitraum Alle [ Keine
Filter Peter Wienands
[ ] Amseln, Arno
automatik | w2 g Mg [ ] Becker, Flarian
[ ] Bruno, Burger
Unternehmensbereich [ ] Hoffmann, Tobias

ohne Unternehmensbereich [ ] schafer, David
Alle | Keine [ ] Wienands, Peter

Hamburg <kein Ort> A
Hannover <kein Ort=
Heidelberg <kein Ort=
Kopie von Miinche <ke
Leipzig <kein Ort:>
Minchen <kein Ort>
Stuttgart <kein Ort>
Zentrale <kein Ort> W

Gruppe

Bereich
Alle [ Keine
[ ] Administratoren

[]DCMm

[ ] Gerdte

[ ] Service

[ ] vertrieb

2. In dem Register Zeitraum muss ein bestimmter Tag oder ein Zeitraum ausgewahlt werden, an dem der
Termin geplant werden soll.




Ubersicht

Mitarbeiter

L retam

Filter
Kalender -
4 Juni B4 2015 P
M DM DF S5 5
&2 25 26 27 28 29 30 31
Z 1 2 3 4 5 5§
H# 8 9 10 11 12 13 14
3l 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
@29 30
Juli 2015
M DM DF 5 5§
& 1 2 3 4 5
# 5 7 8 9 10 11 12
2 13 14 15 16 17 183 19
3 20 21 22 23 24 25 26
A 2728 29 30 31 1 2
2 3 4 5 85 7 838 9
Heute

3. Der Kalender zeigt die Arbeitszeiten und die Zeiten auRerhalb der Arbeitszeiten farblich an.

Die Arbeitszeiten passen sich dem frihsten Arbeitsbeginn und das spéateste Arbeitsende des Personals an
(siehe Arbeitszeiten in den Personalstammdaten).




Ubersicht

Arsicht Einfogen Format DProjekt Datensatz Edras Admin 1

Date: Bearbei
D& S0k i B0+ 3| /MBIAH|[T+s ozt K aad
L lgermein | per I
i 2 %]~ Home: Startssite | Personailanung: Flanng X
124 Termmplanung
= Dornerstag, 7. Mai Freitag, 8. M3 =
e | Brunc Burger Samstag,
M avsmmatk [ B YR ST
00:00
mit Unternehmensbeseich 01:00
Alle [ Keine:
02100
03:00
0400
= 05:00
2 06:00
1 - :
'g Gruppe 07:00
2 Alle f Keine:
K] ) Bauphysiker —
2 [ Grundierer 09:00
3 [ Lackierer
2 [ Stickatuer 10:00
£ 11:00
El
H 1200
H Mitarbeiter
Al Kene 13:00
£ [T Admin
E (] Amo Anselm 14:00
3 [ Bruno Burger |
C L1 Daniel Dedem BLN
L] Esther Elgers
16:00
17:00
18:00
19:00
20100
21:00
22:00
23:00
- P e o —

4. Zum Einplanen von Terminen kann eine Zeitspanne oder ein einzelner Zeitpunkt markiert werden. Die
Zeiten kénnen im folgendem Dialog geéndert werden.

g ojektvera
Datei Bearbeiten  Ansicht

Formst Projekt Detensotz Etres Admin 2

DSt @[ [+ % | /FRB[ME| T+ 5 8 2 |%id6 |5 A6d
m - ol I
Q slseman | e L2
i 2 X| - Home: Startsete ) Personaklanung: Planung X
4 vermimplanung
Zolam, i Donnerstag, 7. Mai Freitag, 8. M2 Samstag, 9. Mai
Filter | Bruno Burger Brunc Burger
M auomatk |[%2 Y Y
00:00
mit Unternehmensbereich 01:00
Alle [ Keine:
02100
03:00
0400
ki 05:00
= f—
2
g =
E1 Gruppe
E Al [ Keme
2
5 [ Bauphysiker
z [ Grundlerer
3 [ Lackierer
2 [ stuckatuer
£
E
g Mitarbeiter
Al Kene
- T Agmin
= L] Amo Anselm
£ [l Bruno Burger ____|
@ LI Gamiel Cedem
L] Esther Elgers
20:00
21:00
22:00
23:00
« b =

5. Wourde der Zeitraum gewahlt, kann direkt per Eingabe der Kurztext des Termins erfasst werden.

Durch Bestatigen mit der Eingabetaste 6ffnet sich der Dialog Termin bearbeiten .




Ubersicht

05:00

07:00

03:00

-

09:00

10:00

11:00

6. Hier kdnnen neben den Einstellungen zu dem Termin auch eine Beschreibung, die Kundenadresse und
eine Projektakte hinterlegt werden.

Wourde das lizenziert, erscheint in der Maske ein weiteres Feld mit der Schadenakte.




Ubersicht

7.

;I ﬁ‘l’m

Der fertige Termin wird nun in der Planung angezeigt und enthalt Informationen zum Kunden, Schadenort

und den Kurztext des Termins.

Donnerstag, 7. Mai Freitag, 8. Mai
| Bruno Burger Bruno Burger
5 . =T
00:0
Termin
01:0 ) .
Mitarbeiter *| |burger
02:0 Start = |Do 07.05. 2015 KW1S um [08:00  Uhr
Ende * um (18:00 Uhr
03:0 Kurztext |Fassade anstreichen
Terminart * | |Streichen |Strei::hen
04:0
Kalenderstatus | |Unter Vorbehalt ;I
05:0 Beschreibung
Fassade in Rot streichen|
00
070 Projektakte
Projektakte * |2015.00002
03:0
Kurztext ||Aubenfassade streichen
09:0 Vorgang * IZweig: 1. Rechnung 17.11.2015 {maske)
Auftrag IAElEUUUl J 20150001
10:0
Adresse
11:0 Adresse * | |maske
MNamel |Herr
12:0
Mame2  [Manfred Maske
13:00 Mame3 IMaIermeister
Strasse IMenkeallee 1
140 PLZ, Ort [51703 [ Marienheide
15:0 Telefon ||+49 2264 3438
Statistik
16:8 Besitzer|[Admin Bearbeiter
73 Erstanlagedatum |17, 11, 2015 16:03: 10 Anderungsdatum
13:0 Speichern Abbrechen
19: 068




Ubersicht

07:00

0g:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00




Kapitel 2. Installation

Die Installation der MOS'aik Erweiterung erfolgt iiber Setup-Programm, das Sie mit Erwerb des Moduls erhalten.
Sobald Sie die Installation starten, 6ffnet sich nach dem Driicken der Schaltflache [Updateanleitung anzeigen| die

Dokumentation zur Installation.

Abbildung 2.1. MOS'aik Module Setup

-
% MOS'aik Module Setup Wiza SN~
_i—

Willkommen beim Setup der MOS"aik-Module ’
I Der Wizard installiet die MO S5 aik-Module auf lhrem Computer. Mﬁ

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

Achtung!

Bitte lesen Sie unbedingt vorher die vollstandige Updateanleitung.
Wenn 5Sie die Updateanleitunag jetzt . .
anzeigen mochten, bestatigen Sie bitte die [ Updateanleitung anzeigen ]
Schaltflache.

[T Hiemmit bestatige ich, dal ich den Hinweis auf die Updateanlettung gelesen habe.




Kapitel 3. Stammdaten

Fur die Personalplanung stehen verschiedene Einstellméglichkeiten in den Stammdaten zur Verfigung:
» Abschnitt 3.1, ,Personal*

e Abschnitt 3.2, , Terminarten*

3.1. Personal

Um die Auswahl der Mitarbeiter zu erleichtern, kbnnen diese in Personalgruppen und -bereiche unterteilt werden.
Zusétzlich dient der Unternehmensbereich als weiterer Filter.

Personalgruppen

In den Stammdaten der Stammdaten | Personal | Personalgruppen kénnen Mitarbeiter einer Gruppe zugeordnet
werden. Diese dienen zur Gruppierung je nach Bereich und sind nur fiir die Personalplanung bestimmt.

Personalbereiche und -mitglieder

Alternativ zu den Personalgruppen kénnen in der Personalplanung auch Personalbereiche verwendet werden.
Diese dienen der Gruppierung je nach Bereich. Sie sind frei definierbar und werden im Arbeitsblatt Allgemein
| Personalplanung | Personalbereiche erfasst.

Unternehmensbereiche

Mit der Auswahl von Unternehmensbereichen in der Planung kann das Personal vorselektiert werden. Dazu
werden die in den Personalstammdaten hinterlegten Mitarbeiter optional Unternehmensbereichen zugeordnet.
Dies erfolgt tiber das Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Unternehmensbereiche.

Abbildung 3.1. Allgemein | Personalplanung | Personalbereiche

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O x

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras I

DZ SAR ) BBX oo+ ¥ [ /OB M1 Fs a2 %t R and

! ! allgemein | personalplanung | personalbereichmitglieder

Navigat... 8 X

H schs-Mitgl. ~
lome itgl » Amseln

Drucken.... Fa Projekte Amseln
Planung Projete Becker
Infodesk Suchen p Handwerker Burger
Projete Fuehs

Tools I:le "% Herrmann

Persanalplan... Willer
35 Direkt ’ s Projete Miller

Home: Startseite | Personalplanung: Personalbereichmitglieder % |

in

Bereich Personal

Agenda

Projekte | Allgem:

Personabereiche Projeite
DCM Sanierung San01

DCM Sanierung San0z
DCM Sanierung San03
Personalbereich Handwerker Senafer
DCH Leckortung Sehmidt
B DCH Sanierung Senmidt
==

Flanung

| Regie |

£

Voreinstelungen

Alle Gerate

Siehe auch r

]
1=
3
S
=
5
2
]
E
=
=
T
2
]
g
5
a
5
2
£
=
H
E
=
=
5
4
£
E
=
&

Kalender
Alle Termine
Alle Terminarten

che

y
14] 4 Datensatz 1 van 16 gelesenen [rm

Die Zuordnung von Mitarbeitern zu Bereichen erfolgt im Arbeitsblatt Allgemein | Personalplanung | Personalbe-
reichsmitglieder.




Stammdaten

Abbildung 3.2. Allgemein | Personalplanung | Personalbereichsmitglieder

o MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7
DE | Gall| R |oo |+ 4| s@E S 8 s 02 % | % Addd
! I allgemein | personalplanung | personalbereichmitglieder
=| Navigat... & X| - Home: Startseite | b der x |
2 = Bereich Personal
z fome itgl. « Amsen
= Agenda Drucken... Fa Projekte | Amseln
B Planung Projekte Becker
D nfodesk o 3 Handwarker Burger
£ ool Projekte Fuchs
= L I:|‘§; B\ % Maschinenbau Herrmann
£ personalpian I@e,
Direkt i s Projekle Willer
E ers Projekte
DCM Sanigrung San01
DCM Sanigrung Sandz
DCM Sanigrung San03
¥ Pers Handwerker Schafer
E DCM Leckortung. Schmidt
2 DCM Sanierung Sehmidt
3
E
£
3
4
3
8
2
2
3
g
5
)
H
3
3
P
< Siehe auch -
E
5 Kalender
ke Alle Termine
2z Alle Terminarten
2 ch J D
= M| 4] Datensatz 1 von 16 gelesenen [»m
Ein Mitarbeiter kann mehreren Bereichen zugeordnet werden.

3.2. Terminarten

Im Arbeitsblatt Allgemein | Personalplanung | Terminarten kdnnen beliebige Terminarten definiert und mit einem
entsprechenden Symbol (Icon) versehen werden. Hier kénnen die Formate 16 Pixel * 16 Pixel, 24 Pixel *
24 Pixel oder 32 Pixel * 32 Pixel verwendet werden. Der Symbolimport erfolgt Gber die Funktion Bilder... im
Arbeitsblatt Stammdaten | Einstellungen | Firmenstammdaten. In der Personalplanung kann eine Terminart
einem Termin hinzugefiigt werden. Das Symbol wird in der Grafik in dem jeweiligen Termin angezeigt.

10



Stammdaten

Abbildung 3.3. Allgemein | Personalplanung | Terminarten

Datei Bearbeiten

Ansicht  Einfiigen

i MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG)

Format

Projekt Datensatz  Extras

NF| S| B2RX | |+¥ | 7RB[2E|T # s 0 2|%

e || A A

| navigat... 7 X|

in

Home: Startseite, ! Personalplanung: Terminarten * |

! I allgemein | personalplanung | terminarten

Home
Agenda
Flanung

Infodesk
Tools
Personalplan...
¥

Personalberei

Logistik @m Service | Projekte | Allgemei

Module | Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternshmer

Terminarten &

Drucken... ]

Suchen
[ =

Direkt bearbeiten +
Siche auch =
Kalender

Alle Termine

Personalbereiche

Personalbereichsmitglieder

Kurztext Terminart Symbol

} |Bauen Bauen DCM Ubs

Besprechung Besprechung DCM Brandschaden

Brandschaden Brandschaden DCM Brandschaden

Leckortung Leckortung DCM Leckortung

= liber Serie*lber DCM Leckortung

s liber (b DCM Leckertung

Test Test Designhintergrund Pad

Uber Uber DCM Uber

Wartung Wartung DCM (b

Wasserschaden Wasserschaden DCM Wasserschaden

Zwisd Zwisc DCM Zwischenmess:

4

ﬁlil Datensatz 1 von 11 gelesenen

5
[» ¥

11




Kapitel 4. Planung

Die Planung erfolgt im Arbeitsblatt Allgemein | Personalplanung | Planung.

Das Arbeitsblatt enthélt an der linken Seite die drei nachfolgend beschriebenen Register Mitarbeiter, Zeitraum
und Filter. Der Bereich fur die grafische Anzeige von Terminen nimmt den restlichen Platz ein. Dieser Bereich
hat zudem jeweils einen Rollbalken fur die vertikale als auch die horizontale Richtung.

Abbildung 4.1. Allgemein | Personalplanung | Planung

@ MO aik Projeiverwa m

Datei Bearbeiten An: gen Format Projekt Datensatr fxtras 7

D Sab & P@X|wc |+ ¥ | /RBAIBIU|[T s 02 [%We B ddd

allgemein | personalplanung | planung

5 LNavigation 8 X | - MOSaic CRM: Startseite CRM Planung X |

|4 o Mitarbeiter ] Terminplanung

il gends Dienstag, 9. Juni
% Planung Fiter. [ Heinrich, Hens Jger, Xirgen

Infodesk.

< Tocks Kalender 2

[l — | o000

= 4 dni b 4 M5 b

R MODMDFSS 0800

] BHTBHON || —

g 1.2.3 4567 0200

= I 11 12 13 14

% 1516 17 18 19 20 21 0300

£ RBRBBTB | |

| der (NI I 04:00

| ] 215 —

s MDMDEFS S 05:00

5 7 123453 =

E =878 10112 08:00

E B 1314 15 16 17 18 19 —

£ 212223243252 o700

§ : 272839 3031 1 2 —

34567849 " Prival obtter,
s ‘hnﬁﬁl&um

5 o 0300 ‘rf'mﬁhm
g 10:00

U Arbeitszettel » —

s 110 | Dstalszur Vorbersihung beim
g - Kunden Gatter

2 o

[ 1200

2 1300

g

7

¥

32

B

=

Einstellungen -
Tagesprotokol druckenjsanden

4.1. Register Mitarbeiter
l_J Dieser Bereich dient zur Anzeige und Selektion der Mitarbeiter. Die Auswahl

— erfolgt dabei nach verschiedenen Kriterien, die nachfolgend beschrieben sind.

Grundlage der Auswahlméglichkeiten sind die in den Stammdaten hinterleg-

Rk ten Zuordnungen der Mitarbeiter zu Unternehmensbereichen, Personalgruppen
und Personalbereichen.

Automatik und Filtern
4 automatc

Schalter <Automatik>

Der Schalter @ Automatik steuert die Aktualisierung der grafischen Anzeige. Ist die Automatik einge-
schaltet, wird mit jeder weiteren Auswahl beim Unternehmensbereich, der Gruppe/des Bereichs sowie
der Mitarbeiter die Anzeige automatisch aktualisiert.

12



Planung

Filtern nach Auswahl k7
Bei ausgeschalteter Automatik ist die linke der drei Filterschaltflachen zusatzlich aktiv. Mit einem Klick
auf diese Schaltflache wird die grafische Anzeige aktualisiert.

Filter speichern &
Die Schaltflache dient dazu, die aktuellen Einstellungen zu speichern, sodass man ohne erneutes
Selektieren diese Einstellungen wieder laden bzw. |[6schen kann.

Gespeicherte Filter

UE 1 Alle Bereiche 4
Sanierung gesamt
Montage gesamt
Service gesamt
Notdienst

u

Filter
speichern

Abbrechen

Filter laden B
Die mittlere Schaltflache dient zur Anzeige und Auswahl benutzerdefinierter Filter. Mit einem Klick auf
die Schaltflache werden die gespeicherten Filter angezeigt. Mit Auswahl des Filters werden alle Einstel-

lungen der drei Register Mitarbeiter, Zeitraum und Filter geladen.

|
UB 1 Alle Bereiche

Sanierung gesamt
Montage gesamt
Service gesamt

Notdienst

4.1.1. Unternehmensbereich

Unternehmensbereich
ohne Unternehmensbereich
Alle / Keine
Nord <kein Ort>
Siid <kein Ort>

Im Bereich Unternehmensbereich kénnen wahlweise die MOS'aik Unternehmensbereiche angezeigt werden.

e Ein-und Ausblenden

Uber die Schaltflache | Mit Unternehmensbereich |\ snnen die Unternehmensbereiche eingeblendet werden.

AnschlieRend kann bei Bedarf die nun auf ~2hne Unternehmensbereich | |, hpenannte Schaltflache zum Aus-
blenden verwendet werden.

* Alle/Keine

13



Planung

Mit dieser Schaltflache kénnen die angezeigten Unternehmensbereiche alle an- bzw. abgehakt werden. Diese

Funktionalitat kann bei der Auswahl der Gruppen/Bereiche sowie der Mitarbeiter ebenfalls verwendet werden.
Alle [ Keine

Sofern bereits eine Gruppe oder ein Bereich ausgewahlt sind, werden mit einer Auswahl bei den Unter-

nehmensbereichen im Bereich Mitarbeiter die zugeordneten Mitarbeiter angezeigt. Die grafische Anzei-
ge wird bei eingeschalteter Automatik aktualisiert.

4.1.2. Gruppe/Bereich

Dieser Bereich dient dazu, die Mitarbeiter nach der hinterlegten Personalgruppe oder der Zuordnung zu einem
Personalbereich zu selektieren.

Bereich aktiviert:

Bereich

Bei aktivierter Auswahl Bereich werden die hinterlegten Personalbereiche angezeigt.

Gruppe aktiviert:

Gruppe

Bei aktivierter Auswahl Gruppe werden die hinterlegten Personalbereiche angezeigt.

Bereich
Al

@] Vertrie

Mit einer Auswahl werden im Bereich Mitarbeiter die zugeordneten Mitarbeiter angezeigt. Die getroffene

Auswahl des Unternehmensbereichs wird bertcksichtigt. Die grafische Anzeige wird bei eingeschalteter
Automatik aktualisiert.

4.1.3. Mitarbeiter

Hier werden die Mitarbeiter gemaf der bereits getroffenen Auswahl zu Unternehmensbereichen sowie der Grup-
pe bzw. des Bereichs angezeigt. Die grafische Anzeige wird bei eingeschalteter Automatik aktualisiert.

14



Planung

4.1.4. Arbeitszettel

Arbeitszettel

Durch das Offnen des Registers Arbeitszettel wird unter dem Kalender eine Tabelle mit den offenen
Arbeitszetteln angezeigt. Zum Einplanen ist es notwendig den Zeitraum zu markieren. Uber den Link
Arbeitszettel einplanen wird der ausgewahlte Arbeitszettel in den Kalender eingeplant. Die Arbeitsblatter
kénnen zuséatzlich durch den Unternehmensbereich gefiltert werden.

Mitarbeiter 12 Terminplanung
Zelicaun, Dienstag, 9. Juni Mittwoch, 10. Juni
Filter Heireich, Hans J5ger, Jirgen Heinrich, Hans sger, Jirgen
Kalender
00:00
4 ni b 45 H L0
MDMDEFGS S
Bl 25 26 27 28 29 30 31 =
21234567 :00
= sHEN 11 12 13 14 E
B 15 16 17 18 15 20 21
® 2223242536 2728 0
R »
Juli 2015 o
M DMDF S S
q Kunde Div...
) 12345 — o
# 6 78 9101112 &
#1314 15 16 17 18 19 -
T 0222282258 .
27 BB 12 ==
B 3456783 :
Heute e
15:00
Arbeitszettel B 16:00
Untemehmensbereich Lt
= 18:00
19:00
21:00
22:00
23:00
4 FHOH -
_ Termin Projektakte Kurztext | Personal Adresse Name ort | StraBe
" |05.05:2015 05:00 [2015.00159 Bauarbetten [Hgier berger2 Bernd Berger Bad Honef |Badstr 12-18
| 10052015 08:00 |2015 00160 Stromiedung verlegen [Peter Wienands | gatter Ganther Giitter AG Gappingen |Gelertstr. 34-38
¥ |25.09.2015 0000 [2015.00158 i i i biandieu Jean Blondieu Stavelot Chemin de Ster 3
Einstellungen B
Tagespeotokol druckenjsenden  —|
Ansicht » -
Enstelungen »
Notizen & Termine:
Mitarbsiter ] ’
14[ 4] Datensatz 3 von 3 gekesenen IQLC]

Unterscheiden sich die Zeitangaben der Termine zu den markierten Bereich im Kalender, erscheint eine Mel-
dung mit dem Hinweis, dass die zeitliche Angabe des Arbeitszettels von der ausgewahlten Zeitspanne abweicht.

. Derim Arbeitszettel festgelegte Termin 25.09.2015 weicht ab vom
/_IA aktuell im Kalender markierten Termin 09.06.2015 14:00:00. Machten Sie

den Termin des Arbeitszettels dndern?

Abbrechen

4.2. Register Zeitraum

Mitarbeiter In diesem Bereich kann der Zeitraum fir die grafische Anzeige der Mitarbei-

Zeitraum tertermine festgelegt werden. Dabei werden die Einstellungen des nachfolgend
beschriebenen Kalenders sowie der gewahlten Ansicht beriicksichtigt.

Filter

15



Planung

Kalender

4 ami » 4 2015 »| |Zur Auswahl des Zeitraums fir die Anzeige der Mitarbeiterdisposition ste-
M DMDF 5 5§ hen zwei Monats-Kalender zur Verfligung. Im oberen Kalender kénnen
25 25 27 28 29 30 31 die Monate sowie das Jahr gewechselt werden. Der untere Kalender zeigt

i

B 123 456 7 |gutomatischimmer den Folgemonat an. Die méglichen Ansichten (Tages-
X 8 910 11 12 13 14

25|
26|
7

15 15 17 18 19 20 21 ansicht, Zeitachsenansicht) sowie die Bedienung des Kalenders sind nach-
22 23 24 25[2¢ 27 23 | |folgend erlautert.

Einstellungen / Ansicht

v Tagesansicht
Auto

Einstd Zeitachsenansicht

Aktual Aktualisieren
Ansicht™

Einstellungen = 22:00
Motizen & Termine E—
Mitarbeiter 23:00

Durch die Auswahl der Tagesansicht bzw. der Zeitachsenansicht werden die im Kalender gewahlten
Termine unterschiedlich angezeigt. Die Ansichten werden nachfolgend naher erlautert.

4.2.1. Ansichten und Einstellungen

Als Ansichten stehen die Tagesansicht sowie die Zeitachsenansicht zur Auswahl. Zusétzlich kénnen jeweils
noch weitere Einstellungen gesetzt werden.

Ansicht Tagesansicht

Die Tagesansicht zeigt fur den Termin die Mitarbeiter auf der x-Achse an. Mit kann z.B. das
aktuelle Datum fur diese Ansicht gewahlt werden. Bei Auswahl eines einzelnen Tages wird diese
Ansicht automatisch verwendet.
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Planung

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [m] X
Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Format Projekt Datensatz  Extras 1
D | SRt ERX (oo |+ ¥ | /QREAHE|TH s oz |%iliea R aDd
! ! allgemein | personalplanung | planung
< | Mavigat... T %| " Home: Startseite Personalplanung: Planung X |
]
H Home Mitarbeiter 2 Termi
= agenca ||[L0 e Dienstag, 22. Dezember [T — -
b Planung Filter
% Infodesk
g 00
o 072
o
2| Personalplan..
os> I
P
K perconabereiche faleTiN
[ =

i 10® M
F’Ersunalhere\d’\ -
S 00
g B {§[
E Planung 1200
H e B
z [
=
B rerminerten 13%
@

-

5 G 14%
E voreinstelungen
5
8 00
a Arbeitszettel + 152
c N
“g Alle Gerate 162
E _
E 7
c Einstellungen 3
i} 1800 T
2 Tagesprotokoll drucken/senden =
£ Ansicht »
@ Einstellungen = 1900
© Motizen & Termine -
3 Mitarbeiter —
2 20w -

Mehrere Tagesansichten
Mit der Auswahl mehrerer Einzeltermine kénnen dazu automatisch die Tagesansichten angezeigt wer-
den.
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Planung

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [m] X

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Format Projekt Datensatz  Extras 1

D | S|t @YX [oo |+ ¥ | /7QEAHETH s 07 |%iie R DD

! ! allgemein | personalplanung | planung

| Havigat... ¥ X| " Home: Startseite * Personalplanung: Planung % |

c
T
H Home Mitarbeiter 2 Termi
|. Agenda [ zewam | Mittwoch, 23. Dezember Freitag, 25. Dezember -
2| peung = e  mewewe
5
g Infodesk
Gt Tools i = 06UU
8| Personalplan... || [4 Dezember » 4 2015 » -
8 o MDMDEFGSS =
o %33 123456 (7
] peronabereiche ¥ 78910111213
S 14 15 16 17 18 19 20 0g® L
[E @ = 21 2FE 24EH 26 27 =
ol = 28 29 30 31
¥ Personalbereich ! fom
‘g Januar 2016 -
g
S o . MDMDFS 5 0™
[ Planung 123 -
g 21112 13 14 15 16 17 11%
2 3 18 19 20 21 22 23 24 = =
= 4 25[26] 27 28 29 30 31
3 5123 454867 12%
g [ Heute
= [ Reute |
BY voreinstellunge 00
] voreroteungen 130
5
@ Arbeitszettel - e
c Z 14%
By Al Gerate
2 L
152
3
< Einstellungen - 16%
1; Tagesprotokoll drucken/senden _
£ Ansicht » 170
& Ennstellungen »
Motizen & Termine

)
= Mitarbeiter 18» %
S Al L T S ]

Die Mehrfachauswahl nicht zusammenhéangender Termine erfolgt bei gedrickter [ Strg Taste ] .

Ansicht <Auto>

Bei der Auswahl der Ansicht Auto passt sich die grafische Anzeige automatisch an den gewéahlten Zeit-
raum an. Werden einzelne Tage gewahlt, ist es die Tagesansicht. Wird eine komplette Woche (Montag
bis Sonntag) markiert, wechselt die Anzeige zur Zeitachsenansicht .
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& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - [m] X

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Format Projekt Datensatz  Extras 1

D | SRt ERX (oo |+ ¥ | /QREAHE|TH s oz |%iliea R aDd

! ! allgemein | personalplanung | planung

| Havigat... ¥ X| " Home: Startseite * Personalplanung: Planung % |

c
T
H Home Mitarbeiter s i
= agenca ||[L0 e Dienstzg  Mittwoch Py Semwg -
2| Planung Fiiter 2 3 2 25 %
5| Infodesk
Gt Tools
o
Personalplan..
o
& a5
z
=
K] Personabereiche

ol o Peter Wienands

iglfe 27
Personalbereich
<)
g
s B
[ Planung
E
iE
5
g
B
=
E 21 2 3 24 25 %
a
c
2 | Heute
T
o instellungen
5
3
5
@ Arbeitszettel +
a e
[ alle Gerate
g
= -
z 27 3
Ei P
c Einstellungen B -
L -
1; Tagesprotokoll drucken/senden
£ Ansicht » ¥
& k4
@ Einstellungen =
© Motizen & Termine +
= Mitarbeiter =
8
= @ »

Die Zeitachsenansicht ist Uber den Link Ansicht» _ Zeitachsenansicht auszuwéahlen. Dabei wird im Kalender
ein Tag als Beginn fiir den Zeitraum von 22 Tagen gewahlt.

& MOS aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) E=ich
Datei Bearbeiten Ansicht Einfogen Format Projekt Datensatz Extras 7

D&|SaE |t RX | 2o [+ 4| 7QRE|2E[7T # 5 8 2z |[%i6a|% 80

T Tt

'_E|u=wig.c-- B %| - Home: Startesite " Personaiplanung: Planung |
g Mitarbeiter E

— 2 » — 2 -
C15Mo 15D M 1800 | 19Fr  20Ss | 215  22Me 230 24M  25Do | %R 27Sa  8Se  MMe WD 1M

T

¢

u

Pereonabersiche

Regie | Service | Projekte

[l

Personalbereichmitgheder

Terminarter

Stammdaten  Auswertungen | Biroarbeiten | Subuntermehmer | Logistik

Einstellungen -

Aktualsieren
Angichl =
Einstelungen =
Motizen & Termine
Mitarbsiter

(TR I

19



Planung

Per Hyperlink ([ Strg linke Maustaste ] ) auf den jeweiligen Mitarbeitereintrag kann
direkt in das Arbeitsblatt Personal bearbeiten gewechselt werden.

Arno Anselm

Einstellungen
Die Einstellungen steuern zusétzlich zur gewéhlten Ansicht die grafische Anzeige. Die je Ansicht verfug-
baren Einstellungen werden hier erlautert.

Bilder der Mitarbeiter anzeigen

Anzeige auf Arbeitszeit einschranken

Zeitliche Auflasung: 15 Minuten
Zeitliche Auflasung: 30 Minuten

v Zeitliche Aufldsung: 60 Minuten
Einstel

Aktualis v Ganztagesterminbereich

Ansicht Uhrzeiten bei Zeitachsenansicht
Eingtelureers
Notizen & Termine
Mitarbeiter

23:00

Bilder der Mitarbeiter anzeigen

Diese Einstellung kann bei beiden Ansichten verwendet werden und blendet das beim jeweiligen Mitarbeiter in
den Stammdaten hinterlegte Bild ein.

Anzeige auf Arbeitszeit einschrénken
Diese Einstellung kann bei beiden Ansichten verwendet werden.
Zeitliche Aufldsung

Mit diesen drei Einstellungen kann die zeitliche Auflésung gesteuert werden. Bei der Zeitachsenansicht muss
dazu die Einstellung Uhrzeiten bei Zeitachsenansicht aktiv sein.

Ganztagesterminbereich

Mit Auswahl dieser Einstellung kann ein Bereich eingeblendet werden, in dem ganztagige Termine angezeigt
werden.

Uhrzeiten bei Zeitachsenansicht

Mit Auswahl dieser Einstellung werden die Uhrzeiten in der Zeitachsenansicht aus- bzw. eingeblendet.

Navigieren zwischen Mitarbeitern

LLINE LI A
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Planung

Mit dieser Navigationsleiste kann zwischen verschiedenen Mitarbeitern umgeschaltet werden sowie die
Anzahl der angezeigten Mitarbeiter beeinflusst werden.

Uber die Schaltflachen = * = wird die Anzahl der selektierten Mitarbeiter verringert bzw. wieder auf die
urspringliche Anzahl erhéht.

Uber die Schaltflachen Hd 44 4 kB B kann zum ersten, zum vorherigen, zum néchsten oder zum
letzten Mitarbeiter gewechselt werden.

4.3. Register Filter

Der Zugriff auf diesen Bereich ist durch eine Systemrichtlinie (Extras _, Systemrichtlinien...) steuerbar.

F ™
Systemrichtlinien verwalten ﬂ

Richtfinien

Operatives Geschaft Laschen von verbuchten Vorgangen erlauben -

Operatives Geschaft Laschen von Vorgangen erlauben

Operatives Geschaft Meue Auftragsnummer fiir alle Arbeitszettel der Anlagendienste

Operatives Geschaft Offene Posten Verwaltung erlauben

Operatives Geschaft Projektarchivordner automatisch anlegen

Operatives Geschaft Projektnachkalkulation automatisch abschliefien =

Operatives Geschaft Sperren der Bearbeitung von Offenen Posten

Operatives Geschaft Stornieren von Vorgangen erlauben

Operatives Geschaft Verschieben von Vorgangen erlauben
Operatives Geschaft Vorgangsablage

m

Server Maximale Anfanagsgrifie des Puffers fir Projektdatensatze

Server Projektdatensatze im Arbeitsspeicher halten

Server SQL Server Datumstempel verwenden

Server S0L Server Verbindungszeichenfolge des Benutzers —

Erlaubt den Zugriff auf das Register Filter der Terminplanung.

Enthélt die Liste der Benutzer und Benutzergruppen, die das Register Filter der Terminplanung verwenden
diirfen.

Richtfinienyerwendung
Richtlinie anwenden ;I

Erlaubt den Zugriff auf das Register Filter der Terminplanung.

admin Hinzufiigen... |
Entfernen |

Schiiefien |

21



Planung

| Filter | |Nur berechtigte Anwender dirfen den Bereich Filter verwenden. Durch die vor-
genommenen Einstellungen wird die grafische Anzeige entsprechend gefiltert.
Die Filterung bezieht sich u.a. auf Terminarten (individuell angelegt) und den
Kalenderstatus (feste Liste im MOS'aik).

Terminarten &

Brandschaden Brands:
[] Einbruchschaden Einbr[
[] LO Besichtigung LO Be
[ LO Leckortung LO Led|=
[] 5& sanierungsarbeite !
[[] TR Abbau TR Abbau

[[] TR Aufbau TR Aufbau -

Kalenderstatus -

Frei

Unter Varbehalt
Gebucht
Abwesend

[] Ausgeblendet

e Termintypen

In der Personalplanung werden Termine mit dem Termintyp & Termineangelegt. Es werden auch weitere
Termine aus anderen Bereichen von MOS'aik angezeigt.

Termintypen

1. MOS'aik-Urlaubsplaner

Termine aus dem MOS'aik-Urlaubsplaner verwenden die Termintypen ®Urlaub und & Krankheit,
2. Arbeitszettel einplanen

Bei der Einplanung von Arbeitszetteln wird der Termintyp & Aufgaben verwendet.
3. Notizen & Termine

Hier wird der standardméaRig voreingestellte Termintyp Notiz bertcksichtigt.

e Sonstiges

Hier werden die verschiedenen Eintrage zur Prioritat des Termins sowie das Erledigt-Kennzeichen zur Filte-
rung angezeigt.

Sonstiges

Erlecigt
Normal
Niedrig
Hoch
Dringend
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Kapitel 5. Termine

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie mit Terminen arbeiten und Terminserien erstellen:
e Abschnitt 5.1, , Terminserie“
e Abschnitt 5.2, , Termin bearbeiten*

e Abschnitt 5.3, ,Kontextmenl zum Termin*“

5.1. Terminserie

Die Terminserie dient der Planung mehrerer Termine in einer gréReren Zeitspanne. Uber das Kontextmenii
Terminserie erstellen wird der Dialog zur Terminserie angezeigt. Durch Auswahlen einer Zeitspanne, wird diese
automatisch in den Dialog als Dauer geladen.

E Terminplanung

Montag, 29. Juni
‘ Simon Jakobson Bruno Burger Dennis Drozdz

00:00

01:00

02:00

04:00 v Tagesansicht

Auto
05:00 . .
Zeitachsenansicht

MNeuer Arbeitszettel...

MNeuer Vorgang...
08:00 Terminserie erstellen
09:00 Aktualisieren

10:00

11:00

5.1.1. Terminserie anlegen

Die Felder Von, Bis und Endet am * werden in dem Arbeitsblatt Allgemein | Personalplanung | Voreinstellun-
gen vordefiniert.
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Termine

Terminsetie erstellen

Terminserie |Enshe||ungen I
Mitarbeiter

Mitarbeiter *| | ISR EGNE
Simon Jakobson
["1Bruno Burger

[ Dennis Drozdz

Projektakte

|2015.00152

Zweig: 1. Aufirag Trockung EK/UG1 24.08.2015 (adler)
Trockung EKXUG1

|nB 150145

Ven |08:00
Bis|[11:00
Dauer || 3 shinden

Beginnt am *||29.os.7_015
& Endetam =||09.07.2015

 Wiederholung Ig

Muster
* Taglich = wischentlich £ Monatlich  Jahrlich

Taglich

« ple |1 Tag(e)

~ Jeden Arbeitstag (Voreinstellungen)
Arbeitstage: Montag , Dienstag , Donnerstag , Freitag

Abbrechen |

Mitarbeiter
Zeigt eine Liste der gefilterten Mitarbeiter aus dem Terminkalender an. Hier kdnnen ein oder mehrere
Mitarbeiter zum Einplanen der Terminserie ausgewahlt werden. Uber den Link Mitarbeiter* kénnen gege-
benenfalls weitere Mitarbeiter hinzugefligt werden.

Mitarbeiter

Mitarbeiter = ||| Peter Wienands
Simon Jakobson
["]Bruno Burger
[ Dennis Drozdz
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Termine

Projektakte
Projektakte

Projekiakte *(|2015.00152
Vorgang * IZweig: 1. Auftrag Trockung EKfUG1 24.08.2015 {adler)
Kurztext |Trodcur1g EKUGL
Auftrag|[4B 150145

» Feld Projektakte*
Hier kann eine beliebige Projektakte gewahlt werden. Der Kurztext der Projektakte wird automatisch ange-
zeigt.

» Feld Vorgang*

Hier kann ein beliebiger Vorgang ausgewahlt werden. Zusétzlich wird die Auftragsnummer des Vorgangs
automatisch angezeigt.

Die Projektakte ist zwingend erforderlich, da sonst keine Terminserie zustande kommen kann.

Termin
Termin
Von||08:00 Uhr
Bis |[11:00 Uhr
Dauer | 3 stunden |

Die Start- und Endzeit wird automatisch mitgefuhrt. Durch die gewahlte Zeitspanne passt sich die Dauer
automatisch an. Durch Verandern der Dauer wird die Endzeit im Feld Bis angepasst.

Seriendauer

Seriendaver

Beginnt am = |29.06.2015
@ Endetam *||01.07.2015

 wiederholung Ig

» Feld Beginnt am*

Das ausgewahlte Datum legt den Beginn der Terminserie fest. Das Anfangsdatum entspricht dem ausge-
wahlten Datum aus dem Terminkalender

» Feld Endet am*

Hier wird das Enddatum der Terminserie angegeben. In den Voreinstellungen kann die Anzahl der Tage nach
Beginn angepasst werden. Dies entspricht dem Anfangsdatum zuziglich der ausgewahlten Tage.

* Feld @ Wiederholung
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Termine

Durch Auswahl der Option Wiederholungen wird das Feld Endet am* ausgeschlossen. Im Feld Wiederho-
lungen wird die Anzahl der Termine festgelegt.

In den Einstellungen der Terminserien wird die Adresse hinterlegt. Hier kénnen neben der Adresse auch Infor-

mationen zu dem Termin angegeben werden.
X

Terminserie erstelle

Terminserie Enstellungenl

Adresse

Adresse t||ad|er
MName1 ||Firma
Mame2 ||anja Adler AG
MName3 ||wohnunasbaugeselschaft
Strasse ||adalbertsteinweg 112
PLZ, Ort ||s3070 |aachen
Telefon I

Informationen

Terminart * IWasserschaden
Kurztext ||Trocknung EG/UG1
Beschreibung Trocknung EG/UG1, Rohrbruch UG1

<« [y 3

Abbrechen |

Serie erstellen |

Adresse

Adresse

Adresse ¥
Mame 1l
Mame2
Mame3
Strasse

adler

Firma

Arja Adler AG

Wohnungsbauagesellschaft

Adalbertsteinweg 112

PLZ, Ort
Telefon

Das Adressfeld zeigt automatisch die Adresse zum ausgewahlten Vorgang an.

52070 |aachen

Informationen

Informationen

Terminart *
Kurztext
Beschreibung

IWassersﬁaden

ITrodcnung EG/UG1

Trocknung EG/UG1, Rohrbruch UG1

4 L 3

Unter Informationen kénnen verschiedene Terminarten unter Terminart * nachgeschlagen werden. Der
Kurztext und die Beschreibung werden in dem Termin hinterlegt.
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Serie erstellen

Uber die Schaltflache wird die Terminserie angelegt. Der Termin erscheint farbig in dem
Kalender und passt sich je nach Gro3e des Fensterinhalts an. Die Quickinfo beinhaltet wichtige Infor-

mationen zu dem Termin. Stellt man die Maus fir eine kurze Zeit auf den Kasten, erscheint ein Dialog
mit wichtigen Informationen.

) Terminplanung

Freitag, 19. Juni Sonntag, 21. Juni Donnerstag, 25. Juni
‘ Heinrich, Hans Heinrich, Hans Heinrich, Hans

00:00

01:00

02:00

03:00

04:00

05:00

0g:00

07:00

08:00 Privatkunde gétter I Privatkunde gétter Privatkunde gétter

Brandschaden Gutachten Brandschaden Gutachten Brandschaden Gutachten
In dem Hauptgebaude gab es einen In dem Hauptgebaude gab es einen In dem Hauptgebiude gab es einen
Brandschaden. Brandschaden. Brandschaden.
10:00 Bitte ein Gutachten erstellen und sp&ter mit zur Bitte ein Gutachten erstellen und spter mit zur Bitte ein Gutachten erstellen und spéter mit zur
Besprechung bringen. Besprechung bringen. Besprechung bringen.

03:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00 | ‘ Brandschaden Gutachten [ J

16:00 Privatkunde gdtter
) Heinrich: Termin am Freitag 19.6.2015 8:00 Uhr - 16:00 Uhr

17:00 Projekt: 2015.00016
Termin Art: Brandschaden

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

23:00

4 R R

5.1.1.1. Erweiterung Muster

Muster

Muster
¢ Taglich " Wichentlich " Monatlich " Jahrlich

Im Muster wird die gewlnschte Wiederholung gewahlt. Hier hat man die Auswahl zwischen @ Taglich,
O Wadchentlich, O Monatlich, O Jahrlich
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Taglich
Muster
% Taglich " wachentlich ¢~ Monatlich " Jahrlich
Taglich

&« alle |1 Taa(e)

" Jeden Arbeitstag (Voreinstellungen)
Arbeitstage: Montag , Dienstag , Donnerstag , Freitag

Unter dem Muster Taglich kdnnen die Wiederholungen der Tage oder die Arbeitstage ausgewahlt wer-
den. Die Arbeitstage werden in den Voreinstellungen vordefiniert.

Waochentlich
Muster
€~ Taglich {* Wichentich ¢ Monatlich £ Jahrlich
Wichentlich
¥ Montag ¥ Mittwach ¥ Freitag
I Dienstag v Donnerstag r Samstag
r Sonntag

W Ale IZ Wochen

Unter dem Muster Waochentlich kénnen die Wochentage als auch die wochentlichen Wiederholungen
ausgewahlt werden.

Monatlich
Muster
" Taglich ™ Wachentlich & Monatlich " Jahrlich
Monatlich
¥ Januar ¥ Februar v Marz
™ apri ¥ Mai
¥ Juli ¥ August :
[ Oktober [ November [~ Dezember

Am I . Tag

Unter dem Muster Monatlich kénnen die Monate als auch der Tag des Monats ausgewahlt werden.

Jahrlich
Muster
™ Taglich " wachentlich ™ Monatiich & Jzhrlich
Jdhrlich
Am |29 . ISeptember ;I

IZ Jahr(e)
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Unter dem Muster Jahrlich kann ein Tag als auch die Wiederholungen der Jahre ausgewahlt werden.

5.1.2. Voreinstellungen

Fur die Terminserie und das Tagesprotokoll stehen folgende Voreinstellungen zur Verfligung.

& MOS sik Projek tung (Firms Muster AG) =

0O & B[R RBEBX| oo ([ +% | REB(2LZ] T s oA o2 |%i e | N|A DA
Q allgemein | personalplanung | voreinstellungen

n

| Navigation 3| - MOSak CAM: Startseite CRM ) Planung x| Ipianung: E3

Horme Voreinstellungen - ¢ Terminserie
Agends

Speichern F7 Endet am (Anzahl Tege nach Begimtam) 10
Flarung Anzshl Wiedsrhalungen 9
Infodesk Kurzbeschreibung Kuratext fir Serientermin
Tooks Kaienderstatus B Feei [ Unster verbshalr [ cebusht
e [ Abwesend [ Ausgebiendet
et Arbeitstage [ Montag [ Dienstag [ Mittwach
4 pennerstag ) Freitag O samstag

Personalbereiche [ senntog

¢ Tagesprotokoll E-Mail
Textvoriage  [<xen> =]

Persenalbersichnitgleder

Flarung

] Beschreibung Terminserie

= - -lFru==== | Ly B=CC=S=D
[eschreibung fur Serientermin|

Mackle | Scammidaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternehmer | Logistik | Kesse | Regie | Service | Projeite | Allgeme:

Siehe auch

» Feld Endet am (Anzahl der Tage nach Beginn am)
In diesem Feld wird die Anzahl der Tage der Zeitspanne von Startdatum zum Enddatum eingetragen. Das
Enddatum passt sich dem Feld an.

* Feld Anzahl Wiederholungen

In diesem Feld wird Anzahl der Wiederholungen der Seriendauer eingetragen.

* Feld Kurzbeschreibung

In diesem Feld kann eine Kurzbeschreibung zum Serientermin eingetragen werden.

» Feld Arbeitstage
In diesem Feld werden die Arbeitstage ausgewéhlt.
» Feld Textvorlage
Die Vorlage dient dem Tagesprotokoll in der E-Mail.
Der Kurztext der Vorlage ist der Betreff. Wird der Kurztext leer gelassen, fillt sich der Betreff automatisch.
Die Beschreibung dient dem Inhalt der E-Mail.
* Feld Beschreibung

Die Beschreibung ist eine Vorlage fur die Terminserie.

5.1.3. Tagesprotokoll

Uber den Link Tagesprotokoll drucken/senden 6ffnet sich ein Dialog zum Drucken des Tagesprotokolls.
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Termine

MOS G
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Earas Admin 2

D= gaR @ |- ++ /REASE 11 s 0z %6 X ddd |

! ! allgemein | personalplanung | planung

g 8 X - mMOSak CRM: Startseite CRM | Personalplanung: Flanung X |
E Mitarbeiter
=
= Filter.
? Kalender -
0 00:00
: 4 ami b 4015 k]
& MDMDFSS 01:00
u M35 2627288 N 3L
g 1234567 0200
=) * ol 11 12 13 19
2 X 1516 17 18 19 20 21 03:00
& E 222324 35 38 27 B
= REE] 0400
Z o wis | T
L MDMDFS S (D
E
] 1zaes 06:00
IE = & 78 01112
E 13 14 15 16 17 18 19 47:00
£ ¥ 2021222324252 .
2 #2728 203031 1 2 e
E # 34567839 :
£ T 09:00
g 10:00
El 3
Arbeitszertel B 1100
z —
g 12:00
§ 13:00
s 1400
% 1500
5
@ 16:00
a 17:00
18:00
19:00
20000
21:00
Arscht » 22:00
Enstellingen =
Natizen & Termine 23:00
tatarbeitsr

1 P =

Heinrich
09.05,2015

Amseln
Becker
Burger
["1Heinrich
[ J&ger
[15an01
[[15an02

Vorschau | E-Mail I

Notiz
e Mitarbeiter

Auswabhlliste aller Mitarbeiter.
* Tag

Hier wird der Tag fur das Tagesprotokoll angegeben.

E-Mail
e Mitarbeiter
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In dem Feld der E-Mail werden nur Mitarbeiter mit hinterlegter E-Mail-Adresse angezeigt.

Die Auswabhl ist nur erforderlich, wenn der folgende Ausdruck (s. Druckvorschau) an bestimmte Mitar-
beiter versandt werden soll.

Wird die E-Mail gewahlt, 6ffnet sich anschlieRend eine neue E-Mail mit einem PDF im Anhang.

Machricht Einflgen Optionen Text formatieren Uberprifen &
If_l] % Calibri (Textkar = 11 @ [ Dateianfigen v Q
B3 F F U :iZ-i=- [0 Element anfigen =
Mamen Kategorien| 7oom

e _
in Egen ) a7, é' E = o |2 signatur ~

Zwischenablage Basistext [ EinschlieBen Zoom
An... | a.Amseln@moser.de; || b.Becker @moser.de; | |b.Burger @moser.de; || f.Fuchs@moser.de |
= e || |
Senden
EBetreff: |Tagesprotokoll Mitarbeiter ‘Hans Heinrich’ vom 09.06.2015 |
Angefagt: T pep Kalenderdrucepdt 75 KB) |
£
ry
b

a.Amseln@moser.de A~

Bei der Auswahl Vorschau wird die folgende Druckvorschau angezeigt.
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09.06.2015
: Hans Heinrich

Dienstag
08:00h - 15:00h Bespracheng Ledearung
Projektaide 201 5.0001% Kurzmame gotter
Vorgang Servipeordner Z01500019 (Div Ham el Famide
Kurziext HName? Glinther Gotier AG
Belegrumsimes Hamel
Termuintyp Termin Strasee Galleristr, 34-22
Termsinart Besprechung PLZ Ort TA033 GG pping &n

Telelon +42 TS 832004

Beschreibung
Detais Tur Varbatpiung bem Kunden Gile

EFEE vl AN % O 10,2013 1458 34 SEEATET pB8 ASSTR B 0T 10200 13080 3

16: 00k - 09 0dh Lackonung im Obegeschoss

Frojektakie 201 5.00019 Kurzmame  giter

Worgang Serviceordngs; 201500013 (Div Hamad Fards

Kurztest Hamel Giinther Goter AG
Eslegnunames Ham el

Termintyp Termin Strasse Gallertstr. 3822
Termina Leakarlung PLE Ort 71033 Gappingen

Telefon w42 T161 8X2654

Beschreibung
Ien Obegeschoss bafindsl sich &in Leciin den Wassemehesn,

EFInEaE v ASSN B9 0T 1002003 18T QREEATTT B ASSTE 5 DT 10LENES 1ESA S

Pater Wienands ar.ab.amg

Besitzt der ausgewahlte Mitarbeiter keinen Termin zu dem angegeben Datum, erscheint folgende Meldung:

Fiar den ausgewdhlten Mitarbeiter und Tag stehen keine Termine zum
Ausdruck zur Verflgung.
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5.2. Termin bearbeiten

Zur Erganzung der Termindaten kann der Termin zur Bearbeitung aufgerufen werden. Das kann wahlweise im
Eingabedialog oder im Arbeitsblatt Termin erfolgen.
|| stmsenosarrss..

Ein Doppelklick auf den Textbereich des Termins 6ffnet den Eingabedialog. Uber [ Strg] +[ Li nkskl i ck] auf
den Text oder Klick auf die Statusanzeige (Symbol rechts neben dem Text) kann alternativ das Arbeitsblatt
Allgemein | Agenda | Notiz gedffnet werden.

5.3. Kontextment zum Termin

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) konnen folgende Funktionalitiaten zum Termin aufgerufen werden.

» Schadenakte anzeigen:

Offnet die Schadenakte zum Termin.
» Projektakte anzeigen:

Offnet die Projektakte zum Termin.
* Vorgang anzeigen:

Offnet den Vorgang zum Termin.

Mitarbeiter zuordnen.

GruppenterminInfo

» Mitarbeiter zuordnen:
Dient zur Auswahl eines Mitarbeiters zum Termin.
e Gruppentermin Info:

Dient zur Anzeige der Gruppentermine zum aktuellen Termin.

» Termin bearbeiten:
Dieser Eintrag dient zur Bearbeitung des aktuellen Termins im Arbeitsblatt Allgemein | Agenda | Notiz.
e Termin kopieren:

Mit diesem Eintrag kann der aktuelle Termin fur weitere Mitarbeiter kopiert werden. In der Liste werden die
aktuell im Arbeitsblatt gefilterten Mitarbeiter zur Auswahl angezeigt. Mit der Tastenkombination [ Strg A ]
kénnen alle Mitarbeiter an- bzw. abgehakt werden.
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Termine

- -
Termin kopieren Iﬁ

Mitarbeiter

Admin
v
Bruno Burger
Daniel Dedem
| Daoris Detrich
Elke Erkmann

[+ Gruppentermin

L%

. Gruppentermin

Mit diesem Hakchen kénnen die so kopierten Termine als sog. Gruppentermine gekennzeichnet werden.
Bei spateren Anderungen eines Gruppentermins wird dann eine Riickfrage zur automatischen Anderung
der weiteren Gruppentermine gestellt.

Termin duplizieren:

Es kénnen Einzeltermine, Gruppentermine und Terminserien dupliziert werden. Wird ein Gruppentermin oder
eine Terminserie ausgewahlt, kann der Benutzer entscheiden, ob die dazugehdérigen Termine auch dupliziert
werden sollen.

Termin l6schen:

Mit diesem Eintrag kann der aktuelle Termin geléscht werden. Das ist alternativ in den Arbeitsblattern Allge-
mein | Agenda | Notizen & Termine und Allgemein | Agenda | Notiz méglich.

Wichtigkeit:

Wichtigkeit: dringend

Mit Auswahl des gewilinschten Eintrags kann die Prioritat des Termins kenntlich gemacht werden. Dies wird
in der Anzeige farblich dargestellt.

|| Schadenort77756 - |3
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Kapitel 1. Ubersicht

Das Modul MOS'aik-Mehrsprachigkeit dient dazu, beim Druck von Vorgangen durch entsprechende Lay-
out-Ubersetzungen sowohl das Layout selber als auch verwendete Artikel, Sets und Texte in der jeweils
gewiinschten Sprache drucken zu kénnen. Sowohl die Ubersetzungen der Layouts als auch die Ubersetzungen
zu den Artikeln, Sets und Texten sind dabei individuell anpassbar.

Layouts

Je nach gewahlter Einstellung kann mit den MOS'aik-Standard-Layouts und zusétzlich mit Layouts fur die
MOS'aik-Mehrsprachigkeit gearbeitet werden. Dies ist je Vorgangsart einstellbar.

Sprache zur Adresse

Zunachst kann bei den Adressen eine individuelle Sprache hinterlegt werden, die beim Druck eines Vorgangs zur
Adresse als Voreinstellung verwendet wird. Die hinterlegten Sprachen und Ubersetzungen in den Stammdaten
kénnen vom Anwender verwaltet werden. Unterstitzt werden die lateinischen Schriftzeichen.

Mehrsprachigkeit im Vorgang

Je Vorgang kann nun eine Sprache ausgewahlt werden. Zu den enthaltenen Artikeln, Sets und Texten kénnen
die vom Anwender in den Stammdaten hinterlegten Ubersetzungen wahlweise in den Vorgang iibernommen
oder nur zum Ausdruck verwendet werden.




Kapitel 2. Arbeitsblatter zur MOS'aik-
Mehrsprachigkeit

Die Arbeitsblatter zur MOS'aik-Mehrsprachigkeit sind im Register Module | Mehrsprachigkeit hinterlegt. In die-
sem Kapitel sind die einzelnen Arbeitsblatter naher erlautert.

2.1. Arbeitsblatt "Sprachen"

Das Arbeitsblatt Sprachen beinhaltet die gewiinschten Sprachen fiir spatere Ubersetzungen. Englisch, Franzé-
sisch und Niederlandisch sind bereits installiert oder bei MOSER kostenfrei erhaltlich.

Abbildung 2.1. Arbeitsblatt Sprachen

! ! module | mehrsprachigkeit | sprachen

Navigation Home: Startseite * Mehrsprachigkeit: Sprachen X |

=
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g Allgemein P — Kurztext
‘:i" Mehrsprachiakeit } [Englisch
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i Bearbetten =i Miederlandisch

g

L=

Lagisik |

Suchen 2
[ I=m=

Direkt bearbeiten

tzungen <Layout>

%
etzungen <Artikel>

=
o
T
4
5
o
5
2
=
5
2
2
2
5
H
El
E
s
8
1
3
=
1
5
&
z
S
3
2
=

Voreinstellungen

Siehe auch

Ubersetzungen Artikel
Ubersetzungen Sets
Ubersetzungen Texte

Voreinstelungen
Hilfe anzeigen

14] 4 Datensatz 1 von 3 gelesenen

In diesem Arbeitsblatt kdnnen die gewiinschten Sprachen fiir Ubersetzungen hinterlegt werden. Zur Neuanlage
einer Sprache dient der Link NEU . Dabei erfolgt wie auch beim Link BEARBEITEN ein automatischer Wechsel
zum Arbeitsblatt UBERSETZUNGEN LAYOUT.

2.2. Sprache zu Adressen

Das Arbeitsblatt Sprache zu Adressen dient zur Voreinstellung einer Sprache fir neue Vorgénge zur Adresse.
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Abbildung 2.2. Arbeitsblatt Sprache zu Adressen

! ! module | mehrsprachigkeit | sprache zu adressen

£ [ Navigation 0 %| - Home: Startseite - Mehrsprachigkeit: Sprache zu Adressen X |
é e — E— N Adresse Sprache
= Wehrsprachigkeit » |adler Deutsch
Drucken.. Fg amg Deutsch
atta Deutsch
iz = bellov Englisch
l:l % | % berger Englisch
bergmann Englisch
Direkt - a blondieu Englisch
braun Englisch
ache zu Adressen Speichern F7 biirkle Franzosisch
Drucken. . F3 5
christensen Franzosisch
cl bergmann Franzdsisch
cms Englisch
cordales Englisch
cw meyer Englisch
deg Englisch
deinzer weyland Deutsch
demag Deutsch
Div Kunden Deutsch
Div Lieferanten Deutsch
eberhard Niederlandisch
eldis Niederlandisch
elektro braun Deutsch
elmer Deutsch
elspermann Deutsch
esser Deutsch
eugen kinig Deutsch
famo Deutsch
fega Deutsch
fegime Deutsch
felder Deutsch
fis Deutsch
fischer Deutsch
fohlinger Deutsch
gautzsch Deutsch
gc Deutsch
afi Deutsch
gienger Deutsch
ghitter Deutsch
haberkomn Deutsch
hagemeyer Deutsch
Siehe auch " handelspart Deutsch
) hanssen Deutsch
Ubersetzungen Artikel hardy schmitz Deutsch
Ubersetzungen Sets bl Deutsch
Ubersetzungen Texte
Voreinstellungen heinze Deutsch
Vife omzcioon heix Deutsch
14[ 4] Datensatz 1 von 124 gelesenen

2.3. Ubersetzungen Layouts

Das Arbeitsblatt Ubersetzungen Layouts dient zur Ubersetzung aller in Layouts verwendeten Begriffe.
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Abbildung 2.3. Arbeitsblatt Ubersetzungen Layouts

! ! module | mehrsprachigkeit | libersetzungen layouts

Navigation nx

Allgemein

Mehrsprachigkeit

Stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | L

Mithilfe des Links EINBLENDEN ALLER FELDER kénnen die im Layout verwendeten Begriffe geladen werden.

‘Ubersetzungen Layouts -
Neu 8
Einblenden aller Layoutfelder

Bearbeiten B
Nachschlagen... * F5
Speichern F7

Cbersetzungen lschen...  F&

Siehe auch =

Cbersetzungen Artkel
Ubersetzungen Sets
Ubersetzungen Texte
Voreinstelungen

Hilfe anzeigen

" Home: Startseite, " Mehrsprachigkeit: Ubersetzungen <Layout> % |

Sprache
e Sl iccerlandisch

Ubersetzungen
Text
Stiick Stuk
Summe Som

Summe der Skontoabziige insgesamt

Som van totaal betalingskertingen

Summe der Zshlungen insgesamt

Som van totaal betaingen

Summe Zusammenstelung

Som van samensteling

Telefon Telefoon

Text Tekst

Tonne Ton

Obertrag Overdrag
Umsatzsteuer BTW

und en

Unser Zeichen ons teken

Unsere Modell-\r.: e Modelnummer:
Unsere Zeichnungs-1\r.: Ons Teken

Ust BTW

Ust. Id. Nr. Omzethelastingsnummer
Verrechnung werrekening
Vorstand Voorzit
\Warenzugang Artikelingang
Wartungsrechnung Onderhoudsfactuur
Wartungsvertrag Onderhoudscontract

Zahlbar bis zum 15. des kommenden Monats ohne Abzug

zonder korting t/m 15 van de volgende maand

Zahibar bis zum 15. oder letzten Tag des Menats, jedoch ...

tm 15 of de laatste dag van de maand, maar te vroegste in 10 dagen

Zahibar innerhalb von 10 Werktagen ohne Abzug

Betaalbzar zonder mindering birnen 10 werkdagen

zahibar innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug

zonder mindering binnen 14 dagen

Zahlbar innerhalb ven 20 Werktagen ohne Abaug

20nder mindering binnen 20 werkdagen

Zahibar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug

Betaalbzar zonder mindering birnen 30 dagen

zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug, 2% Skentoiin...

zonder mindering binnen 30 dagen, 2% betalingskorting binnen 7 dagen

Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug, 3% Skontoin...

Betaalbzar zander mindering birmen 30 dagen, 3% betalingskorting binnen 7 dagen

Zahlbar innerhalb von 7 Tagen ohne Abzug

Betaalbaar zonder mindering birnen 7 dagen

Zahibar sofort ehne Abzug

direct betaaloaar zender mindering

Hdatum
Zahlung Betaing
Zahlungsanforderung Bctalin

Zeichnung: Tekening:
Zeichnungs-r.: Tekeningsnummer:
Zusammenstellung Samensteling
zuschiag Opslag
Zwischensumme Subtotaal

Zzg). der gesetglichen LSt. in Hihe von

xcl. BTW met hoogte van

-

Stornobeleg

annuiering bewiis

Bereits gespeicherte Ubersetzungen werden dadurch nicht beeintrachtigt.

Begriffe, bei denen keine Ubersetzung hinterlegt wird, erscheinen im Ausdruck in Deutsch.

2.4. Ubersetzungen Artikel

Das Arbeitsblatt Ubersetzungen Artikel dient zur Ubersetzung des Kurztextes sowie der Beschreibung der ent-

sprechenden Stammdaten in die gewilinschten Sprachen.

Abbildung 2.4. Arbeitsblatt Ubersetzungen Artikel

TIveuEsee Fow B WaamEEE

Artikel auswéahlen




Arbeitsblatter zur MOS'aik-Mehrsprachigkeit

Begriffe, bei denen keine Ubersetzung hinterlegt wird, erscheinen im Ausdruck in Deutsch.
Sprachen auswahlen

Die Auswahl der Sprache erfolgt tiber den Link SPRACHE AUSWAHLEN bzw. Verwenden der Funktionstaste
[ F5] (Nachschlagen) im Feld SPRACHE*. Dabei werden die Eingabefelder fiir den Kurztext sowie die Beschrei-
bung mit einer ggf. schon hinterlegten Ubersetzung gefiillt. Ist noch keine Ubersetzung in der ausgewéhlten
Sprache hinterlegt, sind die Eingabefelder leer.

Zwischen den Eingaben der Ubersetzungen in mehrere Sprachen sind diese mittels des Links
SPEICHERN zu sichern.

2.5. Ubersetzungen Sets

Das Arbeitsblatt Ubersetzungen Sets dient zur Ubersetzung des Kurztextes sowie der Beschreibung der ent-
sprechenden Stammdaten in die gewilinschten Sprachen.

Abbildung 2.5. Arbeitsblatt Ubersetzungen Sets

() module | mehrsprachigkeit | iibersetzungen sets

. = JJFxu[E=== =@k
st s G 1 clv s s

XL ]

0
=lm
i
[0

Set auswahlen

Das zu Ubersetzende Set wird in der Liste ausgewahlt.
Sprachen auswéhlen

Die Auswahl der Sprache erfolgt iiber den Link SPRACHE AUSWAHLEN bzw. Verwenden der Funktionstaste
[ F5] (Nachschlagen) im Feld SPRACHE*. Dabei werden die Eingabefelder fur den Kurztext sowie die Beschrei-
bung mit einer ggf. schon hinterlegten Ubersetzung gefiillt. Ist noch keine Ubersetzung in der ausgewéhiten
Sprache hinterlegt, sind die Eingabefelder leer.

Zwischen den Eingaben der Ubersetzungen in mehrere Sprachen sind diese mittels des Links
SPEICHERN zu sichern.

2.6. Ubersetzungen Texte

Das Arbeitsblatt Ubersetzungen Texte dient zur Ubersetzung des Kurztextes sowie der Beschreibung der ent-
sprechenden Stammdaten in die gewilinschten Sprachen.
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Abbildung 2.6. Arbeitsblatt Ubersetzungen Texte

() module | mehrsprachigkeit | iibersetzungen texte

Text auswéhlen
Der zu Ubersetzende Text wird in der Liste ausgewahilt.
Sprachen auswéhlen

Die Auswahl der Sprache erfolgt tiber den Link SPRACHE AUSWAHLEN bzw. Verwenden der Funktionstaste
[ F5] (Nachschlagen) im Feld SPRACHE*. Dabei werden die Eingabefelder fur den Kurztext sowie die Beschrei-
bung mit einer ggf. schon hinterlegten Ubersetzung gefullt. Ist noch keine Ubersetzung in der ausgewahiten
Sprache hinterlegt, sind die Eingabefelder leer.

Zwischen den Eingaben der Ubersetzungen in mehrere Sprachen sind diese mittels des Links
SPEICHERN zu sichern.

2.7. Voreinstellungen

Das Arbeitsblatt Voreinstellungen dient zur Steuerung der Layouts im Zusammenhang mit der MOS'aik-Mehr-
sprachigkeit.

Abbildung 2.7. Arbeitsblatt Voreinstellungen

Fur die Verwendung der MOS'aik-Mehrsprachigkeit kénnen wahlweise die bereits bestehenden Layouts weiter-
verwendet oder durch die standardisierten Layouts der Mehrsprachigkeit ersetzt werden. Dabei werden keine
ggf. angepassten Layouts tiberschrieben.

Link VERWENDETE LAYOUTEINSTELLUNGEN >

Es erfolgt lediglich eine Zuordnung der zu verwendenden Layouteinstellung (die sog. Layouteinstellung "*" bzw.
die Layouteinstellung "* MSP").
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Abbildung 2.8. Dialog VERWENDETE LAYOUTEINSTELLUNGEN

Nachschiagen [ = ]

MOS aik-Standard (*-Layouts)

Mehrsprachigkeit (* MSP-Layouts)

oK I Abbrechen

Bei Auswahl von MOS'aik-Standard (*-Layouts) konnen die Layouts der MOS'aik-Mehrsprachigkeit als
Alternativlayouts zugeordnet werden. Dabei sind einige Layouts samt Ubersetzungen im Lieferumfang
enthalten.

Bei Auswahl von Mehrsprachigkeit (* MSP-Layouts) kénnen die Layouts der MOS'aik-Mehrsprachigkeit
als Hauptlayouts zugeordnet werden. Die MOS'aik-Standard-Layouts kénnen dann bei Bedarf als Alter-
nativlayouts verwendet werden.

Link VERWENDETE ALTERNATIVLAYOUTS

Hier kann, wie oben beschrieben, eine Auswahl der zu verwendenden Alternativliayouts hinterlegt werden.

Abbildung 2.9. Dialog VERWENDETE ALTERNATIVLAYOUTS

MOS'aik-Standard
Mehrsprachigkeit

Bei Auswahlvon MEHRSPRACHIGKEIT INDIVIDUELL JE VORGANGSART wird eine Liste der Vorgangsarten
angezeigt. Je Vorgangsart kann nun gesteuert werden, ob ein Alternativlayout ,Mehrsprachig” gewinscht ist.
Dazu wird das Kennzeichen Aktiviert auf ,JA" gesetzt.




Kapitel 3. Mehrsprachigkeit im Vorgang

Im Vorgang kénnen zum einen die fur den Ausdruck zu verwendende Sprache sowie die Ubersetzung der
Artikel, Sets und Texte gesteuert werden.

Eine im Arbeitsblatt SPRACHE ZU ADRESSEN hinterlegte Sprache dient fiir den Ausdruck von Layouts zur
Mehrsprachigkeit als Voreinstellung. Zur Zuordnung einer anderen Sprache kann das nachfolgende Symbol
Andern der Sprachzuordnung aus der Symbolleiste verwendet werden:

Abbildung 3.1. Arbeitsblatt SPRACHE ZU ADRESSEN

Bei Verwendung des Symbols wird der nachfolgende Dialog getffnet. Die aktuell zugeordnete Sprache wird
angezeigt und kann durch eine andere Sprachzuordnung ersetzt werden.

Abbildung 3.2. Dialog Andern der Sprachzuordnung

o

G

Sprache zuordnen

Aktuelle Sprache: Englisch
Franzosisch hd
QK Abbrechen Zurticksetzen

Schaltflache mit ausgewahlter Sprache

Sofern Sie eine Sprache ausgewahlt haben, kénnen Sie den Dialog mit schlieRen. Dabei erfolgt zusétzlich
eine Riickfrage bzgl. der Ubersetzungen zu Artikeln, Sets und Texten, um bei Bedarf zu diesen Gliederungen
die entsprechenden Ubersetzungen der ausgewéhlten Sprache zu iibernehmen. Dies kann sinnvoll sein, wenn
die in den Stammdaten vorhandenen Ubersetzungen im Vorgang noch zu bearbeiten sind.

Schaltflache ohne ausgewahlte Sprache

Sofern Sie keine Sprache ausgewahlt haben, schlieRen Sie den Dialog mittels der Schaltflache [Abbrechen|. Bei
Verwendung von wird ein entsprechender Hinweis angezeigt.

Schaltflache [Zurickseizen|

Mithilfe der Schaltflache kann die fur den aktuell gedffneten Vorgang gewahlte Sprache wieder
auf die Voreinstellung der Adresse zuruickgesetzt werden. Dabei erfolgt zuséatzlich eine Ruckfrage bzgl. der
Ubersetzungen zu Artikeln, Sets und Texten, um bei Bedarf zu diesen Gliederungen die entsprechenden Uber-
setzungen der voreingestellten Sprache zu Gibernehmen.




Kapitel 4. Ubersetzungen importieren

Auf der Module-CD befinden sich Dateien mit Layout-Ubersetzungen der Sprachen Englisch, Franzésisch und
Niederlandisch. Diese Dateien haben die Endung ,vif*.

Um diese Dateien zu importieren, ist die Datenbankverwaltung zu 6ffnen. Uber das Meni | = Datdiund Auswahl
des Eintrags | = Importieren / Import Variant mit Feldnamenkonnen diese Dateien einzeln ausgewéhlt und importiert

werden.
Zu beachten ist, dass die *. vi f Dateien in der vorgegebenen Reihenfolge importiert werden (01_Englisch.vif
vor 02_Englisch.vif) etc.




Kapitel 5. Schlusswort

Dieser Dokumentation liegt der auf dem Deckblatt genannte Programmstand zugrunde. Bei spateren Programm-
standen oder Updates finden Sie die Anderungen und die dann aktuelle Dokumentation auf dem mitgelieferten
Datentrager. Ebenfalls finden Sie darauf das Programm, mit dem Sie sich die Dokumentation anschauen und
evtl. ausdrucken kdnnen.

Wir sind bei der Zusammenstellung dieses Textes mit grof3er Sorgfalt vorgegangen. Sollte sich trotzdem ein
Fehler eingeschlichen haben, benachrichtigen Sie uns. Wir werden ihn umgehend berichtigen.

Gleiches gilt, wenn Sie Vorschlage haben, wie wir diese Dokumentation oder unser Programm verbessern
kdnnen. Wir freuen uns uber jede Anregung.
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Kapitel 1. Ubersicht

Das Modul dient dazu, einige Vorgénge in MOS'aik durch eine scannergestutzte Erfassung zu
vereinfachen und zu beschleunigen.

* Projektbezogene Vorgéange

Bei der Bearbeitung von Projekten erfolgen einige Vorgange scannergestitzt.

Zweige

Es werden z.B. automatisiert Projektzweige wie Wareneingange und Lieferscheine erzeugt. Gescannte
Artikel kdnnen dartiber hinaus auch direkt in einen aktuellen Projektzweig importiert werden (sog. Freier
Import).

Nachkalkulation

Bei den projektbezogenen Vorgangen ist auch das Buchen der Nachkalkulation fiir gescannte Artikel zu
nennen.

* Kasse

Ein anderer Bereich ist die Erstellung von Kassenvorgangen. Dabei konnen wahlweise neue Barverkaufe
erzeugt oder bestehende Barverkaufe mit gescannten Artikeln versehen werden. Dazu ist das MOS'aik-Stan-
dardmodul (Modulnummer 1073741833) freizuschalten.

* Lager

Fur den Bereich Lager werden die Vorgange Inventur und Lagerbuchungen abgedeckt. Zur Unterstiitzung
der Mehrlagerverwaltung ist das MOS'aik-Standardmodul zu lizenzieren.

Inventur

Die scannergestutzte Inventurerfassung kann mit MOS'aik-Standard als auch bei eingerichteter Mehrlager-
verwaltung erfolgen.

Lagerbuchungen

Bei eingerichteter Mehrlagerverwaltung kdnnen Umbuchungen zwischen Lagern scannergestiitzt erfolgen.
Dies deckt sowohl die Buchung vom Hauptlager auf Nebenlager (z.B. Fahrzeuge) als auch deren Rickbu-
chung und die Umbuchung zwischen Nebenlagern ab. Zu den einzelnen Vorgangen werden automatisiert
Ubergabeprotokolle erstellt, um den Materialfluss zu dokumentieren.

* Barcodes drucken

Die problemlose Erstellung von Barcodeetiketten und —listen ist ein zusatzlicher Bereich des Moduls
EUTemnY]. Wahlweise kénnen Listen mit Barcodes oder einzelne Artikeletiketten gedruckt werden. Die Artike-
letiketten werden dabei entweder aus den Artikelstammdaten heraus oder zu Projektzweigen erstellt.




Kapitel 2. Startseite

Von der Startseite aus konnen die wesentlichen Funktionen des Moduls ausgefihrt werden.
Alternativ kann dies auch aus der Navigationsleiste heraus erfolgen. Navigieren Sie dazu im Register Module
zum Ordner Scanner.

Abbildung 2.1. Startseite

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 2
(2= BC Sddd
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Navigation 2 X Home: Startseite /* Scanner: Startseite X
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» Inventur Schritt 2: Einlesen der Inventurzahlbestande
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B » Lagerbuchungsliste
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5 Inventur Hitfe

3

£

5

@

3

=
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Die verfligbaren Links der Startseite zum Modul werden kurz erlautert. Die Bedienung der in Kapitel 1,
Ubersicht beschriebenen Vorgange erfolgt dann detailliert in den folgenden Kapiteln.

Bereiche der Startseite

Bereich Beschreibung

Import In diesem Bereich erfolgt der Import der vom Scanner bereitgestellten Daten.
Import aller Dateien aus Verzeichnis <D:\Scanner>

Die genaue Vorgehensweise ist im Abschnitt 7.1, ,Export vom Scanner* erlautert.
Import einer Datei

Die genaue Vorgehensweise ist im Abschnitt 7.2, ,Import aller Dateien aus Verzeichnis*
erlautert.

AnschlieBend kénnen die importierten Daten auf der Startseite unter Vorgédnge und
Buchungen sowie Inventur weiterverarbeitet werden. Die Bereiche Freier Import, Kasse
und Etiketten zu Projekten werden nicht von der Startseite ausgeldst, sondern im jeweili-
gen Bereich von MOS'aik.

Vorgénge und Buchungen In diesem Bereich kdnnen Sie die Erstellung von Warenzugéngen und Lieferscheinen,
die Buchung der Artikelnachkalkulation sowie die Lagerumbuchungen ausldsen.

Projekte aus Scannertabelle erzeugen

Mithilfe dieses Links werden zu den importierten Scannerdaten die Warenzugéange bzw.
Lieferscheine als Projektzweige erstellt.

Daten in die Nachkalkulation ilbernehmen

Dieser Link dient zur Verarbeitung der importierten Scannerdaten fir die Artikel-Nachkal-
kulation.




Startseite

Bereich Beschreibung
Lagerumbuchungen durchfiihren
Zur Verarbeitung importierter Scannerdaten zu Lagerumbuchungen verwenden Sie die-
sen Link.

Etiketten Der Aufruf der Auswertungen kann alternativ ber die Navigationsleiste erfolgen. Die

mdglichen Ausdrucke werden im Kapitel 6, Barcodes drucken detailliert erlautert.
Artikeletiketten

Offnet ein Arbeitsblatt zum Ausdruck von Artikeletiketten (siehe Abschnitt 6.2, ,Artikeleti-
ketten und -listen").

Adressetiketten und Adressenliste

Offnet ein Arbeitsblatt zum Ausdruck von Adressetiketten bzw. Adresslisten mit Bar-
codes (siehe Abschnitt 6.3, ,Adressetiketten und -listen®).

Lageretiketten

Offnet ein Arbeitsblatt zum Ausdruck von Lageretiketten bzw. Lagerbarcodes als Liste.
(siehe Abschnitt 6.4, ,Lageretiketten und -listen®).

Personaletiketten

Offnet ein Arbeitsblatt zum Ausdruck von Mitarbeiteretiketten bzw. Mitarbeiterbarcodes
als Liste. (siehe Abschnitt 6.5, ,Personaletiketten und -listen®).

Lagerbuchungsliste

Zeigt ein Arbeitsblatt zum Ausdruck der sog. Ubergabeprotokolle zu Lagerumbuchungen
(siehe Abschnitt 6.6, ,Lagerbuchungslisten®).

Auswertungen und Fehler-
liste

Der Aufruf der Auswertungen kann alternativ iber die Navigationsleiste erfolgen.
Offene Importe

Offnet ein Arbeitsblatt zur Bearbeitung aller noch nicht weiterverarbeiteten Scan-
ner-Importe (siehe Abschnitt 8.1, ,Offene Importe®).

Importverfolgung

Offnet ein Arbeitsblatt zur Anzeige aller bereits verarbeiteten Scanner-Importe (siehe
Abschnitt 8.2, ,Importverfolgung®).

Fehlerliste

Offnet ein Arbeitsblatt zur Bearbeitung von fehlerhaften Scanner-lmporten (siehe
Abschnitt 8.3, ,Fehlerliste®).

Inventur

Inventur Schritt 1: Sollvorgabe
Entspricht der MOS'aik-Standard-Funktionalitét zur Soll-Vorgabe.
Inventur Schritt 2: Einlesen der Inventurzahlbestande

Dient zur Verarbeitung der scannergestiitzt erfassten Zahlbestande (siehe Abschnitt 5.1,
»inventur*).

Inventur Schritt 3: Abgleich

Entspricht der MOS'aik-Standard-Funktionalitédt zum Inventurabgleich.

Hilfe

Hilfe anzeigen

Zeigt dieses Dokument an.




Kapitel 3. Projektbezogene Vorgange

Auf dem Scanner sind folgende projektbezogenen Programme hinterlegt.

#WE: Wareneingang
#LS: Lieferschein

# NK: Nachkalkulation
# FI: Freier Import

CIPHER

Die Ablaufe vom Erfassen bis zur endgultigen Verarbeitung sind weitgehend vereinheitlicht und werden nach-
folgend beschrieben.

* Abschnitt 3.1, ,Wareneingénge"
* Abschnitt 3.2, ,Lieferscheine”
* Abschnitt 3.3, ,Freier Import*
* Abschnitt 3.4, ,Nachkalkulation®

3.1. Wareneingange

* Erfassung auf dem Scanner

Beim Aufruf des Programms <WE> erscheint zunachst die Eingabemaske fir das Projekt sowie die Lieferan-
tenadresse.




Projektbezogene Vorgange

Die Eingaben sind optional. Als Adresse kann ein Lieferant eingetragen werden, der bei der Verarbeitung der
Daten automatisch im Warenzugangszweig hinterlegt wird.

Tipp: Erstellen Sie sich zum Scannen der Lieferanten eine Barcodeliste (siehe Abschnitt 6.3, ,Adressetiketten
und -listen®).

Anschlief3end erfolgt die Erfassung der Artikel mit Menge und optionalem Lager.

Das Lager dient im Warenzugang zur Zuordnung eines Zugangslagers bei Verwendung der Mehrlagerver-
waltung von MOS'aik. Die Zuordnung ist je Artikelbuchung zu hinterlegen.

Tipp: Erstellen Sie sich zum Scannen der Lager eine Barcodeliste (siehe Abschnitt 6.4, ,Lageretiketten und
-listen®).

* Datenlibertragung

Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Datentibertragung und Import von Dateien beschrieben.
* Verarbeitung in MOS'aik

Projekte aus Scannertabelle erzeugen

Beim Verarbeiten der per Scanner erfassten Warenzugangsdaten werden Projektzweige der Vorgangsart
Warenzugang erstellt.

Ein beim Scannen hinterlegtes Projekt steuert das Einfiigen des Warenzugangszweigs in die entsprechende
Projektakte. Bei ungtiltigen Eintragen erfolgt die Zuordnung zu einer Projektakte gemaf der Voreinstellungen.

Wenn das Feld Projekt leer bleibt und lediglich ein Lieferant eingetragen ist, kann der Warenzugangszweig
trotzdem automatisch einer Projektakte zugeordnet werden. Dazu wird die festgelegte Voreinstellung Ord-
nername ausgewertet.

* Anzeigen der Warenzugange




Projektbezogene Vorgange

Im Anschluss an die Verarbeitung der Warenzugangsdaten wird automatisch das Arbeitsblatt Allgemein |
Infodesk | Alle Vorgénge gedffnet, in dem die gerade erzeugten Projektzweige gefiltert angezeigt werden
(entspricht dem Stammdatenfenster alterer MOS'aik Versionen).

Erstellte Projektzweige kénnen direkt gedruckt oder bei Bedarf auch zur Weiterbearbeitung getffnet werden.

Ungultige Daten werden nicht verarbeitet.
Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfigung.

Fehlerursache kann z.B. eine ungiltige Artikelnummer, Adresse oder ein ungiltiges Lager sein.

3.2. Lieferscheine

* Erfassung auf dem Scanner

Beim Aufruf des Programms <LS> erscheint zunachst die Eingabemaske fiir das Projekt sowie die Kunden-
adresse.

Die Eingaben sind optional. Als Adresse kann ein Kunde eingetragen werden, der bei der Verarbeitung der
Daten automatisch im Lieferscheinzweig hinterlegt wird.

Tipp: Erstellen Sie sich zum Scannen der Kunden eine Barcodeliste (siehe Abschnitt 6.3, ,Adressetiketten
und -listen®).

Anschliel3end erfolgt die Erfassung der Artikel mit Menge und optionalem Lager.




Projektbezogene Vorgange

Das Lager dient im Lieferschein zur Zuordnung eines Entnahmelagers bei Verwendung der Mehrlagerverwal-
tung von MOS'aik. Die Zuordnung ist je Artikelbuchung zu hinterlegen.

Tipp: Erstellen Sie sich zum Scannen der Lager eine Barcodeliste (siehe Abschnitt 6.4, ,Lageretiketten und
-listen®).

Datenubertragung

Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Datentibertragung und Import von Dateien beschrieben.
Verarbeitung in MOS'aik

Projekte aus Scannertabelle erzeugen

Beim Verarbeiten der per Scanner erfassten Lieferscheindaten werden Projektzweige der Vorgangsart Lie-
ferschein erstellt.

Ein beim Scannen hinterlegtes Projekt steuert das Einfigen des Lieferscheinzweigs in die entsprechende
Projektakte. Bei ungtiltigen Eintragen erfolgt die Zuordnung zu einer Projektakte gemaf der Voreinstellungen.

Wenn das Feld Projekt leer bleibt und lediglich ein Lieferant eingetragen ist, kann der Warenzugangszweig
trotzdem automatisch einer Projektakte zugeordnet werden. Dazu wird die festgelegte Voreinstellung Ord-
nername ausgewertet.

Anzeigen der Lieferscheine

Im Anschluss an die Verarbeitung der Lieferscheindaten wird automatisch das Arbeitsblatt Allgemein | Info-
desk | Alle Vorgéange geotffnet, in dem die gerade erzeugten Projektzweige gefiltert angezeigt werden (ent-
spricht dem Stammdatenfenster alterer MOS'aik Versionen).

Erstellte Projektzweige kdnnen direkt gedruckt oder bei Bedarf auch zur Weiterbearbeitung getffnet werden.




Projektbezogene Vorgange

Ungultige Daten werden nicht verarbeitet.
Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfligung.

Fehlerursache kann z.B. eine ungiiltige Artikelnummer, Adresse oder ein ungultiges Lager sein.

3.3. Freier Import
Der freie Import ermdglicht das Einfligen von Scannerdaten in einen beliebigen, aktiven Projektzweig.

* Erfassung auf dem Scanner

Beim Aufruf des Programms <LS> erscheint zunachst die Erfassung der Artikel mit Menge und optionalem
Lager.

Das Lager dient je nach Vorgangsart im Zweig zur Zuordnung eines Lagers bei Verwendung der Mehrlager-
verwaltung von MOS'aik. Die Zuordnung ist je Artikelbuchung zu hinterlegen.

Tipp: Erstellen Sie sich zum Scannen der Lager eine Barcodeliste (siehe Abschnitt 6.4, ,Lageretiketten und
-listen®).

* Datenubertragung
Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Dateniibertragung und Import von Dateien beschrieben.
* Verarbeitung in MOS'aik

Die Verarbeitung von Scannerdaten zum freien Import erfolgt durch Verwendung des entsprechenden
Makros. Dazu ist zunachst ein beliebiger Projektzweig zur Bearbeitung zu 6ffnen.




Projektbezogene Vorgange

Makro: Importiert Artikel in einen beliebigen Vorgang.
Das Makro kann mittels des nachfolgenden Eintrags per Anpassen in die Symbolleiste eingefligt werden.
_SCA Importiert Artikel in einen beliebigen Vorgang.

Bei Auswahl des Imports erscheint folgender Dialog zur Auswahl der Daten des freien Imports. Zur Unter-
scheidung werden diese Daten immer automatisch mit Datum und Uhrzeit gekennzeichnet.

Abbildung 3.1.

Datei auswidhlen -

Datei auswahlen
Datei Datum

Enthaltene Artikel
Artikel Menge | Lager

OK Abbrechen

Die jeweils enthaltenen Artikel werden angezeigt.

Bei Bestéatigen des Dialogs mit werden die entsprechenden Artikel in den aktuellen Projektzweig impor-
tiert.

Ungultige Daten werden nicht verarbeitet.

Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfiigung.




Projektbezogene Vorgénge

Fehlerursache kann z.B. eine ungiiltige Artikelnummer, Adresse oder ein ungultiges Lager sein.

3.4. Nachkalkulation

Zur Erfassung der Materialnachkalkulation kann das Programm <NK> des Scanners verwendet werden.
Dadurch werden bei der anschlieBenden Verarbeitung in MOS'aik Kosten zur jeweils hinterlegten Projektakte
gebucht.

* Erfassung auf dem Scanner

Beim Aufruf des Programms <NK> ist zunachst eine Projektakte einzugeben.

Anschliel3end erfolgt die Erfassung der Artikel mit Menge sowie optional der Einheit und des Lagers.
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Projektbezogene Vorgange

* Datenubertragung

Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Dateniibertragung und Import von Dateien beschrieben.
* Verarbeitung in MOS'aik

Daten in die Nachkalkulation Gibernehmen

Die Verarbeitung der Nachkalkulationsdaten erfolgt mittels dieses Links von der Startseite des Scan-
ner-Moduls aus.

Ungultige Daten werden nicht verarbeitet.
Zur Kontrolle steht die Fehlerliste im Arbeitsblatt zur Verfigung.

Fehlerursache kann z.B. eine unglltige Artikelnummer, ein ungltiges Projekt, ein ungiltiges Lager oder
eine unglltige Einheit sein. Die Einheit muss leer bleiben oder im Artikel als Mengen- bzw. Verbrauchs-
einheit hinterlegt sein.

11



Kapitel 4. Kasse

* Erfassung auf dem Scanner

Zunéachst ist auf dem Scanner das fiir die Kassenerfassung zustandige Programm <KA> zu wahlen.

Anschliel3end kann eine Vorgangsnummer (frei wahlbar) und optional eine Adresse fur der Kassenvorgang
eingegeben werden. Die Vorgangsnummer ist fur die Auswahl und Verarbeitung der importierten Kassendaten
in MOS'aik erforderlich.

12



Anschliel3end erfolgt die Erfassung der Artikel mit der jeweiligen Menge.

* Dateniubertragung

Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Dateniibertragung und Import von Dateien beschrieben.

* Verarbeitung in MOS'aik




Kasse

Die Verarbeitung von kassenbezogenen Scannerdaten erfolgt durch Verwendung des entsprechenden
Makros. Dazu ist zundchst das Arbeitsblatt Kasse | Thekenverkauf | Barverkauf zu 6ffnen.

Makro: Importiert Artikel in einen Barverkauf.
Kann mittels nachfolgendem Eintrag beim Anpassen der Symbolleiste eingefligt werden.
_SCA Importiert Artikel in einen Barverkauf.

Bei Auswahl des Imports erscheint folgender Dialog zur Auswahl der Vorgangsnummer. Die jeweils enthal-
tenen Artikel werden entsprechend angezeigt:

Abbildung 4.1.

Vergang auswihlen x

Vorgang auswahlen

Vorgangsnummer | Datum

Enthaltene Artikel
Artikel Menge

Bei Bestatigen des Dialogs mit werden die entsprechenden Artikel in einen bestehenden Kassenvorgang
bzw. als neuer Kassenvorgang importiert.

Unglltige Daten werden nicht verarbeitet.
Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfligung.

Fehlerursache kann z.B. eine ungultige Artikelnummer sein.
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Kapitel 5. Lager

* Abschnitt 5.1, ,Inventur®

* Abschnitt 5.2, ,Lagerumbuchungen®

5.1. Inventur

Die Erfassung der Inventurzahlbestéande unterstitzt die normale Lagerfiihrung des MOS'aik als auch die Mehr-
lagerverwaltung. Das Scanner-Modul ersetzt dabei den Schritt 2 der MOS'aik-Inventur. Die Verwendung der
Inventur setzt die Freischaltung des MOS'aik Standardmoduls voraus.

* Erfassung auf dem Scanner

Zunéachst ist das fir die Inventur zustandige Programm <IN> zu 6ffnen.

Die Artikelnummer sowie die Menge sind einzugeben. Die Eingabe eines Lagers ist optional.
* Datenubertragung

Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Dateniibertragung und Import von Dateien beschrieben.
* Verarbeitung in MOS'aik

Inventur Schritt 2 : Einlesen der Inventurzahlbestande

In MOS'aik werden die vom Scanner importierten Daten von der Startseite des Scanners aus mit Schritt 2
der Inventur verarbeitet. Falls auf dem Scanner Lager mit erfasst wurden, wird geprift, ob die Mehrlagerver-
waltung in MOS'aik eingerichtet ist. Ist dies der Fall, kdnnen die Lagerbestande der Artikel lagerweise geflhrt
werden.

Unglltige Daten werden nicht verarbeitet.

15



Lager

Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfligung.

Fehlerursache kann z.B. eine ungiiltige Artikelnummer oder ein ungultiges Lager sein.

5.2. Lagerumbuchungen

* Erfassung auf dem Scanner

Zunachst ist das fur die Lagerumbuchung zustandige Programm <LU> zu 6ffnen. Optional kann zuerst der
Mitarbeiter eingescannt oder eingegeben werden, der die Erfassung vornimmt.

Die Eingabe des Mitarbeiters ist nur einmal vorzunehmen. Fir die Lagerumbuchungen bleibt der Mitarbeiter
bis zum Verlassen des Programms <LU> voreingestellt. Diese Information wird spéater auf den Ubergabepro-
tokollen mit ausgegeben. AnschlielRend werden die Umbuchungen erfasst.
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Lager

Die Eingabe des Abgangs- und Ziellagers sollte immer erfolgen. Bleibt das Abgangslager leer, wird diese
Buchung automatisch als Umbuchung vom Hauptlager auf ein Nebenlager angesehen. Zu jeder Buchung ist
die Artikelnummer und die Menge zu erfassen.

Datentbertragung
Die Ubertragung der Daten erfolgt wie unter Kapitel 7, Dateniibertragung und Import von Dateien beschrieben.
Verarbeitung in MOS'aik

Nach erfolgreicher Erfassung der Lagerumbuchung im Scanner werden die Daten wie in Kapitel 7, Daten-
Ubertragung und Import von Dateien beschrieben in MOS'aik importiert.

Lagerumbuchungen durchfihren

Von der Startseite des Scanner-Moduls ausgehend kann die Verarbeitung mit diesem Link ausgefihrt werden.
Dabei werden je nach Voreinstellung automatisch die Ubergabeprotokolle ausgedruckt. Der Ausdruck kann
manuell tber die Lagerbuchungsliste erfolgen.

Ergebnis in MOS'aik

Die per Scanner erfassten und in MOS'aik verarbeiteten Lagerumbuchungen sind anschlieBend im Bereich
Dokumente einzusehen.

Ungultige Daten werden nicht verarbeitet.
Zur Kontrolle steht die Fehlerliste zur Verfligung.

Fehlerursache kann z.B. eine ungliltige Artikelnummer oder ein ungultiges Lager sein.
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Kapitel 6. Barcodes drucken

Der Bereich Barcodes drucken umfasst sowohl den projektbezogenen Ausdruck von Artikeletiketten als auch
den Druck von Stammdatenetiketten und — listen (siehe Abschnitt 6.2, ,Artikeletiketten und -listen” ff.).

* Abschnitt 6.1, ,Etikettendruck im Projekt”

* Abschnitt 6.2, ,Artikeletiketten und -listen*

* Abschnitt 6.3, ,Adressetiketten und -listen*

* Abschnitt 6.4, ,Lageretiketten und -listen*

* Abschnitt 6.5, ,Personaletiketten und -listen*

* Abschnitt 6.6, ,Lagerbuchungslisten*

6.1. Etikettendruck im Projekt

Diese Funktionalitat ist iber den Makroeintrag in der Symbolleiste erreichbar und setzt ein gedffnetes Projekt
voraus.

Makro: Druckt die Artikel eines Projekts als Etikett
Kann mittels nachfolgendem Eintrag beim Anpassen der Symbolleiste eingefiigt werden.
_SCA Druck die Artikel eines Projekts als Etikett.

Nach dem Aufruf erscheint der nachfolgend angezeigte Dialog. Sie kénnen darin festlegen, welche Artikel-Pro-
jektdatensétze gedruckt werden sollen. Zur Auswahl stehen <Alle>, (Projektrumpf und alle Zweige), <Projekt>
(nur Projektrumpf) bzw. einzelne Zweige.

Abbildung 6.1.

Ohbjekt auswihlen *
Typ Kurztext Vorgangsart Adresse Eiger
<Mles> . [ | | |
Projekt  «<Kein Kurztext vorhanden= Sonstiges Kunde  Div Kunden  Admir
Zweig =Kein Kurztext vorhanden= Angebot Div Kunden  Admir
Zweig =<Kein Kurztext vorhanden= Arbeitszettel Div Kunden  Admir
< >

Optionen

[~ Gliederungsmengen bestatigen

Modus Druckereinrichtung
EAN Nummern j |IP Scanner j

Drucken ‘ ‘ Abbrechen |

Gliederungsmengen bestatigen
Bei gesetztem Hakchen in diesem Feld wird zum ausgewahlten Bereich fur jede Artikelgliederung eine
Ruckfrage bzgl. der Druckanzahl des Etiketts angezeigt. Die Anzahl der auszugebenden Etiketten kann
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Barcodes drucken

je Artikelposition tbernommen oder verandert werden. Wird das Feld nicht angehakt, werden die Men-
gen der Artikelgliederungen als Druckanzahl fir die Etiketten zum jeweiligen Artikel ibernommen.

Modus
Uber den Modus wird bestimmt, ob auf den Etiketten die EAN oder die Artikelnummer als Barcode
gedruckt wird.

Druckereinrichtung
Mit diesem Feld wird die Druckereinrichtung fur den Etikettendruck festgelegt.

Drucken
Uber die Schaltflache starten Sie den Druck. Falls die Mengeneingabe aktiviert ist, erscheint
der folgende Dialog.

Abbildung 6.2.

Etikettenanzahl b4

Artikel
|d—001

Einheit
[iidm

Anzahl

OK I Abbrechen

Abbrechen
Uber die Schaltflache wird der gesamte Druckvorgang abgebrochen.

6.2. Artikeletiketten und -listen

Mithilfe des Arbeitsblatts Module | Scanner | Artikeletiketten kdnnen Artikel-Etiketten bzw. Artikelbarcodes als
Listen gedruckt werden.
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Barcodes drucken

Abbildung 6.3. Artikeletiketten

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Defensatz Extras 1

O g8aliBRX [~~~ [T 4 [ JRCHU[T # s 0 2 [%iie (M Adddd |

! ! module | scanner | artikeletiketten

£ Navigation # | " Home: Startseite » Scanner: Startseite  / Scanner: x|
|5 — Nummer Matchcode Gruppe Kurztext ~
é‘ Asﬂie’::: Artikeletiketten > Dachlatte Dachdecker Dachlatte 30/50
Anzahl je Etikett: d-002 Drahtstifte Dachdecker Drahtstifte 31/70 blank 25 kg
E = [t | [[e-003 Drahtstifte Dachdecker Drahtstifte 34/80 blank 5 kg
£ ot et e 5 Sontes onmotsa)
g S e = Taoos Halter b First universal
Druckereinrichtung d-007 Firstelement Dachdecker Aero-Firstelement rot
= [P Scanner =] |a-ooe D: ot
d-009 Halter D: ker Grat-F universal
= Suchen CON ) JACOBI D: JACOBI J13 "rebell” braun
2 - d-011 JACOBI D: JACOBI J13 "rebell” rot
£ I 7 =1 S 4012 JACOBI Dachdecker JACOBI J16 Doppelkr. braun
g " 4-013 JACOBI Dachdecker JACOBI J15 Origang rechts braun
L) d-014 JACOBI Dachdecker JACOBI J15 Entliifter braun
g Drucken, F9 [Tldo15 JACOBI Dachdecker JACOBI Firsten F1 braun
5 Drucken als DIN A< Liste d-016 JACOBI D JACOBI Firstanfang F1 braun
[ d-017 JACOBI D: JACOBI Firstender F1 braun
EH d-018 JACOBI D: Jacobi Fracht Falzziegel
= 4019 Klammer D: First braun lackiert
3 d-020 Befestigung D K  Jacobi J13 —
E d-021 Dachlatte Dachdecker Dachlatten 24/48 Getrankt a 350 m
= d-022 Divers Dachdecker QuickMix K 09 Rot m Faser
= d-023 Diff D: Tyvek Diff (Dupont) Klober
3 01066 Elekiro Koka 711 13 db
2 204001 Wechselschalter Elekiro Jung Aus-Wechselschalter u. P-
204013 Abdeckplatte Elekiro Jung Abdeckplatten far Schalter
e-10001 GA-Anlage Elektro GA-Anlage Fabr Hirschmann Gema 11
10002 GA-Anlage Elektro GA-Anlage Fabr. Hirschmann Gema 31
10005 Antenne Elekuo UHF-Antenne Fesa 715 N 60
10007 Antenne Elekiro UHF-Antenne Fesa 717 N 60
— 10008 Verstarker Elekiro Verstarker HIT Sns 2214 =
«
1
lfesnzeen 4] 4 [ Datensatz 1 von 49 gelesenen [»[m

Anzahl je Etikett
Zum Druck von Etiketten fur die angezeigten Artikel kann die Anzahl der zu druckenden Artikel-Etiketten
je Artikel voreingestellt werden.

Modus
Der auszugebende Barcode zum Artikel kann wahlweise die EAN-Nummer bzw. die Artikelnummer
sein.

Druckereinrichtung
Uber die Druckereinrichtung kann festgelegt werden, welches Etikettenformat verwendet wird. Eigene
Druckereinrichtungen kénnen bei Bedarf hinterlegt werden.

Drucken... Dieser Link dient zum Druck der Etiketten.

Drucken als DIN A4 Liste Dieser Link l16st den Druck der Artikelliste mit Barcodes aus.

6.3. Adressetiketten und -listen

Mithilfe des Arbeitsblatts Module | Scanner | Adressetiketten kénnen Adressetiketten bzw. Adressbarcodes als
Listen gedruckt werden.
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Barcodes drucken

Abbildung 6.4. Adressetiketten

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Defensatz Extras 1

O g8aliBRX [~~~ [T 4 [ JRCHU[T # s 0 2 [%iie (M Adddd |

! ! module | scanner | adressetiketten

< [Navigaton #X]  Home: Startseite ) Scarer: Starteite x  Seaner: x|

=
g - Gruppe Typ Namel Name2 ~
é‘ :Iii::: Adressetiketien » Kunde Firma Anja Adler AG
Anzahl je Etikett: amg Lisferant___|Firma AMG Ha
E [t | Tata Lieferant___|Firma Dr_Kurt Korsing GmbH & Co. KG
2 . bellov w Lieferant __|Firma Bettina Bellov & Co._
- [Psomer ] _Jooreer Privat Privatkunde | Herr Bernd Berger
g Offene Importe: Liferant _|Firma CI. Bergmann GmbH & Co. KG
i . blondieu Privat Privatkunde | Société Jean Blondieu
E braun Ligferant Firma Elektro Braun GmbH
[ % 8% burkle Ligferant___|Firma Alexander Burkle GmbH & Co. KG
w Lieferant __|Firma Cosima Christ
3 Drucken = | _|et bergmann Liferant _|Firma CI. Bergmann GmbH & Co. KG
£ Drucken s _|ems Ligferant___|Firma CMSD oH
g Drucken als DIN A4 Liste cordales w Kunde Firma Carlos Cordales
L cw meyer Liferant __|Firma Carl Wilh. Meyer GmbH & Co_ KG
g deg Lieferant __|Firma Deutsche Elektro-Gruppe GmbH
5 deinzer weyland Lieferant __|Firma DEINZER + WEYLAND GmbH
z demag Lisferant Firma Terex MHPS GmbH
E Div Kunden Kunde
3 Div Lieferanten Lieferant
3 eberhard Liferant _|Firma Gebrider Eberhard GmbH & CoKG
€ eisenjansen Liferant __|Firma Wilh Jansen - Eisenjansen GmbH & Co
= eldis Lieferant __|Firma eldis electro distributor RheinRuhr Gmb
. elektro braun Liferant __|Firma Elektro Braun GmbH
k| elmer Liferant __|Firma ELMERD GmbH & Co_ Kt
£ Lieferant Firma GmbH & Co. |
eugen konig Ligferant __|Firma Eugen Konig GmbH
famo Liferant___|Firma FAMO GmbH & Co. KG
fega Lieferant __|Firma FEGA & Schmitt Elek Gm
fegime Lieferant __|Firma FEGIVE D GmbH & Co_ KG
felder Industrie Kunde Firma Franz Felder
P fis Leforant__|Firma FIS Informationssysteme und Cansuing
<
1
lfesnzeen 4] 4 [ Datensatz 1 von 49 gelesenen [»[m

Anzahl je Etikett
Zum Druck von Etiketten fur die angezeigten Adressen kann die Anzahl der zu druckenden Adresseti-
ketten je Adresse voreingestellt werden.

Druckereinrichtung
Uber die Druckereinrichtung kann festgelegt werden, welches Etikettenformat verwendet wird. Eigene
Druckereinrichtungen kénnen bei Bedarf hinterlegt werden.

Drucken... Dieser Link dient zum Druck der Etiketten.

Drucken als DIN A4 Liste Dieser Link l16st den Druck der Adressliste mit Barcodes aus. Der Kurzname der
Adresse wird dabei als Barcode ausgegeben.

6.4. Lageretiketten und -listen

Mithilfe des Arbeitsblatts Module | Scanner | Lageretiketten werden fir die ausgewahlten Lager Etiketten bzw.
eine Lagerliste mit Barcodes gedruckt. Dabei wird der Name des Lagers als Barcode verwendet.
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Barcodes drucken

Abbildung 6.5. Lageretiketten

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Defensatz Extras 1

O g8aliBRX [~~~ [T 4 [ JRCHU[T # s 0 2 [%iie (M Adddd |

! ! module | scanner | lageretiketten

Home: Startseite | Scanner: Startseite % | Scanner: L x|

Navigation x

<
g Name Typ Gruppe Kurziext B(
g Allgemein iketten N

2 — Lot » | B b Enthalt die Lagerbestand
= Anzahl je Etikett: Garage Garagen Enthalt die Stellplatze ful
E [t ] [|Nebenlager Enthalt die Lagerbestand
2 .. Fahzeug  |Fahizeuge Enthalt die L:
ﬂ P Sames = Laden Laden Enthalt die L:

= Suchen 5

H [ %= %

5 Drucken

z

E Drucken. Fg

E Drucken als DIN A4 Liste

)

2

5

g

]

2

£

£

=

=

Siehe auch
« ] »
Hilfe anzeigen
14 4 Datensaiz 1 von 5 gelesenen I

Anzahl je Etikett
Zum Druck von Etiketten fur die angezeigten Lager kann die Anzahl der zu druckenden Lageretiketten
je Lager voreingestellt werden.

Druckereinrichtung
Uber die Druckereinrichtung kann festgelegt werden, welches Etikettenformat verwendet wird. Eigene
Druckereinrichtungen kénnen bei Bedarf hinterlegt werden.

Drucken... Dieser Link dient zum Druck der Etiketten.

Drucken als DIN A4 Liste Dieser Link lI6st den Druck der Lagerliste mit Barcodes aus. Der Name des Lagers
wird dabei als Barcode ausgegeben.

6.5. Personaletiketten und -listen

Mithilfe des Arbeitsblatts Module | Scanner | Personaletiketten kdnnen Mitarbeiteretiketten bzw. Mitarbeiterbar-
codes als Listen gedruckt werden.
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Barcodes drucken

Abbildung 6.6. Personaletiketten

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Dotei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Defensatz Extras 1

O g8aliBRX [~~~ [T 4 [ JRCHU[T # s 0 2 [%iie (M Adddd |
module | scanner | personaletiketten

Navigation # X| " Home: Startseite  Scamner: Startseite %/ Scanner: Pe x]

=
H Algemein Personaietiketten 5 Name1 Name2 Name3
= S
= eanner Anzahl je Etikett: anselm Herr Amo Anselm
H [t | lAsi
I . asche Herr Adam Asche
[Psomer =] _{oonder Frau Berta Bender
IP Scanner -
g burger Herr Bruno Burger
carell Frau Carla Carell
= Suchen a
& cellini Herr Carlo Cellini
2| [ % 8% dedem Herr Daniel Dedem
= detrich Frau Doris Detrich
£ Drucken - elgers Frau Esther Elgers
£ Drucken s _|erkmann Frau Elke Erkmann
g Drucken als DIN A4 Liste: formann Herr Frank Formann
= Gast
£ guciing Herr Gunther Gadiing
5 hilgers Frau Henriette Hilgers
H Manager
3 Mosaik
g
£
=
B
Siehe auch |
< B
Hlfe anzeigen
14 4 [ Datensaiz 1 von 18 gelesenen I

Anzahl je Etikett
Zum Druck von Etiketten fur die angezeigten Mitarbeiter kann die Anzahl der zu druckenden Etiketten je
Mitarbeiter voreingestellt werden.

Druckereinrichtung
Uber die Druckereinrichtung kann festgelegt werden, welches Etikettenformat verwendet wird. Eigene
Druckereinrichtungen kénnen bei Bedarf hinterlegt werden.

Drucken... Dieser Link dient zum Druck der Etiketten.

Drucken als DIN A4 Liste Dieser Link l6st den Druck der Mitarbeiterliste mit Barcodes aus. Der Kurzname des
Mitarbeiters wird dabei als Barcode ausgegeben.

6.6. Lagerbuchungslisten

Mithilfe des Arbeitsblatts Module | Scanner | Lagerbuchungsliste kénnen Ubergabeprotokolle zu Lagerbuchun-
gen gedruckt werden. Dazu sind die entsprechenden Lagerbewegungen zu filtern. Auf dem Ubergabeprotokoll
kann der Empfang der aufgefiihrten Artikel bestétigt werden.
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Barcodes drucken

Abbildung 6.7. Lagerbuchungsliste

& MOS'aik Projektvenwaltung (Firma Muster AG) - x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras I

[F exaieaX~~t S| /RC[HH| T # 50 2([sha daddd |

! ! module | scanner | lagerbuchungsliste

< Navigation B X| . Home: Startseite Scamner: Startseite %/ Scanner: L iiste % |
§ Algemein D Personal Artikel Ziellager Me
= S, Druckereinrichtung
o
2 [P scanner |
= Suchen -
=
Drucken
Drucken... F3
5
g
H
Ed
S
2
5
o
Siehe auch
< ] v
Hilfe anzeigen
4] [ Datensatz 0 von 0 gelesenen [»]m

Druckereinrichtung
Uber die Druckereinrichtung kann festgelegt werden, welches Etikettenformat verwendet wird. Eigene
Druckereinrichtungen kénnen bei Bedarf hinterlegt werden.

Drucken... Mit diesem Link wird der Ausdruck des Ubergabeprotokolls firr die ausgewéhlten Lagerbewegungen
gestartet.

Der Ausdruck der Ubergabeprotokolle erfolgt bei der Verarbeitung der entsprechenden Scannerdaten
automatisch.

Dieses Arbeitsblatt dient daher primér zum Wiederholungsdruck.

Umlaute und Leerzeichen kénnen nicht als Barcode interpretiert werden.
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Kapitel 7. Datentbertragung und Import
von Dateien

e Abschnitt 7.1, ,Export vom Scanner”
* Abschnitt 7.2, ,Import aller Dateien aus Verzeichnis*
* Abschnitt 7.3, ,Import einer Datei*

* Abschnitt 7.4, ,Verarbeitungskennzeichen®

7.1. Export vom Scanner

Die auf den Scanner erfassten Daten kénnen vor der Ubertragung noch bearbeitet werden. Dazu ist der Meni-
punkt <3. Utilities> zu verwenden. Sie erhalten anschlieRend folgende Optionen.

Zur weiteren Verwendung der Daten in MOS'aik sind diese mittels des Menlieintrags <2. Daten senden>> in
das Firmennetzwerk zu Ubertragen.
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Datenlibertragung und Import von Dateien

7.2. Import aller Dateien aus Verzeichnis

Der Import aller bereitstehenden Dateien aus einem vorgegebenem Verzeichnis stellt die einfachste und
schnellste Méglichkeit dar.

Es kdnnen grundsatzlich alle in einem festgelegten Verzeichnis vom Scanner abgelegten Dateien importiert
oder auch einzelne Dateien ausgewahlt werden. Dazu stehen auf der Startseite des Moduls die ent-
sprechenden Links zur Verfligung (siehe unten).

Import aller Dateien aus Verzeichnis

Nach Auswahl des Links wird eine Meldung angezeigt. Der Import kann gegebenenfalls auch abgebrochen
werden.
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Datenlibertragung und Import von Dateien

Abbildung 7.1.

MOS5'alk Projektverwaltung

Mein

Nach erfolgtem Import wird eine Meldung bzgl. der verarbeiteten Daten angezeigt.
7.3. Import einer Datei
Beim Import einer ausgewahlten Datei wird der folgende Link der Startseite zum Scanner-Modul verwendet.

Import einer Datei
Es wird zunachst ein Auswahldialog angezeigt. Mittels der Schaltflache wird der Import gestartet.

Abbildung 7.2.
&b Importieren >
<« S > DieserPC » Dokumente » Scanneranbindung w | O "Scanneranbindung” durchsu.., @
Organisieren « Meuer Ordner =~ [ 9
s
Name Anderungsdatum Typ Grafie
3t Schnellzugriff
D TestDatei. TXT 15.06.2016 10:33 Textdokument 1KB
¢@ OneDrive
[ Dieser PC
|:? Metzwerk
Dateiname: v| TXT Dateien () ~
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Datenlibertragung und Import von Dateien

7.4. Verarbeitungskennzeichen
Die eingelesenen Dateien werden in MOS'aik zur Importverfolgung vorgehalten.

Im Anschluss an die erfolgreiche Verarbeitung der Scannerdaten erhalten diese automatisch ein Kennzeichen
Verarbeitet.
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Kapitel 8. Auswertungen

Folgende Auswertungen stehen zur Verfigung:
e Abschnitt 8.1, ,Offene Importe*

e Abschnitt 8.2, ,Importverfolgung”

» Abschnitt 8.3, ,Fehlerliste*

8.1. Offene Importe

Dieses Arbeitsblatt ermdglicht die Bearbeitung der importierten, aber noch nicht verarbeiteten Scannerdaten.
Hier koénnen, falls erforderlich, noch Anderungen an den importierten Scannerdaten vorgenommen werden.

Die offenen Importe kénnen Uber den Link Drucken... ausgedruckt werden.

b MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Projekt Datensatz Extras 2

0F | GFA|fBRRX |~~~ L|FRC|HEU|T# s 0 z|%ies X SddD
! I module | scanner | offene importe
=| Navigation B X| “Home: Startseite / Scanner: Startsite % Scanner: Offene Imparte X |
5 = o . =
Eﬂ Allgemein pr— 25 Zahler | Type Kurztext Fehler Ad Artikel Menge Projekt Lager/Al
5 Scanner Liste drucken... F9
» -
E Suchen
2 . A
2 5
I I=wm%
Fehlerliste
Direkt i E
= o
Machschlagen... F5
g
= Offene Importe Speichern F7
= Loschen... F6
z
2
2
5
a
<
&
E]
o
&
3
E:
B
3
E
E
Z
&
Siehe auch ]
4 | »
Hilfe anzeigen
I4] 4| Datensatz 0 von 0 gelesenen QL]

8.2. Importverfolgung

Die Importverfolgung ermdglicht einen Uberblick tiber bereits erfolgreich verarbeitete importierte Scannerdaten.
Es wird aufgelistet, in welche Projekte die gescannten Artikel geflossen sind. Anderungen kénnen nicht vorge-
nommen werden.

Die Importverfolgung kann auch tber den Link Drucken... ausgedruckt werden.
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Auswertungen

& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras I

OF | GFA|IBRX [t S| /BRCI2HE| T # 502 |%ie| X dddd

! I module | scanner | importverfolgung

= | Navigation 1 X| . Home: Startseite " Scanner: Startseite % Scanner: Importverfolgung X |
£ Algemein Zahler Aktion Artikel | Menge |Adresse| Scannerprojekt Importprojekt Lager/Ab; | Ziellag:
g .
b Scanner Drucken Fa
=
3
E T .
&
p C %ax
i}
2
2
B
b3
=
@
=
&
2
o
E
5
Ed
=
b3
z
E
E
5
&
=
g
2
=
Siehe auch B
Hilfe anzeigen g | L
'] 4] patensatz 0 von 0 gelesenen [

8.3. Fehlerliste

Die Fehlerliste ermdoglicht einen Uberblick tiber fehlerhaft importierte Datensétze. In der Spalte Fehler wird der
Fehler angezeigt. Zur Verarbeitung korrigierter Daten ist die Fehlerbeschreibung zu entfernen!

Die Fehlerliste kann auch tber den Link Drucken... ausgedruckt werden.
& MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - *

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Eytras 1

OF | SEA|sBRX [t 3| /RCIHE|T # 502 |[%ia| 0 dddd

! l module | scanner | fehlerliste

| Navigation 1 X| . Home: Startseite,* Scanner: Startseite % Scanner: Fehlerliste X |
T
= Fehler ID| T Typkurzel |
3 Allgemein Fehlerliste - ype LYp
= S
=L Liste drucken... =
o
3
5 Suchen B
=
2 C J=lelx
3
Direkt i 3
=
2
2
5
2
=
@
=
&
2
o
E
3
E
=
I3
k
£
E
5
&
o
2
3
=
Siehe auch E
. - ]
Hilfe anzeigen
'] 4] patensatz 0 von 0 gelesenen D
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Kapitel 9. Voreinstellungen

Das Arbeitsblatt Module | Scanner | Voreinstellungen dient zur individuellen Steuerung der Funktionalitét des

Moduls S

db MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras I

a

F(2EAd | S BRRX |~ F S| /RCIEE[T # 5 0 2|%iis| M| adddd

! ! module | scanner | voreinstellungen

Lagistik @ Projekte | Allgemein

mstammdaten Auswertungen | Blroarbeiten

Navigation 1 X| - Home: Startseite * Scanner: Startseite %/ Scanner: Voreinstellungen x |

Allgemein = A

S
S Speichem F7 | Datcipfad fir den Import
-~ Adressstammdaten beim Import Unbekannte Adressen anlegen
o Artikelstammdaten beim Import Unbekannte Artikel anlegen
E Ordnername * Mummernkreis der Vorgangsart
Offene tmporte Lagerbuchungsiste drudken = Nein
f teinstelh
:/
e Layouteinstellung Artkeletikett IArhkeHlsbe LI
Layouteinstellung ArtikelisteA4 IArﬁkeHisbe A4 LI
E Layouteinstellung Adressetikett IAdressanhsbe LI
Artikeletiketten Layouteinstellung AdresslisteA4 IAdressanhsbe A4 LI
Layouteinstellung Lageretikett ILagerIiste LI
Layouteinstellung LagerlisteA4 ILagerIiste A4 ;I
Layouteinstellung Personaletikett IParsanaIIiste ;I
Layouteinstellung PersonalisteA4 IParsanaIIiste A4 ;I
Layouteinstellung Lagerbuchungsliste. [Lagerbuchungsliste ~|

Hilfe anzeigen

Scanner-Dateipfad

In diesem Feld wird der Pfad eingetragen, in dem der Scanner die Importdaten ablegt. Es wird der komplette
Pfad des Dateisystems eingegeben.

z. B.: C\ MOS' ai k\ Scanner\ Scannerfil es
Unbekannte Adressen anlegen

Aktivieren Sie dieses Feld, um beim Import von Scannerdaten automatisch nicht vorhandene Adressen anle-
gen zu lassen.

Unbekannte Artikel anlegen

Aktivieren Sie dieses Feld, um beim Import von Scannerdaten automatisch nicht vorhandene Artikel anlegen
zu lassen.

Ordnername

Uber diesen Punkt kann gesteuert werden, wie die Projektakte fiir die Vorgangsarten Warenzugang und
Lieferschein benannt wird.

Folgende Eintrage sind auswahlbar:
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Voreinstellungen

Abbildung 9.1.

Nachschlagen 3

Kurzname

Kurzname + KW + Jahr
Kurzname + Monat + Jahr
Kurzname + Jahr

Nummernkreis der Vorgangsart

OK Abbrechen

Existiert die voreingestellte Projektakte bereits, werden weitere Vorgange in diese Projektakte eingeflgt.

An den jeweiligen Eintrag wird automatisiert der Ausdruck <SCA> angehangt, um Uberschneidungen mit der
analogen Vorgehensweise im Scanner-Modul bzw. Bestellwesen zu vermeiden.

Lagerbuchungsliste drucken

Steuert, ob bei der Verarbeitung von Scannerdaten zu Lagerumbuchungen automatisch ein Ubergabeproto-
koll gedruckt wird.

Layouteinstellung Artikeletikett

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Artikeletiketten druckt. Standardmé&Rig ist die
Layouteinstellung <Artikelliste> voreingestellt.

Layouteinstellung Artikelliste A4

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Artikelliste im Format DIN A4 druckt. Stan-
dardmaRig ist die Layouteinstellung <Artikelliste A4> voreingestellt.

Layouteinstellung Adressetikett

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Adressetiketten druckt. Standardmafig ist die
Layouteinstellung <Adressenliste> voreingestelit.

Layouteinstellung Adressenliste A4

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Artikelliste im Format DIN A4 druckt. Stan-
dardmaRig ist die Layouteinstellung <Adressenliste A4> voreingestellt.

Layouteinstellung Personaletikett

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Personaletiketten druckt. Standardmafig ist
die Layouteinstellung <Personalliste> voreingestellt.

Layouteinstellung Personalliste A4

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Personalliste im Format DIN A4 druckt. Stan-
dardméaRig ist die Layouteinstellung <Personalliste A4> voreingestellt.

Layouteinstellung Lageretikett

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Lageretiketten druckt. Standardmafig ist die
Layouteinstellung <Lagerliste> voreingestellt.

Layouteinstellung Lagerliste A4
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Voreinstellungen

Hier wird festgelegt, auf welche Layouteinstellung MOS'aik die Lagerliste im Format DIN A4 druckt. Standard-
mafig ist die Layouteinstellung <Lagerliste A4> voreingestellt.

Es ist zu beachten, das alle Anderungen auf diesem Arbeitsblatt mittels des Links Speichern bzw. der
Funktionstaste [ F7] gespeichert werden miissen, um wirksam zu werden.
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Kapitel 10. Erforderliche Hardware

Der Scanner

Fur das Modul Scanner ist der Scanner PG 8300L von Cipher LAB erforderlich. Fir diesen Scanner ist die
Erfassungssoftware erstellt worden. Weitere Informationen gibt es direkt bei Moser.

Moser Software GmbH
Tel: +49 (24 05) 47 11
Fax: +49 (24 05) 471 471
Der Drucker

Fur alle Ausdrucke des Moduls sind die Barcodeschriftarten erforderlich, die bereits im Standardlieferumfang
von MOS'aik enthalten sind. Diese Schriften missen ordnungsgemaf im Betriebssystem installiert sein.

Bar 25i . ttf
Bar39.ttf

Zum Ausdruck der Etiketten werden im Rahmen des Moduls entsprechende Vorlagen mitgeliefert. Diese sind
gegebenenfalls an den verwendeten Drucker anzupassen. Eingestellt sind die Etiketten auf den Drucker Data-
max E-4203. Die eingestellten Etiketten haben die Gré3e 10,5 mal 6, 5 Zentimeter (B/H).
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Kapitel 1. Ubersicht

Die Erweiterung dient dazu, einem Vorgang beliebig viele Adressen mit Ansprechpartnern
zuzuordnen.

Dokumente kénnen zu Adressen des Vorgangs bzw. den zugeordneten Zusatzadressen oder zu einer ggf. hin-
terlegten Anlage des Vorgangs erzeugt werden [Voraussetzung ist Microsoft Word ab Version 2003]. Diese
Dokumente werden auf Basis von vordefinierten Word-Vorlagen und den darin definierten Textmarken dyna-
misch gefullt und automatisch archiviert.

1.1. Funktionen der Erweiterung

Alle Arbeitsunterlagen des Moduls sind unter der Registerkarte Module | Dokumente zu finden.

Dort stehen die Arbeitsunterlagen Dokumente zu VVorgangen und Alle Textmarken zur Auswabhl. Bei Installation
der Erweiterung werden zusatzlich die Makros _DOC Zeigt die Dokumente zum Vorgang und _DOC Startet
den Kontaktmanager zum aktuell gedffneten Vorgang ausgeliefert.

Abbildung 1.1. Module | Dokumente

az /B C BT # s a2 SEEEE

< [Nevigaton ¥ X] Fone: Srbete

Willkommen Admint Freitag, 30.8.2019 11:34

Regieautirog » Nleue Regerechnung

» lleue Bestellong

» Von mir bearbeitete Vorgange
» Alle Projektakten und Ordner » Angebote

Kiirzlich bearbeitet. Meine Agenda

en, 29.08.2019 (Projektakte 2019.00010, A8190166) Keine Termine
n, 20.08.2019 (Projektakte 2019.00010, AB190166)

1. Aufirag: DIv Kunden, 29.08.2019 (Projektakte 2019.00010, A8190166)

i Kunden, 28.08.2019 (Projektakte 2019.00009, AB1234)

IW AG, 23.02.2018 (Projektakte 2015107, AB170111)

108.2019 (Projektakte 2019.00010)

e, 29.08.2019 (Frojektokte 2019.00010)

2. hufm:

Wodie | stanndaten | auswertungen | Broseberen | Subuevermenmer | Lot [ Kosse | &

Die installierten Makros kénnen mittels MOS'aik Funktion Anpassen mit gedriickter linker Maustaste in die
Symbolleiste gezogen werden.




Ubersicht

Abbildung 1.2. Makros anpassen

By ~npasse *
Makros Tasten

<Standardfunktion/Zwischenraum= ~ <Autostartbefehl = -

_DOC Startet den Kontaktmanager zum aktuell gedffneten Vorgang * 8 F2

_DOC Zeigt die Dokumente zum Vorgang = 8 F3

Abrechnen eines Projekts nach Aufwand

Abschliefien von Yorgangen i Fa

Absteigendes Sortieren von Datensatzen * ¥ FsS

Aktuzlisieren der Eigenschaften eines Projektdatensatzes ¥ rs

Aktuglisieren der Mummerierung = 8% F7

Aktuslisieren des Inhalts der aktuellen Seite *

Aktuzlisieren von Datensdtzen eines Projekts % Fa

Als Startseite festiegen ¥ Fy

Analysieren in Microsoft Excel * F10

{!f.ndern der Absatzeigenschaften % F11

Andern der Adresse

Andern der Einstellungen des Programms F1z

Andern der Einstellungen einer Tabelle Umschalt+F1

Andern der Lieferadresse ¥ Umschalt+F2

a:!f.ndern der Qrientierung der Ausschnitte Umschalt+F3

Andern der Spalteneigenschatten 8¢ Umschalt+F4

Andern der Symbolleisten bzw, der Belegung der Funktionstasten hd MSChE

¥ Umschalt+F5

Beschreibung Umschalt+F6

| Umschalt+F7 v
Symbolleisten schlieBen

[~ symbolunterschriften

[ |Projekt Hilfe




Kapitel 2. Arbeitsablauf

Nachfolgend werden diese Arbeitsablaufe beschrieben:
e Abschnitt 2.1, ,Zusatzadressen zum Vorgang zuordnen®

e Abschnitt 2.2, ,Textmarken in Word Vorlage definieren*

2.1. Zusatzadressen zum Vorgang zuordnen

In einem beliebigen Vorgang kann mit einem Klick auf das Makro _DOC Startet den Kontaktmanager zum aktuell
geodffneten Vorgang * ein Dialog getffnet werden, iber welchen beliebig viele Adressen zu einem Vorgang
zugeordnet werden kénnen.

Abbildung 2.1. Makro Kontaktmanager

& MOS ik Prjekenatng s Hter AG)
Duti_Sembeten Aot EinfigenFormatPrjelt Dateratz_ s 7
D@ @aR s@@X (o +¥ [ /&A1 1 45 a2 [%ie| % a4 @

| O projekte | auftrige | auftrag

B Beschreibung

B[ Auftag Bemerkangen
ne stenpres

Wird das Makro nicht in einem ged6ffneten Vorgang ausgefihrt, erscheint eine entsprechende Meldung.

Abbildung 2.2.

MO5 aik Projekbverwaltung >

Sie mdssen sich in einem gedffneten Yorgang befinden.

ok |

Ablaufbeschreibung: Zusatzadressen zum Vorgang zuordnen

1. Adressen, die einem Vorgang zugeordnet werden sollen, bendtigen immer eine fur den aktuellen Vorgang
eindeutige Bezeichnung.




Arbeitsablauf

Wird eine Adresse ausgewahlt, wird automatisch der Typ der Adresse als Bezeichnung voreingestellt. Ist die
Bezeichnung bereits vergeben, wird eine laufende Nummer angehangt, um die Eindeutigkeit zu gewahr-
leisten.

Vorgangsadressen zuordnen x
—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Typ
Imareon| I Kunde ;I IKJ_lnl:IE ;I
Anrede MName MNamenszusatz
I.ﬁ.n die I.ﬁ.arenn Deutschland GmbH IMarEDn Division
Strafie PLZ Ort
[im Minchfeld 1-5 55122 [Mainz
Telefon Telefax Mahiltelefon
[+436131 3010 |+49 6131 301-419 |
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner

Iinﬁ:u @a@arean. com I - | I - |

Info

Adresse speichern | Meu | Zuordnung speichern | Zuordnung léschen |

Zusatzadressen | Merkmale I

Bezeichnung | Kurzname | Typ | Mame1 | Mame2 | Mame3 | Stralie

Kunde Mareon kKunde Andie  Aareon Deutschland GmbH Mareon Division Im Minick

£ >
Schlieffien

Uber den Link Adresse nachschlagen* kann eine bestehende Adresse ausgewahlt werden.

Die Felder der Adresseigenschaften werden grau hinterlegt, da die Daten aus den MOS'aik Stammdaten
abgerufen werden.

Wie im Beispiel zu erkennen ist, wurde der Bezeichnung eine laufende Nummer angehéangt, da bereits eine
Adresse mit der Bezeichnung ,Kunde® zugeordnet wurde.




Arbeitsablauf

Da die Adresse aus den Stammdaten abgerufen wurde, werden die Eigenschaften der Adresse hier nur
informativ aufgefiihrt und kénnen nicht editiert werden.

Damit pro Vorgang zu jeder Adresse ein Ansprechpartner ausgewahlt werden kann, ist das Feld Ansprech-
partner freigeschaltet. Hier kobnnen bestehende Ansprechpartner der ausgewahlten Adresse aus den
Stammdaten abgerufen werden.

Vorgangsadressen zuordnen o
—Bearbeiten

Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Typ

Iadler I Kunde1 ;I IKJ_lru:IE ;I

Anrede Mame MNamenszusatz

IFirma I.ﬁ.nja Adler AG I'nﬁ.fcuhnungshaugesellsdﬁaft

Strafie FLZ Ort

|adalbertsteinweg 112 52070 [aachen

Telefon Telefax Mobiltelefon

|+49 241 23304 |+49 241 23303 [+49 172 5445432

E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner

I.ﬁ.nja..ﬁ.dler @anja-adler-wohnungsb; IW::uhnungsI:uau ;I I ;I

Info M
1Peter Meier

Adresse speichern | Meu | Zuordrung speichern | Zuordnung léschen |

Zusatzadressen | Merkmale I

Bezeichnung | Kurzname | Typ | Mamel | Mame2 | Mame3 | Stralie

Kunde mareon kKunde Andie  Aareon Deutschland GmbH Mareon Division Im Minch

€ >
Schliefen

3. Wurde keine bestehende Adresse ausgewabhlt, sind die Felder der Adresseigenschaften zur Bearbeitung
freigegeben.




Arbeitsablauf

Hier konnen alle Adresseigenschaften einer neuen Adresse eingetragen werden. Diese wird durch einen
Klick auf [Adresse speichern| in die MOS'aik Stammdaten gespeichert.

4,

Vergangsadressen zuardnen =

—Bearbeiten

Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Typ

| I Kunde 1 | IKundE |

Anrede MName MNamenszusatz

IFirrna I.ﬁ.nja Adler AG Iiﬂinhnungsbaugesellsdﬁaﬁ

Stralie FLZ ort

|adalbertsteinweg 112 52070 [azchen

Telefon Telefax Mabiltelefon

|+43 241 23304 |+43 241 23303 [+43 172 6445432

E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner

I.ﬁ.nja..ﬁ.dler @anja-adler-wohnungsb IWDhnungsbau ;I I ;I

Info

< >

Meu | Zuordnung speichern | Zuordnung léschen |

Zusatzadressen | Merkmale I

Bezeichnung | Kurzname | Typ | Mame1 | Mame2 | Mame3 | Stralie

Kunde mareon Kunde Andie  Aareon Deutschland GmbH Mareon Division Im Miinch

€ >
Schliefen

Nach einem Klick auf [Adresse speichern| erscheint die Rickfrage, ob die Adresse in den MOS'aik Stamm-

daten gespeichert werden soll mit [Ja| zu bestatigen.




Arbeitsablauf

5.

6.

MO5 alk Projektverwaltung

. ) Maochten Sie die erfasste Adresse in den MOS'aik Stammdaten
speichern?

13 I Mein

Anschliel3end muss ein eindeutiger Kurzname fiir die Adresse angegeben werden, unter dem die Adresse
in die MOS'aik Stammdaten gespeichert wird.

Speichern X
Kurzname der neuen Adresse: K I
Abbrechen |

Ial:ller|

Ist der eingegebene Kurzname bereits vergeben und somit nicht eindeutig, erscheint eine entsprechende
Meldung. Wird die Meldung mit bestatigt, kann ein anderer Kurzname vergeben werden.

Bei einem Klick auf wird die Adresse nicht gespeichert.

MO5" aik Projektverwaltung

. Es gibt bereits eine gespeicherte Adresse mit dem Kurznamen 'adler’,
/ l %, Bitte geben 5ie einen anderen Kurznamen ein.

oK | Abbrechen

Nachdem die Adresse unter einem eindeutigen Kurznamen in den MOS'aik Stammdaten gespeichert wur-
de, ist der vergebene Kurzname im Feld Adresse nachschlagen* sichtbar, alle Felder der Adresseigenschaf-
ten sind jetzt grau, da Anderungen nur (ber die Arbeitsunterlage Stammdaten | Adressen | Adresse durch-

gefihrt werden kénnen.




Arbeitsablauf

Vorgangsadressen zuordnen >
—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Typ
Iadlerl I Versicherung ;I Imnde ;I
Anrede MName Mamenszusatz
IFirma I.ﬁ.nja Adler AG I'n."u'nhnungsl:naugesellsd‘naft
Strafie FLZ Ort
[adalbertsteinweg 112 52070 [aachen
Telefon Telefax Mabiltelefon
[+43 241 23304 |+49 241 23303 [+43 172 6445432
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner
I.ﬁ.nja..ﬁ.dler@anja -adler-wohnungsb; I'v."u'cuhnungsl:uau ;I I ;I
Info
Adresse speichern Meu Zuordnung speichern Zuordnung laschen

8. Eine Adresse aus den MOS'aik Stammdaten kann dem Vorgang Uber einen Klick auf [Zuordnung speichern|

zugeordnet werden.
Vorgangsadressen zuordnen x
—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Typ
Iadlerll I Versicherung ;I IKJ_lnl:IE ;I
Anrede MName MNamenszusatz
IFirma IAnja Adler AG I'Lﬁ!c'hnungshaugesellsd'laft
Strafie PLZ Ort
[adalbertsteinweg 112 |52070 [azchen
Telefon Telefax Mabiltelefon
[+43 241 23304 |+49 241 23303 |+49 172 6445432
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner
I.ﬁ.nja..ﬂ.dler @anja-adler-wohnungsb: Iw::uhnungsl:uau LI I LI
Info
Adresse speichern Meu | Zuordnung léschen

9.  Wurde die Zuordnung der Adresse zum Vorgang gespeichert, erscheint eine entsprechende Meldung.
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MOS aik Projektverwaltung -

Die Zusatzadresse <adlerl> wurde dem Vergang erfolgreich
zugeordnet,

OK I

. Imunteren Bereich des Dialoges Zusatzadressen werden alle Adressen angezeigt, die dem Vorgang bereits
zugeordnet wurden. Mit einem Klick auf die Bezeichnung der Adresse kann diese zur Bearbeitung aufge-
rufen werden.
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Vorgangsadressen zuordnen >
—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Tvp
| | | |kunde |
Anrede MName MNamenszusatz
Strafie FLZ Ort
Telefon Telefax Mobiltelefon
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner
I IWuhnungsbau ;I I ;I
Info
£ >
Adresse speichern | Meu | Zuordnung speichern | Zuordnung léschen

et |

| Mame 1 | Mame 2

| Mame3

Bezeichnung | Kurzname | Tvp
Kunde mareon Kunde
Versichung adler1 Kunde
L4

An die
Firma

Aareon Deutschland GmbH
Anja Adler AG

Mareon Division
Wohnungshaugesellschaft

11. Uber einen Klick auf [Zuordnung I6schen), kann die ausgewahlte Zuordnung geléscht werden.

10




Arbeitsablauf

Vorgangsadressen zuordnen

—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Tvp
Iadlerl I Versichung ;I IKJ_lru:IE ;I
Anrede MName MNamenszusatz
IFirma I.ﬁ.nja Adler AG I'L"'J'Dhl'lLII'IQSbELIQESE”Sd‘IE'Ft
Strafie FLZ Ort
|adalbertsteinweg 112 52070 [azchen
Telefon Telefax Mobiltelefon
|+49 241 23304 |+49 241 23303 [+49 172 5445432
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner
I.ﬁ.nja..ﬁ.dler @anja-adler-wohnungsb; IW::uhnungsI:uau ;I I ;I
Info
Adresse speichern | Mey | Zuordnung speichern |

Zusatzadressen | Merkmale I

| Mame 1 | Mame 2

| Mame3

Bezeichnung | Kurzname | Tvp
Kunde mareon Kunde
adleri Kunde
L4

An die
Firma

Aareon Deutschland GmbH
Anja Adler AG

Mareon Division

Wohnungshaugesellschaft

Schliefien

12. Nach einem Klick auf [Zuordnung I6schen| erscheint eine entsprechende Meldung.

11
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MO5'aik Projektverwaltung

Die Zuordnung der aktuellen Zusatzadresse zum Vorgang wurde
entfernt.

OK

13. Alternativ kann mit einem Klick auf eine weitere Adresse zum Vorgang zugeordnet werden.

Es werden dann alle Felder geleert und zur neuen Erfassung freigegeben.

12
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Vorgangsadressen zuordnen

—Bearbeiten
Adresse nachschlagen * Bezeichnung * Tvp
| | | |kunde |
Anrede MName MNamenszusatz
Strafie FLZ Ort
Telefon Telefax Mobiltelefon
E-Mail Adressgruppe Ansprechpartner
| | =l =l
Info
£ >
Adresse speichern | Zuordnung speichern | Zuordnung léschen |
Zusatzadressen |Merk|'|'|a|e |
Bezeichnung | Kurzname | Tvp | Mame 1 | Mame2 | Mame3 | Stralie
Kunde mareon Kunde Andie  Aareon Deutschland GmbH Mareon Division  Im Minch
L4 >
Schliefien

14. In der Registerkarte Merkmale werden die Merkmale des aktuellen Vorgangs angezeigt.

13
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Zusatzadressen M .........
zespeicherte Merkmale Merkmal
Merkmal |WErt | I ;I
Kund
Lis marean Beschreibung
Typ
1 =
Wert
Machschlagen... Speichern Laschen. .. |
Schliefien
15. Wie im Eigenschaftendialog kdnnen die Merkmale hinzugefiigt und entfernt werden.
Zusatzadressen Merkmale |
Gespeicherte Merkmale Merkmal
Merkmal | wert | IHDbby ;I
Kunde mareon Beschreibung
Enthalt ein Hobby.
Typ
ITE.‘-{t ;I
Wert
I.ﬁ.rbeiten|
Machschlagen... | Speichiern Loschen... |
Schliefien

2.2. Textmarken in Word Vorlage definieren
Uber Microsoft Word kénnen Textmarken lber Einfiigen | Textmarke eingefiigt werden.

Zuvor ist die gewiinschte Position der Textmarke in Word zu markieren.

Abbildung 2.3.

DATEI START EINFUGEN ENTWURF SEITENLAYOUT VERWEISE SENDUNGEN UBERPRUFEN ANSICHT

i = HE g & 13 w3l n]| =
|

E 1 = | Il e W s @ M|

Deckblatt I;etatre Seitenumbruch  Tabelle  Bilder Onlinegrafiken Formen SmartArt Diagramm Screenshot & Meine Apps + Wikipedia Or.\gne- Link | TextmarkefQuerverweis
- eite - - - video

Seiten Tabellen lllustrationen Add-Ins Medien Link

Es 6ffnet sich ein Dialog, in welchem die einzufligende Textmarke benannt werden muss.

14
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Abbildung 2.4.
Textmarke ? X
ANTIES AN A= =N

Loschen
(FERE ZL

Sortieren nach: (®) Mamen

O ort
Ausgeblendete Textmarken
Abbrechen

Mit einem Klick auf wird die Textmarke im Word Dokument hinterlegt. Die hinterlegten Textmarken
werden nach dem Hinzufligen im Arbeitsblatt angezeigt.

Abbildung 2.5.

Ist die Textmarke nicht sichtbar, kann in Microsoft Word die Option unter | = [Datei [Optionen| [Erweitert] [Register
;Dokumentinhalt anzeigen][Textmarken anzeigen] | aktiviert werden.

2.3. Einstellungen

2.3.1. Word

Um Benutzervorlagen verwenden zu kénnen, muss der Pfad in Word einzustellen werden. Unter | = [Datei|[Optio-
nen||Erweitert||Allgemein| |Dateispeicherorte. .| |Benutzervorlagamuss der Pfad fur die Benutzervorlagen eingestellt wer-
den.

15
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Abbildung 2.6. Dateispeicherorte Word

Dateispeicherorte

Dateitypen: Speicherart:

Dokumente ChUsers\Drozdz, MOSER D ocuments
Bilder

Benutzervorlagen CyARoamingiMicros oftyTemplates
Arbeitsgruppenvorlagen C Roaming'Microsoft'\Templates
AutoWiederherstellen-Dateien ChGARoaming ' MicrosoftyWord
Tools DAOffice2016MOffice16

Autostart ChuAMicrosoftyWord \ STARTUP

Der Standardspeicherort wird als vertrauenswardige Quelle behandelt,
Sollten Sie den Speicherort andern, vergewissern 5Sie sich, dass der neue
Speicherort sicher ist,

OK Schlieen

2.3.2. Mosaik

In Arbeitsblatt Module | Dokumente | Voreinstellungen kann ebenfalls ein Pfad fir die Verwendung von Vorla-
gedateien (Word-Templates) eingestellt werden. Hier muss der Pfad einmalig in MOS'aik eingestellt werden.

Mit dem Schalter @ Vorlagedateien aus Wordeinstellungen verwendenkann entschieden werden, ob der einge-
stellte Pfad der Benutzervorlagen in Word ausgelesen werden sollen. Dies dient dazu neben einem gemeinsa-
men genutzten Ordner, einen lokalen Ordner auszuwahlen und somit auch eigene Wordvorlagen verwenden
zu kénnen.

16
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Abbildung 2.7. Module | Dokumente | Voreinstellungen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

O |@Fd|[sBRX|va|t L | /RCIHE|T # s a2 (%l EAddS

! ! module | dokumente | voreinstellungen

MNavigation " Home: Startseite  Dokumente: Vorenstelungen X |
, T

* Nachschlagen... = F5 Varlagedateien = C:\temp]|
Speichern F7

Allgemein

[ vorlagedateien aus Wordeinstellung verwenden

Dokumente zu Vorgangen

Biwroarbeiten | Subunternehmer

Auswertungen

Stammdaten
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Kapitel 3. Definition der Textmarken zu
einer Word-Vorlage

Die Definition der Textmarken erfolgt Gber den Aufruf des Arbeitsblatts Dokumente | Dokumente | Alle Textmar-
ken.

Es wird eine Liste aller Textmarken angezeigt. Zur Bearbeitung kann eine Textmarke ausgewahlt bzw. eine
neue angelegt werden.

Abbildung 3.1. Dokumente | Dokumente | Alle Textmarken

& MOS ik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - ] X

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 1

DF gagl|tBRX| o |+ ¥ | /@MIMFIT# s 0 z|[%d | R ddd

! ! dokumente | dokumente | alle textmarken

5\ MNavigat... ® X| - Home: Startseit " Dokumente: Ale Textmarken |

E[ Domumente e > Name Kurztext ibung Mobil W g

= " ¥ |Anlage firr die Anlage Textmarke fiir eine Anlage m] O |Anlage dotm
éf‘ Neu F38 Vorgangs Textmarke Textmarke filr den Vorgang Textmarke fir einen Vorgang O O |VorgangsT: ke.dotm

2 i Bearbeiten F4

1l Dokumente zu V... [TV Fo

&

3 ! Suchen B

] st texenarien NN S 2SS

]

Direkt bearbeiten *

=

8

]

£

£

g

3

=

3

a

8

=

2

=

a

g

2

H

E

2

ke

5

£

5

&

P

2 [«] D

) I4[ 4] Datensatz 1 von 2 gelesenen [»m

3.1. Textmarken bearbeiten

Das Arbeitsblatt Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken beinhaltet die Definition der Vorlage
sowie deren Textmarken in MOS'aik.

Abbildung 3.2. Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken

& MOS'sik Projektvenvattung (F ter AG) - o x
Datei B a E Format Projekt Datensatz Etras 2
@GRS BBX [0 [+ ¥ |[L/RRB[UZ[T #5802 [%86 X AdOSAE
Navgaten 8| Home: Startsite) Dokumente: Ale Textmarken X Dokumente: Textmare) % |
” Vorhandene Word-Vorlagen
4';' T Word Textmarke.
Domerte av ol
ente 2u Vorgangen oot
(] ame2
= & Neme3
2 Ale Textmarken =
5 /7 nz
2 76 | Datenbankinhalte auswhlen b swate
2 Word Textmarken tbertragen | Adessat [ =1 [vogang L1
A wisge [ ~»
.z Zusatzadresse | = s
H [0 Ao s cem Vorgang ntremen
| 2 positonen
2
H Textmarke Anzeige T Wert Datentyp Plicht | Ausgeblendet | Gesperrt
S Name1, Name1 1 s ‘(Pz Properties(Name 1).Value} String| o o o
2 Name2 Name2 f 2 [ 5 stng o o o
H Name3 Name3 f 3 P2 Propertestae3) yae) stng o o o
2 ort ort f 4 ez stng o o o
) Pz Pz 1 s P2 Properties(PLZ).Value} sting o o o
strabe state f 5 P2 Propertes(state). vake) stng o o o
» aviege riage f 7 ® stng o o o
* [
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Definition der Textmar-
ken zu einer Word-Vorlage

¢ Name*

Es ist ein eindeutiger Name zu vergeben. Wir empfehlen, den Namen identisch zum Namen der entsprechen-

den Word-Vorlage zu vergeben.

e Vorlage*

Im Feld Vorlage* wird eine vorher erstellte Word-Vorlage ausgewahlt.

» Mobil* und Ausgeblendet*

Die Felder Mobil* und Ausgeblendet* dienen einer evtl. spater anzubindenden mobilen Lésung und kdnnen

mit ,Nein“ eingestellt bleiben.

3.2. Vorhandene Word-Vorlage

Nachdem eine Word-Vorlage ausgewahlt worden ist, werden die in der Word-Vorlage vorhanden Textmarken

in die Ubersichtsliste rechts geladen.

Abbildung 3.3. Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken

& MOS ik Prjekterattng (Fms Mser AG)
Dati Besbeten Amcht_Einfogen Fomat Projet Detersatz_Btres ?

DFGaR|f2aX (oo |+ ¥ | I@RBIGE|T # s 0 2|%ie X dod%E

Teimarien ¥ |

%6 | Datenbankinhake auswahlen

gt | =] % vorgna

swioge [

o e [

0 e aus dem Vorgang entretmen

) positonen

3 Vorhandene Word-Vorlagen

Toxtmarke T Anaene Groppe | feldsorirung | Wert | Dotentyp | Dotenherkuntt

Plicht | Ausgeblendet | Gespert

Mit einem Klick auf den Link Word-Textmarken tbertragen, werden alle Textmarken in die Positionen ibertragen.
Die erstmalig Ubertragenen Textmarken erhalten eine Standardgruppe. In den Positionen kénnen nun weitere

Einstellungen vorgenommen werden.

Abbildung 3.4. Positionen Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken

- Positionen

Gesperrt

Textmarke ‘Anzeige Wert Datentyp Phicht

¥ aniage riage string o

Neme1 Name1 string| o

Name2. Name2 string|

Name3 Name3 String|

ot ot string|

Pz Pz string|

Strafe StraBe Sting|

ooooooo

3.3. Positionen & Datenbankinhalte auswahlen

Hier werden die einzelnen Textmarken definiert und kénnen mit Werten gefillt werden. Hier kann zunachst die
Anzeige, Gruppensortierung, Gruppe und Feldsortierung beliebig geadndert werden.
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Definition der Textmar-
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Uber den Bereich Datenbankinhalte auswahlen kénnen die Werte der Textmarken gefiillt werden. Hier kann
bestimmt werden, welche Information aus dem Vorgang oder Anlage entnommen werden soll. Mit einem Klick

auf das Symbol wird der Wert in der ausgewdahlten Textmarke gefillt.

Abbildung 3.5. Datenbankinhalt Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken

) Datenbankinhalte auswéhlen

Adressat - || = | vorgang RN -
Arlage [ = *
Zusatzadresse | = = *

[ Anlage aus dem Vorgang entnehmen

Abbildung 3.6. Positionen Dokumente | Dokumente | Voreinstellung Textmarken

- Positionen
Textmarke Anzeige Gruppensortierung Gruppe Feldsortierung Wert Datentyp Datenherkunft | Pflicht | Ausgeblendet | Gesperrt
P Namei Name1 1 Word Textmarke |1 P2 Properties(Name 1), Value} String o a o
Name2 Name2 1 WordTextmarke |2 string o o o
Name3 Name3 1 WordTextmarke |3 string o =] o
ort ort 1 WordTextmarke |+ String 5] =] o
PLz Pz 1 Word Textmarke |5 string o a [m]
strafie strabe 1 WordTextmarke |6 String o o o
Anlage Anlage 1 WordTextmarke |7 String o =] o

e Spalte "Textmarke"

Name der Word-Vorlagen Textmarke. Dieser Name muss identisch, dem Namen der Textmarke in Word sein,
da sonst nicht die richtige Textmarke gefunden werden kann.

» Spalte "Anzeige"

Enthélt die Beschreibung, mit der die Textmarke im Arbeitsblatt Dokumente | Dokumente | Dokumente zu
Vorgéangen angezeigt wird.

e Spalten "Gruppe", "Gruppensortierung", "Feldsortierung"

Diese drei Spalten dienen der Sortierung der Textmarken in der Anzeige des Arbeitsblatts Dokumente | Doku-
mente | Dokumente zu Vorgangen.

» Spalten Wert

Hier wird wahlweise ein fester Text oder ein Wert per MOS'aik-Objekthierarchie (Datenbankinhalte auswahlen)
hinterlegt.

Mit dem Tag PZ konnen Sie auf den jeweiligen Vorgang zugreifen. Im Bild sehen Sie den Zugriff auf die
Anlage des Vorgangs.

Abbildung 3.7.

- Positionen

Textmarke Anzeige Gruppensortierung Gruppe Feldsortierung Wert Datentyp Pflicht Gesperrt
Name 1 Name1 1 Word-Textmarke |1 {PZ.Properties(Name 1. Value} String o o o

Mit dem Tag PJ kdnnen Sie auf das jeweilige Projekt oder eine Anlage zugreifen.

Abbildung 3.8.

) Positionen

Textmarke Anzeige Gruppensortierung Gruppe: Feldsortierung Wert Datentyp Datenherkunft | Pfiicht | Ausgeblendet | Gesperrt

Bldage  Jankage 1 Word-Textmarke |7 {P3.Proper ties (Beschrebung) Value} String [a] [a] [a]
*

* Spalte Datentyp

Auswahl aus dieser Liste.
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Abbildung 3.9.

Machschlagen

Datum

JaMein

Ganzzahl (Byte)

Ganzzahl (Integer)

Ganzzahl (Long)

Fliefkommazahl (einfache Genauigkeit)
FlieBkommazahl (hohe Genauigkeit)
Wahrung (einfache Genauigkeit)
Wahrung (hohe Genauigkeit)
Dateipfad

Spalte Datenherkunft
In dieser Spalte kann eine Auswabhl hinterlegt werden, z.B. Ja/Nein.
Spalte Pflicht

Textmarken mit Pflichteingabe werden in der Anzeige des Arbeitsblatts Dokumente | Dokumente | Dokumente
zu Vorgangen mit ** gekennzeichnet.

Spalte Ausgeblendet

Textmarken mit Kennzeichen ,Ausgeblendet” werden in der Anzeige des Arbeitsblatts Dokumente | Doku-
mente | Dokumente zu Vorgangen nicht beriicksichtigt.

Spalte Gesperrt

Textmarken mit Kennzeichen ,Gesperrt* werden in der Anzeige des Arbeitsblatts Dokumente | Dokumente |
Dokumente zu Vorgangen sowie beim Drucken nicht beriicksichtigt.




Kapitel 4. Vorgangsdokumente erzeugen

Die Erstellung eines neuen Vorgangsdokuments erfolgt tiber das Arbeitsblatt Dokumente | Dokumente | Doku-
mente zu Vorgangen.

Hier kann ein Vorgang, ein Projekt oder eine Anlage ausgewahlt werden. Die hinterlegten Textmarken werden
mit den entsprechenden Inhalten (vorab, ggf. zur Kontrolle) angezeigt.

Abbildung 4.1. Dokumente | Dokumente | Dokumente zu Vorgangen

i MOS'aik Projektverwaltung (Firma Muster AG) — O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Projekt Datensatz Extras 1

D@ | SRR X |0 |+ | /REEE|T # 5 a2 |%ile S adadsHE

! ! dokumente | dokumente | dokumente zu vorgdngen

| Navigation R %| . Home: Startseite, " Dokumente: Dokumente zu Vorgangen X |
El:
£
2 Dakumente Vorgangsdokumente - | % Prajektakte / Vorgang
= 5
({/; Nachschlagen... = F5 Projektakte = 2018.00001
2 i Anlage *
= Dokumente 2u Vargangzn Speichern und Erzeugen  F7 Vorgang * 1. Arbeitszettel 19.12.2018 (adler) Belegnummer  AZ180001
@
= ! D Textmarken-Vorlage
&
i Alle Textmarken Mame * Vorgangs Textmarke|
£ - Pasitionen
‘T
s [ Textmarkenposition Wert
2
] P | Word-Textmarke
= Mame1 Firma
‘g’. Mame2 Anja Adler AG
2 Mame3 Wohnungsbaugesellschaft
]
z Ort Aachen
= PLZ 52070
< Strabe Adalbertsteinweg 112
E Anlage Beispiel einer Olheizung
£
£
5
@
o
=
T
E
5
=
-]
a

* Speichern und Erzeugen

Es werden die Inhalte der Textmarken gespeichert und das Word-Dokument erzeugt werden.
* Speichern und Erzeugen

Es werden die Inhalte der Textmarken gespeichert und das Word-Dokument erzeugt werden.
* Projektakte*

Im Feld Projektakte kann man das gewiinschte Projekt auswahlen.
* Anlage*

Im Feld Anlage wird die gewlinschte Anlage ausgewahlt. (Hierbei ist zu beachten, dass eine Anlage nicht in
Kombination mit einem Projekt oder Vorgang auswahlbar ist.)

¢ Vorgang*
Im Feld Vorgang kann der gewiinschte Vorgang ausgewahlt werden.

* Belegnummer
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Vorgangsdokumente erzeugen

Im Feld Belegnummer wird die vorhandene Vorgangsbelegnummer angezeigt.

* Textmarken-Vorlage

Im Feld Textmarken-Vorlage wird die gewuinschte Textmarken-Vorlage ausgewahit.

Positionen
In den Positionen wird die zuvor angelegte und ausgewahlte Textmarke ausgegeben. In dieser Tabelle
kénnen die zu druckenden Werte angesehen und verandert werden.

Abbildung 4.2. Positionen Dokumente | Dokumente | Dokumente zu Vorgangen

D Textmarken-Vorlage

Mame = Vorgangs Textmarke|
,) Positionen
Textmarkenposition Wert
P \Word-Textmarke
Mamel Firma
Name2 Anja Adler AG
MName3 Wohnungsbaugesellschaft
Ort Aachen
PLZ 52070
Strabie Adalbertsteinweg 112
Anlage Beispiel einer Olheizung

4.1. Gedrucktes Dokument

Das Dokument kann tiber den Link Speichern und Erzeugen gedruckt werden. Fir das Drucken des Dokumentes
muss der Archivordner gewahlt werden. Wurde kein Archivordner ausgewahlt, wird der Druck abgebrochen und
eine Fehlermeldung ausgegeben.
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Vorgangsdokumente erzeugen

Abbildung 4.3.

MO5"aik Projektverwaltung >

Es muss ein Archiv-Ordner ausgewahlen werden, bevor ein
; l % Dokument erzeugt werden kann.

] 4

Wurde ein Archivordner eingestellt, wird das Dokument nach dem Drucken automatisch getffnet. Das Word-
Dokument wird im eingestellten Archivordner abgelegt. Alle angegebenen Textmarken werden mit entsprechen-
dem Inhalt gefllt.

Abbildung 4.4. Gedrucktes Dokument

VorgangsTextmarke_19_12 2018 15 49 56.docx - Word

Datei Start | Entwicl| Einfiige Entwur| Layout |‘u’erweis .Sendur| Uberpn | Ansich'| Entwicl | W/ Sie wiins ,q_ Freigeben

HS 0g v @

]:irma

Janja Adler AG
INohnungsbaugesellschaft
Jadalbertsteinweg 112

J52070,Jaachen

IBeispieI einer Olheizung

4 3

Seite Twvon 1 12Worter [[Z 83 EEl B - 1 + 100%
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Vorgangsdokumente erzeugen

Abbildung 4.5. Gedrucktes Dokument

o MOS'zik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - o X
Dstei Beatbeiten Ansicht Einfagen Formst Projekt Datensatz Extras 1

D galE|sBRX (o [+ F | /RBIHUI|T# S 1 z|%Ea (X dad*E

Q £ |Pr

< | Navigation % %] Home: Startseite | Dokumente: Dokumente zu Vorgangen x / Infodesk: Projektakte (2018.00001) X |
]
£ egnalling Projektakte + | erojektakte
= Adressen
Offnen... F5 Projektakte: 2018.00001 (mareon, 19.12.2018) Wert ~
£ personal Schlieien B Alle Vorgange 3 i
5
g Artikel snscht s Vorgang: 1. Arbeitszettel 19, 12,2018 (adler) Projekiname 2018.00001
Sets Vorgang: 1. Auftrag 19,12, 2018 (mareon) - gedruckt am 19.12.2018 = 56.902,10 € o Projektakte
x E | Vorgange (nach Vorgangsart)
G Texte 2 Th Kund
Z - Suchen Arbeitszettel ema de .
g Projekte T Auftrage Vorgangsart Sonstiges Kunde
c Einstellungen = Vorgange (nach Auftrag) Status Offen
T - — Vorgange (nach Adresse) 18.12.2018 0:23:44
= IS ekt adler - Firma Anja Adler AG, Aachen (Kunde) Eigentumer admin
3 .
3 In den Warenkorb legen  F12 mareon - An die Aareon Deutschland GmbH, Mainz (Kunde) Anderungsdatum | 19, 12. 2018 15:50:34
. nte Motizen & Termine Bearbeiter Admin
< Firmenstammdaten Neuer Vorgang... Verkniipfungen o e
%" Vorgang affnen Strg+5 Rechnungsausgange Benutzer Ad‘ ‘ -
i Vorgang lschen. Rechnungseingange en:ﬁ,tr "
& Vargang drucken Hachkalkulation e
E Vargang kopieren » H Historie Kurzname mareon
< B Archivordner Kanto 23001
] Neu otz 5| VorgangsTextmarke _19_12_2018_15_43_56 HName 1 An die
H Notiz bearbeiten
£ N Name 2 Aareon Deutschiand
5 Notiz lgschen. .
& Name 3 Mareon Division
= Neuss Dokument » Strafie m Minchfeld 1-5
% Neus Verknipfung. . PLZ 55122
5 Verknipfung anzeigen ort Mainz
g
a Verkniipfung loschen... Telefon 44951313010
Archivordner anlegen.. Telefax +49 6131 301419
Archivordnerfunktionen »
Sicherheitsleistung | <Keinex
Preiscode EK-+Zuschlag
Dezimalstelen 2
Zeitgruppe Zeitvargabe 1
Stevercode Netto pius Steer
Lohntarif Standard
i LED d <Standard>
Akt zur Projektadresse valstandig
Vorgangsliste zum Projekt Statistik
Projekistand 1817 904 g
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Kapitel 1. Einfuhrung

Das Zusatzmodul Echtzeit bietet eine Schnittstelle zu Echtzeit/TIM [https://www.ezzm.de/home] und anderen
externen Zeiterfassungsprogrammen, die Gber Import und Export von CSV Dateien mit MOS'aik Daten austau-
schen kénnen. Damit kann der komplexe und vielschichtige Prozess der Zeit- und Materialerfassung durch die
spezialisierte Software Echtzeit/TIM abgedeckt werden aber gleichzeitig der Hauptprozess in MOS'aik verblei-
ben.

Im Folgenden wird kurz die Arbeitsweise und Integration von MOS'aik und Echtzeit/TIM beschrieben:

Nachdem in MOS'aik ein Angebot und ein dazugehériger Auftrag erstellt wurden, werden die konkreten Arbei-
ten in Form eines Arbeitszettels (Arbeitszettel) geplant.

Die konkreten Arbeiten erfolgen durch einen Mitarbeiter, der Uber ein mobiles Endgerét, welches mit Echt-
zeit/TIM ausgestattet ist, verfugt.

Nach dem Erstellen des Arbeitszettels in MOS'aik wird der Arbeitszettel tber einen Export an Echtzeit/TIM
Ubertragen.

Vor Ort erfasst der Mitarbeiter seine Arbeitszeiten und die verbrauchten Materialien.

Die vom Mitarbeiter erfassten Daten werden von Echtzeit/TIM verarbeitet und anschlieBend tiber einen Import
in MOS'aik in die Nachkalkulation ilbernommen.

Mittels der Nachkalkulation kbnnen Rechnungen gestellt, Projekte tGiberwacht und weitere Tatigkeiten durch-
gefuhrt werden.



https://www.ezzm.de/home
https://www.ezzm.de/home

Kapitel 2. Voraussetzungen

In diesem Abschnitt sind die Voraussetzungen definiert, welche fiir den Betrieb erflillt sein mussen.
* ODBC Driver 17 for SQL Server

MOS'aik muss zwingend mit dem "ODBC Driver 17 for SQL Server" eingerichtet sein. Bei Neuinstallationen
ab der Version 4.41.000 ist dies normalerweise automatisch der Fall. Wurde eine altere Version aktualisiert,
kann es sein, dass noch eine &ltere oder andere Version des ODBC-Treibers verwendet wird.

Dies kann tber "ODBC-Datenquellen” Uberprift werden. Dazu unter Windows "ODBC-Datenquellen” starten
und auf den Tab "System-DSN" wechseln (siehe auch folgendes Bild Abbildung 2.1, ,Uberpriifung des ODBC

Treibers in den ODBC-Datenquellen”). Dort die Datenquelle identifizieren und in der Spalte "Treiber" prufen,
ob die richtige Datenquelle eingerichtet ist.

Abbildung 2.1. Uberpriifung des ODBC Treibers in den ODBC-Datenquellen

5/ ODBC-Datenquellen-Administrator (32-Bit) X

Benutzer-DSN  System-DSN  Datei-DSN  Treiber Ablaufverfolgung  Verbindungspooling — Infor

| Systemdatenquelien

Name Plsttforn_Treiber Hinzufiigen
ODBC Driver 17for SGL Server
[ ] 328t ODBC Dnver 17for SGL Server Entfemen
— ] 648t ManaDB ODEC 3.1 Dnver
I 308t ODBC Driver 17 for SQL Server Konfigurieren
I 328t ODEC Diiver 17 for SQL Server
| ] 328t ODBC Diiver 17for SGL Server
In einer ODBC Systemdatenquele sind Informationen tber die: Verbindung mit dem angegebenen
5| D gespeichert. En istfur alle Benutzer dieses Computers einsehbar,
2| einschieRich Benutzem von NT Diensten.
Abbrochen | Ubemehme: Hilfe

* Nachkalkulation

Eine weitere Voraussetzung fir das Modul Echtzeit/TIM ist die Nachkalkulation, welche die grundlegenden
Funktionen, wie Wochenzettel und Lohnarten, fir die Schnittstelle bietet.




Kapitel 3. Voreinstellungen

Die Voreinstellungen zur Zeiterfassungs-Schnittstelle befinden sich unter Module | Zeiterfassung | Voreinstel-
lungen. Die Einstellungen sind auf verschiedene Registerkarten verteilt:

Abbildung 3.1. Arbeitsblatt Module | Zeiterfassung | Voreinstellungen

Neuer Vorgang A Detailfenster Aktualisieren Datenbank  Buchhaltung

Medule | Zeiterfassung | Voreinstellungen

£ | Havigation B %] [Home: Startseite | Zeiter fassung: Voreinstelungen X
Zeterfassung Vorcinstellungen - algemein
Speichern F7 || Budhungsaiel * Vorgang
Pfad Textedtor = notepad.exe
Import
Importdate = C:\TempEchtzeit\Importifimport_eitdaten. ot &
Sicherung *
ng/Proje o] fProjel gefl
Temporares Projekt TempProjekt
Dateiformat = Erveiteter Inport
Unternehmenchereich *
Warn-Anzahi Datensatze 1000000

Importdatel (berviachung  [7] Regemafige Anzeige des Zetstempels der Importdatel

Mocute | stammdaten | Auswertungen | Biroarbeiten | Subunternehmer | Logistk | Kasse | Regie | Service | Projekte | Allgeme

Export
Exportdates = c:temp\echtzest\export Export,_Zeitdaten. it
Vorgangsarten
Vorgangsart Exporticren
Abschiagerechnung Hen
Akontoanforderung Hen
Arfrage Hen
Angebat Hen
Angebotsaufforderung GAEB en
Anzahungsrechrung Hen
Arbestszettel Hen
Aufmall Hen
Ausfinal REB Hen
Aufrag B
Freie Felder
Stundenbuchungen Materalbuchungen
Feld1® Fed1®
siehe auch s | rea2 Fea2®
o i i
Lobnarten

Lobntarfe {Lohnzuschi
JLobreuschidge Algemein | MOSImExport |_Verschedenes |_Export

Beschreibung der Registerkarten:

> Registerkarte Allgemein

> Registerkarte MOSImExport

> Registerkarte Verschiedenes
> Registerkarte Export

> Systemrichtlinien




Voreinstellungen

3.1. Registerkarte Allgemein

Abbildung 3.2. Arbeitsblatt Module | Zeiterfassung | Voreinstellungen

e

Eirfugen Format Projekt Datensatz Ext

uer Vorgang Detaifenster Aushsieren Datenbank  Buchhaltung

Module | Zeiterfassung | Voreinstellungen

Regie | Service | Projekte | Allgemein

Module | stammdaten | Auswertungen | Buroarbeiten | Subunternehmes | Logistk | Kasse

Navigation 2 X Home: Startseite | Zeiterfassung: Yorenstellungen X
Zeiterfassung Vareinstellungen . Allgemein
Spaichern 7| | Buthungenel * Vergang
Pfad Textedtor * notepadexe
Import.

Importdate: = C:TempIEchtzeit mportfmport_eitdaten. txt &
Scherung *

jekt richt gefunden vurde
Temporares Projekt TempProjekt
Dateiformat = Enveeiteter Inport
Unternehmensbereich *
Warn-Anzahi Datensatze 1000000
Irportdatel lberwacung [ Regeimafige Anzeioe des Zeitstempels der Importdatei

Export

Exportdate = c:\pemp\echtzeitiexport Export_Zeitdaten. xt

Vorgangsarten

Vorgangsart Exportieren

Abschiagsrechnung ten
Akontomnforderung Hen
anfrage ten
Angebot ten
Arvebotsaufforderung GAED Hen
Anzzhlungsrechung tien
Arbestszettel Nen
Aufnal Hen
Aufmall REB ten
Aufirag a

Feld1* Feid 1
Siche auch 2| | redar Fed 2*
Feld3* Fed 3

Personal
= Feld4* Feld4*

Lohntarife f Lohnzuschl
e Algemein | MOSImExport |._Verschedenes | Expart

Bereich Allgemein

In diesem Bereich sind allgemeine Einstellungen zusammengefasst. Import und Export beinhalten die jewei-
ligen Konfigurationsparameter und in dem Bereich Freie Felder kann das Mapping fiir die vier freien Felder
Feldl bis Feld4 fur Stunden- und Materialbuchungen unabhéngig voneinander definiert werden.

In diesem Bereich sind allgemeine Einstellungen zusammengefasst:

e Buchungsziel *

Uber das Feld wird gesteuert, ob die importierten Datensétze auf Projekte oder Vorgange gebucht werden
sollen. Wird hier die Einstellung Vor gang ausgewahlt, so wird der Bereich Vorgangsarten zur Auswahl
freigeschaltet, bei der Auswahl von Pr oj ekt wird dieser Bereich ausgeblendet.

Abhéngig von der hier getroffenen Auswahl wird beim (beim alten Format v1.0) der Exportdatei die
entweder die Projektnummer oder die Belegnummer geschrieben.

o Pfad Texteditor

In diesem Feld kann der Pfad zu einem Texteditor angegeben werden, mit welchem Textdateien dargestellt
werden. Dieser wird beim Offnen von Konfiguration und Datendateien verwendet. StandardmaRig wird hier
der Standard Texteditor not epad. exe eingesetzt.

Bereich Import
In diesem Bereich sind verschiedene Einstellungen die den Import betreffen zusammengefasst:
¢ Importdatei *
Hier wird der Pfad zu der Datei angegeben, welche importiert werden soll. Uber das Symbol Erechts

neben der Textzeile kann, sofern diese aktuell vorhanden ist, die Datei in einem Texteditor getffnet werden.

¢ Sicherung




Voreinstellungen

In diesem Feld wird das Verzeichnis definiert, in welches nach dem Import von Standard- (bzw. "alten™)
Dateien die Dateien verschoben werden.

Vorgang/Projekt erzeugen [¥]Wenn Belegnummer/Projekt nicht gefunden wurde

Uber dieses Feld kann das Verhalten fiir den Fall definiert werden, wenn beim Import keine Belegnummer
bzw. kein Projekt gefunden werden konnte. Ist die Option aktiviert, wird automatisch ein neuer Vorgang
bzw. ein neues Projekt erstellt, andernfalls auf das temporare Projekt (siehe unten) gebucht.

Temporares Projekt

In diesem Feld wird der Name eines temporaren Projekts angegeben auf welches gebucht werden soll,
wenn zu einem Datensatz entweder kein Projekt angegeben wurde, d.h. das Projekt fehltin den importierten
Daten, oder das angegebene Projekt in MOS'aik nicht existiert.

Dateiformat

Uber diese Auswahlfeld wird das Format der Importdatei ausgewahlt. Zur Auswahl stehen folgende Optio-
nen:

1. Standard: Ist diese Option ausgewahlt wird das "alte" Dateiformat (siehe auch Abschnitt 7.1, ,Aufbau der
Importdatei v1.0“) erwartet. Dieses unterstiitzt nur den Import von Arbeitszeiten aber keine Materialien.

2. Erweiterter Import: Der erweiterte Import erfolgt iber das neue Dateiformat (siehe auch Abschnitt 7.2,
+Aufbau der Importdatei v2.0"), welches neben dem Import von Arbeitszeiten zusétzlich Materialien unter-
stutzt.

Unternehmensbereich

Wenn die Option Vorgang/Projekt erzeugen [ Wenn Belegnummer/Projekt nicht gefunden wurdeaktiviert und
die Systemrichtlinie "Operatives Geschaft > Vorgangsablage" auf den Wert "Ordner pro Adresse und Unter-
nehmensbereich" eingestellt ist, wird bei der Erstellung eines neuen Projekts ein Unternehmensbereich
bendotigt, welcher im Feld Unternehmensbereich definiert werden kann.

Warn-Anzahl Datensatze

In diesem Feld kann die Anzahl der Datenséatze in der Historie angegeben, bei deren Uberschreitung eine
Warnung ausgegeben wird. Diese Funktion dient dazu, die GroRe der Historie zu Uberwachen um zu
gewabhrleisten, dass die GroR3e der Historie ein gewiinschtes Mal3 nicht Giberschreitet.

Beim Offnen von Module | Zeitzerfassung | Importdate erscheint diese Warnung:
Abbildung 3.3. Warnung bei Uberschreitung der Protokollgroe

MOS'aik Projektverwaltung X

Es wurden Gber 10 Datensdtze gefunden. Bitte kontaktieren
%, Sie |hren Admin oder den hinterlegten Echtzeit_Admin und
loschen Sie einige Datensatze.

Importdatei Uberwachung

Uber diese Option kann entschieden werden, ob in regelm&Rigen Abstianden geprift werden soll, ob eine
Importdatei vorliegt oder nicht. Liegt eine Importdatei vor, wird dann der Zeitstempel der Datei angezeigt.
Damit ist es leicht mdglich zu erkennen, ob eine Datei importiert werden kann und wie alt diese ist.

» Bereich Export

In diesem Bereich sind die Einstellungen fur den Export zusammengefasst:

Exportdatei *




Voreinstellungen

Das Feld "Exportdatei” beinhaltet den Pfad und den Dateinamen der Exportdatei, in welche Vorgange oder
Projekte exportiert und damit der externen Zeiterfassungssoftware tbermittelt werden.

» Bereich Vorgangsarten

In diesem Bereich wird eine Tabelle mit den beiden Spalten Vorgangsart und Exportieren angezeigt. FUr jede
Vorgangsart kann konfiguriert werden, ob beim Verbuchen des Vorgangs ein Export durchgefiihrt werden soll
(Exportieren = Ja) oder nicht (Exportieren = Nein).

» Bereich Freie Felder

In diesem Bereich kann fir die vier freien Felder (siehe auch Abschnitt 7.2, ,Aufbau der Importdatei v2.0“) das
Mapping auf MOS'aik-Daten definiert werden. Dies kann fur Stunden- und Materialbuchungen unabhéngig
voneinander erfolgen.

Um das Mapping zu andern oder fiur ein bisher nicht definiertes freies Feld ein neues Mapping einzurichten,
navigiert man mit der Maus in das entsprechende Textfeld und 6ffnet Uber das Driicken von [ F5] einen
Auswabhldialog (siehe Abbildung 3.4, ,Zuordnung eines Wertes zu einem freien Feld").

Abbildung 3.4. Zuordnung eines Wertes zu einem freien Feld

g | Voreinstellungen
: Voreinstellungen X

Aligemein N |

.
ikl _

| |Beschreibung

Import | |Ordnungszahl |
) | |Mengeneinheit

Abrechr g

Sicherung * Abrechnungsmodus

Vorgang/Projekt erzeug |Einkaufspreis

Temporares Projekt Verkaufspreis

Dateiformat * Preiseinheit

Unternehmensbereich *

¥

Export i l
Exportdatei =

Vorgangsarten | I

vo

Wartungsrechnung

Wartungsvertrag |

¥ |Zwischenrechnung
*

Freie Felder OK | Abbrechen | l_

‘Stundenbuchungen
Feld1= Fed1=
Feld 2 = Feld2*
Feld3* Feid3*
Feld4 = Feld4*

In dem Auswahldialog wird eine Liste der MOS'aik-Daten angezeigt, in welche die Informationen aus dem
freien Feld geschrieben werden sollen. In Abbildung 3.1, ,Arbeitsblatt Module | Zeiterfassung | Voreinstellun-
gen“ beispielsweise wird der Inhalt aus Feld 1 in den Kurztext ibernommen.

3.2. Registerkarte MOSImExport

Auf der Registerkarte MOSImExport sind die einzelnen Einstellungen fir das externe Werkzeug MOSI nExport er |
welches den Datenimport Gibernimmt, zusammengefasst. In dem folgenden Bild sind diese Einstellungen dar-
gestellt.




Voreinstellungen

Abbildung 3.5. Voreinstellungen fur MOSImExport

& MOSaik Projekiverwaltung (Firma Muster AG) - a8 x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

B ]
Neuer Vorgang Detaiffenster Aktualisieren Datenbank  Buchhaltung

Module | Zeiterfassung | Voreinstellungen

2 ] [Home: Startseite | Zeiterfassung: Voreinstellungen X

Voreinstellungen ~ | MosimExport

Speichem F7 || | Padzu MOSIExpart = IOSIMEXportMOSINExpart, exe
Pfad zur Log-Datei fur MOSImExport = chizeit\ og [P MOSImExport.og =3
LogLevel fir MOSImEXport Info

Verzeichnis “Erfolg’ JEchtzeit\Sicherung Erfoig
a JechtzeitiSicherung Fehier

MOSImExport benutzen

Aktve Konfiguration Erweiteter Import I < orfiourton Echtzeit. x|

%

Algemein MOSImExport | Verschiedenes | Evport

Pfad zu MOSImEXxport *

In diesem Feld ist der Pfad zu der ausfiihrbaren Datei MOSI nExport . exe abgelegt, Giber welchen das Werk-
zeug fur den Import von CSV-Dateien gestartet werden kann.

e Pfad zur Log-Datei fir MOSImEXxport *

In diesem Feld wird der Pfad firr die Log-Datei von MOSI nExport definiert.

Durch Klicken auf das Symbol & neben der Textzeile wird die Konfigurationsdatei mit einem Texteditor
geodffnet und kann eingesehen werden.

e Verzeichnis Erfolg *

In diesem Textfeld wird das Verzeichnis definiert, in welchem nach einem erfolgreichen Import die CSV-Datei
verschoben wird.

¢ Verzeichnis Fehler *

In diesem Textfeld wird das Verzeichnis definiert, in welchem nach einem fehlerhaften Import die CSV-Datei
verschoben wird.

e MOSImExport benutzen

Uber dieses Optionsfeld kann definiert werden, ob fiir den Import der Daten das Werkzeug MOSI nExpor t
eingesetzt werden soll, oder nicht. Dieses ist fiir eine Ubergangszeit vorgesehen, innerhalb derer MOSI nEx-
port eingefuhrt wird.

» Aktive Konfigurationsdatei
Dieses Feld kann nur gelesen aber nicht geandert werden. Es zeigt abhangig von Feld "Dateiformat" an,
welche Konfigurationsdatei aktuell aktiv ist.

3.3. Registerkarte Verschiedenes

Auf dieser Registerkarte sind verschiedene Einstellungen zusammengefasst. In dem folgenden Bild sind diese
dargestellt. Diese Einstellungen befinden sich auf der Registerkarte Verschiedenes im Voreinstellungsbereich.
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Abbildung 3.6. Verschiedene Voreinstellungen

infigen Format Projekt Datensotz Extras ?
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Neuer Vorgang ‘ Drucken Seitenansic] ht Senden Riickgingig  Wiederherstellen | Mochoben  Mach unten Detaiffenster Aralysieren Aktualisieren Datenbank  Buchhaltung

Module | Zeiterfassung | Voreinstellungen

Home: Startseite

Zeiterfassur x

Speichen 7 | | | patum/Alter Datensatze | Loschen
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Module | Stammdaten | Auswertungen | Burearbaiten | Subunternehmer | Loaistik

Lohntarife /Lonauschisge

¢ Bereich Loschen von Datenséatzen

Uber diesen Bereich konnen alte Datensétze aus der Importtabelle und die dazu gehorigen Daten aus dem
Protokoll geléscht werden.

Bitte beriicksichtigen Sie, dass das Protokoll Anderungen (auch das Léschen) an den einzelnen
Datensatzen dokumentiert. Wenn Sie auf dieses Wissen - z.B. im Rahmen lhrer Verfahrensdokumen-
tation - angewiesen sind, missen Sie vor dem Ldschen eine Sicherung der Daten durchfiihren!

Die Sicherung der Daten kann je nach den vorherrschenden Randbedingungen auf unterschiedliche
Art und Weise erfolgen. Bei geringem Datenvolumen ist eine Archivierung tber die Funktion Analysie-
ren in Excel denkbar. Bei groReren Datenmengen empfiehlt sich ein Export aus der MOS'aik-Daten-

bankverwaltung i" oder technischer Gber das Microsoft SQL Server Management Studio®.

Datum/Alter Datensatze

In diesem Textfeld kann entweder ein Datum oder ein Alter (d.h. eine Zahl) eingegeben werden. Wird
ein Datum verwendet, so werden in der Importdaten Tabelle alle Datenséatze geldscht, die vor die-
sem Datum liegen. Bei Eingabe eines Alters werden alle Datenséatze, mit mindestens diesem Alter
geldscht. Durch das Klicken auf die Schaltflache neben dem Textfeld wird der Léschvorgang
in den Importdaten eingeleitet. Dabei wird zunachst nachgefragt, ob das Léschen durchgefiihrt wer-
den soll und nach positiver Bestatigung auch ausgefiihrt. Zusatzlich zu den Daten aus der Importta-
belle werden séamtliche dazugehdrigen Daten aus der Historie geldscht.

« Bereich Hinweis bei Uberschreitung
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In diesem Bereich sind Einstellungen fiir das Warnen beim Uberschreiten einer definierbaren Anzahl von
Datensétzen untergebracht.

3.4. Registerkarte Export

Auf dieser Registerkarte sind die Einstellungen zum Aufbau der Export-Datei zusammengefasst. In dem folgen-
den Bild sind diese dargestellt. Diese Einstellungen befinden sich auf der Registerkarte Export im Voreinstel-
lungsbereich.

Abbildung 3.7. Export Voreinstellungen
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Siehe auch

personal
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Enstellungen Allgemein | MOSImExport ). Verschiedenes |, Expart

» Bereich Export

Uber diesen Bereich wird der Aufbau der Exportdatei bestimmt. Dieser ist mit den Standardeinstellungen
voreingestellt, sodass hier nur Anderungen notwendig sind, sobald zusatzliche oder weniger Daten an das
Zeiterfassungssystem ibergeben werden sollen. Dies ist immer mit dem entsprechenden Zeiterfassungssys-
tem abzustimmen, da die Datei von diesem System eingespielt wird. Einstellungen an dieser Stelle sollten
ebenfalls mit unserem Support im Vorfeld besprochen werden.

Je nach Einstellung des Buchungsziels auf der Registerkarte Allgemein wird der Aufbau der Datei angepasst.

3.5. Systemrichtlinien

Im Folgenden ist beschrieben, wie iber die Systemrichtlinien Benutzer den in Kapitel 4, Rollen beschriebenen
Echtzeit-Rollen zugeordnet werden konnen. Uber [ = Extras > Systemrichiliniefikann der in Abbildung 3.8, ,Echt-
zeit Rollendefinition in den Systemrichtlinien” dargestellte Dialog getffnet werden.
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Abbildung 3.8. Echtzeit Rollendefinition in den Systemrichtlinien

Systemrichtlinien verwalten X

Richtiinien

Datensatzanzahl n Tabellen einschranken (5QL)
Datensatze sofort volstandig anfordem (SQL)
Projektbearbeitung in Kassscher Ansicht eriguben
Echtzeit Admin: Dient zum Verbuchen und Loschen von ausgewahiten D3

Echtzeit Zeiterfassuna

| [Echizett Zetterfassung Echizeit Experte: Dient zum Andern von Datensitzen.
Finanzbuchhattung Anzahl der Nachkommastellen priifen
| |Finanzbuchhatrung Dizlogbuchen erauben
Finanzbuchhaltung Loschen van Offenen Posten erfauben
Operatives Geschaft Archivieren beim beleglosen Verbuchen
Operatives Geschaft Artkelbestandssperre beim Lagerzugang aufheben
Operatives Geschaft Gemeinsame Projektbearbeitung erméglchen
| | operatives Geschaft Loschen von verbuchten Vorgangen eruben |
Operatives Geschaft Laschen von Vorgangen eriauben
Operatives Geschift Neue Auftragsnummer fiir alle Arbeitszettel der Anlagendienste
‘ Operatives Geschaft Offene Posten Verwaltung erlauben ‘

Echtzeit Admin: Dient zum Verbuchen und Léschen von ausgewshiten Datensatzen.

Richtiinienverwendung

[Richtinie nicht anwenden (deaktivieren) |
Echtzeit Admin: Dient zum Verbuchen und Léschen von ausgewahiten Datensatzen.
S ravigen._|
| [Admins
| Entfemen ‘

SchiieBen

Dargestellt sind unter anderem die beiden Systemrichtlinien fiir Echtzeit. Durch Hinzufligen einzelner Benutzer
zu den Richtlinien werden die Benutzer der Rolle zugeordnet. In dem Bild sind beispielsweise der Benutzer
admi n und die Gruppe Adni n der Rolle Echt zei t Admi n zugeordnet.
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Kapitel 4. Rollen

Bei Arbeiten mit dem Echtzeit-Modul sind die folgenden Rollen verfugbar:

e Standard Benutzer

Der Standard Benutzer kann Daten importieren, priffen und buchen. Dabei werden die Daten aus einer Datei,
d.h. alle Datensatze zu einem Geschéaftsvorfall, immer zusammen verarbeitet. Dartiber wird sichergestellt,
dass die aus Echtzeit exportierten Daten immer konsistent in MOS'aik verarbeitet werden.

» Echtzeit Experte

Der Echtzeit Experte kann Uber die Moéglichkeiten des Standard Benutzers hinaus einzelne Datensatze aus
einem Geschéftsvorfall buchen. Damit kdnnen gezielt die gewiinschten Daten gebucht werden. Damitist aller-
dings die Konsistenz zwischen den aus Echtzeit exportierten und den in MOS'aik verarbeiteten Daten nicht
mehr gegeben: In MOS'aik sind dann im Allgemeinen weniger Datenséatze gebucht, als in Echtzeit exportiert
wurden.

* Echtzeit Admin

Der Echtzeit Admin kann tber die Méglichkeiten des Echtzeit Experten hinaus zusétzlich den Inhalt einzelner
Datensatze &ndern oder einzelne Datensétze I6schen. In der Historie (siehe Abschnitt 3.2, ,Registerkarte
MOSImExport*) werden diese Anderungen protokolliert. Durch das Andern oder Léschen der Daten wird die
Konsistenz der aus Echtzeit importierten Daten zu den in MOS'aik vorhandenen Daten stark beeintrachtigt.

Eine weitere Aufgabe des Admins ist das physikalische Loschen (siehe Abschnitt 3.3, ,Registerkarte Ver-
schiedenes") alter und nicht mehr bendtigter Daten.
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Kapitel 5. Import

In diesem Kapitel wird der Import von Arbeitszeiten und Lohn aus einer Datei nach MOS'aik beschrieben:
> Differentieller und absoluter Import

> Importdaten

> Module | Historie

> Beispiel

5.1. Differentieller und absoluter Import
Der Import kann in den beiden Modi differentiell DI F oder absolut ALL erfolgen.

Bei dem differentiellen Import werden die importierten Daten immer zusatzlich angefiigt. Damit kdnnen z.B. zu
einem Arbeitszettel oder Projekt mehrere Dateien importiert werden. Die Daten aus den Dateien werden dabei
dem Projekt/Vorgang hinzugefligt. Das funktioniert auch bei bereits abgerechneten Arbeitszetteln: Einerseits
kann es durchaus sinnvoll sein, auch nach der Abrechnung weitere Daten in die Nachkalkulation zu schreiben,
um einen realistischen Blick auf die tatsachlichen Aufwéande zu haben, andererseits kdnnen zusétzlich auf einen
bereits abgerechneten Arbeitszettel gebuchten Stunden und Materialien reguléar abgerechnet werden.

Dem gegenuber steht der absolute Import. Bei diesem werden bereits bestehende Daten, welche durch einen
vorherigen Import importiert wurden, geléscht. Dies wird in der Historie (siehe Abschnitt 5.3, ,Module | Historie®)
festgehalten. Damit werden also z.B. zu einem Arbeitszettel alle Daten geloscht, bevor die neuen Daten aus
der Datei eingelesen werden. Eine Datei fur den absoluten Import kann einerseits alle Echtzeit-Daten enthalten,
andererseits vollstandige Daten zu einem oder mehreren Arbeitszetteln. Dies ist abhangig von der konkreten
Einrichtung bzw. Konfiguration beim Kunden.

5.2. Importdaten

Der Import der Daten geschieht in einem dreistufigen Prozess. In einer ersten Phase, dem Importieren, werden
die Daten aus der Datei in die Importdaten Tabelle in MOS'aik eingelesen. In dieser Tabelle werden die Daten
in der zweiten Phase gepriift. In der dritten Phase, dem Buchen, werden die bisher nicht gebuchten Daten in
der Tabelle verbucht, d.h. in die Nachkalkulation tbertragen.

Vorteile des dreistufigen Verfahrens:
1. Daten werden vor dem Verbuchen transparent fir den Benutzer gepruft.
2. Daten kénnen vor dem Buchen durch den Benutzer eingesehen werden.

3. Das Buchen der Daten kann wiederholt werden, was bei vortibergehenden Fehlern (z.B. gesperrte Projekte)
eine komfortable Arbeitsweise ermdéglicht.

In folgender Abbildung 5.1, ,Module | Zeiterfassung | Importdaten® ist das Formular fir den Import dargestellt.
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Abbildung 5.1. Module | Zeiterfassung | Importdaten

& MOSaik Projektverwaltung (Firma Muster AG) - X
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Mitarbsiter 14] 4] 5L TOP 1000 Datersata 32 von 32 geesenen > [l

» Bereich Suchen

In dem Bereich suchen kann, wie in anderen Formularen von MOS'aik, die rechts dargestellte Tabelle mit

den Importdaten durchsucht werden.

» Bereich Verarbeitung

In diesem Bereich sind die verschiedenen Funktionen zum Importieren, Priifen und Buchen von Daten zusam-
mengefasst. Die Verarbeitung erfolgt dabei immer in den folgenden Schritten: Importieren der Daten aus der
CSV-Datei in die Importdaten Tabelle, Uberpriifung der Daten mit anschlieBendem Buchen. Bei den einzelnen
Schritten andert sich dabei der "Status" der Datenséatze. Die méglichen Statuswechsel sind in Abbildung 5.2,

~Status wahrend der Verarbeitung der importierten Daten” dargestellt.
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Abbildung 5.2. Status wéhrend der Verarbeitung der importierten Daten

Bereits

Korrupter

abgerechnet Datensatz

MNur "ALL"

Fehler

buchen

‘@

In folgender Tabelle sind die einzelnen Status aufgelistet und erklart:

CSV-Datei v2.0 fur absoluten Import

Nummer Name Beschreibung
0 Fehler Es ist ein Fehler aufgetreten. Weitere Details befinden sich in der Spalte Hinweis-
text.
1 Neu Neuer und ungeprufter Datensatz in der Importdatentabelle.
Korrupter Datensatz ~ Es handelt sich um einen korrupten Datensatz.
3 In Ordnung Die Priifung des Datensatzes ergab, dass dieser in Ordnung ist und fiir das Ver-
buchen verwendet werden kann.
4 Verbucht Datensatz wurde verbucht.
Bereits abgerechnet  Der Datensatz wurde bereits abgerechnet. Firr den absoluten Import ist dies von
Bedeutung, da solche Datensatze nicht mehr tberschrieben werden kénnen.
6 Geldscht Datensatz wurde als geldscht markiert.

Nach dem Import der Daten befinden sich diese im Status "Neu". Es folgt eine Priifung der Daten (Details).
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Korrupte Datensatze sind solche, die nicht weiter verarbeitet werden kénnen. Dies kann beispielsweise der
Fall sein, wenn Pflichtfelder nicht gesetzt sind oder ein ungultiger Wert (z.B. "Das ist ein Text" anstelle eines
Datums) vorliegen. Diese Daten kdnnen nicht weiter verarbeitet werden.

Datensatze, welche "In Ordnung" sind, haben die Prifung erfolgreich bestanden und kénnen gebucht werden.

Fehlerhafte Datensatze sind solche, deren Verarbeitung aktuell nicht méglich ist, deren Verarbeitung aber
generell nichts entgegensteht. Dies kdnnen z.B. Datenséatze zu einem Projekte sein, welches aktuell gesperrt
ist oder Datensatze, die Artikel oder einen Verweis auf einen Mitarbeiter haben, welche (noch) nicht in den
Stammdaten vorhanden sind. Durch ein erneutes Prifen kdnnen bestehende Fehler in den Status "In Ord-
nung" Ubergehen.

"Bereits abgerechnet"e Arbeitszettel stellen einen Sonderfall des absoluten Imports (d.h. ALL) dar. Existieren
zu einem Daten bereits abgerechnete Arbeitszettel oder sind zu einem Datensatz bereits Lagerbuchungen
vorhanden, wird den Datensétzen der Status "Bereits abgerechnet" zugeordnet. Im Hinweistext wird zudem
darauf hingewiesen, ob es eine bestehende Lagerbuchung gibt.

Werden Datensatze durch Echtzeit Admins (siehe Kapitel 4, Rollen) als geléscht markiert, &ndert sich der
Status der Datensatze auf "Geléscht" und ein Léschdatum wird gesetzt. Ebenfalls den Status geldscht erhalten
alte Datensatze beim absoluten Import (ALL).

Im Folgenden werden die einzelnen Funktionen des Formulars beschrieben:
e Importieren...

Uber "Importieren" werden die Daten aus der CSV in die Tabelle "Importdaten” importiert. Nach einem
erfolgreichen Import befinden sich die Datensétze im Status "Neu". Je nachdem, ob eine Datei erfolgreich
oder mit Fehlern importiert wurde, wird die Datei in unterschiedliche Verzeichnisse verschoben (siehe auch
Abschnitt 3.2, ,Registerkarte MOSImExport").

Nach einem erfolgreichen Import, gibt es die Méglichkeit die importierten Datensatze direkt in die Nachkal-
kulation zu buchen. Bei Bestatigung der Schaltflache [Ja], werden die Arbeiten der Funktion Buchen durch-
gefihrt.

Bei Bestatigung der Schaltflache [Nein|, werden die importierten Datensatze in der Importtabelle angezeigt.

Abbildung 5.3. Dialog zum direkten Verbuchen der Datensétze in die Nachkalkulation

MOS aik Projekitverwaltung

f 0 b Maochten Sie direkt alle Datensatze in die Machkalkulation
| buchen?

Ja MNein

e Uberpriifen...

Das Uberpriifen wird auf alle Datensétze angewendet. Dabei wird festgestellt, ob die Datenséatze vollstandig
(d.h., dass alle Pflichtfelder gesetzt sind) und valide sind. Das Ergebnis wird in der Spalte "Status" der
Importdaten-Tabelle angezeigt.

In Tabelle “CSV-Datei v2.0 fur absoluten Import” sind die moglichen Status dargestellt.

< Durch diesen Befehl werden Datenséatze mit den Status "Neu", "Fehler" oder "Bereits abgerechnet" tiber-
pruft. Dabei werden die folgenden Bedingungen untersucht:

1. Sind alle Pflichtfelder vorhanden? Ist dies nicht der Fall, wechselt der Status auf "Korrupter Datensatz".
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2. Sind alle Felder mit giiltigen dem Datentyp entsprechenden Werten gefiillt? Soll beispielsweise "Text"
in ein Datums- oder Zahlenfeld geschrieben werden, ist dies eine Verletzung des Datentyps. Der Status
wechselt in diesem Fall auf "Korrupter Datensatz".

3. Artikel in Stammdaten vorhanden? Personal in Stammdaten vorhanden? Lohnart in Stammdaten vor-
handen? Ist dies nicht der Fall, wechselt der Status auf "Fehler". Durch eine Anpassung der Stammdaten
kann dies korrigiert werden.

4. Beim absoluten Import (d.h. ALL) : Wurde der Arbeitszettel bereits abgerechnet? Ist dies der Fall, wech-
selt der Status auf "Bereits abgerechnet".

5. Beim absoluten Import (d.h. ALL): Bestehen bereits Lagerbuchungen? Ist dies der Fall, wechselt der
Status auf "Bereits abgerechnet". Zusatzlich wird im Hinweistext auf die Lagerbuchung hingewiesen.

6. Es wird geprift, ob das Projekt aktuell gesperrt ist (dies erfolgt auch noch einmal beim Buchen). Ist dies
der Fall, wechselt der Status auf "Fehler".

Des Weiteren werden fiir die folgenden Spalten automatisch Werte nachgeschlagen, wenn der urspriingli-

che Wert aus der Datei nicht unmittelbar interpretiert werden kann:

1. Personal: Wird ein in der Datei vorhandener Wert nicht in der Spalte "Kurzname" gefunden, wird ver-
sucht, das Personal anhand der Personalnummer zu identifizieren.

2. Lohnart: Wird ein in der Datei vorhandener Wert nicht in der Spalte "Name" gefunden, wird versucht,
die Lohnart anhand der Externnamens zu identifizieren.

3. Lohntarif: ein in der Datei vorhandener Wert nicht in der Spalte "Name" gefunden, wird versucht, den
Lohntarif anhand der Externnamens zu identifizieren.

Wenn Belege bzw. Arbeitszettel importiert wurden, d.h. eine Belegnummer angegeben wurde, wird beim

Uberpriifen die dazugehorige Projektnummer nachgeschlagen und in die entsprechende Spalte der Import-

daten eingetragen.

Buchen...

Berucksichtigt werden die Datensatze, die ausgewahlt sind und den Status "In Ordnung" haben. Vor dem
Buchen wird, siehe auch oben, eine Uberpriifung der Datensétze durchgefiihrt. Nur wenn alle Datensétze
einer Belegnummer korrekt sind, kdnnen diese gebucht werden.

Das Buchen wird immer fiir alle Datensatze einer Auftragsnummer durchgefihrt.

Das Buchen erfolgt innerhalb eines Geschéftsvorfalls projektweise. Dabei werden nach und nach die ein-
zelnen Projekte gesperrt, die Daten in die Nachkalkulation bernommen und abschlieRend das Projekt
wieder freigegeben.

Die Sperrung der Projekte vor Ubernahme der Daten in die Nachkalkulation stellt sicher, dass die
Daten konsistent geschrieben werden. Ohne Sperre ist nicht ausgeschlossen, dass zeitgleich zur
Ubernahme der Daten z.B. eine Regieabrechnung erstellt, das Projekt geschlossen oder gerade
bereits in die Nachkalkulation geschriebene Daten wieder geldscht werden.

Wenn beim Buchen eines Geschaftsvorfalls ein oder mehrere Projekte durch einen anderen Benut-
zer gesperrt waren, sollte zunachst der sperrende Benutzer (dieser wird im Fehlertext angezeigt)
gebeten werden, das betreffende Projekt zu schlieBen. Nach einer erneuten Prifung sollten sich
die Datensatze im Status "In Ordnung" befinden. Jetzt ist ein erneutes Buchen der Datensatze
moglich.
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» Bereich Filter

Uber den Filterbereich kann einfach und komfortabel gezielt nach einem oder mehreren Status gefiltert wer-
den. Auf neue Datensétze wird man nach einem Import filtern, um die hinzugekommenen Datenséatze zu
erhalten. Nach einer Uberpriifung wird eine Filterung nach den Datensétzen sinnvoll sein, welche in Ordnung
sind.

Der Filterbereich enthélt die Status, welche fiir das tagliche Arbeiten relevant sind. Sollten andere Status
relevant sein, kann Uber die Tabelle im rechten Bildschirmbereich mithilfe der Standard Filterfunktionen die
gewinschte Filterung durchgefiihrt werden.

* Bereich Weitere Schritte

Historie anzeigen

Wenn ein oder mehrere Datensatze in der Ubersicht markiert wurden und anschlieRend auf ,Historie anzei-
gen“ geklickt wird, wird die Historie ge6ffnet und die zu den ausgewahlten Importdaten Datenséatzen korre-
spondierenden Eintrége angezeigt.

Zuletzt verbucht
Filtert nach den Datenséatzen, welche als letztes verbucht wurden und zeigt diese an.
Buchungen zuriicksetzen

Loscht alle zuletzt verbuchten Datenséatze aus der Nachkalkulation. Das ist nur méglich, wenn die Daten
im Vorfeld Uber das Importdaten Formular verbucht wurden. Wurden Datenséatze bereits abgerechnet oder
auf ein Lager gebucht, ist das Zuriicksetzen nicht mdglich und wird abgebrochen.

Import l6schen

Alle Datensétze eines Imports (ein Import wird durch einen eindeutigen Geschaftsvorfall charakterisiert)
werden durch diesen Befehl geldscht. Dazu wird ein beliebiger Datensatz eines Importes ausgewabhlt. Die
Funktion kann nur ausgefuhrt werden, wenn noch keine Datenséatze verbucht wurden. Die geléschte Daten-
séatze des Imports erhalten den Status ,Geléscht* und ein Loschdatum.

Importdatei 6ffnen

Zum aktuell markierten Geschéftsvorfall wird die Importdatei im MOS'aik Kontext gedffnet.

» Bereich Direkt bearbeiten

Manuelle Anderung von Datensétzen

Dieser Bereich wird nur angezeigt, wenn der angemeldete Benutzer die Rolle "Echtzeit Experte" oder "Echt-
zeit Admin" besitzt. Wie im MOS'aik Standard kdnnen die Daten bei aufgeklappten Bereich einzeln gean-
dert werden.

Grundsatzlich sollen alle Daten aus einer Import Datei immer vollstandig und gesamt verarbeitet
werden. Dies ist notwendig, um die Daten in beiden Systemen (Echtzeit und MOS'aik) konsistent zu
halten. Die Funktionen dieses Bereichs sind vor diesem Hintergrund mit besonderer Vorsicht anzu-
wenden.

Wird ein Datensatz durch einen Benutzer mit der Rolle "Echtzeit Admin" oder "Echtzeit Experte" geéndert,
wird dies in der Historie dokumentiert. Jede Anderung wird dabei iiber das in Abbildung 5.4, ,Dialog fur die
Erfassung des Anderungsgrunds” dargestellte Formular erfasst. Dabei wird das betroffene Projekt ange-
zeigt, die geanderte Spalte, der alte und der neue Wert. Ohne Angabe eines Grundes kann die Anderung
nicht durchgefiihrt werden: Erst, wenn ein Grund eingegeben wurde, wird die Schaltflache aktiviert.
Uber die Schaltflache wird die Anderung zuriickgenommen und der alte Wert wieder eingesetzt.
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Abbildung 5.4. Dialog fur die Erfassung des Anderungsgrunds

Projekt

I

Geinderte Spalte
|P.|1ike4r1umrner
Alter Wert
|d-001

Neuer Wert
|d-o007

Anderungs- oder Léschgrund

ttracn_|

» Importdatei

In diesem Bereich sind Funktionalitaten rund um die Importdatei untergebracht:
e Zeitstempel

Ist aktuell eine Importdatei vorhanden, so wird deren Zeitstempel in diesem Feld angezeigt. Durch Klicken
auf den Knopf rechts neben dem Feld kann die Anzeige aktualisiert werden. Eine automatische Aktualisie-
rung wird in einem regelmagigen Intervall ausgefiihrt, wenn in den Voreinstellungen die Option & Import-
datei iberwachen aktiviert ist (siehe auch Bereich "Import").

» Bereich Siehe auch

Uber diesen Bereich kbnnen weitere Formulare geoffnet werden, welchem im Kontext des Imports der Daten
aus der CSV-Datei hilfreich sein kdnnen:

e Buchungsilbersicht

Die Buchungsibersicht wird getffnet. Hier kann das Ergebnis des Buchens der Daten kontrolliert werden.
¢ Wochenzettel

Der Wochenzettel wird gedffnet. Uber diesen konnen die Zeitbuchungen kontrolliert werden.
e Artikel

Wechsel in die Artikelstammdaten. Hier kénnen die Stammdaten neu angelegt, kontrolliert oder korrigiert
werden.

o Mitarbeiter
Hier kdnnen die Mitarbeiter- bzw. die Personalstammdaten editiert werden.
e Tabelle Importdaten (rechter Bildschirmbereich)

Im Folgenden werden die einzelnen Spalten der Importdaten (siehe Abbildung 5.1, ,Module | Zeiterfassung
| Importdaten*) Tabelle beschrieben:

e Nummer

Eine eindeutige Nummer der Datensatzes. Diese ist fortlaufend und wird automatisch von der Datenbank
beim Import vergeben.

¢ Mandantennummer
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Nummer des Mandaten.

Projekt

Das Feld enthalt das dem Datensatz zugeordnete Projekt.
Belegnummer

Das Feld enthalt die dem Datensatz zugeordnete Belegnummer.
Lohnart

Enthalt die dem Datensatz zugeordnete Lohnart.
Personal

Enthélt den dem Datensatz zugeordneten Mitarbeiter.
Ausfihrungsdatum

Enthalt den Tag, auf welchen die Arbeitszeit gebucht werden soll.
Arbeitsbeginn

Enthalt den Startzeitpunkt der Arbeiten.

Arbeitsende

Enthélt den Endzeitpunkt der Arbeiten.

Menge

Enthalt die Menge.

Lohnzuschlag

Enthélt den Lohnzuschlag.

Kostenstelle

Enthalt die Kostenstelle des Datensatzes.
Artikelnummer

Enthélt die Artikelnummer des Materials.

Einheit

Enthalt die Einheit.

Feld1l

Frei konfigurierbares Feld.

Feld2

Frei konfigurierbares Feld.

Feld3

Frei konfigurierbares Feld.

Feld4

Frei konfigurierbares Feld.

Status

Enthélt den aktuellen Status des Datensatzes. Siehe auch Abbildung 5.2, ,Status wahrend der Verarbeitung
der importierten Daten"“.

Modus
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Enthalt den Modus fur den Import. Entweder DI F fir den differenziellen Modus oder ALL fiir den absoluten
Modus. Fir Details zu den Modi siehe Abschnitt 5.1, ,Differentieller und absoluter Import".

¢ Hinweistext

Enthélt einen Hinweistext zu dem Datensatz.
e Benutzer

Enthélt den Benutzer.
e Importdatum

Zeitpunkt zu welchem der Import stattgefunden hat. Damit die Daten leichter zusammengehalten werden
kénnen, enthalten alle Datenséatze des Imports den gleichen (d.h. Beginn des Import) Zeitpunkt.

* Typ
Typ bzw. Buchungsart des Datensatzes. Entweder "Materialbuchung" oder "Stundenbuchung".
* Anderungsdatum
Zeitpunkt, zu welchem der Datensatz zuletzt geandert wurden.
¢ Buchungsdatum
Zeitpunkt, zu welchem der Datensatz gebucht wurde.
e Geschaftsvorfall

Das Feld enthalt eine fiir einen Import eindeutige ID. Dartber kénnen Daten identifiziert werden, welche
zusammen importiert wurden.

5.3. Module | Historie

Alle Anderungen an den importierten Daten werden in der Historie dokumentiert. Vor dem Hintergrund, dass
Material- und Lohndatensétze in die Nachkalkulation Gbernommen und aus dieser in Rechnungen uberfuhrt
werden kdnnen, ist dies ein wichtiger Funktionsbaustein fir GoBD konformes Arbeiten.

In folgendem Abbildung 5.5, ,Arbeitsblatt fiir die Historie" ist das Formular fiir die Historie der Importdaten dar-
gestellt: Zu jedem Datensatz aus der Importdaten Tabelle (Spalte Echizeit Nummer) werden hier die an den ein-
zelnen Datensatzen durchgefiihrten Anderungen dokumentiert. So kann nachvollzogen werden, welcher Daten-
satz zu welchem Zeitpunkt durch wen geéndert wurde und warum.

Soll die Historie eines bekannten Datensatzes eingesehen werden, bietet es sich an, den Datensatz in der
Importdatentabelle auszuwahlen und die Anderungshistorie via "Historie anzeigen" aufzurufen (siehe auch Wei-
tere Schritte). So werden nur die Anderungseintrage der ausgewahlten Datensétze angezeigt.
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Abbildung 5.5. Arbeitsblatt fir die Historie

Module | Zeiterfassung | Historie

Home: Startseite | Zei : % | Zeiterfassung: Historie X |
_ Nummer Datum Beschreibung Benut...| Status |Echtzeit_ Nummer Geanderte Spalte AlterWert NeuerWert
> —

s

| Logistik | Regie | Service | Projekte | Allgemein |

Buchungsibersicht
Wochenzettel

14| 4 5QL TOP 1000 Datensatz 1 von 40 gel - Gefitert nach (GeanderteSpalte IS NOT Nul) 3

| Module |

Im Folgenden werden die einzelnen Spalten der Historie beschrieben:
e Nummer
Eindeutige Nummer des Historien-Datensatzes.
e Datum
Zeitpunkt der Anderung.
¢ Beschreibung
Beschreibungstext fiir die durchgefiihrte Anderung.
e Benutzer
Benutzer, durch welchen die Anderung durchgefiihrt wurde.
e Echtzeit Nummer
Verweis auf den gednderten Datensatz aus den Importdaten (Tabelle ZET_Import.Nummer).
e GeanderteSpalte
Name der Spalte welche geéandert wurde.
e AlterWert
Alter Wert vor der Anderung.
* NeuerWert

Neuer Wert nach der Anderung.

5.4. Beispiel

In diesem Kapitel wird anhand eines absoluten Imports das Arbeiten mit dem Modul vorgestellt.

> Durchfiihrung eines Absoluten Imports

5.4.1. Durchfiihrung eines Absoluten Imports

Anhand der in folgender Tabelle dargestellten Daten soll der absolute Import der Daten beschrieben werden.
Aus Platzgriinden wurden dabei die Spalten "Projekt" und "Feld 1" - "Feld 4" entfernt und die Belegnummer und
das Ausfiihrungsdatum gekurzt.
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In der Datei sind sowohl Zeit- (Typ = S) als auch Material-Daten (Typ = M) enthalten. Das Projekt ist leer, die
Belegnummer gefiillt, daher werden die Daten in die Nachkalkulation eines Arbeitszettels geladen.

CSV-Datei v2.0 fur absoluten Import

Typ |[Man-|...Beleg-|Per- |Arti- Aus-  |Arbeitsirbeitd-ohn- |[Lohn- |Men-|Ein- |Kos- ..|Modlis
d- num- |[so- |kel- fuh- be- |en- |art Zu- ge |heit |ten-
an- mer |nal |num- |rungs- |ginn |de schlag stelle
ten- mer da-
num- tum
mer
M 1 ...009 d-001 24.03. 10 |Stiuck ALL
S 1 ...009 3 24.03. |08:00 |15:00 |Nor- 5 5 1000 ALL
mal-
stun-
den
S 1 ...009 |Carell 24.03. |15:00|00:00 |Nor- Stan- 1 1000 ALL
mal- dard
stun-
den
M 1 ...009 d-004 24.03. 10 |Stck ALL
M 1 ...009 d-003 |24.03. 10 |Stck ALL
M 1 ...009 d-002 24.03. 10 |Stck ALL
S 1 ...009 |Carell 25.03. |15:00 |00:00 | Nor- Stan- 1 1000 ALL
mal- dard
stun-
den
S 1 ...009 |Carell 26.03. |15:00|00:00 |Nor- Stan- 1 1000 ALL
mal- dard
stun-
den
S 1 ...009 |Carell 27.03. [15:0000:00 |Kilo- Stan- 1 1000 ALL
meter |dard

Zunachst wird das Formular Module | Importdaten gedffnet. Anschlie3end wird die Datei Uber "Importieren..."
importiert. Dabei wird der Benutzer gefragt, ob der Import wirklich stattfinden soll. Nach erfolgreichem Import,
kann entschieden werden, ob diese Daten direkt in die Nachkalkulation Gberfiihrt werden sollen. Bei Bestatigung
mit Ja, werden alle Datensatze mit dem Status <In Ordnung> verarbeitet. Jedoch nur, wenn alle Datensatze
zu einer Auftragsnummer <In Ordnung> sind. Sollen die Datensétze nicht direkt gebucht werden, dann werden
sie in den Importdaten angezeigt:

Abbildung 5.6. Daten nach erfolgreichem Import

portdaten X g x | Tools: x
Typ M...| Belegnummer Persona 1| Artikel.. Lohnart  |L Menge }E-mem [Modus
1 Sh

W | Materialbuchung|1 | 202200009 4001 24032022 10 ick ALL
»
S | Stundenbuchung|1 202200009 8 24032022 30.12.1899 08:00:00 | 30.12.1899 15:00:00 5 1000|ALL

s 1 |202200009 Carell 24032022 30.12.1899 15:00:00 30.12.1899 00:00:00 | Normaistunden| Standard 1 1000|ALL

W 1 |202200009 4004 24032022 10 Stek ALL
W 1 |202200009 4003 2403202 10 Stek ALL

W 1 |202200008 4002 2403202 10 Stek ALL

s 1 |202200008 Carell 2503202 30121899 15:00:00 | 30.12.1899 00:00:00 | Normaistunden| Standard 1 1000/ALL

s 1202200008 Carell 26.032022 30.12.1899 15:00:00 | 30.12.1899 00:00:00 |Normalstunden| Standard 1 1000/ ALL

s 1202200008 Carell 27.032022 30.12.1899 15:00:00 | 30.12.1899 00:00:00 |Kiometer Standard 1 1000/ ALL

W | Materialbuchung| 1 Carell |d-001 24032022 | 10 Stick ALL
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Wird der Import mit einer gednderten Datei wiederholt werden, da es sich um den absoluten Import handelt,
die bestehenden Daten durch die neuen ersetzt. Fir folgendes Beispiel wurden die Mengen angepasst. Alle
Datensétze des bisherigen Geschéftsvorfalls wurden durch die neuen Datensatze ersetzt:

Abbildung 5.7. Daten nach Anderung der CSV-Datei

portdaten X ai x| Tools: x
Typ M...| Belegnummer |Personal| Artikel... Lohnart L [ | Einneit Modus| Status [Hinweis...
O 1 [202200009 a0t 24032022 20 |[Stick AL eu
3
E 1 [202200008 B 24032022 130.12.1898 05:00:00 | 30.12.1899 15:00.00 | Normalstunden| 5 5 1000 [ALL Heu
E 1 [202200008 Carel 24032022 130121898 15:00:00 | 30.12.1399 00:00:00 [Standard f 1000 [ALL Heu
[ Materialbuchung|1 202200009 d-004 24032022 “ Stck ALL Neu
O 1 [202200009 FITE) 24032022 Stek ALL Neu
O 1 [202200009 @002 24032022 20 [Stek ALL Neu
E 1 [202200009 Carel 2503202 130121899 15:00:00 |30.12.1399 00:00:00 | ormalstunden  Standard 1 1000[ALL Heu
E 1 [202200009 Carel 26032022 130121899 15:00:00 |30.12.1399 00:00:00 | ormalstunden  Standard 1 1000[ALL Heu
E 1 [202200008 Carel 27.03.2022 130121898 15:00:00 |30.12.1399 00:00.00 | Kiometer | Standard f 1000 [ALL Heu

Alle Datenséatze eines Imports haben dabei das gleiche Importdatum.

AnschlieRend wird "Uberpriifen" ausgefiihrt. Der Status der Datensétze wechselt von "Neu" auf "In Ordnung".

Abbildung 5.8. Status "In Ordnung" nach erfolgreicher Prifung

portdaten X
Typ M...| Belegnummer [Personal Artikel i Lohnart |L Menge | Einheit Modus Status Hinweis.
M| Materiabuchung|1 |202200008 3001 24032022 20 |[Stick AL n Ordnung 20,04 2022 15:45:13
>
[ [ Stundenbuchung|1 202200008 carell 24032022 08:00 15:00 lesenleger |5, 1000[ALL In Ordnung 20.04 2022 15:45:13
5 [ Stundenbuchung|1 202200003 Carel 24032022 15:00 00:00 1 1000[ALL n Ordnung 20.04 2022 15:45:13
| Materialbuchung|1 202200003 0004 24032022 20 |[Stck ALL n Ordnung 20.04 2022 15:45:13
N | Materialbuchung|1 202200003 3003 24032022 20 |[Stck ALL n Ordnung 20,04 2022 15:45:13
N | Matsrialbuchung|1 202200003 4-002 24032022 20 [stek ALL n Ordnung 20,04 2022 15:45:13
5 [Stundenbuchung[1 202200009 Carel 25032022 15:00 00:00 1 1000[ALL n Ordnung 20,04 2022 15:45:13
5| Stundenbuchung|1 202200009 Carel 26.032022 15:00 00:00 1 1000[ALL n Ordnung 20.04 2022 15:45:13
s | Stundenbuchung|1 202200009 Carel 2703202 15:00 00:00 ’ﬂnmer ‘Standard 1 1000[ALL n Ordnung 20.04.2022 15:45:13

Nach dem Klicken auf "Buchen" werden die Daten in die Nachkalkulation Ubertragen. Dabei wird der Status
auf "Verbucht" geandert:

Abbildung 5.9. Status "Verbucht" nach erfolgreichem Buchen

portdaten X

Ty M...| Belegnummer [Personal Artikel i Lohnart |1 Menge | Einheit Modus Status Hinweis.
Waterialbuchung| 1 |202200008 @001 24032022 20 Stick ALL Verbueht 20.04.2022 15:45:13
>
5 | Stundenbuchung|[1  [202200008 carel 24032022 08.00 15:00 o 5 1000[ALL Verbueht 20,04 2022 15:45:13
5| Stundenbuchung|1 (202200008 Carel 24032022 15:00 00:00 1 1000[ALL Verbueht 20.04 2022 15:45:13
N | Materialbuchung|1 (202200008 4004 24032022 20 Stek ALL Verbueht 20.04 2022 15:45:13
N | Materialbuchung|1 (202200008 4003 24032022 20 Stek ALL Verbueht 20.04 2022 15:45:13
N | Matsrialbuchung[1 [202200008 6002 24032022 [20 Stck ALL Verbucht 20,04 2022 15:45:13
S | Stundenbuchung|1 [202200008 Carel 25032022 15:00 00:00 1 T000[ALL Verbucht 20,04 2022 15:45:13
S | Stundenbuchung|1 [202200008 Carel 26032022 15:00 00:00 1 T000[ALL Verbucht 20,04 2022 15:45:13
S | Stundenbuchung|1 (202200008 Carel 27032022 15:00 00:00 ’ﬁnma«ar Standard 1 1000[ALL Verbueht 20,04 2022 15:45:13
| Materialbuchung|1 Carel  [d-001 24002022 ‘ 10 Stick ALL Verbueht |14.u4.2u22 10:3428

Die Belegnummer wird blau hervorgehoben: Es wurde ein neuer Vorgang angelegt, in welchen nun gewechselt
werden kann. In der Nachkalkulation des Arbeitszettels sind sowohl die Stunden als auch die Materialien erfasst:
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Abbildung 5.10. In der Nachkalkulation erfasste Stunden

portdaten x Tlnfodesk: Alle Vorgange x TTen'lpProjekt - 2. Arbeitszettel (Div Kunden) % TTempPr

Personal * Lohnart * Lohntarif * Tag * Von | Bis | Menge
carell Mormalstunden Standard 24.03,2022 |08:00 |15:00 5
carell Mormalstunden Standard 24,03,2022 |15:00 |00:00 1
carell Mormalstunden Standard 25.03.2022 |15:00 |00:00 1
carell Mormalstunden Standard 26.03.2022 |15:00 |00:00 1
carell Kilorneter Standard 27.03.2022 |15:00 |00:00 1

Abbildung 5.11. In der Nachkalkulation erfasste Materialien

portdaten % | Infodesk: Alle Vorgsnge % | TempProjekt - 2. Arbeit:

Artikel ¥ | Bestell-Nr. | Menge |FaktMge | Einh *
p |d-001 26735-1 20 Stiick
d-004 Befestpaus-1 20 Stk
d-003 86158-1 20 Stok
d-002 36157-1 20 Stk
*
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Kapitel 6. Export

Nachfolgend werden die folgenden Themen zum Export beschrieben:
>  Voraussetzungen fur den Export

> Durchflihren von Exporten

6.1. Voraussetzungen fur den Export

Es gibt zwei grundlegende Voraussetzungen, damit der Export erfolgen kann:
1. Nachkalkulation <Standard>

Die Nachkalkulation des zu exportierenden Projekts (bzw. des Projekts des Exportvorgangs, je nachdem ob
Vorgange exportiert werden) muss auf <Standard> eingestellt sein.

Abbildung 6.1. Einstellung zur Nachkalkulation

f Eigenschaften Projektakte: 240829 ﬂ‘
Vorgang ] Worbemerkungen 1 SchluBbemerkungen ] Anschrift] InFndesﬂ Sonderzuschlage SDI'IStIgESi Merkmale & Optionen 1
Zahlungsmittel Standardiohntarif Interimgegenkonto = Kostenstelle
JEU[U _"J IStandard _:_J J E] J<Keina> _"J
Art der Sicherheitsleistung Bank fiir Sperrkonto
1<KEiI‘IE> _'_] 1 <Keine> _'_J
Gewahrleistungsbasissatz Gewahrleistungssatz Gewahrleistungseinbehalt Gewahrleistungsfrist =
| | |
Unternehmensbereich Startdatum Motierungsdatum * Nachkalkulation
1<Ni:ht festgelegt> _'_J I 1 1<Standard> _'J
Dezimalstellen Provision Lagerhaltung Lager
Jz :J ] JKE\I‘IE _1] J<Standard> _'J
Textspeicherung Zusammenstellungen
1P\aizsuarend _'_] 1 <Keine:> _'_J
Druckdatum Mettobetrag Bruttobetrag Sollzeit
| | | [ohomin
Erstanlagedatum Eigentiimer Anderungsdatum Bearbeiter
[26. sep 2011 1137 [admin [26. 5ep 2011 11:38 [dmin
Text nachschlagen... J RTF-Editor... I oK | Abbrechen
b

2. Status nicht <Abgeschlossen>

Der Status des Projekts darf nicht auf <Abgeschlossen> stehen.

Abbildung 6.2. Projektstatus nicht abgeschlossen

Eigenschaften Projektakte: 240825

===

Vorgang ]Varbemerkungen 1 Schlufbemerkungen ] Anschriftl Infodesk1 Sonderzuschlage ] Sonetiges ] Merkmale & Optionen 1

Kurztext/Suchbegriff {z.8. Bauvorhaben) Typ Kennung

| [Projektakte =] [prosektakte

Thema * Stichwaérter *

iKunde 1

Bearbeiterkennzeichen Belegdatum * Valutadatum * Zahlungsart

| [ | [nerroza ~|
Eigene Auftragsnummer * Belegnummer Eigene Quellbelegnummer Fremdbelegnummer

I =l ]

Folgenummer Externe Vergabenummer Angebotsabgabe *

I

Zuschlagsfrist * Chance (%)

o =L J

I I

Personal Termin * Anlage *

I = ] [

Preiscode Zeitgruppe Steuercode Steuerart

JEK+EUSd‘V|Eg j IZelt\.‘nrgahe 1 ﬂ JOhne Steuer :J JcAummausch> j

Mindestertrag Schatzzeit (Std)  Erledigt (%)  Prioritat Status

1 I ] 1<&|ne> I_] 10f‘ﬁen j
Text nachschlagen... J RTF-Editor... I oK | Abbrechen I
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6.2. Durchflihren von Exporten

Der Export von Vorgangen oder Projekten erfolgt automatisch in Abhangigkeit der Voreinstellungen der Schnitt-
stelle (siehe Export). Wenn als Buchungsziel <Vorgang> ausgewahlt wurde, wird die Exportdatei beim Verbu-
chen eines Vorgangs der ausgewahlten VVorgangsart automatisch um den gebuchten Vorgang erweitert. Bei
Auswahl des Buchungsziels <Projekt> erfolgt der Export grundsétzlich beim Verbuchen des ersten Vorgangs

in einem neuen Projekt.

Nachdem ein Vorgang, bzw. ein Projekt exportiert wurde, wird ein entsprechendes Merkmal Exporti ert -
NachZei t er f assung gesetzt. Um den Export zu wiederholen, kann das Merkmal (ber die Vorgangs oder
Projekteigenschaften entfernt werden. Bei einem erneuten Verbuchen wiirde der Vorgang, bzw. das Projekt

erneut ubertragen werden:

Abbildung 6.3. Merkmal Exporti ert NachZei t er f assung

Eigenschaften Zweig: 1. Arbeitszettel 21.10.2010 (Div _
———"

Vorgang] Vorbemerkungen ] SchluBbemerkungen ] Anschnft] Inﬂ:desk] Sonderzuschlage ] Sonstiges

=)

Merkmal Gespeicherte Merkmale
| j Merkmal | Wert |
Beschreibung ExportiertiachZeiterfassung Ja
|
Tvp

|Text

Wert

Machschlagen. .. Speichern Léischen...

Optionen

[ Preiscode schiitzen beim Andern der Adresse

[™ Kalkulationszuschlag schiitzen beim Andern der Adresse
[~ Personal/Einkaufer schiitzen beim Andern der Adresse
[ Objektadresse schiitzen beim Andern der Adresse

Text nachschlagen... | RTF-Editor...

T——

Abbrechen |

Vorgéange, die an eine Zeiterfassung tibertragen wurden, erhalten den Status <Ubermittelt>:

Abbildung 6.4. Status "Ubermittel" des Vorgangs nach erfolgreichem Export

._] Zweig: 1. Arbeitszettel 21.10.2010 (Div Kunden)

Anschrift *

Kurztext Auftrag Verg.-Nr.

[Anrede] AB100007
[Name] Prioritit ¥  Schitzzeit Fertig%  Fertigam *
[Namenszusatz] <Keine >
[5trafbe] Status * Lager *
[PLZ] [ort] Ubermittelt
Objekt-/ Baustellenadresse * Lieferadresse * Anlage *
[Anrede]
[Name] Telefon Standort ** Ansprechpartner
[Namenszusatz]
[Strabe] Personal * Arbeitsheginn *
[PLZ] [Crt]
Projektakte ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Mr. Belegdatum
2010.00003 Div Kunden AZ100002 21,10.2010
Arbeitsauftrag *

Tahoma ~s ZIFxru|s=s= =gl
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Kapitel 7. Dateliaufbau

In diesem Kapitel wird der Aufbau der zugrunde liegenden CSV-Dateien beschrieben. Dabei werden sowohl die
Datei fiir den Import als auch fur den Export behandelt.

>  Aufbau der Importdatei v1.0
>  Aufbau der Importdatei v2.0
>  Aufbau der Exportdatei

7.1. Aufbau der Importdatei v1.0

Das "alte" Dateiformat v1.0 wird im Folgenden beschrieben. Dies erlaubt ausschlief3lich den Import von Zeiten
und ist nicht fir den Import von Materialien geeignet.

Das in der Datei verwendete Trennzeichen ist der Tabulator. Die erste Zeile enthélt keine Spalteniiberschriften.
Die Zeichenkodierung ist UTF-8. Die Datei besteht auf exakt 10 Spalten, die im folgenden im Detail beschrieben
werden.

Spaltendefinition der Importdatei v1.0

Nr Name Datentyp Pflicht-  Gultig- Beschreibung
feld keit
1 Mandantennummer Integer Ja >=0 Die Mandantennummer kann unter MOS'aik den Fir-

menstammdaten entnommen werden (Stammdaten |
Einstellungen | Fimenstammdaten). Stimmt die Mand-
antennummer nicht mit den Firmenstammdaten uber-
ein, wird der Datensatz nicht importiert.

2 Buchungsnummer Text Ja - Die Buchungsnummer entspricht je nach Voreinstellung
(siehe Allgemein) entweder der Belegnummer des Vor-
gangs oder dem Namen eines Projekts. Der Aufbau die-
ser Nummer kann vom Anwender frei definiert werden.
Kann MOS'aik keinen Vorgang, bzw. kein Projekt zu der
Ubergebenen Nummer ermitteln, wird automatisch ein
Vorgang, bzw. Projekt dazu angelegt.

3 Lohnart Text Nein - Die Lohnart entspricht entweder dem Namen einer
Lohnart oder deren Externnamen. MOS'aik ermittelt
beim Import automatisch welches Feld fur den Import
angesprochen werden muss. Lohnarten kdnnen uber
das Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Lohnarten ein-
gesehen und gepflegt werden. Das Feld Externname
wird zum Beispiel verwendet, um Ziffern statt Text zu
Ubertragen. So kann die Lohnart <Normalstunden> zum
Beispiel den Externnamen ,0“ erhalten. Nicht vorhande-
ne Lohnarten werden nicht automatisch angelegt.

4 Personalnummer Text Nein - Die Personalnummern kdnnen unter dem Arbeitsblatt
Stammdaten | Personal | Alle Mitarbeiter eingesehen
und gepflegt werden. Alternativ kann an dieser Stelle
auch der eindeutige Name aus den MOS'aik Stammda-
ten des Mitarbeiters tibertragen werden. MOS'aik ermit-
telt beim Import automatisch, welches Feld fir den
Import angesprochen werden muss. Nicht vorhandene
Mitarbeiter werden nicht automatisch angelegt.

5 Ausfihrungsdatum  Datum Ja - Enthalt das Ausfihrungsdatum der Tatigkeit.
6 Arbeitsbeginn Uhrzeit Nein Enthalt den Arbeitsbeginn einer Buchung.
Arbeitsende Uhrzeit Nein Enthalt das Arbeitsende einer Buchung.
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Dateiaufbau

Nr Name Datentyp Pflicht-  Gultig- Beschreibung
feld keit
8 Zeit Double Nein Enthalt die gebuchte Zeit in Stunden.
9 Lohnzuschlag Text Nein Der Lohnzuschlag entspricht entweder dem Namen

eines Lohnzuschlags oder dessen Externnamen.
MOS'aik ermittelt beim Import automatisch, welches
Feld fir den Import angesprochen werden muss. Lohn-
zuschlage kdnnen Uber das Arbeitsblatt Stammdaten |
Projekte | Lohntarife eingesehen und gepflegt werden.
Das Feld Externname wird zum Beispiel verwendet,
um Ziffern statt Text zu Gbertragen. So kann der Lohn-
zuschlag <Standard> zum Beispiel den Externnamen
,0“ erhalten. Nicht vorhandene Lohnzuschlage werden
angelegt. Die automatische Anlage von Daten wird ent-
sprechend im Importprotokoll vermerkt.

10 Kostenstelle Long Integer Nein Kostenstellen kdnnen in der MOS'aik-Finanzverwaltung

* Uber das Arbeitsblatt Stammdaten | Kostenrech-
nung | Kostenstellen eingesehen und gepflegt werden.

Im Folgenden ist eine Beispieldatei mit einem Datensatz dargestellt:
Beispieldatensatz

1 ‘A8100222 ‘Normalstunden ‘1037 ‘23.09.2010 |12:00 ]15:00 ‘3 ‘Standard 4711

7.2. Aufbau der Importdatei v2.0

Das Format v2.0 fiir die Importdatei ist gegeniiber dem "alten" Format v1.0 um das Importieren von Materialien
erweitert worden.

Das in der Datei verwendete Trennzeichen ist der Tabulator. Die erste Zeile enthélt Spaltentberschriften. Die
Zeichenkodierung ist UTF-8. Die Datei besteht aus exakt 18 Spalten, die im folgenden im Detail beschrieben
werden.

Spaltendefinition der Importdatei v2.0

Nr Name Datentyp Pflicht-  Glltig- Beschreibung
feld keit
1 Typ Text Ja Moder S  Enthalt den Typ des Datensatzes in dieser Zeile. Dabei

steht Mflir Material und S fiir Stunden.

2 Mandantennummer Integer Ja >=0 Die Mandantennummer kann unter MOS'aik den Fir-
menstammdaten entnommen werden (Stammdaten |
Einstellungen | Fimenstammdaten). Stimmt die Mand-
antennummer nicht mit den Firmenstammdaten Utber-
ein, wird der Datensatz nicht importiert.

3 Projekt Text (Ja) Enthalt die Nummer des Projektes, auf welchen die
Buchung erfolgen soll. Wird das Projekt nicht gefun-
den, wird, wenn dies entsprechend konfiguriert (siehe
Import) ist, automatisch ein neues angelegt (dies wird
im Protokoll vermerkt).

4 Belegnummer Text (Ja) - Enthalt die Belegnummer auf welche die Buchung
durchgefiihrt werden soll. Kann MOS'aik keinen Vor-
gang zu der tbergebenen Nummer ermitteln, wird auto-
matisch - je nach Voreinstellung (siehe Import) - ein Vor-
gang angelegt (dies wird im Protokoll vermerkt).

5 Personal Text Nein - Die Personal(nummern) kénnen unter dem Arbeitsblatt
Stammdaten | Personal | Alle Mitarbeiter eingesehen
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Nr Name

Datentyp

Pflicht-
feld

Gultig-

keit

Beschreibung

und gepflegt werden. Alternativ kann an dieser Stelle
auch der eindeutige Name aus den MOS'aik Stammda-
ten des Mitarbeiters Ubertragen werden. MOS'aik ermit-
telt beim Import automatisch, welches Feld fir den
Import angesprochen werden muss. Nicht vorhandene
Mitarbeiter werden angelegt. Die automatische Anlage
von Daten wird entsprechend im Importprotokoll ver-
merkt.

6 Artikelnummer

Text

(Ja)

Enthalt die Artikelnummer des Materials. Handelt es
sich um einen Eintrag vom Typ M ist die Artikelnummer
verpflichtend.

7 Ausfuhrungsdatum

Datum

Ja

Enthalt das Ausfuhrungsdatum der Tatigkeit.

8 Arbeitsbeginn

Uhrzeit

Nein

Enthalt den Arbeitsbeginn einer Buchung.

9 Arbeitsende

Uhrzeit

Nein

Enthalt das Arbeitsende einer Buchung.

10 Lohnart

Text

Nein

Die Lohnart entspricht entweder dem Namen einer
Lohnart oder deren Externnamen. MOS'aik ermittelt
beim Import automatisch welches Feld fir den Import
angesprochen werden muss. Lohnarten kénnen tber
das Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Lohnarten ein-
gesehen und gepflegt werden. Das Feld Externname
wird zum Beispiel verwendet, um Ziffern statt Text zu
Ubertragen. So kann die Lohnart <Normalstunden> zum
Beispiel den Externnamen ,,0“ erhalten. Nicht vorhande-
ne Lohnarten werden angelegt. Die automatische Anla-
ge von Daten wird entsprechend im Importprotokoll ver-
merkt.

11 Lohnzuschlag

Nein

Enthélt den zu verbuchenden Lohnzuschlag. Der Lohn-
zuschlag entspricht entweder dem Namen eines Lohn-
zuschlags oder dessen Externnamen. MOS'aik ermittelt
beim Import automatisch, welches Feld fiir den Import
angesprochen werden muss. Lohnzuschlage kénnen
Uber das Arbeitsblatt Stammdaten | Projekte | Lohnta-
rife eingesehen und gepflegt werden. Das Feld Extern-
name wird zum Beispiel verwendet, um Ziffern statt Text
zu Ubertragen. So kann der Lohnzuschlag <Standard>
zum Beispiel den Externnamen ,0“ erhalten. Nicht vor-
handene Lohnzuschlage werden angelegt. Die automa-
tische Anlage von Daten wird entsprechend im Import-
protokoll vermerkt.

12 Menge

Double

Nein

Enthélt die Menge des Materials, welche verbucht wer-
den soll.

13 Einheit

Text

Nein

Enthalt die Einheit, mit welcher das Material verbucht
werden soll.

14 Kostenstelle

Long Integer

Nein

Kostenstellen kénnen in der MOS'aik-Finanzverwaltung

* Uber das Arbeitsblatt Stammdaten | Kostenrech-
nung | Kostenstellen eingesehen und gepflegt werden.

15 Feldl

Text

Nein

Zusatzliches Feld, dessen Mapping frei konfiguriert wer-
den kann (siehe Abschnitt 3.2, ,Registerkarte MOSIm-
Export").
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Nr Name Datentyp Pflicht-  Gultig- Beschreibung
feld keit
16 Feld2 Text Nein Zusatzliches Feld, dessen Mapping frei konfiguriert wer-
den kann (siehe Abschnitt 3.2, ,Registerkarte MOSIm-
Export").
17 Feld3 Text Nein Zusatzliches Feld, dessen Mapping frei konfiguriert wer-
den kann (siehe Abschnitt 3.2, ,Registerkarte MOSIm-
Export").
18 Feld4 Text Nein Zusatzliches Feld, dessen Mapping frei konfiguriert wer-
den kann (siehe Abschnitt 3.2, ,Registerkarte MOSIm-
Export").
19 Modus Text Ja ALL Entspricht dem Modus, mit welchem die Daten einge-
oder fiigt werden sollen. Dabei werden zwei Modi unterstiitzt:
Dl F ALL und DI F (siehe auch Abschnitt 5.1, ,Differentieller

und absoluter Import").

7.3. Aufbau der Exportdatei

Im Folgenden wird der Aufbau der Exportdatei beschrieben. Diese wird beim Verbuchen von Vorgangen (siehe
auch Import und Vorgangsarten) geschrieben. In den Voreinstellungen kann der Aufbau der Exportdatei ange-
passt werden (siehe auch Voreinstellungen Export).

Es handelt sich um eine Textdatei mit exakt 12 Spalten, welche durch einen Tabulator voneinander getrennt
sind. Die Datei besitzt keine Spaltentiberschriften und die Daten beginnen in der ersten Zeile.

Spaltendefinition der Exportdatei

Nr Name Datentyp Beschreibung
1 Mandantennummer Integer Die Mandantennummer kann unter MOS'aik den Firmenstammdaten entnom-
men werden (<Stammdaten | Einstellungen | Firmenstammdaten>).
2 Projektname | Text Abhé&ngig von der gewéhlten Voreinstellung wird hier die Belegnummer oder
Belegnummer der Projektname ausgewiesen. Beim Export von Projekten ist dieses Feld leer,
da die Belegnummer dann nicht relevant ist.
Projektkurztext Text Enthélt den Kurztext des Projekts.
4 Projektname | Text Nummer der Buchung! Abhangig von der gewahlten Voreinstellung wird hier
Belegnummer die Belegnummer oder der Projektname ausgewiesen. Dieses Feld ist grund-
satzlich gefullt und enthalt die Nummer, auf die gebucht wird.
5 Vorgangskurztext Text Enthélt den Kurztext des Vorgangs.
6 Termin (Von) Datum Enthélt den Termin des Vorgangs, bzw. des Projekts.
7 Fertigstellungsda- Datum Enthélt das Fertigstellungsdatum des Vorgangs, bzw. des Projekts.
tum (Bis)
8 Kurzname Text Enthélt den eindeutigen Kurznamen der Vorgangs-, bzw. der Projektadresse.
9 Anschrift Text Enthalt die Anschrift der Adresse.
10 Postleitzahl Text Enthélt die Postleitzahl der Adresse.
11 Ort Text Enthalt den Ort der Adresse.
12 Schétzzeit Double Enthélt die geschéatzte Ausfilhrungszeit in Stunden.
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Kapitel 1. Einfuhrung

Das Zusatzmodul Galawork bietet eine Schnittstelle zur Anbindung von MOS'aik an die Software Galawork
[https://iwww.galawork.de/]. Aus MOS'aik heraus kdnnen Uber diese Schnittstelle Auftragsdaten inklusive der
enthaltenen Positionen als XML-Dateien exportiert werden.



https://www.galawork.de/
https://www.galawork.de/

Kapitel 2. Voreinstellungen

Die Voreinstellungen zur Galawork-Schnittstelle finden Sie im Arbeitsblatt Module | Galawork | Voreinstellungen:

Abbildung 2.1. Voreinstellungen

Voreinstellungen > Aligemein

Speichern F7 Exportpfad =

Uber den Exportpfad wird festgelegt, in welchem Ordner des Dateisystems die Datei beim Auftragsexport abge-
legt wird.




Kapitel 3. Auftrags-Export

Der Export von Auftragen inkl. der enthaltenen Positionsdaten erfolgt Giber die Arbeitsunterlage Module | Gala-
work | Auftrage (siehe Abbildung 3.1, ,Auftragsexport®):

Abbildung 3.1. Auftragsexport

INENEE]

LT

Folgende Funktionen stehen im Arbeitsblatt zur Verfigung:
e Vorgang
e Bearbeiten [ F4]
Der aktuell in der Liste ausgewdhlte Vorgang wird in einer neuen Registerkarte zur Bearbeitung geoffnet.
e Liste Drucken ... [ F9]
Die Liste der Auftrage wird ausgedruckt.
* Filter
¢ Unternehmensbereich

In diesem Auswabhlfeld kann der Unternehmensbereich ausgewéhlt werden, auf welchen die angezeigten
Auftrage eingeschrankt werden sollen.

e Suchen

« Ermoglicht die Suche nach Auftragen in der Liste.
e EXxportieren

¢ Auftrdge exportieren

Uber diese Funktion kénnen ausgewahlte Auftrage exportiert werden. Je ausgewéhltem Auftrag wird eine
eigene XML-Datei erstellt und in dem in den Voreinstellungen definierten Ausgabeverzeichnis abgelegt.

Aufbau der Exportdatei
Nachfolgend ist der Aufbau der exportierten XML-Dateien beispielhaft dargestellt. Ein Auftrag besteht
aus Kopfdaten und einem Hauptteil ("Body"), der die Positionsdaten enthalt:

Format (Beispiel):

<Auf trag>
<LV_Kopf dat en>

<id_lv_ext>3</id_|lv_ext>
<nr _| v>AB2200001</ nr _| v>
<l v_status>BA</| v_st at us>
<bezei chnung>- Kunde</ bezei chnung>
<kunde_anr ede></ kunde_anr ede>
<kunde_nane></ kunde_nane>
<kunde_nane2></ kunde_nane2>
<kunde_strasse></ kunde_strasse>
<kunde_pl z></ kunde_pl z>
<kunde_ort ></ kunde_ort >
<baul ei t er ></ baul ei t er >
<baul ei t er _nunmer ></ baul ei t er _nunmer >
<baust el | enst unden>0, 00</ baust el | enst unden>
<i st _stunden>0</i st_stunden>
<baubegi nn></ baubegi nn>
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<bauende></ bauende>

<l v_adresse></|v_adresse>

<Lver| 6se>100, 82</ Lver| 6se>

<Lvkost en>80, 01</ Lvkost en>

<l vsumme>0</| vsunmme>

<kost en></ kost en>

<er gebni s></ er gebni s>

</ LV_Kopf dat en>
<LV_Body>

<LV_Posi ti onsdat en>
<i d_posi tion_ext>6</id_position_ext>
<bezei chnung></ bezei chnung>
<nr _posi tion>1</nr_position>
<nenge>1</ menge>
<ei nhei t ></ ei nhei t >
<angebot sprei s>100, 82</ angebot spr ei s>
<bet rag>100, 82</ bet r ag>
<m nut en>0</ m nut en>
<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>
<menge_abger echnet ></ mnenge_abger echnet >

</ LV_Posi ti onsdat en>

<LV_Posi ti onsdat en>
<i d_posi tion_ext>9</id_position_ext>

<bezei chnung>JACOBI J15 Doppel kr. braun</bezei chnung>

<nr _posi tion>1. 001</nr_positi on>
<l angt ext > JACOBI J15 Doppel kr. braun</I| angt ext >
<nenge>1</ menge>
<ei nhei t >St ck</ ei nhei t >
<angebot sprei s>12, 35</ angebot sprei s>
<betrag>12, 35</ bet r ag>
<m nut en>0</ m nut en>
<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>
<menge_abger echnet ></ mnenge_abger echnet >
</ LV_Posi ti onsdat en>
<LV_Posi ti onsdat en>
<i d_position_ext>12</id_position_ext>

<bezei chnung>JACOBI J15 Ortgang rechts braun</bezei chnung>

<nr _posi tion>1. 002</nr_posi ti on>

<l angt ext >JACOBI J15 Ortgang rechts braun</| angtext>

<menge>1</ nenge>
<ei nhei t >St ck</ ei nhei t >
<angebot sprei s>17, 39</ angebot spr ei s>
<betrag>17, 39</ bet r ag>
<m nut en>0</ m nut en>
<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>
<menge_abger echnet ></ menge_abger echnet >
</ LV_Posi ti onsdat en>
<LV_Posi ti onsdat en>
<i d_posi tion_ext>15</id_position_ext>

<bezei chnung>JACOBI J15 Entl ufter braun</bezei chnung>

<nr _posi tion>1. 003</nr_posi ti on>
<l angt ext > JACOBI J15 Entl Gfter braun</I| angtext>
<nenge>1</ menge>
<ei nhei t >St ck</ ei nhei t >
<angebot sprei s>19, 92</ angebot spr ei s>
<betrag>19, 92</ bet r ag>
<m nut en>0</ m nut en>
<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>
<menge_abger echnet ></ mnenge_abger echnet >

</ LV_Posi ti onsdat en>

<LV_Posi ti onsdat en>
<i d_posi tion_ext>18</id_position_ext>
<bezei chnung>JACOBI Firsten F1 braun</bezei chnung>
<nr _posi tion>1. 004</nr_posi ti on>
<l angt ext > JACOBI Firsten F1 braun</|angtext>
<nenge>1</ menge>
<ei nhei t >St ck</ ei nhei t >
<angebot sprei s>10, 21</ angebot spr ei s>
<betrag>10, 21</ bet r ag>
<m nut en>0</ m nut en>
<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>
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<menge_abger echnet ></ mnenge_abger echnet >

</ LV_Posi ti onsdat en>
<LV_Posi ti onsdat en>

<i d_posi tion_ext>21</id_position_ext>

<bezei chnung>JACOBI Firstanfang F1 braun</bezei chnung>
<nr _posi tion>1. 005</ nr_posi ti on>

<l angt ext > JACOBI Firstanfang F1 braun</I| angtext >
<nenge>1</ menge>

<ei nhei t >St ck</ ei nhei t >

<angebot spr ei s>40, 95</ angebot spr ei s>

<bet r ag>40, 95</ bet r ag>

<m nut en>0</ m nut en>

<postyp>&l t; St andar d&gt ; </ post yp>

<menge_abger echnet ></ menge_abger echnet >

</ LV_Posi ti onsdat en>
</ LV_Body>

</ Auf t rag>




